Nastaveni pracovni doby u s#nného provozu
Nastaveni sknného provozu je mozné v systému celkemisapy.

1. Pouzitim kategorig@ — Neomezené& jednoduchy zfisob s minimem administrace, kdy systém sleduje
pouze splaéni pracovniho fondu a nemusite definovat kdo maj&kigu sngnu.

2. NastaveninPlovoucich kategorii— pokud skupiny zasstnan@ maji vzdy shodnou sénu s minimem
vyjimek — pracovni kolektivy.

3. ZadaninmOsobniho rozpisu snin — presre nastavite, kdo ma ktery den jakouésim. Kazdy pracovnik ma
swviij vlastni rozpis sin. Je aleieba, aby &kdo (nap. vedouci) tento rozpis pravidéldo programu zadaval.
4. Vyuzitim Automatické kategorie— systém podléasu ichodu sam uii, jakou méa pracovnik stnu.

5. SledovanSamotné prace- vyhodnocuji se pouze odpracované hodiny bezifangesiasi

VSechny moznosti ale vychazi z nastaveni kateddefé je popsano v administratorskéymce. Vyhatek
odpovidajiciasti zde uvadime, protoZze vSechny 4 moznosti pajiziastaveni kategorii. Nastaveniésm

totiz v programu znamena wWbodpovidajici kategorie nebo nastaveni jeji¢fdani. Pokud je Vam nastaveni
samotnych kategorii jasné, pokugte na straéi 4.

Nastaveni kategorii
Zakladni parametry pro vypet pracovni doby, zap@avani geruseni a absenci, se nastavuji v menu
Kategorie / Editace kategorii. Téchto kategorii miZze byt libovolné mnoZstvi a kazdaibe obsahovat jiné
parametry. Zarstnanci se poté déahto kategorii z@azuji (v menu Zagstnanci / Editace udaj- polozka
Kategorie). Na obrazovce tedy vidime prvni katégkterou zaloZil systém sénfipegistraci firmy. V horni
casti je dvowadkovy formul& obsahujici pole s nazvem této kategorigtaiypole s jejim slovnim popisem
slouzicim pro lepSi orientaci ¥ipac, kdy budete mit vice kategorii. Pak se zde takéaz tl&itka pro
prepinani nafedchozi a nasledujici kategorii, ktera zatim néwjgirotoze v systému je zatim jen jedna
kategorie.
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Déle je tmax fialova tabulka s kratkym slovnim popisem a v pré¥ je tabulka plndasi s nazvem

"Zakladni parametry Zde se zadavaji na jednotlivé dny v tydnu nagiedparametry:

Zadatek pohyblivé Cas udavajici dobu, od které sé@mnost pracovnika zapivava do odpracované doby.
Pokud pracovnikifjde do praceiiv, tak se muasovy rozdil nezagite.

Konec pohyblivé  Cas udavajici dobu, do kdy jéifmmnost pracovnika zapitavana do odpracov. doby.
Po této hoditise pracovni doba neita.

Fond Udava minimalni délku pracovni doby, kterount§} zamgstnanec dertnodpracovat.
Uvéadi se bezipstavek v praci.



Polozky,Za catek pevné‘a,Konec pevné“nemaji vliv na vypéet — slouzi naiklad pro vymezentasu
tiednich hodin a naslednou kontrolu, zda pracovngionsil interval dednich hodin.

Pod touto tabulkou je tabulka, ve které |ze nastaezavani (zaokrouhlovaniasi prichodi a odchod.
Pokud rjaké dezavani nastavite, je to vzdy v nepkmspzantstnance. Najklad pi nastavenémiezavani
odchodh na 15 minut se vifpac, kdy zangstnanec odchazi v 14:58 nahraje odchod na 14:4&08itky k
tomu funguji také fichody. Ri piichodu v 6:33 seiptiicetiminutovém eéezavani nahrajeffchod az na 7:00.
Orezavani odpracované doby naproti tomu zaokroublijeyp@tenou odpracovanou dobu.

Posouvani fichodi ¢i odchodi narozdil od tezavani nezaokrouhluje na nejblizSi nasobek zadafigh, ale
napevno minuty Kipnutymcéasim pri¢ita (pfipadré odgita).

Polozka,Praci ve svatek pditat jako" umoziuje nastavit chovani programu figeack, kdy pracovnik fijde
do prace ve svatek. Standatde prednastavena tak, Ze musi odpracovat celamgnide mozné jirgpnout
tak, aby veSkera prace ve svatek bylaifgma jako pestas.

PoloZka,Minimalni uznatelny pes‘as” zase zajisti, Ze jakdggias bude uznavana doba napracovana nad
bézny denni fond az od tité délky. Takze nastavenim minimalni délkggasu teba na 30 minut Ize
zamezit nap tomu, aby kdyZ pracovnik bude kazdy den v pr&0 oninut déle, vznikne mu na koncésice
prestas umo#aujici vybrat si den nahradniho volna.

V dalSi¢asti okna vidime nastaveniczdki, konai a fondi pracovni doby u absenci na jednotlivé dny v
tydnu.
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KaZdou absenciipdstavuje jedna tabulka. Ve vrchnéervenéntradku kazdé tabulky je viti¢islo dané
absence a jeji nazev, kteryibete zndnit. Podcervenymiadkem je'adek kde se nastavuje, jestli se na dané
absenci maji vipact celodenni nefitomnosti uplaiovat gestavky v praci. JeStlale na kazdy den tydne
jedentadek obsahuijici tyto udaje:

Zacatek NejdiivejSi zap@itavany zaatek kratkodobé absence.
Konec NejpozjSi zapa@itadvany konec kratkodobé absence.
Fond Doba zap&tené jako odpracovana vipact celodenni absence.

Prvni dva zaznamy se pouzivaji jen u kratkodobyseaci, coz jsou takové, kdy pracovnikgst dne na
pracovisti a&ast dne mimo pracovistTacast absence, ktera spada mezi zde uveda&dfetaa konec se z
absence zagite jako odpracovana doba. Naproti tomu doba uvedersfoupcifond se zapéte jako
odpracovana pouze Vipad absence celodenni, kdy pracovnik na pracovistiénibec neni.V kazdé
kategorii mize byt maximal&é dvacet druh absenci. Pokud nechcetgakou absenci pouzivat, nechejte
prazdny jeji nazev vervenémiadku tabulky. U novych verzi je j€3noznost nastavit maximalni délku



zapateni krdtkodobé absence. TakZe Izefnapékde nastavit, Ze tam mohou jit pracovnici kdykoli mez
8:00 az 13:30, ale uznate jim maximathhodiny a zbytek si budou muset nadpracovat.

Ve spoduijSi ¢asti okna vidime vedle poslednich dvou tabulek mtisaké tabulku slouzici pro nastavovani
vypisovani pestavek v praci.
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Zde nastavené hodnoty se pouzijifippct, kdy si zamistnanec nevyziav dochazce ffestavku sdm a systém
mu ji vklada automaticky. kEete tedy vybrat mezi parametrem W§ipat, kdy se na kontrolnim list
dochéazky vypisSe zatek gestavky po 6:00 odpracované doby, nebo parametesmmép kdy vypisovanyas
uvedete ve spodnim polidlzzité je, Ze systémipstavku uvede a otte od odpracované doby az kdyz
negretrzita prace zasstnance opravdu dosahne 6:00 hod. To znamenayZzgikuastavite najklad pevre na
10:30 a zargstnanec ten derripde do prace v 8:00 a ve 12:00 odejde, tak se imstdvka nevypisSe a
neodeéte, protoze jegtneodpracoval 6:00. Pro lepSi pochopeni di ptectéte popis uvedenyifmo v
programu, na ktery se dostanetegpodkaz z velkého levého okna, nebo si to vyzktmuggémo zadavanim
raznych udaj do programu. Dale v této tabulcetidete nénit zpisob vypisovani festavek na kontrolnim
list¢ dochazky a to tak, ze systémdbuypisujecasy, nebo jen piy piestavek v daném dni. PoloZzka "Fond
pro prestavku” ukuje po jak dlouhé dabprace se marpstavka vlozit a polozka "Délkagstavky” udava, jak
dlouho ma pestavka trvat. Pod posledmaidou tabulek vidime tétko Upravit, které slouzi v ulozeni Vami
zmenénych udaji ve vSech tabulkach této kategori@tre jejiho nazvu a popisu.\ifpac, kdy budete mit
vice jak jednu kategorii a prézobrazenou bude kategorie vloZena jako posledbiazi se vedle ttdtka
Upravit jeSe tlacitko Smazat kterym tuto posledni (ze dvou a vice kategosinazete. Minimakhjedna
kategorie tedy musi byt v systému stéale.

V nejnizSi¢asti okna je formula pomoci kterého vkladate do systému kategorii novo

Zide mwiZete piidat novon kategorii s fFislemn &

ITazev |

Popis |
Wzor |“ychozinastaveni =|

Pridsj |

K zaloZeni nové kategorie staadat jeji nazev a popis. Pomocéiika Piidej se nasledhvytvori kategorie s
prednastavenymi hodnotami podle vybrané vzorove.olg puiZzete dale upravite podle VaSich pozadeak
tlacitkemUpravit ji opravenou ulozite (viz. vySe). Jakmile zaloXitdebny p@et kategorii a nastavite jejich
parametry tak, aby odpovidali poZadanrkna vyp@et dochazky ve Vasi firth mizete zatvit toto okno
prohlizee a vratit se k oknufpdchozimu s administratorskym menu.




Nastaveni senného provozu

Tatocast dokumentace podrofnpopisuje 5 moznosti hastaveni@meého provozu (sdani smén), které
bylo striEné uvedeno na prvni stramavodu.

Navic je k dispozici firucka s podrobnym popisem nastaveni na konkrétitikbaplu z praxe. TakZe se
muzete seznamit s konkrétni@Senim. Je popsano v soubpastaveni_smen_priklad.pditery je na
instal&nim CD dochazky ve slozg#rirucky.

Nyni jiz popis jednotlivych moznosti konfigurace&m

1. Vyuziti neomezené kategorie

Tato metoda vyuziva toho, Zaigeme vytvéit takovou kategorii, ktera bude uznavat praci eerozsahu
vSech moznych sén, které nize pracovnik mit. velkymifnosem je, Ze odpada nutnost zadavani rozpisu
smen. Systém bude pouze sledovat, zda pracovnik ooypmbpoZzadovanou dobu, aleresi jak si praci
rozvrhl. Tedy situace, kdy negebujeme pesre stanovit, ktery den ma zastnanec ranni nebo odpoledni
nocni. Pouze sledujeme, zda pracovnik odpracuje searyoond. To, jestli fijde na ranni nebo odpoledni
smenu, nebo fijde na il pracovni doby rano a zbytek odpracujéareto systém nechava na zZsstmanci. Po
instalaci je v programu vyt¥ena kategorie 2 — Neomezend@, ktera se pro tento kg@iziva. Je ale mozné si
ji poupravit, nebo vytvigt dalSi kategorie s obdobnym nastavenim, kteréypek pohyblivé pracovni dab
celyasovy interval vSech moznych &m

Eategorie 2 |Neumezenﬁ Popis: |Zapul”:itévﬁve§kernu pfitormnost do odpracovang dokby.

WV zdkladnich paratmetrech md Gda) "Zafatek

pohyblive" wrznam fasu, od Kerého se Zakladw parametry

pﬁtnrrmu?st na pracoviit pu:n.fitfi do u:udpr.acu:uvané Gk Posrsidr e | e PnEit;ft
dobyr atidaj "Honee pohyhlive" analogicky Den .. ) . .. Fond demni
udivé, po které dobé se pracovadkoviji pohyblivé pevné pewné pohyblivé piestas
prestane pocitat odpracovand doba. daje — p, ogop | [ooo0  foooo  [e3ss | [ogon |
"Zafdtek a Konec pevné" wmemyi pipadnog .

pevaou fdst pracovai doby Polozka Fondudévd Tt {0000  |00:00  [00:00  [2358 |0&:00 v
dobu, kterou by mél pracovnik ten den : : : : :

odpracovat, st foo:oo  foooo  foooo [2359 0 [0&00 v
U abzenci uddvd polofka Fond dobu, kterd se 4 ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| |23:59 ||:|5:|:||:| W
pracovidkow zapocte jako odpracovand v

pfipadé celodenni ahsence a pologky Zaddteka Pa ||:||:|Z|:||:| ||:||:|Z|:||:| ||:||:|Z|:||:| |23:59 ||:|E:|:||:| v
Eonec fas, ve kterém se mu zapofitdva doba - - - - -

ik odpracovené, pobad sojodnd o dheensi | SO |00:00 oo Joo:oo [23:54 n0:00 v
krdtkodobou - pracovnds byl ten den pfitomen e |[|[|;[|[| ||:||:|;|:||:| |I]E|;[|I] |23:EEI |E|EI:EII] v

Anfaani i na nrarnmeah

Na tomto obrazku vidime, jak je kategorie 2 nastaveo instalaci. Pokud tedy pracovnikovi v menu
»Zanestnanci / Editace Udéf pridélite kategorii 2, bude systém sledovat pouze ta,si@dpracuje hodiny
nastavené ve fondu. Systému bude jedno, jak soprdic praci rozdli. Tim, Ze je nastavena pohybliva doba v
intervalu 00:00 az 24:00 je mozné, aby jeden d&epnapiklad na ranni, druhy den na odpoledni atd.
Pohybliva doba je nastavena i na vikend, alejenmdievy fond. Pracovnik tedy o vikendu pracovat nginale
pokud rijde, je prace vyhodnocena jaktegias. Ripadré pokud napiklad v tydnu jednu s&mu vynechal,
nadpracuje si ji v sobotu a tim ma na konci tydzlg tydenni fond v piadku splgny.

Je samaizjm¢ mozné kategorii upravit nebo vytiftonovou a tak stanovit, Ze pozadujeme aby prad¢ogdabu
odpracoval v pracovni dny. Stanastavit na vikend 2atek i konec pohyblivé na 0:00 a tim zestmanci
znemoznime dohnat v sobotu pracovni dobu neodpaacovpes tyden. Dale pokud zastnanci chodi

nagiklad na jinou délku semy, st&i upravit fond. Fipadré pokud chodi jen na ranni a odpoledni¢ista
upravit rozsah pohyblivé pracovni doby. Viz ukazksavené kategorie na nasledujicim obrazku:
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Bud’ Upravou kategorie 2 nebo zaloZzenim zcela nové@kstea jeji Upravou dle uvedeného obrazku jsme

zajistili pracovni dobu takto:

Pracovnik s taktoifdélenou kategorii mé denni pracovni dobu Tbhodiny (plus pestavka). Tuto pracovni

dobu musi odpracovat v dobd 6:00 do 22:00. Chodi tedyduma ranni nebo na odpoledni&m.

Odpracovana doba se zaokrouhluje na caélléopliny doli, prestas se péita az pokud fesahne 30 minut a ve
svatek nemusi pracovat. Pokud ve svatglgy zapgitava se prace daggiasu a nemusi tedy dodrZet

pracovni dobu sgmy. Podle pdeby je teba také upravit nastaveni absenci.

Obdobné nastaveni je mozné petsSinu snénnych provoa. Vyhodou tohotdeSeni je, Zze odpada velkdst
administrace. Nikdo nemusi nastavovat kaléadagn, neni teba zadavat vyjimky, kdyZ si pracovnici&m
prohodi atd. atd. Z pohledu pracovnika je systénebelentni a nevyZzaduje Uglpresné dodrZeni pracovni

doby.



2. VVyuziti plovoucich kateqorii

Tato metoda se hodi pro provozy, kde jsou pracovaickleni do kolektivi. Kazdy kolektiv méa stalé
zanestnance a tito chodi na 8mu vzdy spolu. Maji tedy spolu shodnégsm Vyjimek je minimum.

Nejprve v systému zaddme kategorie pro vSechnysgpy. Uvaeme giklad pro situaci, kdy maji pracovnici
3 mozné srny — ranni, odpoledni, goi vzdy v délce 7 aip hodiny (plus pestavka) a musiipsré dodrzet
zatatek a konec pracovni doby.

Pro ranni srnu nastavime kategorii obdabjako je na tomto obrazku:

Kategonie 3 |Fanni Popis: |Uznévé1jen pfitarmnost od 6:00 do 14:00.

V zaldadnich parametrech md Gdaj "Zadatek 7 7

pohrblivé" wiznam Ea.astlz\, od kterého se Zakladui parametry -
piitomaost na frracovidti pnl?ita do -:udpr.acuvane Faiatek Zatatek Konec Konec Pﬂl:lﬁft
doby a idaj "Konec pohyblive" analogicks Den hvblive . ; hvblive Fond denmi
udava, po kieré dobi se pracovnikow jiE poltyblive pevne  peviie polybive prescas
pfestanc potitat odpracovand doba, Udaje Po [oeo0  [oeoo  [1400 fra00 | fo730 0 @
"Zafdtek a Konec pevné" wymeznii pifpadnog .

pevnou f4st pracovnd doby Polozka Fondudéva Tt [06:00  [0600  [1400  [14:00  [07:30 7
dobng, 1t by mEl ik ten d

D;prtmf;? ¥ prasE A SE st [oeoo | [osoo 1400 ([rao0 | [or3o v

U absenci uddvd polofka Fond dobu, kerd se it ||:|E:|:||:| |E|E:EIE| |14:|:||:| |14:|:||:| ||:|?:3|:| v
pracovhikovi zapodte jako odpracovand v

piipads celodenni absence apolozly Zagiteka P4 [0B00 | [0B0D 1400 [1400 @ [0730 @
Eonec fas, ve ktetém se mu zapofitdvd doba - - - - -

jako odpracovand, pokuad se jednd o absenci So |DE'DD |DD'DD |DD'DD |14'DD |DD'DD v
krdtkodobou - pracovndk byl ten den piitomen e ||:|E;;|:||:| |[|I];[|[| |[|I];E|EI |1 4:00 |E|I]:EIEI [v

Am S mman B amm smwm o sy A

Ranni smina tedy z&ina v 6:00 a koti ve 14:00. V tuto dobu musi byt pracovnik na pvé&to Pres tyden je
smeéna povinna, pokudif)de o vikendu, zapitava se prace daggtasu a nemusi tedy dodrzet délkuagn
Nastaveni odpoledni smy, kterou musi pracovnik dodrZet praci mezi 14D@22:00 je na tomto obrazku:

Fiedchazi Masledujici skok na kategoru: | 4-Odpoledni j (0]
Kategorie 4 [Odpoledni Popis: |Uznéva jen piitomnost od 14:00 do 22:00.
W zalladnich parametrech md da) "Zadatek ) 7
pohyblive" wyznam fasu, od Kerého se Zakladui parametry
piitomnost na pracoviit poditd do odpracovand Topsiet meaet mnee | e Pocitat
doby a ddaj "Konec pohyblivé" analogicky Den . . . .. Fond demni
uddvé, po keré dobé se pracovidkoi ji pohyblivé pewvné pewvné pohybhve i
prestane pofitat odpracovand doba. Udaje Po [t400  [1400  [zzoo fezoo | ozan v
"Zadatek a Konec pevné" wymemi piipadnon .

evnion §dst pracovnd doby Polodka Fondudéavd Tt [14:00 14:00 22:00 22:00 0730 v
P P ¥
dobu, kterou by mél pracovnik ten den : : : : :
adpracavat, st [14:00 400 [22:00  [22:00 07:30 v
U ahszenci uddvd polofka Fond dobu, Merd se Cit |-|4:|:||:| |-| 40 |22:|:||:| |22:|:||:| ||:|;.':3|:| v
pracovhikowi zapocte jako odpracovand v
piipadé celodennd sbsence a poloZky Zaddteka  Pa |141|:||:| |1 4:00 |221|:||:| |222|:||:| ||:|?Z3|:| v
Eonec fas, ve kterém se mu zapoditdvd doba - - - - -
sk adpracavant, pokud o jodnd o dheendi SO [14:00 oo:00 o000 [22:00 |00:00 v
krdtkodobou - pracovnik bylten den piitomen 1 [14:00 o:00 foo:o0 f22:00 00:00 v

dafasté i tia nracnseat



A nastaveni posledni tioi sneny, kterd je od 22:00 do 6:00 s nutnosti dodrzeséqvni doby je zde:

Fredchozi | Skok na kategorii: | 5-Moéni ~| ok

Kategorie 5 [Noéni Popis: |Uznéva jen pfitomnost od 22:00 do 6:00.

W zdakladnich parametrech ma adaj "Zadatel ” ”

pohyhlive" simnatn fasu, od kterého se Zakladni parametry

piitomnost na pracovidti pofitd do odpracowvané Fatatel Fafatek Konec Konec Pocitat
doby aidaj "Konec pohyhlivé" analogicks Den rohvblivé pevné evié pohvblive Fond  denni
uddvd, po kters dobi se pracovnikowvi jiE pol I I POy prescas
prSt&‘ﬂE pDEﬂ.&t dera-:nva.né doba.Udaje PC' |22|:”:| |22|:||:| ||:|E|:||:| ||:|E|:“:| ||:||_"|3|:| p
"Zaddtek a Konec pewné" winmezi pipadnon -

pevwnon fést pracovnd doby Polofka Fond uddvd Tt |22:00 |zz:on |og:o0  [og:00 [07:30 v
dobu, kterou by mel pracovnik ten den - - - - -

cdpracovat, st |zzo0 |zz:o0  |og:oo [oB:00 0730 3

U absenci udavd polofka Fond dobu, kterd se Oy |22:DD |22:DD |DE:DD |DE:DD |D?:30 [
pracovhnikovi zapofte jako odpracovand v

piipads celodenni absence a polozky Zaddteka Fa  |22:00 lzzzo0 | oe:oo | [oe:00 07:30 2
Eonec Sas, e kterém se mu zapoditdva doba - - - - -

fako odpracovand, pokud se jadnd o absenc Se |22:00 o000 |oo:oo fos:00 [Do:00 g
krdtkodobon - pracovnik byl ten den ptomen e |22;|:||:| ||:||:|;|:||:| ||:||:|;|:||:| ||:|5;|:||:| ||:||:|;|:||:| [

dofasne i na nracos-Eta

Takto jsme tedy zaloZily kategorie odpovidajicim§sotebnym sminam, které mohou pracovnici mit. Nyni
jiz tedy @ikro¢ime k zaloZeni plovoucich kategorii s nastavenigagovaného gdani snén. To provedeme
v menu,Kategorie / Plovouci kategorie“Viz nasledujici obrazek:

Zakladani plovoucich kate gorii:
Zatim Zadné plovouci kategorie nebyly zadany.

Zale mmiZzete piidat novou plovouci kategirii

Fisle plovoudi kategorie: 1 Mazew: [Kolektiv 1

Hlawni kategorie: |1 - Standardni | = | FPoiet dni periody : I?—
Potateini datumn: IW 1. Kategorie: | 3 - Ranni =]
2. KEategerie: | 4- Odpoledni | =] 3. Eategorie: |6 - MNoiéni =]
4. Kategorie: |0 - Fadna =] 5. Hategorie: | 0- Zadna =]
& Kategorie: | 0- Zadna | 7. Kategorie: |0-Zadna =]
2. Hategerie: |0- Zadna =] 9. Hategorie: [0-Zadna =]

Fridej

Po lblepaitl na laditkho Pridei vydikaite, dokud nebude novea plovanci
ategarie zalofena. To miife v sdvisiosti na mchiosti palitads frvat i
n&lolilc desitel sl

Zakladame plovouci kategorii, neboli kalehd@aastavenym itdanim smin pro prvni kolektiv zakstnand.

Na obrazku tedy vidite, Ze plovouci kategorii ndtegiojmenujeme a dale jgeba zadat pt dni periody.

Tedy po kolika dnechipchazi zarstnanci z jedné sény na druhou. Zde se nam &my stidaji po tydnech,
takZze zadavame periodu 7 dni a dalégbd zadatdaké paateini datum, od kterého vime Ze plati prvni
sména. Nakonec do prvni ageti kategorie zadame gny tak jak jdou v tydnech po sélPrvni tyden maji

tedy pracovnici ranni, dal$i tyden odpoledni agurs tyden néni. Ctvrtou a daldi polozky nechame na nule a
tim vlastré systémuekneme, Ze se cyklus uzavira a na dalsi tydéhngtraje ranni atd. Po kliknuti na
tlacitko Pridej se zé&ne generovat kalentldakze jeiteba v¢kat. Jakmile je plovouci kategorie zaloZzena,
zobrazi se nasledujici tabulka:



Zakladani plovoucich kate gorii:
lf: ::J:gu;llzie Nazew k:l_::::sa;:'iie i P':lﬁaé:_ﬁ_ilﬁ TUpravit | Ealendar | O dstramit
1 Folelctaiv 1 |1 - Standardnd |7 01.11.2010 | TToraswit Editace Smazat
Zde mmizete piidat novou plovouci kateginni
Cisle plovouci kategorie: IZ— Tazew: [Kolaktiv 2
Hlawni kategorie: | 1 - Standardni j Poifet dnd periodsy l?—
Potatetni daturm: W 1. KEategorie: | 4- Odpoledni | = |
2. Kategone: | 5 - Madni j 3 Eategorie: | 3 - Fanni j
4. Kategorie: |0- Zadna =] 5. Hategerie: | 0- Zadna =1
& Kategorie: | 0- Zadna =l 7. Eategerie: | 0- Zadna -]
5. Kategorie: [0 - Zadna =] S Hategorie: | 0- Zadna =1
Fridej
Po lolepemdti na $laditho Pfidsi vdicaite, dokiad nebudes nova plovonct bategorie zalofena.
To walife v zavisiosti na mrchiosti poditade frval i wdlolilc desitel selmond

Zde tedy vidime, Ze plovouci kategorie pro prvriektv je zaloZena a friieme zait zakladat druhou
plovouci kategorii pro druhy kolektiv zastnand, ktery bude mit posunuté faali smé¢n. Mame-li tedy
negretrzity provoz v pracovni dny, musime mit vliagsBkolektivy a pro kazdy vlastni plovouci kategarii
posunutym gfdanim smin. v tydnu, kdy ma prvni kolektiv ranni, musi mitidy kolektiv odpoledni aéti

kolektiv naini. Nastaveni pro druhy kolektiv tedy vidime nagaku nahte a proieti kolektiv je nastaveni
zde:

Zakladani plovoncich kKate gorii:

l«::E: ::go;:i! MNazew k:f;ag‘::-'iie D Pc:f::;ilﬁ Upravit | Elalendar | O dstramt
1 Folektiv 1 |1 - Standardni |7 01.11.2010 | TNorawit Editace Smarat
=2 Flolelkktawv 2 |1 - Standardni |7 01.11.2010 | TToraswit Editace Smazat

Zile mizete piidat novou plovouci kateginii

islo plowourd kategorie: |3— Mazew: [Kolaktiv 3

Hlawvni kategorie: | 1 - Standardni j Poiet dnd pertodsy I?—

Potatetni daturm: W 1. Kategorie: | & - No&ni =]

2 Kategone: | 3 - Fanni j 3. Eategorie: | 4 - Odpoledni LI

4. Kategorie: | 0- Zadna =] 5. Kategerie: | 0- Z2adna =]

& Kategorie: | 0- Zadna =1 7. Kategerie: | 0- Zadna -]

S Hategorie: [ 0-Zadna =] 9. Hategorie: | 0- Zadna =]

Pride |
o KHlepmiti na (lalitioo PFidai vwwlicaite, doltied nebude nova plovouci bategorie zaloZesna.
To pelafe v zavislosii na michiosti poditade frmval i ndlolilo desitelk selmoed

Opét ma posunuté gadi snEn, takZze od vychoziho datumuck@a n@ni snenou.

Program takto zaloZzi kaleni@dpro kazdou plovouci kategorii (pro kazdy kolektiviag'. Program zaklada
kalendd& s nastavenim stn na 30 let dofedu a kalendaogeneruje i zginé do roku 2001. Takze péatesni
datum pi zakladani plovouci kategorie slouzi jen jako reféni bod aby programedél, ktery den nastava
perioda prvni sgny. V horni tabulce iveme ve sloupdu Kalend# pies odkaz Editace prohlizet a
piipadré poupravit nastaveni kalendapro jednotlivé kolektivy. Viz obrazek na dalSiéstce:



Editace kalendare plovonci kategorie "1 - Kolelitiv 17 za mésic listopad 2010 :

Predchozi masic | MNasledujici mesic |
CObhdobi F ategorie Tprawvit
01.11.2010 - 07.11.2010 || 3 - Ranni || wioz
02.11.2010 - 14.11.2010 |[4-Odpoledni =] | Loz
15.11.2010 - 21.11.2010 || 5 -rHo&ni = ez
22.11.2010 - 22.11.2010 || 3 - Ranni = ez
29112010 - 05 12 2010 || 4- Odpoledni =] | LloE

Zde mmizete vilendt jednu kategornl do hbovolného obdobi:
Od: 17122010 Die: [17.12.2010 Kategorie: |1 - Standardni | =| %o

Zde mmizete viliomt stiidand kategorii do hbovolného obdobi:

<d:[1712z00 Deo: 17122010 |

1. Eategorie: |1 - Standardni j i |? 2. Hategorie: I 1 - Standardni j Tond |T-"

3 Kategorie: [0-Zadna | Dni |7 4. Kategeorie: [0 - Zadna | Dnil7

5. Kategorie: [0-Zadna | Dni |7 & Kategorie: [0-Zadna ~| Dnil7

7. Kategorie: [0 - Zadna | Dni |7 2 Kategorie: [0-Zadna =] Dnil7

9. Hategorie: [0 - Zadna | D |7 10, Kategorie: [0 - Zadna | D |7
o E

Muzeme tedy jednak upravovat nastaverdrsmkalendé na jednotlivé tydny, neboiieme pomoci dvou
spodnich formul& vkladat bd’ jednu kategorii do @itého obdobi (progedni formuld), nebo vkladat cela
nova stidani snén nacast obdobi — posledni formiél&im znménime gedefinovany kalenddro vybrany
kolektiv. je ale teba vSechny zémy dogedu spravé naplanovat a sladit kalen@évsech kolektir abychom
meli zajisteny provoz dle pdeby.

Nyni prejdeme k dlezitému kroku, kdy musime do jednotlivych plovaickategorii (kolektiw) zaradit
spravné zagstnance. Toto je po¥me jednoduchy Ukon, ktery se provadi v medamestnanci / Editace
adaji” . U kazdého zawstnance, kterého chceme vlozZit ddkterého kolektivu (plovouci kategorie), klikneme
na odkaaJpravit a ve formulé v poloZceKategorienastavime poZzadovany kolektiv. Viz obrazek:

Nize miZete upravit idaje o vvbraném zaméstnanci:
Jméno: |Ufivate| Fiijmeni: |F’Dkusn5} Indesx 1
Frave: | Prohl. a pfew. wiem =| Heslo: | OddEleni: |1-Testovaci odd. = |
Kategorie: [[1]- Kolektis1 =] Editace dechazky [vaem ~| Zaznam je aktivni: M
Editace pros ;:ﬁtsgfnaerfenrié Pistup ke wiem spisiun M Sprava obEdi] viem =]
Lze objedne 3 - Ranni v Infistniost: |1 nz Telefon: 404303

oo 4 - Odpoledni I . .
Fiistup don ¢ _ NDEEI»E n Widadan! czndmeni M
bfodul dovcm Dodatefné ukonteni abs. M Eamery: | Otvirat | =

[2] - Kolektiv 2 _ _
Seance lze £ [3] - Kolektiv 3 Ffehled s porndmlcarm: M FPowolit Fiehled W
TfiZe zadawloutomaticlk e: W Celodennd absence s fasern: W Objednat jidla:l Fowvoleno ﬂ
Uprans

Po kliknut na tlaitko Uprav se zngna zapiSe do databaze. Takkdgdime vSechny poZzadované zZatmance
pracujici na siny do kolektivi, do kterych p#t.

Pokud potebujeme dkterému pracovnikovi na ¢ity dne nastavit jinou sému, je feba mu na tento den zadat
vyjimku. To se provadi v menZanestnanci / Vyjimky dochazkyde nastavime na konkrétni den
konkrétnimu pracovnikovi poZzadovanou pracovni ddyjimka ma pednost ped nastavenim kalenidgjeho
kolektivu a v prohlizeni dochazky je vyjimka poztedt, Ze odpracované doba tento den je vyp&éneno-
hnédou barvou pisma. Systém vyjimek ale neni vhodinydiejSimu pouZiti. Pouzivani plovoucich kategorii
piedpoklada, Ze zasatnanec pdt celou dobu do stejného kolektivu a vyjimky v jgitacovnim z&azeni jsou
minimalni. Pokud zagstnanci vice ,koluji“ mezi kolektivy, ja¢ba pouZzit osobnich rozfiiso kterych je vice

uvedeno déle vedtim bod. Osobni rozpis je vlastrplovouci kategorie do které pagediny zangstnanec.



Nyni si jeS¢ na gikladu dochazky ukazeme, jak vypada vypis konthaistu dochazky pracovnika
zaazeného v prvnim kolektivu:

Pracovnilk 1 - Pokusny Uavatel, Odd. 1-Testovaci odd., 01.11.2010 - 30,11 2010
Dahmm Prichody a odchudy Odpracowrine  Balane  Plestindor
Fo 01.11.2010 05:41-0 1401 -0 FE0 000 12:00 - 12:30
Th 02.11.2010 05:45-0 4:05-0 TE0 000 12:00 - 12:20
St 0%.11.2010 05:55-0 14:15-0 TE0 000 12:00- 12:30
Ot 04112010 0546-0  14:06-0 7:30 0:00 1200 - 12:30
Pi 05.11.2010 05:44 -0 14:04 -0 FE0 000 12:00 - 12:30
S0 06.11.2010
He 07.11.2010
Fo 08112010 13:#40-0  22:00-0 7:30 0:00  20:00 - 20:30
Th 02.11.2010 13:50 -0 ax:1a -0 FE0 Q00 20000 - 20:30
St 100112010 1343 -0 30z -0 TE0 000 20000 - 20:20
Ct 11.11.2010 13:45-0 axms -0 T30 000  20:00 - 20:30
Pi 12.11.2010 13:55-0 a2:l5-0 T30 000 2000 - 20:30
S0 1%.11.2010
He 14.11.2010
Po 15.11.2010 21:47-0 ao:oa -0 2:00 -5:30
Th 16.11.2010 00:00 -0 0G:05 -0 T30 00 400 - 4:30
2300 -0 aQ:od -0
St 17.11.2010 Dren boje =a swoboda o derokoacii 730 0:00  4:00 - 4:30
ao:oa -0 06:03 - 0
. a1:51 -0 on:od -0
Ct 12.11.2010 Q000 -0 0602 -0 FE0 00 4:00 - 4:30
al:58 -0 ao:od -0
Pa 19.11.2010 0d:00-0 06:11 -0 T30 000 400 - 4:30
a1:59 -0 an:od -0
S0 20011.2010 Q000 -0 0G:0% -0 5:30 530 400 - 4:30
He 21.11.2010
Fo 22112010 05:58-0  14:18-0 7:30 0:00 1200 - 12:30
Th 22.11.2010 05:55-0 14:15-0 T30 00 12:00 - 12:30
Sto24.11.2010 05:53 -0 14:13 -0 FE0 00 12:00 - 12:30
Ct 25.11.2010 0542 -0 402 -0 TE0 000 12:00 - 12:20
Pi 26.11.2010 0547 -0 1407 -0 7:30 0:00 1200 - 12:30
S0 AT.11.2010
He 22.11.2010
Po 22.11.2010 13:54 -0 ax:14 -0 TE0 Q00 20000 - 20:20
Th 30.11.2010 13:49.0  22:09-0 7:30 0:00  20:00 - 20:30
Chdobi Prewvod| Fond |Odpracovano |Rozdil O dprac APfevod |Rozdil+FPrevod
01.11.2010-07.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
0%.11.2010-14.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 000
1511.2010-21.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
22.11.2010 - 28.11.2010| 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
20.11.2010-30.11.2010| 000 | 1500 15:00 0:00 15:00 0:00
Celkem za mEsic |165:00 165:00 0:00

VSimngte si, Ze na prvni den &, tedy 15.11. ma pracovnik odpracovany pouzediya v Festase -5:30.
Je to dano tim, Ze teprve nastupuje nanha chybi mu ranni fond. VSe je ale wgaku, protoZe chyjici

fond se mu doptie v sobotu 20.11. kdy mu dobih&ndz patku a v kategorii @ai je na soboru fond nulovy.
V ramci tydne se tedy vSe sladi — p&ind minus je vykryto sobotnimipsasem a tak je v sétovych
tabulk&ch na konci vypisu vSe vigdku.

VSimnéte si také jak sprawvypada korektnéipovani gichodi a odchod ve fetim tydnu od 15.11. do 27.11.
kdy mel pracovnik noni praci. Takto systém sam spréwapiSe dochazku pokud si ji pracovnik btigevat
napiklad na terminaluCasto se ale rimi prace zada Spatpokud ji rtkdo vklada teba réng pres editaci
dochéazky. Vysutlime si spravny zapis na prvnich dvou dnectninoV pondli 15.11. ma pracovni&pnuty
piichod 21:47 a odchod je nulovy. Pracovnik tenmswdeSel. OdeSel az druhy den rano, takze na utery
16.11. ma v prvnim zaznamiighod nulovy a odchod 6:05 hod. Poté v UterevexiSel ve 22:00 na dalSi
nocni, takze se mu zalozi do Uterka dri@égiek s pichodem 22:00 a @ps nulovym odchodem. Z tioi

odeSel az ve &du rano atd. atd. takto musi spravgpadat n&ipovana noni prace a pokud neprovedete®
editaci do dochazkydky chybny réni zasah, bude systém sprédata z terminalufevadt na gichody a
odchody a spravnje zapisovat do databaze jako na ukazce vypisaiaah

Pokud chcete pracovnikn ukazat kdy maji jakou sfnu, nebo jim rozpis sém vytisknout, najdete v menu
Ostatnipod tla&itkem Sneny mésicni kalendé s uvedenymi semami. Viz ukazka na dalsi strance. Pod
datumem je vzdy uveden nazevésy podle odpovidajici kategorie, ktera na tentonkdezi v kalendé
plovouci kategorie (kolektivu)imélené zanistnanci. Dny vikendu jsou podbarveny zélarsvéatky Zlut. Pod
nadzvem srny jecas jejiho z&atku a konce.



Ealendar smeén pro Polkusny Uzivatel (1) na prosinec 2010

1.12. 2.12. 3.12.
Ordp olednd O dpolednd Odpoledm
1400 - 22:00 (1400 - 22:00 |14:00 - 22:00

4.12. 5.12.
Crdpolednd Odpoledn{

6.12. 7.12. .12 9. 12 10.12. 1112 12 12
ITeiEnd I oEnd IToind IToiEnd ITeiEnd N-v‘: l\; —
22:00 - 06:00 [22:00 - 06:00 [22:00 - 06:00 [22:00 - 0&6:00 |22:00 - 0&:00 B S
3.12. 4.12. 5.12. 12, 7.12.
13.12 14.12 1512 16.12 17.12 1812, 1914
Eanni Fanni Eanni Eanni Eanni T = = "
06:00 - 14:00 [06:00 - 14:00 [06:00 - 14:00 [06:00 - 14:00 |06:00 - 14:00 A et
20.12. 21.12. 2212 23.12. 24.12. 2512 612

Crdpolednd Crdpole dnd Crdpole dnd Crdpole dnd Crdpolednd
14:00 - 22:00 |[14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 [14:00 - 22:00
27.12. 28.12. 29.12. 30.12. 31.12.
Moini Motni Hoeni MNoini Moini
22:00 - 0&6:00 (22:00 - 0&:00 |22:00 - D&:00 |22:00 - 0&:00 (22:00 - 0&:00

Odpolednd | Odp olednd

Frecdchozi mésic I Masledujici mésic I |‘I—F’|:|kusn;.,'.-' UEratel LI Zobraz I
Tréllca nazwvu smEn}rI‘IE Ipras I

Po kliknuti na datum se zobrazepled gitomnosti zamsstnané na snénach v tento den. Viz ukazka na
nésledujicim obrazku:

Denni graf pirehledu smén na 22.10.2009
Pracowvnilc Hodina
0|1 (2(3|4)|5|6|7(8|92|10|11(12(13(14|15|16(17(18|19|20|21(22(23
Albrecht Jam (2) P P|FP|B|P|P|P |P|P
Blanari Olin (3) F|= = |P|P|F (P
Cigler Reneé (4) FP|P|E|FP|F |F|P|P|P
Tronne Earel (5) r P |\FP|F |F|F|F |F F
Donova Anna (11) P|P|FP|B|P|P|P |P|P
Exner Jiri (6) FP|FP|P|F|F F F|FP | P
Franti Hanma (7) PP |P|P|F |F|F|F
Molafek Jan (12) FP|P|E|FP|E |F |P|P|P
Spalena Eva (1) P FP|P|& | & | P[P P T
Ulbricht Evien (10) PIP|F | |P|P|F|P
Zakova Soiia (8) FP|P|P|P|F | P |P|P|P
Vysvéthivioy: Wolno Pohybliva doba | Pevna doba Swvatek pohybliva — Swatek pewvna
P pfitomen, Sisle. kad abs,

Pokud ale Vasi pracovnici nepracuji ve stale stejkélektivu, nebo simy casto néni a nelze jednoduse
dopedu utit kolektivni kalendée, ale pesto poZzadujeterpsné uteni kdy ma kdo mit kterou smu, pouZzijte
na nasledujici str&rpopisovany osobni rozpis $§m Ten je vlastéive skuténosti také pouze plovouci
kategorii. Ale takovou, ktera plati pouze pro jedm&onkrétniho zagstnance a pokud v jejim kalerfda
udtlate reéjakou znenu, plati znéna jen tomuto zadstnanci a né celému kolektivu jako u zde uvedenych
plovoucich kategorii.

Konkrétni prakticky piklad z praxe s definici sfn pomoci plovoucich kategorii pro repzity provoz
sloZzeny ze 4 pracovnich kolekiivkteré se $itdaji na rannich a gaich 12 hodinovych sémach, naleznete
v souborunastaveni_smen_priklad.pdé instal&nim CD dochéazky ve slozd&rirucky.



3. Osobni rozpis smin

Slouzi jako individualni kalend&mén — obdoba plovoucich kategorii, ale kazdy pradoum svij kalendd.
Muzete libovolg nastavovat kdo ma ktery den jakou kategorii. Rrattopak musi dodrzet pracovni dobu
podle kategorie, kterou ma na konkrétni dédgenou.

Pridéleni pracovnika do osobniho rozpisu se tentoknatawédi v editaci idajzangstnand, ale v menu
.Kategorie / Osobni rozpis sén“. Zde je seznam zafstnand, aktual® nastavené kategorie a moznost
pievodu zamsstnance na osobni rozpis. Kliknete tedy u &tmance na ttdtko ,P /evel’ na osobni rozpis*.

Prevody na osobni kalendare smeén a editace Kalenaii u
ZAIésmanci

Po kliknuti na tlacitka Preved' na asobni rozpis zaklada program osobnd
kalendat = rozpisem smén pro zvoleného pracowvnika Alce trva 1 néleolile minut
a program jakoby nereaguje. Pfesto wiak pracuje. Proto wyikejte deloud akce
neprobEhne a neravirejte olne ant neldilcegte na tlafitko wicelorat!

Pracovnilk Tvp kategonie Rozpis smen

Polmsny Tawatel (10 | [1] - Kolektiv 1 Ffewed na osobni rozpis |

Poté je teba vykat, nez program vygeneruje vychozi kalenda
Od verze dochazky 7.01 je navic k dispozidiitko ,,Hromadny pevod...", pomoci kterého Ize spustitgvod vice
pracovniki najednou a diky schopnosti paralelniho zpracowaniice CPU jefievod také vyrazhrychlejsi.

Prevod uspésné probéhl

Pracowvmik Tvp kategorie Rozpis smén

Polsny Ugivatel (17 | Osobnd rozpis Editace kalendafe |

Jakmile je generovani dok&mno, zobrazi se hlaSeni o &pém pevodu a tlaitko ,Editace kalendée".

Kalendar smén pro Pokusny Uzivatel (1) na prosinec 2010

1.12. 2.12. 3.12. 4.12 512
|4—Odpoledn| ;I |4—Odpoledn| ;I |4—Odpoledn| ;I |4—Odpoledn|’ LI |4—Odpoledn|’ LI
14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00
6.12. 7.12. 8.12. 9.12. 10.12. 11.12 12.12
I B-Moini LI I B-Moini LI I B-Moini LI I B-Moini LI I B-Moini LI I S oEni LI I S oEni LI
22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00
13.12. 14.12. 15.12. 16.12. 17.12. 1812 1912
I J-Fanni LI I J-Fanni LI I J-Fanni LI I J-Fanni LI I J-Fanni LI I Fanni LI I EW=y— LI
06:00 - 14:00 06:00 - 14:00 06:00 - 14:00 06:00 - 14:00 06:00 - 14:00
20.12. 21.12. 22.12. 23.12. 24.12. 25 12 1612
|4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI |4—Odpoledn| LI I4—Odp0|edn|’ LI I4—Odp0|edn|’ LI
14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00
27.12. 28.12. 29.12. 30.12. 31.12.
| 5-Moeni x| || s-Moeni x| || s-Moeni x| || s-Maeni x| || s-Maeni =l
22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00

Ulasitzmeny |  Predchozi mesic | Masledujici mesic |

Délka nazvu smény I‘I 2 Upraw |




Kalend# je velice podobny kalen#éi&smén uvedenému na str. 11 u pohyblivych kategorii.sJém rozdilem,

Ze zde mé kazdy pracovnikigvlastni kalendéa ten niZete editovat. MZete tedy nastavovat sny

(kategorie) na jednotlivé dny. Coz je zadsadni Hgaditi pohyblivym kategoriim. Po kazdé 2n¢ je treba
kliknout na tl&itko ,UloZit zmeny" , aby se Uprava v kalendaloZila do databaze. Program hlida 12
hodinovy odpeinek mezi déma sngnami. Pokud neni dodrzen, zobrazi se u odpovitajithecerveny

vykiienik.

Navic, pokud pdtbujete p rozdlovani smén zarové pro grehlednost vigt smeny ostatnich zagstnand a
mit tak rychli pehled o tom, jak budou ktery den&m vykryty pracovniky, miZzete pouzit menyKategorie /
Denni rozpis sen”.

Denni prrehledy smén
Smény miFete editovat jen u téch zam#stnanch, na které mate oprawnén editace a zarowedl ktel mail nastavend Osobat rozpis smdn. Ten se nastawmie pfevod
fia ezobnd rozpds Ve stejnofnentem met,
0 3 dny zpét Editujete Pondéli 20.12.2010 0 3 driy wpied
Tdinaden |20 x| [12 | . [2010 Zohraz
Pracovmik DPatel Sobota Nedéle Pondéli Ttery Stfeda Crvrtele Fondy od
17.12.2010 | 18.12.2010 19.12.2010 20.12.2010 21.12 2010 22122010 | 23122010 (1.12.2010
o 3-Fanni 3-Ranni | 3-Ranni 7| 4#0dpoledni =||[ 4-0dpoledni =] |4-Odpoledni  |4-Odpoledni )
Havelka Jan (1) 06:00 - 14:00 14002200 |14.00- 2200|1400 - 22:00 |14:00 - 2200 | 12200
I 4-Odpoledni |4-Cdpoledn || 4-Odpoledni =] || 5-MNoeni =] || 5-MoEni =] |5-Mokni 5-MoEni
Al ) -
Novalc Jifi (2) 14:00 - 22:00 22:00 - 0600|2200 0600|2200 - 06:00 |22:00 - 0600 | 2000
_ . 5-Motni 5-Motni || 5-Nodni =||| +-Ranni =] || 3-Ranni ~| |3-Ranni 3-Ranni
rotnv Frantifek (3 :
Novomy FrantiSek 3) 157 5 _ g6.00 0600 - 1400  |06:00- 1400 |06.00 - 1400 |06:00 - 1400 | 1200
Lo L 3 - Rann 3-Ranni |3 - Rannd 3 - Ranni 3 - Ranni 3 - Ranni 3 - Rannd )
Pratek Rene (4) 06:00 - 14:00 0600-1400  |0600- 1400  |0600 - 1400 [06:00 - 1400 | 2000
Ulo smény MEsice pro sumal’ fondh [1 Upras Délkca nazvu smény (15 Upraw

Zde mate fehled za celou firmu afjplélenych snénach a nizete planovani provétlv navaznosti na ostatni
zanestnance. Navic v poslednim sloupcindymate kontrolu, zda jsteskterému zaréstnanci nenaplanovali
vyrazre vice nebo ménhsmen nez maji ostatni. Pokud by bylo volno mezirda po sob jdoucimi sné¢nami
kratSi nez 12 hodin, zobrazi se v pkili tohoto dne&erveny vykicnik. Od verze 6.99 mate i lepSepled o
tom, zda jsou vSechny gmy obsazeny pozadovanymgem zandstnand. Viz informace na konci navodu.

Stejre jako bylo jizieteno vc¢asti o plovoucich kategoriich, maji z&stnanci pehled o kalendasvych sngn
v menu Ostatni / Seny" , kde se zobrazi rozpis $mna cely nisic.

Pokud kliknete v kalendiana rejaké datum, tak stegrjako u plovoucich kategorii dostanete grafickgtped
naplanovanych sém ve vybrany den. Viz obrazek:

Denni grraf prehledu smeén na 30.12.20140
Fracovnilc Hodina
0O(1|2(3(4|5(6(7|8|92|10(11|12|13|14(15|16|17|18(19|20|21 (22|23
Havellza Jan (1)
Noval Jui (2)
Novoiny Frantisel (3)
Pracelk Rene (4)
Vvsvéthiviey:  Volno  Pohybliva doba | Pewna doba | Swvatelk pohwbliva Swatek pewvna
P pifitomen, Dislo. kdd abs.




ZkuSerjSi uzivatelé, pokud neajt vkladat sngny rucné den po dni a kazdého pracovnika z#lasohou
vyuzit nasledujici finesu. ProtoZe osobni rozpidgstre jen plovouci kategorie pro konkrétniho zZestmance,

je mozné jej dohledat v menkKategorie / Plovouci kategorie“Viz obrazek:

Zakladani plovoucich kate gorii:
kPi ::;::i Nazev k;“:;ﬂg Dimi P']rlﬁai:im Upravit | Kalendar | Odstranit
1 Folektivl |1 - Standardnd |7 |01.11.2010 | Uprawit | Editace omazat
2 Eoleltiv 2 |1 - Standardnd |7 |01.11.2010 | Uprawt | Editace Stmazat
3 Folelktiv 3|1 - Standardnd |7 |01.11.2010 | Uprawit | Editace omazat
100001 | COsobmi 1 |1 - Standardnd| 1 01.071.20071 | Uprawit | Editace smazat
100002 | Osobni 2 |1 - Standardnd | 1 01.01.2001 | Tprawit | Editace Smazat
100003 | Csobmi 3 |1 - Standardnd| 1 01.071.20071 | Uprawit | Editace smazat
T Ao smdiSate niddatn 2] iloat

Osobni rozpisy jsou ty plovouci kategorie, ktergirsialo v prvnim sloupgu véti jak 100000Cislo je &tsi
praw o osobntislo zangstnance. TakZe n&glad pracovnik s osobnittislem (indexem) 2 ma osobni rozpis
schovany v plovoucich kategoriich pgidlem 100002. | v ndzvu je osoliti$lo uvedeno za texte@sobniJe
tedy moZzné kliknout u zvoleného rozpisu na odkditace ve sloupci Kalendéa tim se dostanete na mozZnost
zmen planovani skn osobniho rozpisu tohoto pracovnika s moznostzitiynastroji, které nabizeji plovouci

kategorie.

Editace Kalend:aie plovouci Kategorie ""100002 - Osobuni 2'" Za mésic prosinec 2010 :

Predchozi masic | Masledujici mésic |

Obdobi

Kategorie

01.12.2010 - 01.12.2010

5 - MNoéni -

02.12.2010 - 02.12.2010

5 - MNoéni -

02.12.2010 - 03.12.2010

o D N W I W e T A W R W

5 - Moéni -
-

-
=]

=

2%.12.2010 - 28.12.2010

3 - Ranni -

30.12.2010 - 20.12.2010

3 - Ranni -

31.12.2010 - 31.12.2010

3 - Ranni -

Uprawvit
UloZ
UloZ
(W1Tat |
[STIer
UloZ
oz
Uloz

Zide mizete viélenit jednu kategorii do hbovolného obdobi:

COd: 17122010 De: [1712.20010 | Kategorie: | 1 - Standardni | ~|  Wlo#

Zale miizete vlezit stiidani kategorii do libovolného obdobi:

O 17122010 Do 17122010

1. Eategorie: | 1 - Standardni j D |? 2. Eategorie: | 1 - Standardni j D |?
3. Kategorie: | 0-Zadna ~| Dri |7 4. Kategorie: | 0- Zadna =| Dmnil7
5. Kategorie: | 0-Zadna | Dnd |7 & Hategorie: | 0-Zadna ~| Dmil?
7. Kategorie: | 0- Zadna ~| Drd |7 2. Kategorie: | 0- Zadna ~| Dmil?
9 Kategorie: | 0-Zadna | Dri |7 10 Kategorie: | 0-Zadna | Dri |7

Wio: |

Jedna se zejména o nastroje ve spodnich dvou fatictuumo#ujici vcleréni jedné kategorie do delSiho
obdobi a nebo vilozeni komplexnihtidgani sén do zadaného obdobi. Tim sibete urychlit praci s
pridélovanim snén v osobnich rozpisech. Kontrolu je pak mozné psbzése nastroji osobniho rozpisu jako
je Denni rozpis s, tlacitko Sneny v menu Ostatni a zde grafické znazmimobsazeni sém v konkrétni den.



Je takéiteba zminit utitd specifika stanného provozu vékterych firmach. Napklad pokud VaSi pracovnici
chodi teba na 2 nini po sob, pak maji dalSi den volno a pak jdou zase riandwni, neni mozné zaloZit jim
smeny z jediné kategorie ©ai. Je teba vytvdit zvla¥ kategorii na den, kdy na & nastupuji. DalSi na den,
kdy jednu néni rAno dodlaji a ve&ter pak jdou na druhou toi. Tieti kategorii nateti den, kdy jim jen dobiha
nocni z predchoziho dne a posledni kategorii na den volnazeie si vSe na jednoduchéfikjadu.
Pracovnici chodi na 12 hodinové & a podle vySe uvedeného maji vzdy 2ma@ pak cely den volna. V
kategoriich vytvéime pro néni 3 kategorie a jednu pro den volna nasledovn

Nastaveni kategorie 6 pro prvni den, kdgmiazaina po volném dni:

Eategorie & |‘I 2h no&ni zacatek Popis: |Den koy nastupuje na nocni u 12 hodinowa smény.

WV zdkladnich parametrech md ddaj "Zad4tek

pohyhlive" wiznam Fasu, od kerého se Zakladni parametry

pﬁ’toﬂm?st fia pracovifti ponf“:’it:c_i do Dd.pr.acované Fatatelk Fafatek Konec T ree PnEit;}t
doby avidaj "Eonec pohyhlivé" analogicksr Dren e , ) .. . Fond  denmi
uddvd, po kteréd dobE se pracovnikowi jiE pohyblive pewvne pevnée pohyblive prescas
piestane pofitat odpracovand doba. Tdaje Fo |1B:EID |DD:DD |DD:DD |24:DD |DE:30 ™
"Zadatek a Klonec pevneé" wirmemyi piHpadnon -

pevnou fast pracovnd doby Polofka Fond uddva Ut [18:00 [oo:oo | joo:oo [24-00 [05:30 "
dobu, kterou by mel pracovnik ten den - - - - -

o dpracovat. st [1s00 [oo:oo | joo:oo [z4:00 [08:30 "

U absenci uddvd polofka Fond dobu, kterd se O |13:EID |DD:DD |DD:DD |24:DD |DE:30 [
pracovidlkowi zapodte jako odpracovatd v

pHpads celodennd absence a polofky Zaddteka Pa  [18:00 |[po:oo | Joo:oo | [24:00 |os:30 3
Eonee das, ve kterdm se mu zapoéitavd doba - - - N -

jako odpracovand, pokuad se jedna o absenei s |18'DD |DD'DD |DD'DD |24'DD |DE'3EI o
kratkodobou - pracovndk byl ten den pFitomen Te |1B:E|E| |I:||:|:|:|I:| |E|I:|:|:|I:| |24:E|E| |I:|5:3I:| [w

Anfasné 1 fa aracns st

Nastaveni kategorie 7 kdy zastnanec dokafuje rano noéni z prvniho dne a ¥ver gijde opst na dalSi néni:

Kategorie 7 |12h noéni pribéh Popis: [Konec prvni noéni a zadéatek druhé

V zdkladndch parametrech md Gda) "Zaddtek

pohyblisré" wsrenam fasu, od kterého se Zakladw parametry
pltomunost fa pracovisti pu:uj:*{tai do -:udpr_a-:nvane’ Fatatelk Zatatelt Konec TEormme PnEit:ft
doby atda) "Konec pohyblivé" analogicksr Den hvblive . ) hvblive Fond denmni
uddvd, po kieré dobE se pracovnikowi jiE e R R B prescas
prSt—ﬂIlE pDEﬂ-&t— deracc-vané dDb&Ud&JE PO |-| 300 |DDDD |DDDD |DEDD |11SD v
"Zacddtek a Konec pevneé" winmemyi pipadnon -
pewnou fast pracovni doby Poloika Fond udava Tt [18:00 oo:oo  foo:oo | |06:00 [11:30 g
dobu, kterou by mel pracovndk ten den

st 1800 |[oo:00  Joo:oo foB:00 [11:30 v
odpracovat.
U abzenci uddvd polofka Fond dobu, kterd se O |-| a-00n |DDZDD |DDZDD |DEZDD |'|'|230 W
pracovnikowi zapocte jako odpracovand v
L i A T o |10:00 joo:00 foo:00 0600 [11:30 v
Konec fas, we kterém se mu zapofitdva doba - - - - -
jako odpracavand, pakud se jednd o dbsencd So [18:00 loo:oo foo:oo | |oe:00 [11:30 r
kratkodobou - pracovnil byl ten den pfitomen e |1 a-00n |DD;DD |[|n;n[| |DE:DD |11;3n W
dAnfasni i na ararnw &t

Nastaveni kategorie 8 pro dokemi n@ni z gredchoziho dne:

Eategorie 8 |‘I Zh noéni kaonec Popis: |PDsIedn|’ den nodnich smén
W zdkdadnich trech md idaj "Zadatek
s st T . sl co Zakladni parametry
pﬁtnm?st na pracovisti pu:uj:'{tii do der.accuvané Fatatele Faitatelk Konec Konec PnEit:-}t
doby aadaj "Konec pohyblivé" analogicksy Den hvblive . . hvblive Fond denni
udava, po které dobé se pracnﬁmﬂmvi{ji% e R B el prescas
pYestane pDE:'{tat deracované dDb&.UdﬁjE PO ||:||:||:||:| ||:||:||:||:| ||:||:||:||:| ||:|E|:||:| ||:|53|:| p
"Zacatek a Konec pevné" wrmemyi pHipadnou -
pewnou fast pracovni doby Polozka Fond uddvd Ut [00:00 o000 [oo-:o0 {0B:D0 |05:30 v
daobu, kterou by mel pracovindk ten den

St |00:00 o000 foocoo fos:00 |05:30 g
odpracowat.
T absenci uddvd polofka Fond daobu, kterd se i ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| ||:|E:|:||:| ||:|5:3|:| [
pracovnikowi zapodte jako odpracovana v
pipads celodennd ahsence a polofky Zaddteka Fa |DDZDD |DDZDD |DDZDD |DEZDD |DEZSD [
Konec €as, we kterém se mu zapoditdava doba - - - - -
jak oedpracnvand, pakud o jedng o aheene So  |00:00 o000 [oo:o0 {06:00 |05:30 rd
krdtkodobou - pracovnik byl ten den pfitomen  }e |00:00 oo:00  foo:oo fog:00 |05:30 v

dodastieé i na pracowisti



Posledni kategorie 9 pro cely volny den, kdy gé@manova ani neka stard néni snena:

Kategorie 9 [*olno po noéni

Popis: [*olny den po dobéhnuti nonich smén

¥ zalladnich parametrech md ddaj "Zacatek
pohyblive" vimnam Sasu, od kterého se
piitomtiost na pracowvisti poditd do odpracované

dobyr a tda) "Konee polhyblive" analogicksy

IDen

uddwd, po které dobi ze pracovnikowi jiE

pfestatie poditat odpracovand doba. Tjdaje

Fo

"Zadatek a Elonec pewné" swymemyi pipadnog

peviioa fast pracovid doby Polofka Fond udava

Tt

dobu, kteron by mél pracovnik ten den

odpracowat.

I absenci uddvd polofEka Fond dobu, kterd se

=t
Ot

pracovnikowi zapodte jako odpracowand v

piipadeé celodernrd absence a polofEor Zaddtek a
Eonec Eas, ve kterém se mu mapoditdvd doba

jako odpracovand, pokud se jednd o absenci

kratkodobou - pracowindk byl ten den pFitotmen

dAnfasné i na nracnsr 8t

Zakladni parametry

FZatatelk Zafatelk Konec Fonec Fond
pohyvblivé pewvné pevné pohyblive

|00:00 oooo |oooo [oo:00 [o0:00
|o0-00 ooon |oooo [oo:oo [n0-00
(o000 oo-on joooo (o0-oo {0000
(o000 oo joocoo (o0coo {0000
[n0:00 loo:on Joocoo |o0:0o [n0:00
|00:00 oooo |oooo [oo:00 [o0:00
|00:00 oooo |oooo [oo:00 [o0:00
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Nyni zaddme v osobnim rozpise kategorie podlgepygt V naSemikladé pracovnikovi zéina n@ni 1.12.,
dalSi den 2.12. ma épnaini a teti den 3.12. pouze dokiéuje na@ni z predchoziho dne. Nasletimé 4.12.
volno a az 5.12. jde @épna n@ni a tak dale. Osobni rozpis tedy nastavities gKategorie / Osobni rozpis
smen” |, kde jiz mame pracovnikagvedeného na osobni rozpis a tak jen kliknemeditaci kalendée a

nastavime siny nasledova zhruba:

Kalendar smén pro Novak Jiri (2) na prosinec 2010

L12. 212, 312 il 511
|6-12h notni zacéte *| || -12h natni pribeh v | | 8-12h natni kanec | VW |6-12h natni zatéte v
0530 hodin 11:30 hodin 0530 hodin E 05:30 hodin
6.12. 7.12. o 9.12. 10.12. 11.12. T
|?-12h nocnlprﬁ?ehj |B-12h no&ni kon.ec j ’W |8-12h noni zaclate j |?-12h nocni prﬁ?ehj |8-12h nocnlkonlec: j |9—VOIn0 P——
11:30 hodin 0530 hodin 05:30 hodin 11:30 hodin 0530 hodin N
13.12. 14.12. 15.12. T 17.12. 18.12. 19.12.
|6-12h noéni zacate v| | 7120 noéni praben ] | 8-12h noni koner: | BT — 7] [6-12h noéni zacéte v | | 712k noéni prakeh ] | 8120 noénikanec ¥
05:30 hodmn 11:30 hodin 05:30 hodin : 0530 hodin 11:30 hodmn 05:30 hodin
20.02. |6-12h 2}.}2."1 || 7-12h 2°2.'12.ﬁb"hj |&-12h 2315 = 14.12. | 6-12h h:Pt =] 71en IfS.Eu.ab"h -
| oino po noEnl j nocni ZElC.ﬂ =} NoChIar : = nocni Eln.EC |9'VD|nD b I j nocni ZElC.El =} nocni pr . BT
05:30 hodin 11:30 hodin 05:30 hodin 05:30 hodin 11:30 hodin
2712, 2812 29.12, 30.12, 31.12.
| &12h natni kanec | == l&-12hnatnizacate ] | -12hnocnipribeh v| | 812k nocnikonec =)
= | 9-%olno po nocni j - - =
05:30 hodin 0530 hodin 11:30 hodin 0530 hodin

Ulgitzmény | Predchozimésic |  Masledujicimésic |

Délka nazv smény |16 Upray

Vidime, Ze v kalendése prakticky jen $tdaji kategorie 6 az 9 a pak zase 6 aZ 9 a tai dtiola.



Na nasledujicim obradzku pak vidime, Zetpmto spravném nastaveni a spravrigmovani dochézky je o
zapa@tena tak, jak méa byt:

Pracovnils 2 - Novalk Jird, Odd. 1-Testovaci aodd., 01,12 2010 - 12.12 2010

Dratiun Ffichody a odchody Odpracovano Balane Prestawvior

St 01123010 17F:52-0  00:00-0 530 000 2210 - 2240

St 02122010 00:00-0  0803-0 11:30 0:00 400 - 430
1742 -0 00:00-0

P4 03122010 0000-0  0&6:12-0 530 0:00 400 - 430

So 04122010

Me 05122010 1200-0  00:00-0 530 22:10 - 2240

Po 06122010 0000-0 0609 -0 11:30 000 400 - 4350
1743 -0 0000 -0

Ut 07122010 00:00-0 0808 -0 530 000 400 - 4350

St 02.12.2010 0:00 0:00

St 09122010 17:54-0  00:00-0 530 000 22:10 - 22:40

P4 10122010 0000-0 0606 -0 11:30 0:00 400 - 4:30
1742 -0 oooo0-0

Ho 11122010 0000-0 0601 -0 530 4:00 - 4:30

Me 12122010

Obdobi FPiewod|Fond |Odpracovano (Rozdil| Odprac +FPfevod [Rozdil+FPFewod
01.122010 - 0512.2010| 000 [22:00 28:00 0:00 28:00 0:00
06.12.2010 - 12.122010| 0:.00  [Z9:30 20:30 000 Z0:20 000

Clelkem za obdobi |7 :30 A7:E0 0:00

FPrac.diy [Swvatkor [Soboty a Medéle |Dowvolend |Memoc [ShuZEebnd cesta |[Ostatind absence |PFestavior
= o] ) u] u] o) o] o

Podobnym postupem lze v dochéazce nastavit veSket@érkombinace stn. Osobni rozpisy a spravn
nastavené kategorie ze kterych jso@syrozpisu sloZzeny umozni pouzit program v podgiat libovolné
variance gfdani smn. Jen je pdtba, aby si pastena osoba, ktera smy definuje a vytvé kategorie, vse
spravré dopgredu rozvrhla a promyslela kolik kategorii pt@mé kombinace pracovni doby budebia.
zejména v souvislosti s tiwimi snEnami, kde je mozné, Ze pro spravnou definiémdude teba vice nez
jedné kategorie. N&jklad ve vySe uvedenéntipad vidime, Ze na prvni pohled jednoduchédsini dvou
noc¢nich a dne volna fize vyZadovat spravné nastaveni 4 kategorii a nésjejich spravné zadani do
osobniho rozpisu. Program pak umoZggmé a korektni sledovani dochazky a umi zohledmite délky a
riznéc¢asy smn. Jen jefeba si ugdomit potebna nastaveni, sprévrozvrhnou kategorie a spravje do
systému vlozit.

Od verze dochéazkového systému 6.80ybo u osobnich rozpisnavic tl&itko pro moznost prohlizeni a
editace srn vSech pracovnika za cely nssic najednou. Jedna se a@itko ,Mésicni plan hromadny, které
najdete v menyKategorie / Denni rozpis sém“ a také v,Kategorie / Osobni rozpis s¢én / Editace
kalendae" u konkrétniho zagstnance. Po kliknuti napse zobrazi nahled naplanovanychésm

Mésicni plan sIén

SmEny midEete editowat jen v tEch zamEstnancii, na kteréd méte oprdvngnd editace a zdroveil ktef maji nastavens Ssobni rozpis smén.

O mé&sic zpét FProhlizite Leden 2011 O mésic vpfed Jdi na den: |1 LI . | 1 j . |2EI11 Zobraz
o e | o[ |Fo | Ot | St [ Ct |Pd(So|Me|Po | Ot| St |Ct | Pé|So|Me |Fo | Ut | St |Ct | Pd|So|Me|Po | Ut | St | Ct [Pd|So|Ne Po| oo
1|2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10|11 |12 |13 1415 |16 (17 |18 |19.|20. |21 |22 |23 |24 |25 |26.|27 |28 |29 |30 |31 | "™
JBﬁ,L:tEJZJ 1.V (LW (40 (40 (40 (404011 |1V SN (SH (S (SHSH(IY|LYV|IZR|ZE|ZE|ZE|ZE (1.V |1V (40 |40 |40 |40 |40 (1.¥ |1V (51 | 150:00
JDailoeilsav(ﬁ 1.V (LW (40 (40 (40 (404011 |1V SN (SH (S (SHSH(IY|LYV|IZR|ZE|ZE|ZE|ZE (1.V |1V (40 |40 |40 |40 |40 (1.¥ |1V (51 | 150:00
Hordlkowd
Anna (D 1V (LYW ZE[ZRE[ZR[ZR|ZR|1.V |1V (40 (40 (402 (4240 1F |1V |SH |5H |5H |5H |ZH 1.V |1V [ZR|ZE|ZE|ZE|ZE (1.¥ 1.V (4.0 | 150:00
Enpn_ac;k(ag) I1VI(IWVW[EZH (SN [(SH (N |SH |1V |1V |IZER(ZE(ZRE(ZR[ZR(1.V|LV |40 |40 |40 |40 (40 (1.¥ 1LV [5SH |5 |2 |5 |5 (1.¥ |1V [ZE | 150:00
M owrotasy
= IV IW|IZER|IZR|IZR|IZR|IZR|IV|IV |40 |40 4040401 W1V |5H|5H|5H |5H|2H |1V |1V |ZR 3R |3E (3R |ZR |1.¥ |1V |40 150:00
FrantiSek (1)
i:lflc:’(zj IVIWEN[(SHSH|(SH|SHIY|(IY|IERER(ZR(ZRZR(IV(IV|40 |40 (404040 (1 W(1V(5H |5H |5 |5 |5 (1.¥ |1V (3R | 150:00

Chci editowvat Déllca nazva smény |1 Ulpras:

Tabulka zkratelk Kategorii
1.V |Wolno 40 [DOdpoledni
2.HM [Heomezena S.H [Hodnd

3 R |Ranni




Zde vidite barevirozplanované sémy na jednotlivé dny celéhodsice a za vSechny zastnance. Jsou zde i
sumde fondi pro snadné asfeni, zda dktery zangstnanec nema vyragwiceci méns smeén nez ostatni.
Nahade je mozné fepinat zobrazeny &sic a dole je tabulka s barevnou legendou a zkratkategorii, ze
kterych se siny skladaji. Od verze 6.99 mate i lep&hded o tom, zda jsou vSechny&m obsazeny
poZzadovanym piem zangstnand. Viz informace na konci navodu.

Pod tabulkou sin je tla&itko ,,Chci editovat”, pomoci &jZ se sestavaippne do editaniho médu. V am je
mozné jednoduSejghledrt a rychle ngnit plan snén vS8em pracovnikm za cely misic. Ukazka:

Meésicni plin smén

Sminy niiiete sditorvat jon v tich zamietnancil na eeé mite opriwind scitace s piroved Mo mef nastaeny Gsabyd rogpis smén

Omésiczost | Fditwjete Leden2011 _ Omésicuglad Tnader 17 [1 2] pom | Zobree
Po 0t %

5 i P ot st €& | pa | s Hi 8 | & P | S H Po | & G | M S e P i s | G Pi | hit P
k) |3 s o s ez s |elw|nln s | s|s|o|slslalala|s|u|s|sla|ls|s|a|a ™
Buil :
w152 T | e e e e e | 15v\5~j|5~j[5~- sz [snE s Z]|te 3R (2R 2] 2R A (2R ] 3R |15 Z] 15 2|40 =] [40 =] [40 =] [40 =] [«c 2|5 z]|[15 = [sM =] | 15000
j’;ﬁv@ e | e e e e e e e L e | s | e | e | e 15 7] 3R FRE|r Rl 3as] s 2 e 2l a0 = [+ 2l [eo =|[+o =] [eo =] e 2 75 =] [on =] em
| [ [

E‘:‘g R | e mvhsjhsj\aoj]mjémi o | e e e e s e e e e e

oot [ H[1s 33 S E [ A = H [ e s 2 (ol ol [+ o [ e o [+ e al oo e [+ 3 oo ol [ o (ol ol [l vl vl [l o Al 5 2 [T B [P 3 oo
|

et o152 1531 33 [ 3l = [ 3wl 75 2l 15 3 o & Fao H oo e [ao 2l <0 3 [15 3 [ Sl o el [l [zl [sw Rl [ 3 s 2| o ol [om Bl oAl s E s H [0 o

i:&”‘(; | | B e e e e e e e e e e e i e o s e s s s s s e s | | 1.5-?1.5- 3R ]| 1om
| [ |

Uloz smény Chd jen prohlifet Déﬂ:anézvusményh_ Uprav

Tahulka zkraiek kategorii

1% [Volno [0 [Odpoledni|

20 [Neomezend| [SH[Hotni |

3R|Ranai

Po zmén¢ planu snin kliknete na tlgitko ,,UloZ smeny” a program zapiSe nové rékehi snén do databaze,
piekresli plan ajepaita fondy. Je sameéeajme mozné vratit sestavu &pdo prohlizeciho vzhledu kliknutim
na tla&itko ,Chci jen prohlizet”. V obou vzhledech Ize it délku zkratky ndzvu kategorie pro naplanovanou

s

sménu. Vychozi je jednopismennd zkratkaradnicislo této kategorie.

Od verze 6.38 je mozné kategorie &siy) nastavovat iip editaci dochazky v menZianmestnanci / Editace
dochazky- viz sloupéek ,Sn¥na“ na tomto obrazku:
Pracoviik:Barfosi Petr  Odd.:Vyroba  Od:20.05.2013 D0:26.05.2013

Den Datum  Sména Prichod Kod piichodu Odchod Kod odchodu Typ price Upravit Smazat

Po 20052012 | 38anni =l 0551 |0- Mormain x| o2y [6-Lewsi =||1-Obrdbani =] (iiptevel] Sinal

0 20052013 | 3Banni =] [o55a  0-Mormain x| a0 [0-Momami 2| 1-Obrabéni =] Uprew e Simai X
03:20 | 0- Mormain =l Pem  [o-romani = z- meoras =] uprawt] Srai X
1236 |0~ Narmain) =] [1428 [o-Momaini =4~ Ukiia =] Upiave"] Srai ¥

St 2052013 I11-V’cu|m:| -
GL BDSIIIEIH-VDIHD -

Pi 24052013 | 4 Odpolednl = [Celodenni abiseziee | 1 - Dovolans =| Typprice| 0-Typ neuten = Upraw | Smai

So 25052012 | 4-Odpoledni ¥ 1368 | 0- Narmalnl x| DE54  [0-MNomami =|[1-obravani =] Uptew o] Smal
1654 | 0-MNormalni x| [ass [o-Momami =||3-Lakowma =] Uprswe] Smad
1956 | 0- Mormalni x| 2125 [0-Nomabi || 2 - Mordas =] D Uprav e Smoi M
21:25 | 0- Mormaln| =] lzz11 [o-Momam 1| 4- Uklid | Upraw o] Smai M

#ie 36053013 [ #0dpolednl %] 1844 |3-Slufebnicesta %] J2208 | 0-MomAl [z Moriaz =] Uprewve’] S

S Vdidassemcasbsed §

|Seance Danam (26052013  Cas[1708 | Prichod ] | 0-Mormélni =] [Nkl

Absence: [26.05.2013 [o-Zadna =] MeEed] el | S Bacem T

-~

LA Mipis dochazky I

% prevady pfesfash T




Ukézka vypisu z napované dochazky s povolenym zobrazovanim nazvingm kazdého dne:

Pracovnik 1 - Havelka Jan, Odd. 1-Doprava, 01.11.2010 - 30.11.2010
Dahom Prichody 4 odchody Odpracowing  Balane  Plestivdoe
Fo 01.11.2010 /5 Roed§ 0541 -0 l4:01-0 T30 000 12:00 - 12:30
Th 02.11.2010 {3 Raed} 05:45-0  14:05-0 7:30 000 12:00 - 12:30
St 03.11.2010 /5 Roed§ 05:55 -0 14:15-0 T30 000 12:00 - 12:30
Gt 04.11.2010 /2 Reord § 05:46-0  14:06-0 7:30 000 12:00 - 12:30
Pa 05.11.2010 /3-Reppdf 0544 -0 14:04 - 0 T30 000 12:00 - 12:30
S0 06.11,2010 73 Sk}
He 07.11.2010 f7- Shopudaadd
Po 08112010 &Odecledd; 1340-0 22:00-0 7:30 000 20:00 - 20:30
T 09.11.2010 - Odfpoleddd} 1350 - 0 2210 -0 T30 000 20:00 - 20:30
St 100112010 &-Oddacledhli 1343 -0 22:03-0 7:30 000 20:00 - 20:30
Gt 11.11.2010 - Odpoladid} 1345 -0 2205-0 T30 .00 20:00 - 20:30
Pi 12112010 & Odwolede} 13:55-0 22150 7:30 000 20:00 - 20:30
S0 13.11.2010 - Shoadaeddd
He 14.11.2010 £ Sorudmab}
Po 15.11.2010 /S-hidd: 2147 .0 00:00 -0 200 <5130
Th 16.11.2010 Mo s 0000 -0 0E:05-0 7:30 0:00 400 - 4:30
220a-0  0000-Q
St17.11.2010 S-hiadl: Den boje za swobodu a demokracii. 730 000  4:00 - 4:30
00:00 -0 06:0% -0
a1:51-0  00:00-0
Gt18.11.2010 (N} 0000 -0 06:03-0 7:30 n:00  4:00 - 4:30
alss-0 0000
Pi 19112010 &Mk 0000 -0 06:11-0 T30 n:00 400 - 4:30
a8 -0 0000 -0
S0 20,11.2010 (F-Mowvid s 00:00-0 06030 5130 530 400 - 4:30
He 21,11.2010 {2 Sandordd;
Po 22,11.2010 ¢E-Revod D55e-0 1180 7:30 a:00  13:00 - 12:30
T 23.11.3010 (3 Ravmait 08:55-0  14:18.0 730 000 12:00 - 12:30
3t 24.11.2010 (5 Repe} 0553 -0 14:13-0 T30 oo 13:00 - 12:30
Gt 25.11,2010 {3 Rawa} 05480 1405 730 000 12:00 - 12:30
Pi 26.11.2010 3 Reppad® 0547 - 101 1407 -0 T30 000 12:00-12:30
S0 27.11.2010 /L Soudedd}
e 28.11.2010 {3 Stoded ;
Po 200.11.2010 & Odwoledad} 1354 - 0 22:14 -0 T30 000 20:00 - 20:30
Th 30,11.2010 & Odeoladd:  1349.0 2209.0 7.30 0000 20:00 - 20:30
Chdobi Ftevod| Fond [Odpracovano |Rozdil|Ddprac +Pfevod [Rozdil+HPFevod
01.11.2010-07.11.2010( 000 |3%:.30 3730 0:00 3730 000
02.11.2010-14.11.2010| 000 |37%:30 3730 0:00 3730 0:00
1511.2010-21.11.2010] 000 | 3730 3730 0:00 3730 0:00
22.112010-28.11.2010| 000 |37%:30 3730 0:00 3730 0:00
29.11.2010-30.11.2010( 000 |1500 15:00 0:00 15:00 0:00
Cellzem za mésic [165:00 16500 0:00 0:00

Od verze 7.00 dochazkového systému je navic moegciéat program automaticky vygenerovat rozpis planu
smen. Generovani je v administratorském mé&mtegorie / Denni rozpis s/ Mésicni plan hromadnyod
novym tla&itkemGeneruj plan Nize nasleduje popis této funkce.

AdéEsicni plan smén

Smény mifete editovat jen 11 tich raméstnanciy, na které mate oprasnéni editace a raroveh ktefi maji nastaveny Osobmf rozpis smdn

——————————1 Erobhlkfte o ———— - —
0 mésic zp&t o - 0O mésic vpfed IJdinaden 1T — _- 10 ~ - 2015 Zobraz
=) Rijen 2015 [wnesteyptay] iR )
Ct | Pa |So |Ne|Po | Ut | St |Ct | Pa|So |Ne|Po | Ut | St | Ct |Pa |So |Ne|Po |Ut| 5t ([ Ct ([Pa |So |Ne |Po (Ut | St | Ct | Pa | So | Fomdy
Pracovnik y
1 2 |2 |4 |5 |6 |F7 |8 |92 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 |20 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 |30 |31 |1IS7.5 (L6E)
?a‘::]'[‘;’;a 3R|3R[18(18|3R[40(18|3R[3R|18|[18[3R|40(20(18|3R[1S8|18|3R(3R|18[3R|3R|1E[18|3R|3R |18 |40[40|18| 16700
!_C“‘l"‘;) 18 18 ishishis|srisr|zrR1sis18|40(18|3R[40|40(181 8|18 (3R (3R 4040|181 8(40|3R[18[18|3R[18| 16000
Nesvatba . N e s
FiFE (3) SRIBR1S[IS[403R|40(1S[3R(1S|1S(1S SRR3R |1S |[1S|1S|40(1S 3R|3R(1S (1S|1S[3R|40[1S|3R|1S |1.S 168:30
th:]Ei) 12040181 8|3R[18|3R|40(40|18|{185(3R|3R |15 [3R|5R|(1.5|1.8|3R (404018 |3R|15(18|1.5 |18 [1.S5|3R[3R|1.8| 168:00

Pofty pracovnilal na smEndch:

1 - Standardni| 7 = e < ry r ry r ry - e & & & & & e el = = = = = e < x x = r ry -
3 - Ranni =2 =2 = = = = = =2 =2 =2 =2 =2 Eer = =
4 - Odpoledni g s £ E g £ E g £ i & i & i .5 .5 .5 .5 .5 i i E g £
I Checi editowvat Délica na=vu smény 1 | Upraw Rocni plan hromadny Generuj plan na 10,2015
Tabulka zkratel kategorii \
1.S |Standardni (000 hodin od 0R-00 do 14000 | 61x |4,0 |Odpoledni (D730 hodin od 14:00 do J::m)l 21=x |
2N [Neomezens (05:00 hodin) |5N|Noaxim_=lcmuazzmanosm | |
3. R [Ranni (07:30 hodin od 06:00 do 14:00) 42=x




Modul generatoru sém umo#iuje paitacové vytvaeni planu sin podle zadanych kritérii. Z matematické
teorie se jedna o takzvahP-teZky problém (nedeterministicky polynomiglikiery nemusi mit snadno
naleziteln&eSeni v kratkénase a proto jgeSen heuristickymi metodami. Tento modul obsahigjeramus,
ktery se snazi najit nejvhogai rozvrh planu sin v case, ktery zadate jako maximalni ddbgeni Ulohy.
Déle zadate vstupni podminky, podle kterych seéhiegivhodgijSi plan srin.

Tento novy modul tedy dokaze usemnoho hodin prace zafstnaném, ktei se o rozvrhy sin staraji.
Zadavaji se takzvaritvrda omezeni'ktera nesmi byt za Zadnych okolnosti poruSeravezany plan sin je
musi vSechna bez vyjimky splnit. Dale se zaddwadkka omezenj'kterd mohou byt v jinak heSitelné
situaci porusena. K gkkym omezenim se navic zadavaji vahy (kazda je stajmova), pomoci kterych
muzete ukit, na dodrzeni kteréhodkkého omezeni v jinak nesitelné situaci nejménrvéte.

Generator rozvrhii smén. Obdobi Rijen 2015

Tento modul slou#i k pocitadovému generovani mésicniho rozvrhn smén mezi zaméstnance. Ti musi mit nastaveny Osobwui rozpis smén.
Na dny naplanovanych celodennich absenci program smény negenetuje (nastavi kategorii 1)

N¥bér kategorii pro smény a poéty pracovniku Plinovat na day h1£
Kategorie Pracovniki Kategorie |Pracovniki Plinuj| Den tydne| |PlinujDen tydne
| 1|2 - Neomezens| 1 | 1|5 - Nogni| 1 [#] | Pondéli @ | Utery
@ |3 - Romsi 5 ¥ | Stieda ¥ | Ctvrtek
[#] |4 - Odpoledui | 1 [ | Patek [ | Sobota
1| Nadeéle O | Svatley

NVyhér zaméstnanci: (s osabnim rozpisem smén)

Pracovnik Pracovnik Pracovnik
VIHordkova Jana (2)| | [V Krdlova Anna (4)| | ¥ Nesvatba Jifi (3)
[ Novak Karel (1) V1 Vykoupil Ales (5)

Nastaveni omezujicich podminek pro kombinace smén u pracovniki (pocty podminek lze dolnim nastavenim nysit)

Alctivni Podminka Vyraz Alctivni Podminka Vyraz

1. ¥ |[Po Dvou ~+ |3-Ranni = | Nesmi = |byt| 3-Ranni - 6. 71 |Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi ~ |byt| 1-Standardni ~
2. ¥ |Po Dvou =~ |4-Odpoledni = | Mesmi = |bit| 4-Odpoledni = 7. 1 |Po Jedné - | 1-Standardni = | Musi = |b¥t| 1-Standardni =
3. [¥] |Po Jedné = | 4-Odpoledni = | Mesmi ~ |byt| 3-Ranni - 8. [0 |Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi = |bjt| 1-Standardni ~
4. ¥ |Po Dvou =~ | 3-Ranni - | Musi = |byt| 1-Standardni =~ 9. [[1|Po Jedné - | 1-Standardni = | Musi = |bi¥t| 1-Standardni =~
5. [[J|Po Jedné - | 1-Standardni = | Musi ~ |byt| 1-Standardni = 10. [l |Po Jedné ~ | 1-Standardni ~ | Musi ~ |byt| 1-Standardni ~

Vihy a ostatni nastaveni:
Vaha nastaveni prikazovacich podminek kombinaci smén: MNormalini - Doba béhu generatori: 5 sebond. (delst das = lepsiviisledion)
Viha nastaveni zakazovacich pod:r:m'nek kombinaci smén: Mormalini g PrHst pOE,Ct omcmpcmh podmmek lcombinaci smén- 10

Vidha nastaveni poftu pracovnikil na sménach: Vy3S5i (+2) - Genetovat ol 1 dne S s denthe i

WVaha poctu typi smén jednoho zaméstnance v mésici: Mormalni -
Vaha rozlozeni smén mezi jednotlivé zaméstnance: Normalini -
| Generuj |

Mezi "tvrdd omezeni" p#&tvybér kategorii, ze kterych se mohou & sklddat (ranni, odpoledni, ¢ro atd.).
Dale seznam zagstnand pro které se bude plan smtvarit.

Déle mezi "tvrda omezeni" fataké obdobi pro generovani planu a také naplaréowalodenni absence.
Takze systém pracovnikovi nikdy nenaplanujérsmmna den, na ktery ma jizqglem v editaci dochazky
nahranou celodenni absenci (hajovolenou, ndhradni volno, |ékaatd. atd.).

Navic se zadavaji dny tydne (pa&tichz nedle), na které se ma plan &mgenerovat. TakZe Ize nechat volné
napiklad vikendy. Je také mozné zvolit, zda ma byhwala svatky, nebo zda se majigagplanovat i na
tyto dny statnich svaik

Diky polozce'Generovat od .. dne érice"je navic mozné ponechat Uvodni dny jivd gripraveného planu

smen bez Uprav. Takze pokudjaky pracovnik v pibéhu mEsice onemocni, nebo si vezme volno az poté, co

jiz byly diive snény naplanovany, fizete od dne absence nechat vygenerovahganovu se zohle@nim
now vloZzené nefitomnosti. Ritom rozvrh smin zatatku neésice az do absence (zadaného dne) generator
nezneni.

Tvrdym omezenim je také maximalni dob&hém které mize generator hledat nejvhagii reSeni planu
smen a kterou nastavujete v sekundéach.



Déle se zadavaji "#kka omezeni", ktera ize program za jistych okolnosti porusit, pokud fem§nou
moznost. K&mto omezenim (kterych je 5) se dale nastavafty, které uéuji, jak moc je dané skké
omezeni vynucovano. Kazda vaha ma 7isiuga nejngkéi po nejtvrdsi. TakZze nastavenim vahzete
ovlivnit, jakou ma které gkké omezeni "silu".

Mezi tato omezeni ovlivnitelna vdhami figiccet pracovnily, kteri by v jednom dnu i na kazdé ze sém
pracovat. Takze naiklad Izefici, Ze na ranni sémé by kazdy den o idealre pracovat 30 zasstnand, na
odpoledni 20 a na ®&ni nag. 5. Vahou Ize ovlivnit, zda a jak moc Ize tatovpdéa porusit.

DalSim nékkym omezenim je nastaveni podminek pro zakazéinognucovanou kombinaci sin jednoho
pracovnika ve dvoti tii po solé jdoucich dnech. TakZe nidklad Izetici, Ze po dvou ninich musi
nasledovat den volna. Nebo Ze po odpoled@ngmesmi nasledovat sima ranni ani nini. Téchto podminek
Ize zadat libovolné mnoZstvi a&pze nastavit 7 stupli dvou vah, které gujici, jak moc jsou jednotlivé
podminky (vynucenéi zakazané posloupnosti 8m) vyzadovany. Navic se program divakalik dni zptné
do minulého nisice, aby i mezi gsici byla posloupnost sm dodrzena a nedoslo k poruSeni podminek pro
zakédzan€i vyZzadované kombinace smmezi ngsici.

DalSi omezeni nastavitelné vahou j€gtdypi smén naplanovany pro kazdého z pracovinikedy pozadavek
na vyrovnanostiznych snén v nesici ugujici, aby u jednoho pracovnika rtepladaly feba néni sneény a u
jiného nebyla pevaha dennich sm. Program se snazi typy &mmezi pracovniky stejno¥me rozdlit a také
zajistit, aby i v ramci resice nendl pracovnik "shluky" stejnych sén blizko sebe. Qg Ize vahou se 7 stupni
tento poZzadavek vigg mérg vynucovat.

Program se také snazi o takové gedi snén, aby n&li vSichni zangstnanci vzajem#imezi sebou pokud
moZno stejny piet pracovnich dni. Tedy aby jeden rémaplanovanoreba jen 15 sin a jiny ¥eba 25.
Cilem této (opt sedmistupovou vahou) nastavitelné viastnosti je, aby bylggenen v mssici u vSech
pracovniki v podstat stejny, nebo se liSil jen o jeddudveé smeny.

Po nastaveni vSech kritérii se naskedpusti generovanighem kterého program pomoci analyah@zné

hleda nejvhodgsi rozpis planu sim. V prvnim kroku ale nejive na&te sodasny plan sgn z databaze, ktery
pouZije jako zaklad pro vylepSovani. Na konci tediti bul’ stejny nebo lepsi rozvrh planu &mdle

zadanych podminek.

Diky nastaveni maximalni doby, po kterou ma gerdamot&zZet, je zaji&no, Ze algoritmus da@hne v
koneinémcase a nabidne nejvhagsi reSeni, které se mu pdda po aplikovani vSech omezeni a vah najit.
Kategorii 1 naplanuje jednak na dny, na které naggrnik nahranou celodenni absenci a dale na dritené
se mu prostnepoda prifadit Zddnou z povolenych $m protoZe to nedovolili podminky kombinaci kateégor

nebo podminky maximalniho g pracovnik na snénu.

Generator rozvrhi smén. Obdobi Rijen 2015

Tento modul slouz k poditacovemu generovani meésicniho rozvrhn smén mezi zaméstnance. i musi mit nastaveny Osobni rozpis smén.
WNa dny naplanovanych celodennich absenci program smény negeneruje (nastavi kategori 1.

@ Polusi se vylepEit nife zobrazeny rooveh
Generuj znovu | | Zagni s plivodnim rozvrhem nattenim z databaze

_) Hledej zcela znovu bez zohlednéni predchozich rozvrhin

NiZe je zobrazen nejlepsi doposud nalezeny plan smén:
Prozkoumane 612 rozvrhi. Nejlepi enambka: 234,11
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Pracovnik Smen

Poéty pracovnilol na sménach:
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UloZit rozpis




Hledani se dokatfi i kdyZz zadané podminky Zadné ide&lBeni nemaji. Program pak nabidne to nejlepsi, co
béhem povolené dobyehu nasel. Krord samotného planu sm zobrazi i informaci o pitu feSeni, kterd
prozkoumal a pibéZne vylepSoval. Algoritmus obsahuje i schopnost zsati, pokud by hledani uvazlo na
lok&lnim vhodnénteSeni. TakZze pokud ma program dostétedu, dokazeipzadani komplikovanych a@eba

se i vzajema vyluéujicich kritérii najit globalni nejlepgéSeni s co nejlépe sphymi mekkymi omezenimi v
zavislosti na nastaveni vah. Tvrda omezeni jsawsplvzdy, jinak je vypsana chyba (tidgad kdyz

nevyberete Za4dné pracovniiykategorie). Déle je zobrazena celkova znamkattohejlepsihdeseniCim

vvvvvv

Nalezen&eSeni planu ssm pak miZzete uloZit a tim je aplikovat na osobni rozpisy&stnand. PokudieSeni
neuloZite, plan sim pracovnik zistane nezgnény a tedy stejny, jako bylipd spudinim generovani.
Nemusite se tedy bat, Ze byste generovatiigt p diive nastavené rozpisy §m To se stane jediraZ po
kliknuti na tlaitko UloZit rozpis UloZeny rozpis pak fizete déle réné editovat pomoci tidtka pro réni
Upravy.

Pokud se VVam ale rozpis nelibi, nemusite jej ukladaiZzete hned spustit nové generovani s pouzitim
stejného nastaveni podminek pomodiitkea Generuj znovukdy si navic miZzete vybrat ze 3 moznosti.
Zaprvé zda méa program pouzit doposud nalezenyp$éjtezvrh a pokusit se jej jen dale vylepsit. Teagbté
nabidne bd stejné nebo lepgéSeni. Tato volba je vychozi a nejktgjSi. Pokud ji davate opakovwaa
znamka rozvrhuistava stejna a nesnizuje siejak se jiz jedna o rozvrh nejlépe odpovidajici zadanym
podminkam.

Druhou moznosti je @&t pavodni rozvrh z databaze ac#teopst s nim.

Treti moZnosti je zdt "s cistym stolem", tedy nebrat do Uvahy Zadny z roévrh

Samozejme se také miZzete vratit zpt na prvni obrazovku a upravit zadané podminkytyrda ¢i mekka
omezeni, nastaveni jejich vah a spustit generar@miu s upravenymi podminkami.

Genersdtor rozvrhii smén. Obdobi Rijen 2015

Tento modul slouz k pocita¢ovemu generovant mésicntho rozvrhn smén mezi zamestnance . Ti musi mit nastaveny Osobwnl rozpis smén.
Na dny naplanovanych celodennich absenci program sménv negeneruje (nastavi kategorii 1).

Ukladam rozpis smeén ... OK. UloZeno 155 zidznami

Pracownik
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Poéty pracovnilki na sméndch:
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| Editovat ruéné |

Tato funkce tedy vyznandrpoméha fi planovani nisiéniho rozvrhu sién. Navic se postupetasu
algoritmus dale vylepSuje, takZe v g8ich verzich dochdzkového systému poskytuje hejsedky.

Patet plan, které zvladne algoritmus prozkoumat v zadagase, zavisi jednak na rychlosti hlavniho PC
dochéazky (dochazkového serveru), jeho vytizennjingilohami a také ptem zadanych vstupnich podminek
(potet kategorii, p&et pracovnilt, poset omezujicich podminek pro kombinacessratd.).Cas doby Bhu
generovani nastavte (empiricky) tak, aby mohl pogprozkoumat alespakolik set rozvrti, Iépe tisice.
Jinak nemusi byt glob&mejlepsireSeni nalezeno. Zadana doba by aledepiekratit interval, po ktery
webovy prohlizé ¢eka na né&eni stranky. Coz jed&Sinou do 5 minut. Proto pokud prohkzmisto dokogeni
generatoru ohlasi ptase chybu, snizte dobghu generéatoru.



4. Automatické kategorie

Pokud mate semny provoz, nevyhovuje Vam p&kud benevolent¥)Si nastaveni pomoci neomezené
kategorie, pracovnici chodizané (ne v kolektivech) a neda se tedy pouzit plovdukategorii a zarove
nechcete pouzit osobni rozpis, protoZe se Vam eexhimy do rozpisu pravidetnnastavovat, mate jest
moZnost pouzit takzvané Automatické kategorie. Mttopiipad se systém sam snaztiipodlecasu
piichodu, na jakou asi gmu pracovnik fiSel. Funguje to jednoduSe tak, Ze v medanpstnanci/ Editace

e ‘ou P . . > . . . . p i
Udaj* nastavite pracovnikovi v poloz&ategorieposledni volbltAutomaticky -viz obrazek:
- q q - - Doch. | Awia . Ohedy | Obédy | Zpr
Famesinmanec | Upravit | Odstranit | Index | Odd. FPrava Kateg. | Misinost | Telefon edit | Edit Spisy Edit | denms | me
. Prohl. a . = = a
Havellka Jan |LTprasit Simawat 1 1 - - D sobnd 102 404305 | WEem | Sno | VEe % ola} Wic 1]
prev. WS ettt
Movalk Jivi Tpraswit Simawat 2 1 Standardni | Osobnd e He Se He Jeden
Movotny Uprawit | Smazat 3 1 |Standardni |Osobnd Me | Me | Swe | Me |Teden
Frantsek
IMize mmizete upravit idaje o vwhraném zameéstnaici:
Tméno: |Fiené FPfijmend: |F’réu’:ek Indesx: 4
Prawo: | Standardni = Heslo: OddEleni: |1 -Testowec odd. = |

K ategorie: [Automatick

Editace dochazloy: | Me

| Zaznam je aktivni: M

5 1 - Standardni er - ;= . e
- = bedi -
Editace pro 5 _ Meamozend FPfistup ke wiem spistum priva obEdA| Me R
Lze obijedn 3 - FRanni Inlistnost: | Telefon:
4 -0d ledni
Pristup do t o _ryaen Widadani oznameni
Meodul dow) B-12h nocni zatatek Dodateéfné ultondend abs. [ Kamery: | Me -~
7 -12h noéni pribah i .
Seance lee | 8- 12k hoéni kaonec Fiehled s poznambcarm: [ Fowolit Prehled &
IdfiEe zaday o - voIno po nocni Celodennd absence 2 Easerm: [ Chjednat jidla| Powvoleno =1
[1] - Kolektiwv 1
[2] - Kolektiw 2 Llpprans
3] - Kaolektiv 3

Automatichkss

Program pak vybira vhodnou kategorii od trojky dadellecasu, kdy ma pracovnikpnuty grichod. Hleda
kategorii, ktera ma zatek pohyblivé nejblizéipnutému pichodu a fitom ignoruje prvni d¥ kategorie s
¢isly 1 a 2. Hleda tedy aZ od kategatisio ti dale. Mate-li tedy pouze éwsmeny, nagiklad ranni a
odpoledni, program by ¢hsménu bez problému spravmrcit. Nemusite tedy nic definovat v rozpisech a
odpadne Vam &tSi ¢cast administrace systemididaini snén. Je aleitba upozornit nagkolik dulezitych

uskali. Pokud ma mit néglad pracovnik ranni, ale jede z domu nejpréeonsluzeba zaidit a do prace
piijede misto v 6:00 az ve 12:00, vybere mu progrdpotedni sminu misto ranni. Je to proto, Zze&atek
odpoledni ve 14:00 je blizégpnutéemu pichodu ve dvanact nez&aek ranni, ktery byl v 6:00. Tomuto Uskali
Ize ¢elit bud pomoci vyjimek dochazky zadanim vyjimky v menag2Zstnanci / Vyjimky dochazkytebo

Iépe pomoci modulu vyjimek automatickych kategokiaré se zadavaji v mepdamestnanci / Vyjimky
kategorii“. Zde je vSe rychlejsi, protoZze nemusite zadavdai&&asy, stai fict ktery zamistnanec ma na ktery
den mit jakou kategorii:

Wyjimloy v amtommaticlkém pridélovani kate gorii.

THidit podle:  Daturmu

Fracowvnilk D aturn
Prafelk Eené <13 14.12. 2010 3 - Fanni Smazat

Fategorie Smazat

Vyvhledani zaznammni
el T
~||11=z.2010 [01.1. 2011

FPracovnilc:
[ wsichni

chlede)

VikladAamd zAazaannd

Pracownile: [ Prasek Rena (1) =] Draturm: [14.12.2010
HKategorie: [ 1 - Standardni “AloE |

=1




Vyjimka se zadava ve spodnim formildro vkladdani zaznamm Vyjimku je mozné vloZit jergtn

pracovnikim, kteti maji automatické kategorie nastaveny. Aby bylmmeibec dostupné, musi mitjaky
zamestnanec automatickou kategorii zadanou v mémwestnanci / Editace Uddj Pokud nikdo automatickou
kategorii nem4, neni ani Hiko pro vyjimky kategorii v menu vitl

U automatickych kategorii jsou i dalsi ,zvIastntgiokud m& pracovnik celodenni absenci, vybergnam
automaticky kategorii 1 podle které absendiif#o Je to proto, protozZe v tento den nema pra&aspnuty
Zadny pichod a tak program nema pod&ho jiného vybrat spravnou kategorii. Proto SgadpouZzivala
kategorie 1. Od verze programu 6.85 je jizZ mozZrstavwdt vychozi kategorii i pro svatky, absence atchenu
Kategorie / Automatické kategongeho spodnéasti.

Stejre tak pro pouziti tezavani a posouvadasi prichodi se u vSech za¥stnand s automatickou kategorii
pouzije nastaveni z kategorie 1 u veri®#d6.85. U no¥jSich verzi jiz program pouZziva nastaveni vychozi
kategorie z menKategorie / Automatické kategonwgeho spodniasti.

Déale miZze nastat situace, kdy mate ve firmice typi pracovni doby. Najklad zangstnanci v kancetéch
chodi pouze na ranni a odpoledniagna ty jsou osmihodinové. Ranni od 6:00 do 14:0d@oledni od 14:00
do 22:00. Naproti tomu zatstnanci ve vyroé chodi na ranni a &oi sneny dvanactihodinové. Ranni maji od
6:00 do 18:00 a nmi od 18:00 do 6:00. U obou tygantstnané chcete pouzit automatické kategorie. Jak
ale zajistit, aby program n&gélil u ranni snény dInikovi osmihodinovou kategorii a nebo pracovnikavi
kancelde dvanactihodinovou su?Reseni najdete v menKategorie / Automatické kategorie*
Predpokladem je, Ze organia& jsou pracovnici z kanceédazarazeni v jiném od&éeni nez pracovnici z
vyroby a Ze pro vSechny typy §mmate spravhnastavené kategorie. Nyni jiz &taadefinovat omezeni,
které programtiekne, Ze pro pracovniky z kana¢léna volit jen mezi osmihodinovymi kategoriemi réaan
odpoledni. Pro pracovniky z agldni vyroba ma zase volt jen ze dvanactihodinotédarie ranni a rimi.

Viz ukazka:

Detfimice omezeni pro automaticlié kategone dle oddéleni zaméstnance

Zde miZete zajistit, aby u zaméstnanch kte{ maj nastavené automatickeé pfidéleni kategorie dle
casu piichodu, vwhiral program jen = uréitych kategord dle oddéleni, do ktereho zameéstnanec
patfi K oddélend zde tedy pifadite jen tv kategonie, ze kterych ma automaticlé detelece wybirat.

Definovana kritéria:
Crddelend Kategorie Odstranat
1 - Doprava Wiechny kategorie od = wiie

2 - Vvroba 12 -Fanni 12 cmarat
13 - Moéni 12 Srnarat
3 - Eacelare 10 - Eatnd &8 Stnazat
11 - Odpoledni 8 Srmarzat

Zde mizete piidat nove kategorie do oddélend:

Oddileni | 1-Doprava »|  Kategorie: | 3 - Ranni =] Pidej

Na ukazce vidite, Ze pro vyrobu bude automatikdraylpen z 12 hodinovych kategorii 12 a 13. Prodteiu
Kancelae zase bude vybirat jen 8 hodinové kategorie 10 &ltb. kategorie sameajmé musi byt spravh
nastaveny s odpovidajicimiczky pohyblivé prace a spravné délky fondu.

Automatické kategorie ale neumi vzdy spréiesit slozi¢jSi situace. Naifiklad pokud Vam zagstnanci
chodi na néni a kkdy mohou mit po dathnuti n@ni jeSg ten stejny den i odpoledni gnu a jindy ne. Toto
Ize feSit jen osobnim rozpisem nebo sngidmenevolentni neomezenou kategorii.



Pracovnici s nastavenou automatickou kategorii jediiu zvlaStnost na kontrolnim Bst prohlizeni
dochéazky. Abyste zjistili, jakou kategorii autontédy program gdélil, je tato uvedena ve sloZzenych
zavorkach vzdy mezi datumem konkrétniho diasy gichodi a odchod. Tim tedy snadno zkontrolujete,
jak si automatika poradila gigélovanim kategorii. A jak vidite na ukazce, dokdzgosrérné doke poradit i

s n@&ni praci atd. Pro slo8i situace je, jak uz bylieceno vySe, mozné definovat vyjimky dochazky nebo

e

vyjimky kategorii.

Pracovnik 1 - Havelka Jan, Odd. 1-Doprava, 01.11.2010 - 30.11.2010
Dabom Prichody a odchody Odpracovineg  Balae  Prestivdor
Po 01.11.2010 /= Rmed} n5i41-0 14:01-10 T30 000 1200 - 12:30
Th 02.11.2010 {3 Repesd} 05:45-0  14:05-0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
St 03.11.2010 /= Rmed} na:55-10 14:15-10 T30 000 1200 - 12:30
Gt 04.11.2010 /3 Reood) 05:46 -0 14:06 -0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
Pi 05.11.2010 & Rppd} 0544 -0 14:04 -0 T30 000 1200 - 12:30
So 06.11.2010 {7 Shrudmdd
Me 07.11.2010 #7-Sodmad @
Po 02.11.2010 & Odpcleda} 13:40-0  22:00-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
Th 09.11.2010 & Cepolede; 13:50-0  22:10-0 T30 000 20:00 - 20:30
St 10.11.2010 & Odpoleddf 13430 22:03-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
Bt 11.11.2010 & Odeolechds 13:45-0 22050 T30 000 20:00 - 20:30
Pi 12112010 & Odpeleda} 13:55-0  2:15-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
So 13.11.2010 £ Sodm B
He 14.11.2010 /- Sadad )
Po 15.11.2010 -k} 2147-0 0ooo0-o0 200 530
Th 16.11.2010 {F-Moded; 00:00 -0 06:05 -0 7:30 0:00  4:00 - 4:30
22:00-0 0 0000-0
St 17.11.2010 {F-Aexs} Dn boje 72 swobody o devokoacit 7230 0:00  4:00 - 4:30
o0 -0 0603 -0
21:51-0 00:00-0
Bt 18.11.2010 (TN} o0 -0 06020 T30 000 4:00 - 4:30
21:58-0 00:00-0
Pi 19.11.2010 F-Ad} oo:o0-0o 0 06:11-0 T30 000 4:00 - 4:30
2159 -0 00:00-0
So 20.11.2010 -k oo:o0-0 0 0603 -0 530 530 400 - 4:30
He 21.11.2010 /7 Sandad )
Po 22.11.2010 /= Rmedi 0na:58 -0 14:18-10 T30 000 1200 - 12:30
Th 23.11.2010 {3 Repesd} 05:55-0 14:15-0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
St 24.11.2010 /= Reppdl} 0453 -0 14:13 -0 T30 000 1200 - 12:30
Bt 25.11.2010 /3 Rood) 05:48 -0 14:08-0 7:30 0:00  12:00 - 12:30
Pi 26.11.2010 & Roed} 0547 -0 14:07 -0 T30 000 1200 - 12:30
So 27.11.2010 {7-Shruddd
Me 28.11.2010 f7-Sodmad @
Po 20.11.2010 & Odpcleda} 13:54-0  22:14-0 7:30 0:00 20400 - 20:30
Th 20112010 & Cepolede; 13949-0 22:09-0 T30 000 20:00 - 20:30
O dobd Ftevod| Fond |Odpracovano [Rozdil | Odprac HPevod (Fozdi+P¥evad
01.11.2010-07.11.2010| 0:00 |37:30 3730 0400 3730 0:00
0%.11.2010-14.11.2010| 0:00 | 3730 3730 0400 3730 0:00
15112010 - 21.11.2010( 000 |37:30 3730 0400 3730 0:00
22.11.2010- 2%.11.2010| 0:00 | 3730 3730 0400 3730 0:00
29.11.2010-30.11.2010| 0:00 | 1500 15:00 0400 15:00 0:00
Cellzetm za mésic [165:00 1a5:00 0:00

Na vypise vyse je vi#t, Ze na dny, kdy pracovnik nepracoval (nerfiéhod), je pouzita kategorie 1. Od verze
6.85 Ize nadefinovat i vychozi kategorii pro dnpiiidsmnosti a to v menKategorie / Automatické kateg.
Vychozi kategorie se pouZzije i prdezavani a posouvadipnutychc¢asi prichodi / odchod.

Definice vychozi kategoric pro nepfitomnosti.

WVvie wedené nastaveni plati pro dny pitomnost, kdy si pracovnik Cipne pfichod. Nize je ale mozné nastavit viychozi kategorii. ktera

bude platit pro pracovniky s automatikcou pro dny nepfitomnosti. Tedy pro celodenni absence (nemoci. dovolene, sl.cesty atd ) a také

svatky, vikendy a viechny dalsi dov, kdy pracovnik neni pfitomen (nema pfichod). Pokud neni nize uréeno jinak, platila by na tyto dny
kategorie 1

Nastaveni vichozich kategorii k oddéleni pro nepiitomnosti:
Oddéleni Vvchozi kateg. Odstranit
®% ] - Centrala Brno 4 - Odpoledni  Smazat #6

Piidani vychozi kategorie k oddéleni pro nepritomnostiz
Oddéleni 2 - Produkce ~  Kategorie: 1-Standardni El | Pride;



5. Sledovani samotné pracbez fond:

Tato volbacasté&né odpovida prvni moznosti a to neomezené kateddawic ale dofedu neutuje na zadné
dny zadny fond pracovni doby. JednoduSe co si prak@dpracuje, to je mu uznano a program nestgepvu
které dny a jak dlouho ma pracovat. Nevyhodnoclgeani Zadné fggtasy.

Toto umouje fesit situaci, kdy u &kterych zamistnané nechcete nastavovat fond pracovni doby (ani
vyhodnocovat festas). Napiklad pokud obas zamistnate na provedeni konkrétni prace brigadaiika
zanmestnance na dohodu. V tomtéipadct potrebujete pouze vyhodnotit, kolik hodin pracovnik @dpval bez
ohledu na to, kdy préaci provedl a zartvechcete pouze nastavenim nulového fondu, abe jda i ve
sloupe&ku balance. Tim byippitenosu dat do mezd mohlo dojit k vyhodnoceiplatku a tomu chcete
piedejit.

V nastaveni firmyKirma / Editace udaj) je treba zatrhnout konfigu€ai poloZku"UmozZnit praci bez
sledovani fondu a/psasu’”.

Kromée zatrZeni této volby v nastaveni firmy felta zarmstnanci pidélit takovou kategorii, kterd bude mit v
zelené tabulce zakladnich parametastaveny Fond na hodnotu 00:00 a nebude zatpitdni denniho
prestasu. Ukazka provedeni této Upravy fikllad na kategorii 2 — Neomezena:

categorie 2 |Neomezena opis: |Zapoditiva veskerou pfitomnost do odpracované doby.

Kateg 2N Popas: [Zapodit k pfit tdo odp doby

WV zdldadnich parametrech md adaj "Zafatek 7 T

polyblive" wyznam Sasw, od Kerého se Zakladui parametry
pﬁtunm?st.napr&cnviétipnf:’itii do l:u:ipr.al:l:nvané Toesiar et Em e | %5 Pnﬁiﬁfi
doby a ddaj "Konec pohyblive" anslogicloy Dien hvblive ) ’ hvhlive Fond denni
udava, po které dobg se pracovnikowvi jiE poliyblive pevne  pevie pohyblive prescas
pfestane pocitat odpracovand doba. Udaje Po [ooo0 | [oooo  foooo  [exss | [oooo u
Zaddtek a Konec pevné" wymemyi pipadnon .

pevnou édst pracovnd doby Poloika Fond uddva Tt |E|EI:EIEI |E|EI:EIEI ||:||:|:|:||:| |23:59 ||:||:|Z|:||:| [
dob, kterou by mél pracovnik ten den

adpracavat, St foo:o0  Joooo  foooo fe3:ss [oooo u
I absenci uddv4 polofka Fond dob, kterd se it ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| ||:||:|:|:||:| |23:59 ||:||:|:|:||:| [
pracoviikovi zapodte jako odpracovand v

piipadé celodenni absence a polotky Zaddteka Pa ||:||:|Z|:||:| ||:||:|Z|:||:| ||:||:|Z|:||:| |23259 |DDZDD [
Konec fas, ve kterém se mu zapoditdvd doba - - - - -

iako odpracovand, polud s¢ jednd o dhsenei | S |00:00 oo joo:oo [23:54 n0:00 r
krdtkodobou - pracovnik byl ten den piitomen e [00:00 oo Joo:oo [23:54 n0:00 r
dodasné ina pracovigti.

VSimnéte si zejména sloufid-ond aPacitat denni pesias

Pri splréni téchto 3 podminek @etns zatrzeni'UmozZnit praci bez sledovani fondu geg’asu”v nastaveni
firmy) a pridéleni takové kategorieckterému zaréstnanci, systém nefiauje Zadnou praci a veSkera
piitomnost je vyhodnocena jakista pracovni doba bez viivna gesas (kladnyi zaporny)

TakZe bude veskera prace, kdy byl pracovnik naopisi (v intervalu pohyblivé prac. doby) uvedera n
vypise dochazky pouze ve slou@ilpracovana sloupec balanc bude vzdy nulovy. Toto chovéaaiiz
piipack potreby u EZznych zamistnané zajistit i vyjimkou dochazky s nulovym fondem &aaanym
presasem.

Na vypise v prohlizeni dochazky segehto gipadech vypisuje odpracovana doba&giim naklognym
zelenym pismem (nebylo-li toto chovani nastavenonkou).

Ukazka takového vypisu dochazky je na nasledujians



FPracovnilz 1 - Novoiny Franisel:, Odd. 1-Testovaci odd., 01.04.2011 - 50.04 2011
Datmn Fiichodya odehody  Odpracovdne Balare  Prestdvky
Pa 01.042011 0%30-0  1430-0 &:.30 0:00  11:30- 1200
So 02.042011
e 03.042011

Po 04042011 0:00 0:00
Ut 05042011 02:26-0  10:546-10 2:30 0:00
st 06.04.2011 0:00 0:00
Ct 07042011 0:00 0:00

P4 02042011 22:57-0 00:00-10 10z 0:00
So 09042011 00:00-0  01:57-0 1:57
Me 10042011

Fo 11.042011 0:00 0:00
Ut 12042011 08:18-0  1648-10 g0 0:00 1412 - 1448
St 13.04.2011 0:00 0:00
Ct 14042011 0:00 0:00
P4 15042011 0:00 0:00

So 16042011

Me 17042011

Po 12042011 0:00 0:00
Ut 19042011 07:36-0 0%046-10 1:30 0:00
St 20042011 11:24.0  16:03-10 :39 0:00
Ct 21042011 02:58-0  1102-0 204 0:00
P4 22042011 0:00 0:00
So 23042011

Me 24042011

Fo 25042011 Velihorodni pondéli

Ut 26042011 0421-0 2239.0 JZI1& 000 10:21 - 10051, 16:51 - 17221

5t 27042011 0:00 0:00
Ot 22.04.2011 000 0:00
P4 29.04.2011 0:00 0:00
So 30.04.2011
Chdobi Pfevod Ford |Odpracovéiro Rozdil Odprac +Pfevod Rozdil+evod

01042011 -03042011 0:00 230 &30 0:00 2:30 0:00
04042011 -10042011 0:00 530 530 0:00 530 0:00
11042011-17042011 0:00 200  2:00 0:00 2:00 0:00
12042011 - 24042011 0:00 813 2:13 0:00 2:13 0:00
25042011 -30042011 0:00 17:18 17:12  0:00 17:18 0:00

Celkern = nésic 47:31  47:31  0:00 0:00

Doplnéni:

Nezapomate na soubonastaveni_smen_priklad.pdtery je na instataim CD dochazky ve slozZd#rirucky.
Ten popisuje konkrétnitfklad z praxe, na kterém si princip fungovani syatékonkrétg plovoucich
kategorii) niizete také ostit a vyuzit k lepSimu pochopeni konfigurace.



Roéni plan smén:

Od verze 6.77 najdete v programu Dochazka 3000rt&ké plan snén. V fadcich jsou dny gsice, ve
sloupcich nisice déle roztlené na jednotlivé kolektivy. Program wrom planu zobrazuje jak zastnance
pridélené do plovoucich kategorii, tak i ty, Ktenaji definované osobni rozpisy &m

Ro¢ni plin smén

Smény mizete v roénim planu jen prohlizet.

O rokzpét | ProhliZite rok 2015 | O rokvpfed ‘ Jdi narolc 2016 Zobraz |

Leden Unor Biezen Duben Kréten Cerven Cervenee Srpen ZaF Rijen Listopad Prosinec
AlE[clple AlBlcpfE alslcple|  [as[clpE AlB[cp [sllclpe| |alslclpE ale[clpfe alslclple|  [als[clpf alBlcple|  |al[cppfe

Cel1 |8|s(s|s[s/Ne(1 |5|8(5]5|5|Ne|1 [8]5]8]8]5]sc \ 1 3 v v [R| Nel [¥ ]

Pa|2 |5|5|5|5|5/Po|2 [8]5/5|8|5[Po|2 |5]8]8|58[8|Ct

So|3 |8|8|8[S|8Ut|3 |8|8|8(8 8|0t|5 |8|8|5|8|8|Pa

Ne|t |8|S[S[S|S|st {4 |5|S|8[s|8|st |+ |S]8[S|8[8|S0

Po|5 [8|S[S[S[S|Ct|5 |S[S|S|8[8|Ce |5 [8S]S|5[8|Ne

Ut|6 |8|8|8|8|8|pa|6 [8]5/8|8|8[pal6 [5]8]8|58[8|Po

st |7 |8|8|8[8[8|50|7 |8|8]8[88|%0|7 |8|8|5|8(8|Tt

Ct |8 |5|8[5|8|8|Nej8 [S]5(88 |5 [Ne|8 [5]8]5 5 [8]st

Pi|o |5|5|8|8|5/Pojo [5]5(5|8|8[Polo [8]8]5|5][5|C

So|10]8|8|8|8 |8 Ut|10|8 |8]8]8 8|0t 108|858 |8|Pa

Ne|tl|8|8|8|8]8 5 |11]8]8(8)8 8|5t |11]8]8|5|58 (8|50

Po(12|5|5[5|5|5|Ct |12[5|5 |88 |5|Ct |12[5]5(5 5 [5[Ne

Ut |15|5|8|S|8|5\Pa 13|85 (88 |5|Pa |15|5|8|8|S [S|Po

St |14]8|8|5|5[5 |50 |14|8 [8]5[8 8|50 |14| 8|55 8|8 |0t

Ct [15)8|8|8|8|8|Ne (15|88 (8]8 8 |Ne|15|8|8|5|5 |85t

Pi (16|85 |5|5|5|5\Po 15|85 |58 |5 |Po (16| 5|5|5 5 [8|C

S0|17]8|8|8[8[8Ut|17|8[8]8[8 8|0t 17|85 |8 |8|Pa

Ne|18|5|5|5|5|5|5t |18]5)5/5|8 5|5t |18]5]8|8|5 8|50

Po(19|8|8|8|8|8|Ct |10]8 8|88 |8|Ct |10]8]8|5|8 [8|Ne

Ut|20|8|S|8|8|S|Pa|20|5|S|8|S|5|pa 205 |8[S|8[8|Po

5t |21]8|8|5[8[8)50|21|8[8]5[8 8|50 21| 8|85 |5 [8|0n

Ct [2218]8|88|8|Ne(22[8|5/8]8 |8 |Ne|22| 5| 8]8 )5 [8]5t

Pa(23|8|8|8|5(8|Pa 23] 8|8(88 |8 |Pa (23| 8]8|5|5 [8|Ct

So|24|8|8|5[8 (8 Ut |24|8[8|8]8 8|0t |24| 8|58 8|8 |Pa

Ne|25|8|5|8|8(8 |5t 23|88 (8)8 8|5t |23]5]8]5|5[8]s0

Po|26(8|8[S|S[S|Ct |26]8[S|S|8 [8|Ce [26]5|8]S|5 8 |Ne

Ut [27|8|8|8|8|8|pa 27|88 (88 |5 |pa|27| 8|8 (5|58 |8 [P0

St [28]5|8|5(5(5|50(28| 8 [S|5[8 5|50 28| 5 |55 /5 [8|Ut

Ct|29/5|8|5[5(8 Ne|29|S|S[8[8[S|st |2 R B VB VRV |2

pa [30]s]s]s|s]s po [30[[8[8]s 8] cx |20 B [V[R] [R] 5o [z0 [v 8 v [RIW |G 30 [ v R v 8| [o[v R v e [0 [R st o MEE v E s

so3]8 5|88 Ue|31|s[vs|s|s rﬂ—rﬂ\e RN [ ][] [Fal[® BP0l Ry || ] ]] [sfa
Tahulka zkratek rozpisi Tabulka zkratek kategorii

A[Kol. A - plovouri kategorie 1 8| 1-Standardni (28:00 hoediz od 08:00 4o 14:00) ['—|6-Ra:m.1 12 (11:00 heodin od 06:00 do 18:00)

B |KolB - plovouci kategorie 2 IN|2-Neomezena (66:00 hodin) l"’\'aén.i 12 nastup (05:20 hodin od 18:00 do 24:00)

C|Kol.C - plovouci kategorie 3 R|3-Ranni (07:30 hodin od 06:00 do 14:00) I|E  Notni 12 prithEh (11:00 hedin od 18:00 do 06:00)

DKol D - plovouci katsgoris 4 0|4-Odpoledni (07:30 hodin 0 14:00 g2 22:00) l|9-NUE:ni 12 konec (05:40 hodin od 00:00 do 06:00)

E |Osobni rozpis prac. 9 - Rovny Ales IN [ 5-NoEni (o730 hodin od 12:00 do D5:00) [ﬂli}-\-’n]nng

Delka nazvu smeny 1 [l Ponsivat barvy. [Tl Pousivat sla kategori. | Upray

Ro¢ni plan ma vyznam jen pro pracovniky,ikt@aji definovany osobni rozpis 8m nebo jsou alespio
zarazeni do skteré plovouci kategorie. Pro ostatni typy plandwien (automatické, neomezenou kategorii a
pocitanicisté prace bez foridl nelze r@ni plan smysluplé vytvorit.

Pristup do roéniho planu srén je pomoci tlaitka,,Rocni pldn hromadnyv menu Kategorie / Denni rozpis
smen” a dale také z #sicniho hromadného planu.

Piehled denni obsazenosti sén pracovniky:

Pri hromadném planovani sm program od verze 6.99 zobrazuje i kolik jakyclEsije na jednotlivé dny
naplanovano. TakzZe vite, kolik pracovinitijde v konkrétni den na jakou gnmu (napiklad ranni, néni,
odpoledni atd.). Mate tedy lep&epled o tom, zda jsou vSechny&my obsazeny poZzadovanymdbem
zanmestnand@. Tento novy pehled obsazenosti #mse zobrazuje na hromadnych planovacich sestavakbe
jej najdete nafiklad v tydennim planovacim metikategorie / Denni rozpis sén", kde se zobrazuje ve
spodnicasti tabulky pod nadpiseRocty pracovnik na snénach Viz tato ukazka:



Denni pirehledy smé

| 0 3 dny zp&t

pievodem na osobni rozpis ve stejnojmenném menu.

Editnjete Ctvrtek 08.10.2015

0O 3 dny vpfed |

| M&siéni plan hromadny |

Smény muizete editovat jen u téch zamé&stnancii, na které méte opravnéni editace a zarovedi kteii maji nastaveny Osobui rozpis smén. Ten se nastavuje

Jdinaden 8 ~ . 10 - _ 2015 Zobraz | Roéni plan hromadny ]
- Pondsl Utery Stieda Ctvrtek Patek Sobota Nedéle |Fondy od
Acovatlc 5102015 | 6.10.2015 7.10.2015 08.10.2015 9.10.2015 |10.10.2015/11.10.2015|1.10.2015
[} . . 4-Odpoledni |4-Odpoledni | 4-Odpoledni  ~ | 4-Odpoledni = | 4-Odpoledni - |6-Volno 6-Volno )
Horakova Jana (10} |1 4 4 _ 22:00 1400 - 22:00 {14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 AL3e
[~ S 4-Odpoledni |4-Odpoledni | 4-Odpoledni ~ | 4-Odpoledni = | 4-Odpoledni - |6-Volno 6-Volno S5
< Kubova Asna (1) |, 00" 2500 |14:00 - 22:00 |14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 14:00 - 22:00 AL
£ Nect Zs 3-Ranm 3-Ranni 3-Ranni ~ | 6-Volno ~ | B-Moénfi ~ |6-Volno A3-Nocni :
Nesvatba #fi (12) |00 60 _ 14:00 [06:00 - 14:00 [06:00 - 1400 22:00 - 06:00 g
[ = 3-Ranni 3-Ranni 6-Volno - | 3-Ranni - | 3-Ranni -+ |6-Volno 6-Volno =
& Pokerny Karel (1) |06 46 _ 14:00 |06:00 - 14:00 06:00 - 14:00 06:00 - 14:00 A
S i e 5-Noéni S-Noéni B-Moéni » | B-Moéni » | B-Moéni = |6-Volno 6-Volno )
SkefikovaEva () |55.00 _ 06:00 [22:00 - 06:00 |22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 2239
o 3-Ranni 3-Ranni 3-Ranni - | 6-Wolne ~ | 3-Ranni - [6-Volno 6-YVolno
g , 45-
< Ticha Alena(13) |60 _ 14:00 |06:00 - 14:00 0600 - 14-00 06:00 - 14:00 B
e i 5-Nocni 5-Nocni 5-No&ni = | 5-Notni - | &-No&nf - |6-Volno 6-Volno e
SN oktam St 22:00 - 06:00 |22:00 - 06:00 [22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 22:00 - 06:00 it
Poéty pracovniki na sménich: Suma zam.:
3 -Ranni 3 3 2 ¥ 2 i
4 - Odpoledni o A o A 2 Favl
5 -Noéni 2 Bk 2 Bk =2 ¥ 2
4 - Volno I 2 7 5] e
ml Meésice pro sumai fondia 1 Uprav Delka nazvu smeény 15 Uprav
Pokud je v tabulce u nékterého dne uveden cervenv I, pak neni dodrzena 12 hodinova pauza mez naplanovanymi sménans

Navic diky sloupcFondvite nejen to, zda jsou vSechny&y obsazeny poZzadovanymdem zamdstnand,
ale i to, zda jsou vSichni zastnanci rovnorérné rozctleni do snén. Dale je obsazenost 8mpracovniky
zobrazovana i v gsicnim planovacim kalendi&y menu“"Kategorie / Denni rozpis sén / Mesicni plan

hromadny' Opst ve spodntésti tabulky pod texterRocty pracovnik na snénach

Mésic¢ni plin smén

Smény mitFete editovat jen u téch zaméstnanchi. na které mate opravnéni editace a zarovef ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén.

————— -1 ProhliFit e o S e
O mésic zpét . ED s E_ | O mésic vpied Jdinaden: 1 ~ _ 10 ~ _ 2015 | Zobraz
Rijen 2015
Pra il Ct |Pa|So(Ne|Po |Ut| St |Ct|Pa|Sco|Ne|Po |Ut| St (Ct (Pa|So|Ne|Po | Ut £ [ Cf | Pa o|Ne|Po |Ut| St |Ct | Pa | S50 Fondy
1|2 |2 |4 |5 |6 |7 |8 |92 |10./13. /12|13 |14 |15 |16 |17.|18 |19 |20.|/21 |22 |23 |24 |25.|26 |27 |28.|29 |30.|31. {1575 (168)
?a‘r’l’:l;‘;’g}a 3R 3R (63 6V4.0(1.0[4.0(|4.0 (1.0 |60 (63 5N |5N 5N (5N 5N 636V 3 R 6V |¢ 165:00
il == = = E
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Tabulka zkratek kategorii

| Roéni plan hromadny |

1.8 |Standardni (08:00 hodin od 0500 do 14:00 | 24x 5N | NoEni (0730 hodin od 2200 do 06:00) [ $6x
2N [Neomezena (pe-08 rodim) v [volno g 8%
3 R |Ranni (07:30 bodin od 06.00 do 14:00) 45x
4.0 [Odpoledni (07:50 hodin o 14:00 do 22:00) | 44x




Ve verzi programu 7.12 navigipyl graf obsazenosti stn, ve kterém Ize dikyiphlednému grafickému
zobrazeni p&u pracovnik na jednotlivych sgnéch velice rychle zkontrolovat, zda jsou naplamévsngny
rovnomnerné rozlozeny, respektive obsazeny pozadovanyitepo zangstnand. Graf je dostupny nagtsing
mist, kde se s#émy planuji a prohlizi. Takze néklad v menuy,Kategorie / Denni rozpis sem“, kde se
ukazuje plan na zobrazeny tyden. Dale v mggategorie / Denni rozpis sem / Mésicni plan hromadny*
ukazuje rozloZeni sén v rdmci zobrazenéhodgsice (viz ukazka na obrazku nize).
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Graf je také v generéatoru rozpismen v menu,Kategorie / Denni rozpis sem / Mésicni plan hromadny /
Generuj plan ...\ kde se zobraziifpkazdém generovani pro konkrétni navrzeny rozpinsatd. Graf

v podstat bere data z tabulkyPo ¢ty pracovnik na snénach” popisované naipdchozi stra#) ale zobrazuje
je prehledré graficky, takze se v Udajich velice snadno origntu

Také v ré@énim prehledu planu sim, ktery je v menyKategorie / Denni rozpis seém / Ra'ni plan
hromadny*“zobrazuje dochazkovy systém od verze 7.X2poaplanovanych stn. Tentokrat ale suméafiza

jednotlivé ngsice zvoleného roku.

Graf obsazenasti smén v mésicich roku 2016
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PirerusSované pracovni poniry:

Od verze 7.141ibyl do programu podrobny &ai prehled nastavenych s$mza vybraného pracovnika a
zvoleny rok. Pehled mé fistupny administrator idZni uZivatelé v men@statni / Sreny pies nove tléitko
.Rochi prehled kategorii za pracovnikaAdministrator pak i v Kategorie / Osobni rozpis ¢m/ Editace
kalendae / R@ni pehled srin“. Tento kalendézobrazuje jednak nastavenéssmna jednotlivé dny roku
pro vybraného pracovnika a déale ve spodni sumaionide i poty jednotlivych smn béhem roku.

Zajimava je ale moznost vyuziti tohot@mého kalend#e snén v souvislosti s ,vedlejSi* funkci osobnich
rozpigi smen. Nekteré firmy totiz vyuZzivaji osobni rozpisyr&Seni situace, kdy pracovnika zstmaji vzdy
jen na patebné obdobi. Nema tedy klasicky trvaly pracovni gmm@le vzdy jen déasny na pozadované
obdobi. Coz Ize vyuzitdéba i pro brigadniky, kieve firmé pracuji teba rkolikrat do roka siznou délkou
preruSovani. feba dva tydny pracuiji, pak 10 dni ne, poté pranégiic, nasledqiSest tydi nepracuji atd. atd.

TakZe Ize vytvét dve kategorie. Jednu pro obdobi trvani pracovnihogoara nastavenym dennim fondem
pracovni doby. Druhou s nulovym dennim fondem pratdoby pro obdobi, kdy je pracovni pémpierusen.
MozZnosti je samdejme vice. Napiklad miZzete mit vic kategorii sizn¢ nastavenym fondem pro doby trvani
pracovniho porru (nagiklad 4 hodinovy, 8 hodinové, dvanactky a podglmipadreé rozdtlené i na ranni,
odpoledni atd.). Ukazka ¢niho gehledu trvani pracovnich paéni je na nasledujicim obrazku:

Rodéni pirehled kategorii (smén) pro Kralova Anna (4) na rok 2016
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Tabulka barev kategorii
1 - |Pracuje Sh {%6x)

2 - | Nepracuje {246x)
3 - |Pracuje 6h {24x)

Jednotliva obdobi pak zakladate klasickggpfunkce popsané vySe v tomto navodu (str.12phkrim
rozpisim snen. Nag. pies ,Kategorie / Plovouci kategorie / Editace / Zd&zete ¥lenit jednu kateg...".



