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Dochazka 3000 — Absence aferuseni

Tato gFirucka navazuje na administratorskatirpcku a obsahuje podrobjsi vyswtleni prace s celodennimi
absencemi a kratkodobymiguuSenimi v systému Dochazka 3000. Zejména se jeg@odrobgjsi informace
k dovolenym ¥etrg pildnd, nastavovani gmich limita a mezirénich gevodi. Dale ugesiujici informace ke
sluzebnim cestam, pracovni neschopnostkdkam v praci, nahradnimu volnu atd.

Dochazka rozliSuje 2 typy n&pomnosti:
1. Celodenni absence - pracovnik tento désee na pracovisti nebyl
2. Kratkodoba perusSeni- pracovnik byl na pracovisti g@st pracovni doby

Kratkodoba peruseni Bkdy ozn&ovana i jako ,kratkodobé absencg‘jen ,preruseni” tedy vyjaiji situaci,
kdy pracovnik nema absenci cely den,dst dne i pracuje na pracovisti. TakZze §Zmdochazku rigpovat
na terminalu. KdeZzto vifpact celodenni absence nebyl pracovnik na pracovistnanutu a nema tedy
moZznost na termindlu nigpovat. U celodennich absenci tedy nejsou v do&aadento den dgpované
viabec zadnéifichody ani odchody, kdeZto u kratkodobydbrpSeni népovany jsou.

Ukazka vypisu kontrolniho listu z prohlizeni dodkgmenuZamestnanci / Prohlizeni dochazkse prvnimi
dvéma dny celodenni absenbevolena, a daleittmi dny s kratkodobymiiprusenimi:

Pracovnik 2 - Adamec Jifi, Odd. 1-Testovaci odd., 17.02.2014 - 23.02.2014
Datum Prichody a odchody Odpracovano Balane Prestavioy

Po 17022014 1-Dovolena 2:00 0:0:0

Ut 18022014 1-Dovoleni 2:00 0-00

St 19022014 0700-0 10:00-3 &30 130 13:00-13:30

Ct 20022014 0700-0 12:10-7 2:00 0:00 12:10-12:40
1235-7 13330-0

Pa 21022014 11:00-6 15:30-0 T-00 1000 14:00- 14:30

So 22022014
Ne 23022014

Dulezité je si u kratkodobychieruseni usdomit, Ze doba meziffthodem a odchodem je vZzdy doba prace na
pracovisti. Doba samotnéhogouseni je mimo tento intervalro snazsi pochopeni toho, zda mate dochazku
zadanou sprawn lze od verze 9.40 vyuzit slovni analyzu v megamestnanci / Prohlizeni dochazky / Slovni popis*.
Na pikladu vySe je vidt to, Ze u celodenni absence nejsou Zé&dsg Fichodi a odchod. Dovolena je prost

na cely den a az v kategoriich je nastaveno fordi@rolené, kolik hodin ma byt zagteno do uznané pracovni
doby. Dovolenou ré tedy pracovnik na ukéazce vyse v péina Utery.

Ve stedu pracoval na pracovisti od 7:00 do 10:00 a kad8choduikd, Zze v 10 hodin odeSel na sluzebni
cestu. Tento den se jiz do prace nevratil, takbgnam pgita sluzebni cestu az do konce abs. 3 nastaveného
v kategoriich. Je zde tedy ¥id Ze pokud se z kratkodobé absence jiz na pragaweSraci, neni konec
preruseni vbec vyznaen, ale je vyzngn jen odchod naép Konec uznavanéhgasu pgeruseni néte program

z nastaveni této absence v kategoriich.

Ve ¢étvrtek po cely den pracoval, pouze v poledne sgebiea obd (kéd geruSeni 7). Je tedy vyzten jak
zatatek geruseni ve 12:10 u odchodu, tak konsggrpSeni ve 12:35 u nasledujicihiécpodu.



V patek je naopak uvedena situace, kdy pracovrik demu k 1ék#& a do prace fiSel az v 11 hodin. Zde neni
vyznaen z&atek geruseni, takZze program se podiva do kategokiaegolozkwacateku absence 6 v patek.
Je tedy velmi dlezité uwdomit si zakladni fungovanif@ruseni a absenci. U celodennich absenci se
nevyznguji Zzadné pichody ani odchody. U kratkodobychepuSeni kéd uifichoduiikd, na jakém ieruseni

byl zangstnanec fedtim, neZ Sel na pracovigt U odchodu kod ferusentikd, na jaké geruSeni odesel.
KdeZtocas uvnit intervalu mezi fichodem a odchodem je vZzdy prace na pracovisti.

Cely systém tedy funguje z pohledu mozndistiemoznosttipovani na terminalu. Proto u celodennich absenci
ani nemohou byt uvedeny Zadn#échodyc¢i odchody. B celodenni absenci se présta pracovist tento den
vibec nedostane a tedy né&re nic¢ipovat. Steji tak kdyz odejde naipruseni, ze kterého se jiz do prace

tento den navraci, netbe byt konec ani v dochazce vyZaa a program musi pouz#s konce zadany pro toto
pieruseni na tento den tydne v kategoriich.iiNdgd i cerpani fildne dovolené bude v dochazce jen toto:

Datum Prichody a odchody Odpracovino Balanc Prestavky
5t 26022014 0700 - 11:00 - 8:00 0:00

Tedy doba od 7 do 11 je prace na pracovisti a kasdchoduika, Zze pracovnik odeSel ngepuseni
Dovoleng ¢imz je u absence 1 vzdy mysleiigen. Pracovnik si konec dovolené jiz vyZihaemize,
respektive musel by pak v 15 hodin egtijit k terminalu, coZ samdejmeé délat nebude. Do kdy se ma
pieruseni uznavat je tedy nastaveno v kategoriichopbpoloZzkyKoneca v tomto pipact jeS€ v sowinnosti
s polozkouMax.délka

B Dovolens i | Zde je tedy vidt nastaveni pro kdd 1 — Dovolenou. Viedu jeKonec
R e e nastaven na 16:00, takze by se standandnavalo 5 hodin (od 11, kdy na
Uyt 1 tdiy T dovplenou odeSel az dp 16). Ale diky nastaveni makii délky na 4.
- hodiny se zaptie o hodinu méh A protoze pracovnik na pracovisti
D"’_‘ Zatitek Komec Fond odpracoval 4 hodiny (od 7 do 11) a dovolena mu lazdalSi 4 hodiny, ma
Pow 07:00 16:00 08:00 celkovou uznanou dobu na vypise uvedenou 8:00 hndiemusi tedy nic
Gt 0700 16:00 08.00 napracovavat. Timto asobem funguiji i vSechny ostatni absence a
pierusSeni — logika vygiu je vzdy stejna. PoloZzkyacateka Konecurcuji
st 0700 16:00 0&:00 interval, kdy jeserpani kratkodobéha'gruseni uznavano do odpracované
Gt 07:00 16:00 02:00 doby. Pokud uznana délkarpani pekrodi nastaveni v polozce
=y »Maximalni délka’ je zkracena na jeji hodnotutl verze 8.89 Ize nastavit zda
Péw 0700 16:00 05:00 jednotliv na kazd&€erpani zvlaS nebo v soétu za cely den dohromady - viz déle)
So 00:00 00:00 00:00 PolozkaFonduréuje uznanou dobu ipad absence celodenni a u ni se
= _ : : jes€ zohlediuje nastaveni pro upladvani Festavek.
S| 0000 il kil Pokud mé pracovnik kéd absence vyary u prvniho fichodu,
Maximalni dellea) 04:00 zapg@itava ji program od zde nastavenéasatku.Pokud je kdd uvedeny
u posledniho odchodu, uznava se do nastavekiéhoce

Uznavané a neuznavané absence:

Absence se rozlisSuji také podle toho, zda je defiehjcerpani narokovéi nenarokova z pohledu mzdy.

U narokovych absenci, nebo-li z&gévanych do uznané pracovni doby, je doba jeptincerpani zarove
uznana jako doba za kterou zgtmanci nalezi ndhrada mzdy. Jedna séiklag o dovolenou, nemoc, sluzebni
cestu, wité typy prekazek v préaci jako je néflad oSetovaniclena rodiny, pekazka v praci na stran
zamestnavatele, svatha amrti v rodire atd. atd. Udchto absenci se wipadt celodennih@erpani nastavi

v editaci kategorii fond na hodnotu fondu pracalwidy a pro kratkodobé&@ruseni, kdy zasstnanecast dne
pracoval a&ast dneterpal narokovou absenci se nalehiastavi i polozkyacatek, Konegro jednotlivé dny
tydne a pipadre i polozkaMaximalni délka

U nenarokovych absenci, jejichérpanim nevznikéd narok na nahradu mzdy, se vSgubloyky této absence
nastavi na samé nuly (0:00) . Jedna seikiapl 0 absenci s kodem 7 #eBtavka v praci (povinnaestavka dle
ZP nejpozdji po kazdych 6 hodinach prace v délce mininfi@0 minut), dale o Nahradni volno a podébn
Aby bylo nastaveni programu co nejjednodussi, thikesze programu 9.14 v mehiiategorie / Editace
kategorii"v tabulkach u jednotlivych absendilgyly hned vedle ndzvu absencéerveném zahlavi kazdé

tabulky vpravo d¥ nové ikonyi a pro velice snadné nastaveni uznavanych a neuzyévaitsenci.
Pokud ve vaSem programu tyto ikony neviditéidie aktualizaci pes polozku E-shop v levém zlutém admin. menu.



16 - sl.c.5lovensko &Eeﬁ Nastavi absencijakc
Uplathiovat prestavky /| nenarokovou (neuznavanou)

Den Zaciatek Konec Fond

Pow 01:00  23:00  08:00

Ut 01:00  23:00  08:00

St 01:00  23:00  08:00

Ct 01:00  23:00  08:00 ) - J
& Nastavi absenci jako narokovou

- uznavanou s narokem na mzdu
za dobu jejiho Eerpani

Paw 01:00  23:00  08:00

So 00:00  00:00  00:00

Ne 00:00 00:00 00:00
Maximalni delkca 08:00

Nemusite tedy /né¢ zadavat intervalgadi pro uznavani v polozkacecatekaKonecna jednotlivé dny tydne

ani denni fondy profijpad celodennihderpani absence.

U absenci, jejichZerpani nevytvi narok na proplaceni a uznani doby absenc#, ldtknout na novou ikonu
pireskrtnutych bankove#. Toto se tyk& ndjiklad ¢erpani pestavky v praci, ndhradniho volna atd. Program do
takové absence, jejickirpani nevytv narok na mzdu, pak nahraje do nastaveni viedi@iohulov&asy.

Naopak u absenci jejickiErpani ma byt proplaceno a zafemo do uznané doby jako je tidgad dovolend,
nemoc, @R, sluZebni cesta a podabstai kliknout na druhou novou ikonu platnych (iegkrtnutych)
bankoveké a program absenci nastavi podle zakladnich paranéeo kategorie pro klasickou pracovni dobu
(zelena tabulk&@akladni parametry Absence tedy bude uznavana podle pardnpeticovni doby této
kategorie. Tuto zag@tdvanowi proplacenou absenci tedy program nastavi podésevialu pevné pracovni
doby, gipadreé pokud neni definovana tak podle pohyblivé a ptodenni absenci pouZzije denni fond pracovni
doby. Navic, pokud je interval uznavani nastaversy 8eZ denni fond pracovni doby, nastavi program
automaticky i polozkiMaximalni délkadle fondu pracovni doby, takZze se omezi i prohpé@ditanicerpané

doby absence daegiasu u kratkodobych absenci, ze kterych se jiz pridkdieba ani nevraci na pracowist

Timto je nastaveni absenci vyraarsnadgno, protoZze vam starozhodnout, zdaipcerpani té které absence
vznikaci nevznika narok na mzdu. A podle toho jen klikneéeodpovidajici ikonu v zahlavi absence.

VySe tedy bylo uvedeno zakladni shrnuti fungovaefyseni a absenci, které je uvedeno i v admirissiéd
piiru¢ce. Dale jiz budou probrana specifikékterych vyznamégsSich kodi:

1 — Dovolené:

Jak¢ipovat dovolenou jiz bylo uvedeno vySe. A to jakodenni, tak pldny. Samogejmé mize zangstnanec
cerpat @ilden dovolené i fed gichodem na pracoviitPak je tento v dochazeégnuty u gichodu a to
nagiklad nasledowvé

~ Datum Prichody a odchody Odpracovane Balanc Prestaviy
Ut 23022014 12:00- 16:00 - 3:00 0:00

7~ s

Opet zde neni Zadnyas z&atku (ouzecas grichodu do pradea program pouZzije nastavenitatku z kategorii.
Coz je v tomto fipact 7:00, kdy je vyslednych 5 hodin &piiznuto na 4 maximalni délkou. Ta bylia
odpovidat poloviaa denniho fondu nastaveného v kategorii v horningetabulce zékladnich parantetr

Zatatek Zatatek Komec Konec Potitat

D : *  Fond demni
" pohyblivé pevmé pevné pohyblive pFesias
Pov 0000 0800 1400 2400  |08:00 i

Ut 0000 08:00 14:00 24:00 0&:00 [¥]




Pilden dovolené riize byt na konkrétni detipnuty pouze jeden. Kod 1 bysaitedy byt pouze u jednoho
prichoduci odchodu. Pokud je na konkrétni degipavano vic kod 1, odé€te program stefapouze jeden
pulden z r@niho naroku dovolené. Tato situace s&evyskytnout nap v tomto gipad:

~ Datum Prichody a odchody Odpracovano Balane Prestaviy
Ut 04022014 0700-0  09:10-1 8:00 000
12:38-1  15:00-0

Pracovnik tedy fiSel v 7 norméla do prace. Po dvou hodinach siiedioval gco soukrond zaidit. ProtoZze
nechtl dobu nepitomnosti napracovavat, povolil mu zéstnavateterpani fildne dovolené a u odchodu

v 9:10 zadal pracovnik kod 1id@l 13. hodinou se pak vratil na pracoy&tpracoval az do konce 8ny. Takto
spravre ozn&il cerpani ildne dovolené v gibé¢hu pracovni srny.

Na vypise kontrolniho listu dochazky v mesanestnanci / Prohlizeni dochazkgy ve spodnéasti tabulka
ukazujici stav narokuéerpani a éstatku dovolenych. Viz ukazka vypisu zde:

Pracovnik 2 - Adamec JiFi, Odd. 1-V¥roba, 17.02.2014 - 23.02.2014

Datum Piichody a odchody Odpracovano Balanc Prestavioy

Po 17022014 1-Dovolena 2:00 0:00

Tt 18022014 1-Dovolena 200 0:00

St 19022014 0700-0 10:00-3 9:30 1:30  13:00- 1330

&t 20022014 07:00-0 12:10-7 300 000 12:10- 1240
12:35-7  1530-0

Pi 21022014 11:00-6 13:30-0 T-00 -1:00 1400 - 14-30

So 22022014
Ne 23022014

Obdobi Prevod|Fond|Odpracovaneo |Rozdil |Odprac +Pievod |Rozdil+Prevod
17022014 - 23022014 0:00 |40:00 40:30 0:30 40:30 0:30
Celkem za obdobd |[40:00 40:30 0:30

Prac.dny|Svatloy |Soboty a Nedéle|Dovolena [Wemoc|Sluzebni cesta|Ostatni absence |Prestavicy

5 0 2 2 ] ] 0 3
- - MoZnost rpchiého
Stav cerpania E &tay |Pievod|Letoini|Celkem|Cerpano|Zustatek zobrozeni
naroku dovoleng dovolené| () 25 25 4 271 je dovolend nahrand

v tomto roce

Je zde vidtt, kolik dni lonské nevyerpané dovolena bylo do letoSniho rokayedeno, jaky je letoSni narok a
souet s jevodem. Dale kolik dinjiz bylo vy¢erpano a kolik tedy jeStzbyva.Od verze 7.63 se informace

v tabulce stavu dovolenych zobrazuji jak ve dnéahy hodinach (viz dole poznamky k verzi 7.63)daverze
7.74 byl ged rokem 2021 dopém sloupé€ek Kraceni- viz dole poznamky k verzi 7.74).

Po kliknuti na zvyraziny textCerpanoje mozné rychle dohledat, na které dny byla dav@f& nahrana.

Vivhodnocuje se absence 1 - Dovolena v seancich
| Pracovnilk | Datum | Cas | Alkce
|[Adamec Jiri (2) (04 02 2014 [09:10 [Odchod 1
[Adamec Jiri (2) [04.02 2014 [12:58 |[Prichod 1

[Adamec Jiri (2) [25.02 2014 [12:00 [Ptichod 1

|[Adamec Jiri (2) 26

022014 [11-:00 [Odchod 1

[Adamec Jiri (2) 27

02 2014 [11-:00 [Odchod 1

Walezeno 5 zaznamni.

%Wvhodnocuje se absence 1 v celodennich absencich

| Pracovnik

| Datum | Akce

|Adamec JiFi (2)

[17.02.2014 [Absence 1

|Adamec JiFi (2)

[18.02 2014 [Absence 1

Walezeno 2 zaznamm.




Na vySe uvedenychifkladech je vidt, Ze pokud pracovnikerpd pilden dovolené, tak i kdyZz celkova délka
uznané pracovni dobygkrctila 6 hodin, nebyla od¢éena Zadnaiestavka v praci. Toto chovani lze amt a

fidi se nastavenim poloZzkQge‘ist automaticky vioZzenougstavku pi puldnu dovolen€v nastaveni firmy —
v menuFirma / Editace Udaj. Ta je ve vychozim stavu po instalaci vypnut&esfavka by se tedy uplatnila.

Déle je pro spravné odigani pildna dovolené z réniho naroku pdieba ve stejném mishastaveni firmy
zapnout polozkuPovolit "pildny" dovolenélJinak by totiz nedochazelo k jejichabi@dni z narok.

Samotné naroky a &ni prevody spravuje administrator v me@gtatni / DovolenéV horni tabulce je mozné
olk¢ hodnoty upravovat tmé. To vyuZzijete jednak na zatku uzivani dochazkového systému, ale i ppzd
kdyz napiklad gibirate nového pracovnika a petbujete mu dovolenou nastaviteRody nevyerpané
dovolené v hodinach program zobrazi &Zppevodu z roku 2021 do 2022 a dale. Do té dobyeedali dny.

Editace po¢tu dni dovolené.
Pracovnikcy z odd.: 0-V8ech - | Zméf
. Prevod Letosni v . Iastatelk
Zaméstnanec DN nik Cellcem Cerpano +2014
& Adamec Jiti(2) 0 25 25 4 21
Y Horak Petr (4) 5 20 25 1.5 23,5
& Novik Karel (1) 12 20 32 5 27
£ Pratova Anna (3) 2 20 22 0 23
[ Uloz |

Kliknutim nagislo v poloZceCerpanoje mozné oft vypsat dny s napovanou dovolenou.
Ve spodurjSich¢astech tohoto menu jsou mimo jiné volby pro mezir@evody. PodrobgjSi vyswtleni je

dostupné fes ikonu modrého otazniku vpravo 49,

Dulezité je, Ze pokud spoustitéepod jeSt na konci roku do roku nasledujiciho (haR0.12.), ujistte se, Ze
vSichni jiz maji nahranou dovolenou na cely temto (tedy i \Eetre Silvestra). Pokud totiZz spustitéepod a
nasleds v dovolenych jestnéco upravite, nepromitne se Uprava devedenych udajpro nasledujici rok.
Program administratora na blizici se nutnost spugtevodu upozatuje cely prosinec. Pokud alégwod do
konce roku nestihnete, je mozné pouZititka ,,P 7evod newgerpané dovolené zigka“ a tak miZzete
mezirani prevody spustit az v lednu. Po kliknuti natttko prevodu z ldska je zobrazeno, co bude komu
prevedeno a tak mate stale fe8toznost kontroly a oprav dovolené ve starém moeg fevod potvrdite.
Samozejme je mozné misto ttatek k grevodu riné piepsat celou vySe uvedenou tabulku. Ta ale zobrazuje
vzdy Uudaje za rok, ktery je aktualni pgawni, takze laské Udaje v ni po zéné roku nedohledate. Proto je
urcité vhodregjSi pouziti gevodnich moduil.

A pokud presto udlate chybu, je mozné vSechny kroky postiipdvolavat a vracet se déeglchozich stav
pomoci tl&itka Archiv dat dovolené.

Archiv dat dovolene.

Stav dovolené k Stav pred akci Aktivovat
G5 27.02.2014 11-55:38 L Pted obnovenim z archivu | Aktivuj
¢ 27.02.2014 11:53:05 “L. Pied ptevodem z lofiska | Aktivuj

§5 27.02.2014 11-34-46 L Pred ruini editaci Aktivuj

Diky tomu, Ze Ize odvolat i samotné obnoveni z igtghdokédzete se vZzdy dostat v historigzpred jakoukoli
chybre provedenou akci v modulu dovolenych. Kliknutimikanu lupy navic pedem zjistite jaka data tento
konkrétni zaznam obsahuje a edited aktivaci dat z archivu tak vite, jaky stav dev@ bude obnoven.



Dovolena v hodinéach:

Od verze 7.64 prograntigorohlizeni nésicniho vypisu dochazky (n&pv menuZanestnanci / Prohlizeni
dochéazky") zobrazuje ve spodiasti vypisu v suni@cerpani dovolené informaci o celkovém naraterpani

a Zistatku dovolené jak ve dnech, tak Bov hodinach (viz Sipka na nize uvedeném obrazku), pokud je

v menu JFirma / Editace udaj“ zapnutéa polozk&Na vypise v prohlizeni dochazky zobrazovat guho@olené

i v hodindch"a pracovnik v zobrazeném roce jgakou dovolenoderpal. Informace o hodinich se v tabulce
Stav dovolengobrazuje na vypise dochazky a na vykaze. Ukazka:

Prevod|Letoini| Celkem {Eegpén Fhstatek

Stav | 2 5 20 (22 5dni|l1.5dni| 21 dni
dovolené i _ _

Ear !l | 180 hod | 12 hod | 168 hod

A

Informace o hodinach se dit asynchronhia doplini se tedy do tabulky se zpérian, protoze musi
probihnout podrobny vyptet cerpani absence za cely rok. Colz@ na pomalejSim PC trvatdkolik vtetin
(dle rychlosti dochazkového serveru). Nezobrazejgekud jeerpani ve dnech nulové.

V menuOstatni / Dovolenée pak zobrazuji Udaje nejen ve dnech, ale i nldotl a od verze 8.37 Ize zapnout
i zobrazovani v tydnech. N#glad u Gdaje pro letoSni narok dovolené viditepatet tydni (a dni) na hodiny
podle nastavené délky pracovni doby (touydenniho fondu) v kategorii z&stnance.

Prevod Letozni Pribeémy Navth Cellem éerpa’no Zastatek

Zaméstnanec Kriceni

z 2019 narolk narol lracen pro 2020 + 2020 za 2020
: . s i
£ Abrahsim Josef (840 @0 dni 2 0 165 i O 0 i Odni 20 E 165 35 du
60 hod 160 hod
Eatecorie: I Lo &
Kategorie: | i 4 132 hod 0hod 0 hod Tieiny: 4 132 hod 28 hod
I _ =
& Anto¥ Ji (829) m;‘; 16 dni ¢ 0 dni 0 dni f;{?hjﬁj 2 dni 18 dni
E '_',:.'_'.':';' Is ﬂ o o T =
Kategoris: 13 Tk 4 20 hod 0 hod 0 hod Tichy: 4 15hod 135 hod

Pracovnik s tydenni pracovni dobou 37,5 hodin
{denni 7-:30 hodin pondeli aZ patek) a narokem
na 4 tydny dovolené.

Pracovnik s tvdenni pracovii dobou 40 hodin
(denni & hodin pondéli az patek) a narokem na
4 tydny dovolene.

VySe uvedeny obrazek ukazuje, Zefptydnech dovolené program vyfie razni ndrok 160 hodin u
zanestnance se 40 hodinovou tydenni pracovni dobowo agéstnance s tydenni pracovni dobou 37,5 hodin
pak vypate raini narok o 10 hodin kratsi, tedy 150 hodigtaui ¢tyt tydnech dovolenédd verze 9.32 |ze
pievod z lgiska a letoSni narok zadat nejen ve dnech, aledinAch — viz novinky k verzi 9.32 dole

To, zda se ma zobrazovat dovolena v hodinach, tfgreela maji byt povolenyifny atd. se nastavuje
primérre v editaci udaj firmy, ale nastaveni voleb je witi zde v menwstatni / Dovoleng hornim
vybérovém formuldi.

Editace poctu dni dovolené.

Pracovnilcy z odd.: 0 - VEech - | Zméii [ Urychh
| Povolit pildny - Y| Uvadet i hodiny @Afetoda D) . Todny: [¥] =

Nastaveni polozkyNa vypise v prohlizeni dochazky zobrazovat gwhoaolené i v hodinachv editaci tdaj
firmy ma od verze 8.42&kolik dalSich moZnosti, kterymi se voli metoda Wpiczejména s ohledem na to, jak
bude program pracovat slgny dovolené, které pracovnikdpoval na dobu kratSi,nez je skén@ polovina
pracovni doby simy. Viz dale¢ast nazvan®ovolena v hodinach aifxny.



U metody A (viz dale) je udaj &rpani poéitan dle uznané doby, tedy nikoli prostym vynasdtmetienniho
Udaje délkou fondu, ale ggsnosti na minuty ureruseni (pldni - se zohledénim nastaveni dovolené

v editaci kategorii). Takze kdyZ je uznavani doméleastaveno néglad do 16:00 hodin a pracovnikégpne
odchod na dovolenou ve 12:05, je@wpanych dni sice zagen pilden (0,5 dne), ale d&erpanych hodin je u
metody A zapdéten gresnycas, tedy 3:55. Ostatni metody B, C a Dade z naroku celyidden, takze ve vyse
uvedeném Ppack by to pro 8 hodinovou sénu byly 4 hodiny. Tyto metody daledusji, jak se tot@erpani
pienese do ostatnich sestav a do mezd. Viz dalgastiebo podrobny popis ve spodastiNovinkyv. 8.42.

Ro¢ni narok dovolené je géan dle novely zakoniku prace, tedyfmm dni Zakladni parametry
dovolené nasobenygbnym dennim fondem pracovni doby. N#fad zangstnanec,
ktery ma nérok na 4 tydny dovolené (20 dni) a 8rimdy fond (40 hodin tyd¥), ma |pDen Fond

dle vypaitu raeni narok dovolené 160 hodin. Denni fond prograrstizii gidélené

kategorie sottem fondu (zelend tabulka zékladnich paraietraini narok v potu
dni z moduluOstatni / Dovolenésoltet naroku a fevodu). ,,
Celkovy narok v hodinach se tedydté nasledové Ut 08:00
dovolena v hodinach = (tydenni fond /cgbdni s fondem) * get dni dovolené [St  +++ gg:00

Powv 08:00

w

Na iikladu z prvniho obrazkuiedchozi strany je uvedettidad, kdy se 180 hodin |t bl

dovolené vypéitalo tak, Ze program z hlavni kategorie Zamance zjistil, Zze ma | Paw 08:00
v zakladnich parametrech nastaveny celkovy tydfamui na 40 hodin ato na 5 dni | ¢
(ponctli az patek po 8 hodinach). Zgvodi dovolenych Zjistil, Ze letoSni narok je 2{
dni plus 2,5 dne dovolenégvedené zigdchoziho roku, celkem tedy 22,5 dne. Ne 00:00
Vypocet tedy byl:(40/5) * 22,5 =180

0000

Od verze 8.36 Ize v nastaveni firmgepnout algoritmus pro vyget hodin na volbyZP od 2021/..." na
metody A az D, kdy se u vSech metod do vySe uvddengorce misto polozkyo cet dni s fondemtiosadi
konstanta 5. Viz niZe info k verzi 8.36

Od verze 8.42ibyly nové moznosti pro praci sifoiny dovolené, viz nizéastDovolena v hodinach aidny.

Takzvanéhlavni kategoriepodle které program zfigje ptimérny fond pro pevod naroku dovolena na hodiny,
je v tabulce zobrazena podgem dni letoSniho naroku na dovolerjoa 1. obrazkuigdchozi strany kateg.1
U bézné jednosrkmné pracovni doby je to ta kategorie, kterou massamanec zadanou v medanestnanci /
Editace Udaj v poloZce Kategorie.V pripad zangstnand pracujicich na semy se hlavni kategorie &irdle
typu nastaveni séemného provozu takto:

A) U pracovniki s nastavenou plovouci kategorii je hlavni kategta] ktera je v menkiategorie / Plovouci
kategorienastavena v polozcellavni kategorie.

B) Pro pracovniky s osobnim rozpisemésnize hlavni kategorii aff dohledat v men&ategorie / Plovouci
kategorieve stejné polozce pro plovouci kategorii jgjiglo odpovida osobnimtislu pracovnika siptenou
hodnotou 100000. Jedné se o kategorii, kterszamestnanec fdélenou ged tim, nez u & byl spusén
pievod na osobni rozpis $m V menuPlovouci kategoridéze hlavni kategorii dodate¢ zmenit.

C) Zamestnanci, kt& pouzivajiAutomatickou kategoritedy gidélovani snény dlecasu prvniha@ipnutého
prichodu, sénlavni kategorienastavuje podle odteni do ©jZ zameéstnanec pdt v menuKategorie /
Automatické kategoria to véasti Definice vychozi kategorie pro néomnosti Neni-li zde pro odgeni
zanestnance vlozeny zadny zaznam, pouziji se pro &gfpetimérneho fondu hodnoty v kategorii 1.

D) V ostatnich fipadech se jako hlavni kategorie pouzije &¢&skem 1. Tedy najklad pokud mate procktere
pracovniky povoleno zaptiavanicisté prace bez forica prestagi.

BlizSi informace k nastaveni smnaleznete vifirucce v menudrirma / Navody PDF / Nastaveni gm

Meziro¢ni prevody nevyerpané dovolené v hodinach program zobrazuje a&asddku roku 2022 a dale,
protoze pevody Fed rokem 2021 s zobrazovaly jen ve dnecheériRoarok pro 2021 a dalSi je jitgpaiten na
hodiny a to podle tydenni délky pracovni doby gstmance (TPD). Do programu se alénionaroky zadavaji
v tydnech, respektive ve dnech (i jako desetitiald), ze kterych progranigpaita tydny a z nich pak dle
TPD hodiny. Pepaity dni (tydnd) na hodiny dla tedy program sam bez nutnostinmich Uprav.

Na pomalém dochazkovém serveru Ize zobragenpiani v hodinach vypnut v menkirma / Editace Udaj“ deaktivaci
polozky,Na vypise v prohlizeni dochazky zobrazovat sudw&olené i v hodinach.*



Dovolend v hodinach aidny: platné z ¥tSi casti (metody B,C,D) az od verze 8.42

Pokud méate v programu v mekirma / Editace Udaj zapnutou poloZk®ovolit pildny dovolengexistuje
nékolik moznosti zap&tavanicerpani échto pildna do vypatu dovolené v hodinach. Tyto moznosti se
vybiraji ve vySe popsané polozdda, vypise v prohlizeni dochazky zobrazovat gutogolené i v hodinach”
pomoci voleb ZP od 2021 pies metody A, B, C nebo dop@nyané D.

Pavodni volba ZP od 2021 byla prejmenovanaa ,ZP od 2021/A a u ni se flden dovolené pota jako

diive, tedy dle vySe uvedeného postupu, kdy se avest kategorie zagstnance vezmou paramezgcatek,
KonecaMaximalni délkaNejprve se zkontrolujeffpadné zkraceni skutes natipovaného pldne dovolené na
interval nastaveny v kategorii u absence 1 (do\@lgfipadre té ktera je v konfiguraci firmy nastavena

v polozceCiselny kdd dovolengaby nepekrasil ¢asy zaatku a konce intervalu dle dne tydne. Poté, pokud b
uznana délkaiekratila hodnotu nastavenou dole v poloAdaximalni délkaje vypaitena hodnota zkracena
na tuto délku. Takto vyptenycas fildne dovolené je pak odien jakocerpani v tabulce tmich narok
dovolené, ktera je néilad na vypise v prohlizeni dochdzky nebo na séstgkaz, v obou v dolni tabulce
Stav dovolené dale jsou hodnoterpani a éstatki také v menuwstatni / Dovolené

Pokud by tedy r pracovnik ve své kategorii nastaveny intervalaermé pomoci zZgtku a konce ndgklad

na 6:00 az 14:30 a maximalni délku na 4:00, takgrpani ildne od 8:00 do 11:00 budou z naroku dovolené
u metody A od&eny 3 hodiny. Ukazka:

Po 2112020  06:00 - 08:00-1 800 0:00
11:00-1  14:00-

Fhstatelk
i|19.5 dni

Pievod |Letosni [Eracem

Stav 0 20 0
dovolené

Fatl | 160 hod | 2 hod | 157 hod

Na vykaze dochazky budou rasinuvedeny tyto 3 hodiny v dél¢erpané absence ligouseni).

Datum | Sména Seance Piest. |Odprac.|Uzndno|Presas|Nocni|Odpol.| SoNe Sy Uznané abs.
06:00 0 - 08:00 1 2 = -
Po 09.11 [1-0800( "0 TE 500 800 'ﬁ;.uu (Dovolens)

Tti hodiny dovolené budou tedy nejen na vSech sestaw#tn® vykazu, vysledovky, ighledky a budou také
pireneseny do mzdového systému k proplaceni nahraddy, mle zejména budou tyto 3 hodiny &teay

z naroku dovolené v hodinach. Toto chovani ovSemusé byt v souladu s vasim vykladem nového zakoniku
prace, ktery je platny od roku 2021. Proto je mge@nout algoritmus na metodu B az D (viz nize).

Volba ,, ZP od 2021/B dostupna od verze programu 8.42 v mEirma / Editace udaj pro poloZzku Na
vypise v prohlizeni dochazky zobrazovat suto&olené i v hodinachzajisti zapéteni celého pldne do
cerpani i v pipact, kdy nebyl mlden n&ipovany v celé délce. Pokud tedy pouzijemhedehozi piklad, kdy
pracovnik filden dovolené na terminaludipoval od 8:00 do 11:00, nebudoti metodt B od celkového
naroku odéteny 3 hodiny dl€ipovani, ale cely fiden, tedy 4 hodiny. Ukazka pro metodu B:

Po 0112020  06:00- 08:00 - 1 8:00 0:00
11:00-1  14:00-

Prevod|Letoini|Kraceni ano | Fhstatek

Stay 0 20 0 0.5 dni |19,5 dni
dovolené

Karl | 160 hod | 4 hod | 156 hod




Na ukazce ziedchozi strany je vid, Ze pokud v konfiguraci firmy nastavite zobrazauivsumde dovolené i
v hodinach na metodu B (voll@@® od 2021/B, je z narokwerpani pi puldnu vzdy odéteny cely fond pldne
bez ohledu na to, jak& délkalgne dovolené bylgipnuta na terminalu, tedy i kdyby pracoviignul
pieruseni v délce 1 minuty nebo libovolnou delSi dgbaz hodinového naroku dovolené sima hodnota
puldne. Jinde v ostatnich sestavachifidad pro mzdy ale program pitéa stejnycas jako u metody A, tedy 3
hodiny (dle nastaveni polozkyaximalni délkav kategoriich u dovolené). Viz ukazka na sesStaxkaz:

Datum | Sména Seance Ptrest. |Odprac.|Uznino|PFesfas |Nocni|Odpol.| SoNeSv Uznané abs.
06:000-08:001 - = _ :
Po09.11 (1-08:00 11-00 1 - 14-00 0 5:00 8:00 300 (Dovolena)

Prevod|Letoini|[Kraceni|Celkem |Cerpanc|Zhstatek

ol 0 | 20 | O | 20dni [0,5 dni|19.5 dni
2020

Katl | 160 hod | 4 hod | 156 hod

Zde je vidt, Ze do uddj pro mzdy ulozil vykazipnutou délku 3 hodin, ale v dolni tabulce rekadpitecerpani
dovolené v hodinach jsou uvedeny hodiny 4. Taktly fanguje metoda B, dle ustanoveni § 218 odsP6 Z

Volba ,, ZP od 2021/C bude vzdy za vSech okolnosticimovaného pldne dovolené do vSech sestav a tabulek
uvadkt v konfiguraci nastavenou délkildne. Takze kdybychom &h stejny griklad ¢ipovani jako u
piedchoziho popisu metody B, tedy v 8ifddnuty odchod naidden dovolené s navratem v 11:00, budou 4
hodiny nastavené praifgen (maximalni délkou v kategotii vyjimce) odéteny nejen z réniho naroku, ale
také budou uvedeny na ostatnich sestavach a tybalidy uznané na dovolené budou tedienaseny

napiklad do mezd. Takze skut® ¢ipnuté 3 hodiny se na sestavach nikde nepouzijidat vSude v programu
pacitany jako hodiny 4. Stefrtak pokud byipnuta délka byla &sSi jak 4 hodiny, tak se vSude pouZzije
nastaveni 4 hodin nebdgsrEji to, které je zadano v max. délce dovolené v daitie ¢i vyjimce.

Datum | Sména Seance Prest. |Odprac.|Uzndno |Presas|Noéni|Odpol.| SoNeSv Uznané abs.
06:00 0 - 08:00 1 - :
Po 0911 (1-08:00 11-00 1~ 14-00 0 5:00 8:00 4:00 (Dovolend)
/ Prevod|Letosni[Kriceni|Celkem |Cerpino |Ziistatek
= - - 51.3. - - -
Pilden dovolené stale dovotems] O | 20 | O | 20 dni [0.5 dni|19.5 dni
Cipnuty jen v délce 3 hodin, ok = A

pocita cely pulden.

U metody C se tedyiiden dovolené vzdy nastavi na plnou délkidpe a takto seipnese najklad i do
mzdoveho systému k proplaceni nahradou mzdy.

Volba ,ZP od 2021/D pro metodu D pracuje uifuini trochu jinym zfisobem. Na rozdil oditvySe
uvedenych metod povoluj&erpani delSi nezgtden a jinym zjisobem pouziva i polozkdaximalni délka
nastavenou v kategorii u dovolené. Funguje takataid si pracovnikipne pilden dovolené v kratSi délce,
nez udava 1/2 jeho denniho pracovniho fondu nasédnev kategoriich na tento den v zelené tabulce
zékladnich parameiiv poloZce fond, prodlouzi dobuilpine na 1/2 tohoto denniho fondu pracovni dobya tu
prodlouZenou dobu odie jakocerpani dovolené jak z ¢éniho naroku dovolené, tak ji fgnese do sestav a do
mezd. Pokud by naopdkonuta délkaierpaného fldne dovolené byla delSi nez 1/2 denniho fonduqunaic
doby, ponecha tutéipnutou délku. Zkréti ji jedipokud by pekrctila nastaveni polozkilaximalni délkav
kategoriich u dovolené. Proto jéldzité, aby byla v kategoriichigoouZiti metody D u dovolené nastavena



poloZkaMaximalni délkana stejnou hodnotu, jakou ma denni fond pracovaindh(v zelené tabulce zakladnich
parametit kategorie tohoto za#stnance). Pokud ma tedy pracovnik denni fond praadeby 8 hodin (fond v
zelené tabulce nastaveni kategorie), nastavte adyé& na stejnou hodnotu 8:00 i maximalni délku u
dovolené. Pak bude fungovani metody D nejlépe odjadypozadavikm Zakoniku prace, kterypousti

cerpani dovolené ¥asti snény, nejmég vsak v délce jeji jedné poloviny. Det&rpani nez 1/2 fondu ovSem
zarove kratSi nez cely fond zde neni vyloZerakazané, takze u metody D je mozné, aby prace/nik
osmihodinovym fondem pracovni dobgrpal napiklad 6 hodin dovolené. Pak budelto 6 hodin od&eno
jako ¢erpani jak z réniho naroku dovolené, tak budefepeseno do sestav a do mezd.

Z vyse uvedenychifklada cerpani dovolené od 8:00 do 11:00 by tedy metodarigdvala stejhjako metoda
C a tyto 3 hodiny by protahla na polovinu dennitwadu.

Datum | Sména Seance Prest. |Odprac.|Uznino|PFescas |Nocni|Odpol.| SoNe,Sv Uznané abs.
o | 06000 - 08:00 1 - _ - e
Po 09.11 (1-08:00 11-00 1 - 14-00 0 500 8:00 4:00 (Dovolena)
/ Prevod|Letosni|[Kriceni|Celkem |Cerpano|Zhstatek
Piilden dovolené éipnuty v délce dm 0 20 0 20dni [ 0,5 dni|19.5 dni
3 hodin, ale u metody D je L e 2
zapoctena 1/2 fondu prac. doby e ] e | hed

| kdyZ je vysledek stejny jako u metody C, pouaiypocet u metody D jiné parametry nastaveni kategorie.
Jako minimalni délkderpani nepouziva polozhaximalni délkezadanou u dovolené, ale poloZkondze
zelené tabulky zakladnich paranietktery cli dvéma a tuto vyp&tenou hodnotu pouzije pro spodni hranici.

Pokud by pracovnikerpal dovolenou v fibéhu snény nag. od 8:00 do 13:30, byla by délkarpané dovolené
5:30 odétena jak réniho naroku dovolené, tak by byléepesena do sestav a do mezd. Ukazka:

Datum | Sména Seance Piest. |[Odprac. | Uzndno|PFescas Nocni|Odpol.| SoNe Sy Uznané abs.
06:000-08:001 -
ol - j."'\l - ] = o
Po09.11 (1-08:00 13-30 1. 1400 0 2:30 8:00 530 (Dovolena)

/ Prevod|LetoZni |[EKraceni|Celkem {igpénn Fhistatek

it £ ] x Stav ; . ;
(Castetne Cerpani dovolene ve el 20 0 20 dni | 0.5 dni | 19.5 dni

vétsi délce nef pilden jeu ol
metody D zohlednéno cele.

Eatl | 160 hod | 5.5 hod | 154.5 hod

Algoritmus D tedy nejlépe odpovida pozadavkZP od roku 2021, takZe je u novych instalacianasty jako
vychozi. U vSech algoritthnezapomegte, Ze na vyp&et dovolené maiji vliv i poloZzk¥acatekaKonec
nastavené u dovolené v kategoriich a vztahuji ggipadycerpani dovolené vasti snény (tedy nikoli
celodenni, kde se pouzije pouze nastaveny fondsaleiog).

Samozejme je pro zapoitavani fildni dovolenych bez ohledu na zvolenou metodu vZdiepet aby byla zde
v konfiguraci firmy aktivovana polozkd&dvolit pildny dovolené

U v8ech metod plati, Ze pokud vamé&akého divodu pro gktery den u konkrétniho pracovnika nevyhovuje
nastaveni fldne dle konfigurace polozkylaximalni délkau dovolené v kategorii zarstnance, Ize pomoci
vyjimky dochazky vnutit programu jinou délkilgne dovolené pro odget cerpani z réniho naroku.
Vyjimka maximalni déelky uznavané absence pro abhdaoeolenase pak pouzijeiiednostg vSude.

Volba metody nema vliv na vypet u celodennich dovolenych, kdy na tento den prakosibec neipuje a je
jen zadana celodenni absence. Tam je §gfpazdy stejny jako u metody A. TakZze u metod Aaieni u
celodennich dovolenych rozdil, ten je pouzdildpi. Metody B az D natahuji dovolenou nigny dle
ustanoveni § 218 odst. 6 zakoniku préace.



Kraceni dovolené — ZP od 2021 (plati od verze 8.65)

Od verze programu 8.65 krati dlouhodoba nemoc ndaatovolenou v hodinach. Program tedy od tétoeverz
pii vypoctu naroku na dovolenou v hodinach zotilgie piipadné dlouhodobé nemoci tak, Ze podle Zakoniku
prace pi splreni stanovenych podminek krati ndrok na dovolen@st&Veni Ize aplikovat i na dalSi kody
absenci a i upravit vyget, pokud by doslo k novelizaci zakoniku. Vychoastaveni nyni je dle ZP, tedy Ze
nemoc a fipadreé dalSi vami zvolené celodenni absence se budongvok dovolené zagidéavat nejvyse v
rozsahu 20 nasobku stanovené tydenni pracovni zinbystnance v kalendaim roce, a to jen za podminky,
Ze zandstnanec mimo dobu trvaréichto vyjmenovanych absenci odpracovakiglpsném kalendéaim roce
alespa 12 nasobek své stanovené tydenni pracovni doby.

Nastaveni lze upravit v meri@statni / Dovolenédole Fes nove tlaitko "Nastaveni kraceni dovolené”

=T SyIIoUL

E Typy price ! .

E] Absence O Nastaveni absenci kraticich naroky na dovolenow:

31 Vios prici Pomoci tohoto tlatitka lze nastavit konfiguraci pro kraceni dovolené pii dlouhodobém cerpani
= Dovolené 5 [ nemocenské a pfipadné i dalSich celodennich absenci.

El Konec abs. [

3 Smenv! A | Hastaveni kraceni dovolené |

=] Editace kamer

Jednak zde (viz nasledujici obrazek) v horni tabuliZzete vybirat, které celodenni absence bude progfiam
kraceni zohletbvat, standardnje predvolena absence 2Nlemog ale Ize nastavit i jiné typy absenci (hap
karanténu, rodovskou dovolenou) nebo vSe vypnout. Dale Ize velsptasti zngénit maximalni uznavany
rozsah absenci pro narok dovolené na jinou hodmetwychozi 20 nasobek tydenni prac. doby. A &bye

mozné upravit i minimalni pet 12 odpracovanych tydrpro zapoéteni absenci do naroku dovolené.

Absence Kratici narok na dovolenou.

Zde nastavite, které celodenni absence pfi dlouhodobém ¢erpani krati narok na dovolenon. Primarné by se mélo jednat o absenci pouzivanou pro nemoc (kod 2), ale
lze nastavit i dalsi z 20 typi dostupnych absenci Tyto absence se pak budou zapotitavat do naroku na dovolenon, ale nejvise v rozsahu 20 nasoblu stanovené
tydenni pracovni doby zaméstnance v kalendsainim roce, a to za podminky, 7e zaméstnanec mimo dobu trvani téchto zde nastavenych celodennich absenci odpracoval
v piisluiném kalendarnim roce alespof 12 nasobek své stanovené tvdenni pracovni doby. Velikosti obou nasobki (20 a 12) Ize v pipadé zmény Zakoniku prace
upravit dole pod tabulkou.

[Kéd abs. Nizev dm]:iigon"ﬂpraﬁt |](Dd abs. Nazev doﬂi:'on [Upravit
1 Dovolena ] [ UloZ I 11  [Vojenské cviceni| [ UloZ |
2 Nemoc ® | uloz | 12 SickDays B UloZ |
3 SluZebni cesta [ uloz I 13 - UloZ |
4 OCR B | ez ] 14 - O | ulez |
5 Prekazka 0 | oz | 15 : 0 |Lukz]
6 Navitéva lekare | | Uloz I 16 Sl.c.Slovensko ] | UloZ |
7 Prestavka | Uloz I 17 Slc.Rakousko UloZ |
8 Nihradni volno [ UloZ l 18 Sl.c.Némecko [ Uloz |
9 Omluvena absence ¥ M 19 - ] \ﬁ,
10 [Mateiska dovolena) [0 | Uloz | 20 Pohotovost B | ulez ]

Maximalni urnavany rozsah absenci pro narok dovolené: 20 nasobek tvdenni prac. doby |W|

Minimalne 12 odpracovanych tydmi pro zapocteni absenci do naroku dovolene | Uloz |

Ve vychozim stavu je tedy pro kraceni zatrzenaradese- Nemognasobek pro maximalni uznavany rozsah je
nastaveny na 20 tydra hodnota pro minimalni odpracované tydny je nasta na 12. TakZe toto nastaveni
bude do naroku na dovolenowftat nemoc nejvySe v délce 20 tyda to navic jenib odpracovani minimakh

12 tydni na pracovisti¢i cerpanim dalSich uznavanych absenci, které na kralbememaji, jako je naiklad
sluZzebni cesta, samotna dovolena, svatigkdgrky v praci na stréarzantstnavatele atd.



Zahrnuti ndhradniho volna do vygta ndroku dovolené v hodinach: (plati od verze 8.70)

Od verze programu 8.70 bylo vytemoieSeni, jak zohlednit pozadavek zakoniku prace patavani dne
cerpani nahradniho volna pro vyed naroku na dovolenou v hodinachegtoze v den samotidérpani
nahradniho volna neni zafteny fond prace, jelikoZ ta byla odpracovana v {aéum.

Lze tedy nastavit u kterych absenci se do ¥fgpaaroku dovolené zapie fond pracovni doby misto fondu
cerpané absence. Toto nastaveni naleznete v fZamwstnanci / Dovolend - naroky / Nastaveni kraceni
dovolené'v nové dolnicasti nazvanéNeuznavané absence alecfiané do naroku na dovolenau”

Neuznavané absence ale pocitané do naroku na dovolenou.

Kad abs. Nazev Niarokuje dovolenonUpravit| [Kod abs. Nazev Narokuje dovolenou|[Upravit
1 Dovolena ] Iﬁ/ 11  [Vojenské cvicen ] |M
2 Nemoc |M 13 SickDays ] %|
3 Shuzebni cesta [ uloz | 13 - B | Uloz |
4 OCR | Uloz | 14 : | Uloz |
5 Prekarka & | Uloz | 15 - [ |_Uloz |
6 | Navitévalékate | Uloz | 16 | SLc.Slovensko [ | Uloz |
7 Prestivka [ uloz | 17 | SLcRakousko [ _Uloz |
8 Nihradni volno [l |£| 18 Slec.Némecko E \ﬁl
9  |Omhrvena absence [ Iﬁ/ 19 - O |£|
10  [Mateiska dovolend | oz | 20 | Pohotovost [l | Uloz |

Typicky zde bude zatrzena abseBceNahradni volnpprotoze pestoze v den jejihderpani neni zagten

Zzadny fond, byl&i v dohledné dobbude tato absence nadpracovana a tento den mhytedgpdten i do

vypoctu naroku na dovolenou. Naopak absence pouzivanagmlacené volno, tedy ndigad ta s kdderd -
Omluvenéa absenceatrzena nebude. Tim se zajisti spravné narokad@nahradniho volna do vyjfio

dovolené v hodinach a naopak vyteni dne neplaceného volna, za ktery narok na dowaleevznika.

PrestoZe tedy ababsence maji nastaveny nulovy fond,dakpani neplacené absence 8 pro nahradni volno zde
tedy zatrzeno bude, kdezterpani neplacené absence 9 pro neplacené volrkezatnebude.

Ostatni uznavané absence (s nenulovym fondem)axatrnemusite, protoZe &ch se pro vypéet naroku
dovolené nize pouzit jejich vlastni nenulovy uznavany dennf&terym jsou i proplaceny - jedna se o
absence jako je samotné dovolena, sluzebni cestanbdilezité gekdzky v pracirfemoc, karanténa, masa,
rodicovska, @R, dlouhodoba pi&), jiné dilezité osobni fekazky (gkar, vyeteni/o3eteni, akovani, dopravniiekazky,
svatba, narozeni dfe, doprovod k Iéké presthovani, hledani nového zastnani, amrti v rodiatd), prekazky z dvodu
obecného zajmuwykon veejné funkce, otanské povinnosti, akce prétda mladez, branna povinnost, koleni a jiné stom)j
piekadZky na strahzamestnavatele, svatek.

Program u zatrzenych kd@bsenci vlasthv dencerpani zatrzené absence funguje pawhjednoduse tak, ze

do vypaitu naroku dovolené na tento den nepouzije fond sagrabsence (ktery je u ndhradniho volna nulovy
a narok by nevznikl), ale pouzije fongAamé pracovni doby nastaveny pro tento den katetjovizelené

tabulce zakladnich paramétr polozce fond (ktery nulovy neni, takze se svélkau zahrne do vy@tu

naroku dovolené). Sténe receno, pokud neni vyjimkou dochazky nastaveno jiteku NEzatrzenych

absenci program do vyptu naroku dovolené zahrne v dégrpani fond samotné absence, kdezto u zatrzenych
absenci pouZzije misto toho fond pracovni doby.

Dulezité je, Ze doba pracovniho volna poskytnutéhdaumst zakstnance se dle ZP nepovazuje za vykon prace apuituy
naroku dovolené se nefita, p'estoze bude nasleginapracovano. TakZe pokuderpani tohoto volna Zada zéstnanec, tak
na tento den se mu do dochazky zada absence Quwemdl abs. Stejrtak pokud je pracerpruSena pro néjznivé
powtrnostni viivy. KdeZto pokud za¥atnanecerpa nahradni volno z doby napracovanétesipsu, ktery mu stanovil
zantstnavatelgipuje se na tento den absence 8 - Nahradni volosa do vyp&u naroku dovolené @it bez omezeni.



Kraceni dovolené ZP/pd 2021: (plati do verze 8.42/pd pechodem na dovolenou v hodinach)

Od verze 7.74 byl program dogha evidenci kraceni dni dovoleni& glouhodobé absenci neposuzované jako
vykon prace. Tedy ndjklad dlouhodobé nemoci@sahujici 100 prac. dni, kdy se narok na dovoldméati o

1/12 a stejiitak za kazdych dalSich 21 prac. dried®ji je vSe popsanoifmo v zakoniku prace v paragrafu
223. Dny kraceni izete doplnit bd’ ruéné v menu'Ostatni / Dovolenétio nové polozkyKraceni".

Editace poétu dni dovolené.

Pracovniley = odd.; |III - vZech

" Pievod Letosni . . = . Fmistatel
Faméstnanec 29017  nérok Erdaceni Celkem Cerpato v 20183
& Abraham Josef (340) ®©s [z0 5 20 = 05 19,5
£ Adamec Karel (309) ©Jzs 17 o 19,5 M 2,5 17
B au v T ronn ol P | = In ) fal AN

Kraceni dovolené vSak umi program v¥fiat i sdm, takZze nemusitélat slozité rini pasitdni nachylné k
chybam ani réni aktualizace polozk{Kraceni”. St&i spustit novou kontrolni sestavu nazvatidtaceni
dovolené; kterou no¥ najdete v menliOstatni / Kontrola"ve spodntasti.

~ Kracemidovolene
pro absence neposuzované jako vykon prace, trvaly-1 100 did & déle ¢Zr par 229
Pracovnik Vyhér obdohi
| véechny zaméstmance x| Od:|1.1.2018 Doj18.09.2018
Potateini déllea absence pro kracend IlEIIII prac. doi
Pokratujici délka mtervalu dalfthe kracend |21 prac. dnd.
Pomérna dellea lracené dovelend 1412 drd dow.
IMekrattelny mistatel: dowolené |10 dni dow.
(vjerpané abhsence pro kraceni dowolené:
™ 1 - Dowolena ™ 8 - Néhradni volno ris-
W 2 - Nemoc I 9 - Omluvena absence I 16 -
™ 3 - ShiFebni cesta ™ 10 - Matefska dovolena T 17 -
I 4.-0CR ™ 11 - Vojenské cwifeni [ 18-
I 5 - Prekazka riz- 1 -
™ & - Mavitéva lékate [ 13 - I 20 - Pohotovost
I 7 - Pestavka ™ 14 -
Wpottend kracend zapsat do databaze narelu dovolengch [
ybrane obdobi | rAinuli rol: | Cely tento rok I

Vyberete pracovniky (ndpi vSechny) a obdobi ke kontrole. Upravit |ze igraetry pro kraceni, néglad
které kédy absenci se maji kontrolovategvybrana je nemoc), délka absence, grdaraceni, minimalni
nekratitelny Astatek dovolené atd.

Standardni nastaveni dle zakoniku je kraceni o rbt#iho naroku dovolen&ipdélce absence 100 a vice
pracovnich dni, o dalSi 1/12 za kazdych dalSicpragovnich dni a minimalni nekratiteInfstatek dovolené
je 2 tydny. VSe Ize alefpnastavit, kdyby doslo aktualizaci zakoniku pracgtav parameti.

Zkoumany interval obdobi iizete také nastavit, alégulvoleno je kraceni za aktualni rok, takze padi sta
kliknout na tl&itko "Cely tento rok"a vypaet se spusti.fipadreé pokud na zéatku roku patebujete
kontrolovat rok lasky, protoZe jste toipd koncem roku nestihli, stiakliknout na tl&itko "Minuly rok".



Pokud absence gala v gredchozim roce nebo pokige do nasledujiciho, program s tim:fta a diva se na
jeji délku od jejiho skutmého zaatku do konce, takze je vSe vypeno spravéi kdyz absenceipchazi mezi
roky.

Ostatni sestavy: Kraceni dovolene

Lacatek Konec Kraceno

SER obdobi obdobi  dni dov.
Abraham Josef (840) 25112017 10.10.2018 1.5
Adamec Karel (§09) 01.01.2018 18.09.2018

A R i £ ¥ Y 4 04 S04 0 10 00 SO0

Program pak vyp#ita kraceni pro jednotlivé zasstnance dle jejich vydou a pokud jste v zadavacich
podminkéach sestavy zatrhli volbdypaitené kraceni zapsat do databaze nard&volenych,' prepise i
polozku"Kraceni" v tabulce narok dovolenych, takZze to nemusite doplat riené. Pivodni Gdaje Ize stale
dohledat a fipadré obnovit v archivu dat dovolené. Pokud volbu prpigdnezatrhnete, slouzi spiritsestavy
jen jako informa&ni podklad k prohlédnuti tisku a neprovadi zémy v databazi dovolenych.

Prevod|Letosni|Kraceni| Celkem | Cerpano | Zistatek

Stav | 5 | 20 | 1.5 |23.5dni| 0.5dni | 23 dni
dovolené

Fat 10| 188 had | 3.33 hod | 182.65 hod

Toto kraceni se pak odte od sottu letoSniho naroku s@vodem z laska a vysledek je pak celkovym
letoSnim narokem dovolené, kterou é&agpat. Kraceni rivete pibézné bechem roku aktualizovat a letosni
narok se podle toho dogitava, takze f praibézZnémcerpani dovolené jelistatek stale spravraktualizovany.
VSe se pak zobrazuje i na sestavach vypisu dochapkghlizeni dochazky, v editaci dochazky, vykail

Od verze programu 7.91 jiz samotné sestavy v m@statni / Dovolené“a také,P 7evod nevgerpané
dovolené z liaska“ obsahuiji sloupik s navrhem kraceni a tak&tpri ukladani dole zatrhnout volhdapsat

I navrhovana kracenia program zohledni kraceni dovolertedbouhodobé nemoci bez nutnosti vstupovat do
menu,Ostatni / Kontrola“. Tam je ale fec jen vice moznosti nastaveni nez jen vychozZBle

Archiv dat dovolené:

Veskeré zmany v databazi dovolenych Ize vipac chyby vrétit zgt pomoci menuQstatni / Dovolené /
Archiv dat dovolerté Zde je zobrazena i moznost vratit se do stavad pwini Upravou neboied
automatickym spushim ranich gevodi a podoba.

Archiv dat dovolene.

Stav dovolené k Stav pred akci Aktivovat
£ 18092018 102241 X Pied kracenim dovolené
£ 18.09.2018 1022:19 X Pred ruéni editaci

AT !

TakZe najiklad pokud si roni prevody nevyerpané dovolené dapljete riéné a pak omylem spustite

automaticky réni prevod,¢imz si pivodni riéné vkladané UdajeippiSete, neni Zadny problém vratit systém do
puvodniho stavu fed gepsanim Udéj



PribéZzny narok dovolené:

Od verze programu 7.9Fipyl v tabulce pehledu dovolenych v mengstatni / Dovolené‘hovy sloupéek
Pribezny narok Pokud je zapnuto zobrazovani dovolené v hodin&ol, doplgny i hodinové Udaje.

Pievod Letoini ellcem [ierpéno Zastatek
Faméstnanec Poznamka
z 2020 narok ro 2021 w2021 za 2021
& Abrahim Josef (840) © 25 dni 20 25 dni™ 4.5 dni 18 dni Prevodz2. &
Eategorie: I 20 hod 160 hod, S hodl] 180 hod  36.5 hod 143.5 hod o
3] :
& Adamcova Jaroslava (6) i dni 20 : N 20 dni = 2 dni 18 dni P
Eategorie: 16 0 hod 240 hod 7 N 240 hod i16 hod 224 hod :
£ Anto¥ Jiti (829) © o dni 20 : 20 dni 0 dni 20 dnip, P
= i — o 7 oplaceno... ;
Eategorie: I2 0 hod 1530 hod £ N 130 hod 0 hod 130 hod
& Blatny Josef (853) ©1 dni 20 : 21 dni 0 dni 21 dni o
@ i Sladémni te... &
Eategarie: | & hod 160 hod 168 hod 0 hod 168 hod

KdyZ néjaky pracovnik v pibéhu roku odchazi, zjistite ve slougtiiibezny narokna kolik dni dovolené ih
mit narok. Plibé¢Zny narok se poita tak, Ze se zaptou vSechny dnyitomnosti v aktualnim roce, kdy byl na
pracovisti alespp4 hodiny nebo /¥ kratkodobé peruSeni z @ivodu sluZzebni cestyiiRtou se celodenni
sluZzebni cesty a pokud s@i dni gitomnosti a dni s celodennimi sluzebnimi cestaiekiaci 60 dni, gictou
se i celodenni nemoci nevychézejici na dny vikebddiovolené v hodinach se nemoci do narokgitag jen

v maximalni délce 20 tydna to jen pokud bez nich pracovnik odpracoval aig42 tydni. Dale se péitaji
svéatky na pracovni dny (Po-Pa) kdy nepracoval ehiyhnemocny nebo nefincelodenni sluzebni cestu.
Souet €chto hodnot se pak u dni Wld21 dny a vynasobi 1/12 cel@dho naroku dni dovolené. Pokud je ve
sloupe&ku letoSni ndrokuvedenaislo 20 nebo vysSi, pouZije jej vy jako celoréni narok dovolené, je-li
hodnota sloupce nizsi, pouzije pro vypteislo 20. Strané se tedy za kazdych 21 uznanych driifdonarok
na 1,66 dne dovolené. U dovolené v hodinach je §gpdle ZP, viz vySéastDovolena v hodinachvysledek
se u dni zaokrouhli kiina cel&isla, nebo pokud mate v nastaveni firmy povoleiigmy dovolené, tak se
zaokrouhli na fldny.

{ Pokud ve skutmosticerpal mén
dni¢i hodin a zbytek naroku jiz nestihne do konce pvadito pongru vybrat, proplati se nevgrpana
dovolena ve mz# U pribézného naroku v hodinach Ize od verze 8.72 zobpamitobny vypdet a dale je od
verze 7.85 mozné dozného naroku zahrnout i negrpané festasy (viz nize novinky kémto verzim).

Kliknutim na inform&ni Zlutou ikonu program zobrazi g uznanych dniftomnosti a pipadnych dni
sluZzebnich cest, nemoci a uznavanych neodpracovawatki vychazejicich na pracovni dny (Po-Pa), které
program pouZzil pro vypget naroku (= UznanéDny / 12.6).

Editace poctu dni dovolené.
Pracovniky z odd.: 0 - VZech - | zméd |
= Pievod Letosni Pribémy . . Nawth v . Tuastatek
Zaméstnanec Saim e ||l Kriceni kracen Celkem Cerpano +2019
& Abraham Josef (840} 0 20 Ny 0 0 200 H 2 18
£ Adamec Karel (309) © o 20 5@ 0 0 20 HE 4 16
£ Antos Jii (829) 0 20 55 ik 0 0 20 0 20
. 7 ; —
& Frankova Dana (117) ©o b 5 Zapodteno 62 dni pfitomnosti, 5 dni celodennich nemoci, 3 dni celodennich sluzebnich
& Hora Karel 3) ® 20 5 | cest, 1 dni neodpracovanych svétkd. Celkem 71 dni pro wypoéet néroku dovolené,
£ Hulata Alexandr (2) 0 20 5 0 0 20 0 20
£ Komoens Old#igka (10 ©q 20 5 0 0 20 0 20

Na vySe uvedenéntiilack je tedy u pana AntoSe i jak program dosj k poctu 71 dni pouzitych pro
vypocet naroku ve dnech. Ten poté ¥jd21 dny a vynasobil 20 x 1/12, tedy za kazdydhdai vznika narok
na dvandctinu celkovéhodmiho naroku. V fikladu (71/21)x(20/12) je po zaokrouhleni 5,5.

Vypocet ale bert€éast&né jako orienténi. Program zatim nailad nezahrnuje dobu odpracovanou u
predchoziho zagstnavatele adkteré dalSi aspekty. U dovolené v hodinach je wgppopsany vyse.



Dovolena u za@stnang pracujicich na dohodu - DPP a OP

Pokud zamsstnavate pracovniky na dohodu o provedeni prace debodu o pracovrinnosti, tak od verze
programu 9.38 dochazka obsahuje Upravy pro &gpoearoku dovolené &rpani v hodinach které zavadi
novela Zakoniku prace od roku 2024. Od tohoto m&ina program i u dohodi@& pacitat naroky na dovolenou
a to pokud dohoda trva jiz alesp®8 pracovnich dni a odpracovana doba dosahlaail&)phodin. Pak vznika
narok na dovolenou a program pro v§ebpouZzije fiktivni délku 20 hodin tydenni pracoduby

Zamestnance pracujici na dohodu pozna program tak,afievneditaci Udaj zaméstnand pridélenou klasickou
nesngnou kategorii (tedy nikoli automatickou ani osobwépis snén ani kategorii plovouci), a tato kategorie
ma v editaci kategorii v zelené tabulce zakladp@tametih na vSechny dny tydne nastaveny nulovy fond
pracovni doby a vypnuté uznavamegasu.

Kategorie 25 DFF a DPC Popis: Kategorie pro dohoddre

V zakladnich parametrech ma 0daj "Zacatek Zakladni parametry =
B e s Zatitek Zaéitek Konec Konec EwEiar
piitomnost na pracoviti potitd do odpracované  Dlen o . ; 5 Fond denni
doby a tidaj "Konec pokybimé" analogicky udavi. pohyblivé pevné pevné pohybliv preséas
po které dobé se pracovnikovi jif piestane potitat : : : i 2 3
ndpmcmanadoba itk "Easiaciale o Bl Pow 00:00 08:00 12:00 24:00 00:00

pevné" vymenyji piipadnou pevnou &ast pracovei Ut 00:00 08:00 12:00 24:00 00:00

doby Polozka Fond udava dobu, kterou by mél :
pracovnik ten den odpracovat. St Q0:oo0 08:00 12:00 24:00 00:00 i e
B N Ct (00:00 |||08:00 |(12:00 |24:00 [Joo:00 @R |

pracovnikovi zapotte jako urnana v pripads y
celodenni absence a polofky Zacdtek a Konec Paw 00:00 08:00 12:00 24:00 00:00
£as, ve kierém se mu zapocitava doba jako uznana,
pokud se jedna o absenci kratkodobou - pracovnik
byl ten den piitomen dofasné i na pracovisti. Ne 00:00 08:00 12:00 24:00 00:00

So 00:00 0s:00 12:00 24:00 00:00

Do polozek pro zgtek a konec pohyblivé pracovni doby nastavitevate
kdy picitomnost na pracovisti u dohdadéuznavate jako odpracovanou dobu. e
Protoze mate u dohotianovou povinnost rozvrhnout zgstnanci na dohad oy =
pracovni dobu v pisemném rozvrhujfete vyuZit nastaveni pro pevnou Uplatiiovat prestavicy
pracovni dobu k tomu, Ze docZku a konce pevné pracovni doby zadate Den Zacatek Komec Fond
odpovidajicicasy, pokud je rozvrh prace v tydnech pravidelny. Pov 01:00  23:00  04:00

1 - Dovolend &2

o7 : Jelikoz program pro vyget naroku na Ut 01:00  23:00  04:00

Povinné prestavky dle ZP dovolenou pouziva fiktivni fond 20 hodin ¢,
1. Pfestaivka 2. Pfestivka  tydenni pracovni doby, je vhodné u

Vypols o uznavanych absenci nastavit fiklad na Ct 0100 2300 0400

S = 2 Noyucks ponckli az patek 4 hodinovy fond absenci pz g1:00  23:00  04:00

01:00 23:00 04:00

Pevna Pevna U absence 1 pro dovolenou pak i
- - e 1 : So 00:00  00:00  00:00
Cas: 00:00 Cas- 00:00 maximalni délku na tyto 4 hodiny
T o Ne 00:00  00:00  00:00
Vypisovani prestavek Na ,dohodé&e” se vztahuje Uprava o
Potty ® Casy prekazek v praci v piném rozsahu. Za ) 1-00

¢erpani_jinychosobnich fekazek (§199)

neni narok na ndhradu mzdy, takZzeiagavstvy |ékae a fekazky v praci
Fond ostatnich pf.  06:00 nastavite nulovy zatek, konec i fond. Utdezitych osobnichigkazek

v préci, jako je nemo& OCR nastavite polozky dle rozvrhu prace.

Fond pro 1. pfest.  06:00

Délka 1. piest. 00:30

Ostatnich prest.  00:30 Plati také n&izeni sjednoceni pracovni doby a doby diigal, takze i na
dohody se bude vztahovat Upravagtavek v praci. Proto v kategorii

dohoddi doporiujeme pgestavky nevypinat ale ponechat vychozi nastaveni
vyhovuijici ZP, tedy fondiestavek 6 hodin a minimalni délka 30 minut.

Max. piest./den 2

ok

Dale je nutné jako doposud mit v meiiirma / Editace udaji* zapnutou poloZkulJmozZznit praci bez
sledovani fondu aspsiasu, aby program zohlednil vySe uvedena nastaventptmdée.

UmoZnit praci bez sledovani fondu a ptrescasu v kategorii musi &yt nulovy fond a zakdzany prescas) |V



2 — Nemoc:

Kod absence 2 je &en procipovani nemoci. Nemoc bydta byt vZdy zadavana jen jako celodenni absence.
Samotna dochazka se sice nebrani jegiipavani i jako kratkodobéhar@ruseni, ale problém pakiiie nastat

s vyhodnocenim takto tigovanych nemociipprenosu do mzdovych programPokud tedy pracovnik

v pribéhu pracovniho dne odejde k Iéka ten jej nasledhuzna prace neschopnymube byt tento zapgaty
den byt ndipovany jako absence 6 — n&x& |€kde. Zalezi jak IékavypiSe neschopenkikozhodnuti o DPN)

Obdobré kdyZ jde po nemoci jeSha kontrolu a po kontrole ten stejny den jiz naptoa pracovist Ukazka:

Pracovnik 4 - Horak Petr, Odd. 1-Vy¥roba, 01.02.2014 - 17.02.2014
Dratum Prichody a odchody Odpracovano Balane Prestaviy
S50 01.022014

Ne 2022014

Po 3022014 2-Nemoc 2:00 0:00
Ut 4022014 2-Nemoc 3:00 0:00
5t 5022014 2-Nemoc 300 0-00
&t 6022014 2 -Nemoc 2:00 0:00
Pai 7022014 2-Nemoc 2:00 0:00
S0 3022014 2-Nemoc

Ne 2022014 2 -Nemoc

Po 10022014 2-Nemoc 2:00 0:00
Ut 11022014 2 _Nemoc 2:00 0:00
5t 12022014 2-Nemoc 800 0-00
€t 13.022014 2 -Nemoc 2:00 0:00
Pa 14022014 2-Nemoc 2:00 0:00

S0 153022014 2-Nemoc
Ne 16022014 2 -Nemoc

Po 17022014 10:30-6  15:30-10 8:00 000 13:00 - 13:30
Obdobi Pievod|Fond |Odpracovano |Fozdil|Odprac +Prevod |Rozdil+Prevod
01.022014 - 02.02.2014| 0:00 | 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
03.02.2014 - 09.02.2014| 0200 |40:00 40:00 0:00 40:00 0:00
10022014 - 16.02.2014| 0:00  (40:00 40:00 0:00 40:00 0:00
17022014 - 17.02.2014| 0:00 | 8:00 8:00 0:00 8:00 0:00
Celkem za obdobd | 85:00 88:00 0:00

Prac.dny |Svatly |Soboty a Ned@éle |Dovolena [WNemoc |SluZebni cesta |Ostatnd absence [Prestavioys
11 1] 6 0 14 0 1] 1

Na vySe uvedeném vypise je r@Znvidét, Ze nemoci je na rozdil o@dtéiny ostatnich absenci peba nahravat

i na vikendy a fipadné dny svatkv celém intervalu trvani pracovni neschopnostio & divodu spravného
vyhodnoceni proplacenych a neproplacenyahrmemocenské, které se naskegnojevi nejen ve vysledovce a
dalSich souhrnnych sestavach, alé iegportu dat do mzdovych systém

V menu,Firma / Editace Udaji“ se proplacené intervaly nastavuji polozkNemoc (abs.2) proplacena od
1 prac. dnedo 14 kal. dne.” A od verze programu 7.82 Ize navic nastavit,salena pr@&ast

proplacenou zasstnavatelem potat podle di kalend&nich nebo podle dnpracovnich.

Doporuwené nastaveni je sanfepr¢ na dny pracovni, aby bylo v souladu se zakonikerog TakZze spravné

nastaveni nappro rok 2018 je’Nemoc proplacena od 4 pracovniho dne do 14 kalawritid dnevcetns)".

Nemoc (abs.2) proplacena od 4 pracovniho |L| dne do 14 kalendatniho dne.

kalendarniho
pracovniho

Timto nastavenim se prviii pracovni dny neproplaciibec a od 4. pracovniho dne do 14 kalénthé dne
proplaci nemocenskou za pracovni dny gtmavatel. Pokud nastavertepnete na dny kaleniid, bude
zanmestnan@m proplacena nemocenska i za dny, kdy nemaji nasfaond pracovni doby (nemaji snu,
nap. vikendy). Vyhodnoceni se provadi jako doposudstasé vysledovka, kde program v odpovidajicich



polozkach zahlavi tabulky uvadi, zda je nastavestémi podle dni kalendidich nebo pracovnich.
V ¢ervnu 2019 vSak byla karekni doba zruSena, tak nastaveni bud&Nemoc proplacena od 1 pracovniho
dne do 14 kalendé&iho dne(vcetrg)" .

Takze pokud by ndfklad v prosinci 2018 #l zamgstnanec cely ¥sic nemoc (ktera 2ala 1.12. a ma ji
nahranou samaejme spravig véetné vikendi a svatki), vyhodnoti pi nastaveni na pracovni dny vysledovka
k proplaceni 7 pracovnich dni, 3 dny bez platby a@di placenych z nemocenského peiigtKdyby byla
poloZka nastavena na dny kalefrdatak i stejre nahrané nemoci ve stejnéngsiti by zanistnavatel
proplacel 11 dni (kalenddich) a nikoli 7 dni (pracovnich). Ostatni Udajevitpmto n&sici zistaly stejné.

Na néasledujicim obrazku je ukadzka vyhodnoceni nemapracovni dny ve vysledovce pro usag priklad
pracovni neschopnosti pro celgsic prosinec roku 2018 pro pracovnika s pracovdimgipondli az patek.

leni Nemoc Sluzebnicesta Stravné Stravenky Nemoc 4. prac. Neodprac. Mij Nemocdo Nemoc nad Pﬁ]]
} sl.cest ~ aZ 14.kal.den svitky soudet 3 prac.dni 14 kal. dni typ

168-00 hod. g 3 o 17 el

31 dii kal. T < e

Foalomadaremt e Dhen WERSE
Ealendatni dry Diny nemocensics

i Ve

praplacens

Tamestnavalslem

Takto se vysledovka zobrazi pastaveni vyhodnoceni nemocenské na dny pracBekiud by v konfiguraci
firmy bylo nastaveno vyhodnoceni dni kalefrdéh, zobrazila by vysledovka tuto sestavu:

leni N SluZebni Stravné - - Nemoc 4. kal. Neodprac. Mij Nemocdo Nemoc nad PFy
olend NEMOC cesta sLeest T o a3 14.kal.den  svitky soufet 3 kal dni 14 kal. dni ty]
168:00 hod. . - —_—
31 dlrsi keal. 11 ikal, 3 kal) 17 (kal

Prostedni d¥ polozky by se vyhodnocovaly podle dni kalemdéh (znéni se i popis) a abse pak pditaji
jinym algoritmem. Nastaveni ma samgme vliv i na ostatni sestavy jako je vykazepledka, exporty a
podobre. Tedy na sestavy, které obsahuji podrobné vyharioemocenskeé.

Program pi pocitani dni zohletluje i piipad, kdy poatek nemocenské nastal tedchozim obdobi. Tedy
kdyby na vySe uvedenéntipadt zatala nemoc jiz s p@tkem listopadu a vy byste néaslédtyhodnocovali
prosinec, program sdigocitani dni diva na skutey patatek nemoci a podle toho zape dny ve
vyhodnoceném obdobi spravmedy v tomto fipad vyhodnoceni prosincového obdobi, kdy pracovnik byl
nemocny od 1. listopadu do konce prositicg€le, by v prosinci v poloZce pro 4. pracovnildz kalend#ni

den byla nula (zasstnavatel proplacel jizZ ve m&da listopad), stefntak pro prvniit neplacené pracovni dny
by byla nula a v poloZce pro nemoc nad 14 kalbgridylo 31, tedy vSechny prosincové kal. dny nemoci

E-neschopenky:

Od verze 8.19 dochazkového systému je mozné imgireeneschopenky pomoci XML soubpkteré chodi
do datové schranky. Pro vyuZiti této funkce je tedjprve nutné, aby se zastnavatel na portaliSSZ
zaregistroval a nastavil si posilani e-neschopéloattatove schranky. Pak je mozné kazdijatpu
e-neschopenku z datové schranky ulozit do soubadisk vaseho PC a nasléditenést do dochazky

v administratorském menu
Zanestnanci / E-neschopenkgle E_neschopenky

pomoci tl&itka Prochazevyberete VloZeni nového XML souboru E-neschopenky: (max 300 kB)

XML soubor uloZzeny z datové - _
, , . Sounbor: | Prochazet... ] ISDS_VznikDpnInfo_example.xml
schranky a nasledrkliknete na

Zpracuj XML soubor e-neschopenky. | Zpracuj XML soubor e-neschopenky |




Dochazka 3000 podporuje format XML soub@rneschopenek, ktery se pouzivat tezha 2020 (verze API
1.3) a dgasre je podporovan i starSi format (API 1.2). Ale zZaghipadny starSi format XML soubijfiz
podporovan neni a takové soubory byste jiZ anigliesd CSSZ obdrZet. Program souboktea zobrazi vam
vSechny v 8m uloZené informace &lovékem snadndgitelné podob.

E-neschopenky

Tvp: Informace o vznikn neschopenlky: <x7 7 4

IdNotifikace: 072 LekarVwstawil: Vycharky:
DatumVeniktuNotifikace: 20072020 18:20:56 MNazevPzs: Cenfrum zdravotnickych sluZeb, sro.  DatumVychazloeOd: 2007 2020
CisloRozhodnuti: 51I67575 1124567590 Jmenol ekare: Mudr Pavel Levy IntervalVychazek:
IdPnpadu: 48817052 Adresalepe: CasOd: J0:00:00
Zamestnanec: CisloPopisne: 100 CasDo: J2:00:00
Jmeno: Zbynék MNazevObce: Bruo IntervalVycharek:
Prijmeni: Blainy PostovniSmerovaciCislo: 67200 CasOd: J4:00:00
DatumNarozeni: 0.1.11. 1947 KodStatu: CZ SRR L
RodneCislo: 471101169 UpresneniNeschopnosti:
Famestnani- AdresahlistaPobyiu:
NazevZamestnavatele: Pojisfovna, as. Ulice: Nova
VarabilniSymbol: J19000001F CisloPopisne: 3497
KodDruhuCinnosti: J CisloOrientacni: /.2
NazevDruhuCinnosti: prywi pracovni pomér NazevObce: Frenstal pod Radhosiém
DatumNeschopenOud: 29.01.2028 Dodatek: I. patro
PostovniSmerovaciCislo: 56218
KodStatu: CZ

Promitnuti irformace o vzriku neschopenky do dochazly:

Pracovnilc Blatny Zbynék (8) -
Zadatek nemoci: 29.01.2020 R
Konec nemoci:  22.02.2020 R
[ ulozit | nahled dochazky |

Importovat Ize vSech 6 tyjzasilanych zprav. Tedy oznameni i informaci o karpracovni neschopnosti,
zmenu, trvani, ukodeni i giipadné storno. Typ zpravy vidite na vySe uvedenBraziku nahte ve 2 fadku

v modrécasti, kde jsou pak nize zobrazeny i vSechny osiiaftoimace z datové zpravy. Soubor se jiz v tomto
okamziku nahrél do dokumentirmy a pokud byste nyni program vypnuly a nedakibnahrani, I1ze pozgi
soubor najit v mendanv¥stnanci / E-neschopenkg spodnim fehledu nahranych soulioa kliknutim na
jméno znovu fejit do zpracovani.

Program se podle rodnéhisla (pokud jej mate u pracovidikadané v mendanestnanci / PersonalistikReli
podle jména aifjjmeni pracovnika pokusi nalézt odpovidajiciho &tmance v databazi dochazky. Pokud je
v XML souboru jméno Spatnsnazi se nalézt alespeasténou shodu dleifjmeni nebo dle prvniho pismene,
ale vzdy niizete pracovnika i vybrat ¢éno¢. Dale program nastavuje datuntatku a konce nemoci. Pokud v
souboru neni informace o korigipokratovani uvedena, snazi se z databadze dochazky dateymavny
interval trvani nemocenské. Oba datumy algete v pipad potreby epsat. Nakonec potvrditedtani dat
tlacitkemUloZit, ¢imZ se nemoc spra¥ymahraje do databaze celodennich absenci v dochazce

Dokonceno zpracovini e-neschopenky ¢.r. 511675751134567890
Typ: Informace o vzniku neschopenky

Do obdobi 29.01 2020 az 22 02 2020 byly vlozeny celodenni nemoci pro

pracovnika Cislo 8 Cellkcem 25 zaznammi

E-neschopenka s ¢islem rozhodnuti 511675751134567890 byla ulozena do personalistiloy
na kartu Dofumenty mezi soubory pracovnikca &8

Macist XML soubor dalsi e-neschopenky ] | Mahled dochazlky mésice 01,2020 |




Spravné néeni miZete zkontrolovaties tla&itko Nahled dochazky ...

Pokud se jednalo o XML soubor storna nemocensk&dptabaze odpovidajici informace o nemoci
odstragna. Nahrané souboryirhete v menuZanestnanci / E-neschopenkykdykoli pozdji znovu prohlizet
¢i mazat. A to ve spodni tabulce se zobrazenimgiranych soubdr

Jiz uloZené e-neschopenky:

= Datum

= Pracovnik = Popis soubor E Jméno souborn &= Velikost S Sma¥r
vlozen
+ E-neschopenka 20200222113858 -~ 22 02 2020
: A, A ca20200222 58.x 2
1505 Hlicunend ol cowngd sl - corchopenlaa 0200200 HIRSE ok kB 138314 %
Blatny E-neschopenka 20200222112600 - L. epeschopenka- 3 kB 22.02.2020
Zbynék (8) ISDS VznikDpnlnfo example xml 511675751134567890 xml 11:25:36

Celkem je v databazi ulozeno 0.004 MB dat. pocet dokumenti: 2.
MNyni je zobrazeno 2 soubomi

Zobrazit jen neschopenky prac. VSechny - | UkaZ

Na vySe uvedeném obrazku je &tidiva nahrané soubory. Prvni byl jen nahran, abgyloedokorteno

zpracovani — po zobrazeni souboru jej uzivatel tvegid tlacitkem Uloz pro nahrani nemocenské do dochazky.
Tento soubor poznate tak, Ze nema v§ptnjméno pracovnika. Pokud chcete soubor znovuduobut a
nasleds piipadre i zpracovat, std kliknout na jeho nazev ve sloufk® Jméno souboruNemusite jej tedy

z diskuci datoveé schranky réat znovu. Druhy soubor jizZ ma vygmo jméno pracovnika, takze jiz byl
kompletrg nahran a nemoc je uloZzena i do dochazkyt@@p Ize prohlédnout kliknutim na jméno souboru.
Cervenym kizkem Ize soubory mazat. Soubory se po zpracousn#i i do personalistiky k odpovidajicimu
zamestnanci na kartbokumentyNemoc nahranoures e-neschopenku poznate v prohlizeni dochéazky ¢ak,

ma u prvniho dne v poRoznamkaivedeny texE-neschopenka daletislo rozhodnuti. Viz ukazka:

Pracovnik 8 - Blatny Zbynék, Odd. 1-Mistii, 25.01.2020 - 22.02.2020
Dratum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Prestaviy
S0 23012020
Ne 26.01.2020

Po 27012020 08:00-10 1600 - | 730 030 14:00 - 14:30
Ut 28012020 06:20-0 16:10 - 1 020 120 1220 - 12:50
5t 20012020 2-Nemoc 3:00 0:00

Pornamka: E-neschopenka 5311673751134567820
Ct 30012020 2 - Nemoc 3:00 0:00
Pa 31012020 2-Nemoc 300 0:00

S0 122020 2 - Nemoc
MNe 222020 2 - Memoc
Do 379070 7 Plam 9.0 -0

Od verze programu 8.25 Ize najednodisiai vice XML soubal s e-neschopenkami pomocicita ,Prepni
formul&* pro na‘teni vice soubda' :

E-neschopenky
VloZeni nového XML souboru E-neschopenky: (max. 800 kB)

Soubﬂr:| Prochézet... | Soubor nevybran.

| Zpracuj XML soubor e-neschopenky ]

Polkud pottebujete najednou nacist vice soubomi e-neschop - utim na nize wedene tlacitko
piepnete formulat do refzimu, ktery umozni nejadnou v vice soubomi. Ty se pak nactou do tabulkcy

ni¥e a z ni e-neschopenky postupné prevede

| Frepni formulaf pro nacteni vice soubor( ]




Vzhled formulde se upravi nasledo¥n

E-neschopenky ,

Vlozeni vice XML souboria E-neschopenek najednou: (max. 300 kB)

Wybrane soubory: Soubory nevybrany.

l Madist vice XML soubord e-neschopenek do DB I |

A pomoaoci tl&itka Prochadzepak miZete vybrat vice soubibfozna&ovanim soubdrs CTRL nebo mysi):

@ Nahrat soubor

@Uv| b enescopenky - |&_y | Prohledat: enescopenky j o l
Uspofadat + Novd slozka == > (7]
& Hudba * Mazev pologky Datumn zmény Typ Velikost
| Obraz
é‘ - & = stornoDpnlnfe_197021.xml 28.2.2020 13:49 Dokument ve for... 2 kB
idea = ;
- 2| trvaniDpnInfo_196982.xml 28.2.202013:47 Dokument ve for... 2kB
# Demaci skupina - - : i s =
— 2| ukenceniDpninfo_196983 xml 28.2.202013:47 Dokument ve for... 2kB
1™ Pocitac 7
‘E" e = vznikDpnInfo_201392 xml 16.3.2020 10:02 Dokument ve for... 3 kB
i
b =] wznikDpnOznam_197041.xml 28.2.2020 14:02 Dokument ve for... 2kB
5 Ovlddaci panely =i . : :
= 2| zmenaDpnInfo_197001 xml 28.2.202013:49 Dokument ve for... 4 kB
8 Ko
. enescopenky
Mazev souboru: "stornoDpnlnfo_197021.xml" "trvaniDpninfo_196382.xml" "ukenceniDpninfo_19698: - [VEECHH}' soubory (%.%) 'l
[ Otevrit |v] | Starno ]

E-neschopenky

Vlozeni vice XML soubori E-neschopenek najednou: (max 800 kB) |

VWybrane soubory: Vybréno soubor(: & é-/lh

[ Madist vice XML soubord e-neschopenek do DB ] |

Poté jiz spustiteipnos vSech soubbdo databaze tditkemNacist vice XML soubdt.. a zpracujete je

Po kliknuti naOtevsit se vybrané souborygnesou do formuié a je vidt jejich paet:

nasledd jednotliv prevodem e-neschopenek konkrétnim gstmaném jako u postupu naredchozi strah

3 — SluZebni cesty

Specifikem sluzebnich cest je schopnost prograrhodryocovat naroky na proplaceni nahrad na stravné.

Jejich sazby se nastavuji v mdfitma / Sazby sl. cest.

Deélka odDéllka do| Sazba Kod absence

Odstranit

(5 5:00 |25 11:59 [ 66 K& [3 - Sluzebni cesta)

Smazat P

G5 12:00 &2 17:59 & 100 Ké&[3 - Shizebni cestal

Smazat M6

5 18-00 [25 24-00 [&2 157 K&[3 - Shu¥ebni cesta

Smazat P

Od verze 8.1%viz nizee zadava i rok platnosti kazdé sazhbjlikspravnému vypdiu p#i zobrazeni historickych sestav.



Minimalni vySe sazby je dana zakonenmggsinou se mezitné meéni. Proto jeteba nejlépe na 2atku nového
roku sazby pro novy rok doplnit nebo program akinasdat. Aktualizace nové sazby doplni sama.

Krome¢ absence 3 je mozné nadefinovat sazby i na jing kbdenci, ale jedna se o tuzemskeé sluzebni cesty.
Zahranéni cesty se zadavaji v megRiridéeleni kdd: absenci zahradinim sl. cestam*“Viz dalSi strana.

Pokud vyuzivate schopnost dochazkyipat naroky na stravenky a vyse jejich éeprispsvkd, je teba myslet na to, Ze jakmile
vznikne narok na nahradu stravného u sluzebni cedtynarok na stravenku danou délkou odpracovabg ohize pro tento den
zaniknout. ProtoZe sluzebni cesta se do narokuesiky nepdita.

Samotné sluzebni cesty &puji Uplre stejre jako jakekoli jiné absence d@gouseni. Pokud si tedy zastnanec
¢ipne nap. u odchodu sluzebni cestu, ze které se jiz temdeasracovi&t nevrati, je péitana az do doby
nastavené v polozdéonecv jeho kategorii. Pomoci modulu vyjimek v mefamestnanci / Vyjimky dochazky
je vSak mozné prograniict, aby tomuto pracovnikovi v tento denifial sluZebni cestu do jinékasu, nez
jaky je nastaveny v kategoriich.

VEklidani zaznami
ke Datum od: 27.02.2014
P;ZZ?;’;HE{;IW[ 2y - Datum do: @l
IZaEétek: 06:00 I IKonec: 158:00 I Fond- 08:00
Max pfestavelc 2 Zapoéitat prescas [ Max odprac_/den 0:00
Kod absence: Jen na dny:
3 - SluZebni cesta - VEechny - Max. délkca abs.: 00:00

Pri vklddani takové vyjimky tedyippneteKdd absencea sluZzebni cestu a polozky paFatekakonec
nastavite na interval, kdy se ma sluzebni cestauanSamazjnme je jeSt potreba nastavit jméno pracovnika
a datum. Toto plati pro sluZzebni cestu zadanoukekikodobé feruseni. Tedyifpad, kdy pracovnik ma
¢ipnutou i gritomnost na pracovisti. Pokud chcetéelpit* uznanou dobu z kategorii u absence celodgaki,
misto z&atku a konce nastavite polozkand.

Samotné vyhodnoceni vySe néliaka stravné naleznete ritgpad na vysledovce ve slouflel Stravné sl.cest.
nebo na vykaze ve spodni sumarni tabulce v polbZéePokud ale chcete podrobné denni Udajegete
vyuzit bul’ sestavu Yypis s absencem¥ menu,Zamestnanci / Prohlizeni dochazkytebo menwDstatni /
Absencekde vyhodnotite absenci 3 a zatrhnete pold&kigtovani stravného:

“yhodnoceni absenci Od: 08.02.2014 Do: 27.02.2014

Wyhodnocuje se ¢as na absenci 3 - SlaZebni cesta _

|"['i"idit podle: | @ Pracovnikmd | O Dathwmmu | [¥] Tvp: Vyadtovani stravného || Zobraz I

Pracovnik Datum |[Doba|Sazba| Dochazka |Text
Adamec JiFi (I) |[08.022014 18:40 | 157 K& |03:1533 -22:5
1902 2014 12:50 | 100 K& | 10:00 3 - 23:5

Cellcem: 3139 | 25TEKE

Prdtovi Anna (3) 24022014 3:00| 66KE| SluFebnicesta
25022014 5:00( 66 K& | Slufebnicesta
26022014 8:00( 66 K< | SluZebnicesta

27022014 8:00| 66Kc| Slufebnicesta

Celliem: 3200 | 264 K&

Celkova souhrnna tabullka.
Pracovniloa LZarnamua Dmi Doba |Stravné cellkem

Z 6 6 6339 521 K&




Zahraniéni sluzebni cesty:

Od verze programu 7.7 tipyla moZnost vyhodnoceni stravného i pro zakirdarsluZzebni cesty. Protoze
program automaticky nedefinuje Zzadné kody absemcs$lpzebni cesty do jednotlivych zemi, musite mvejp
v menu,Kategorie / Editace kategorii‘vybrat r€jaky volné kddy absenci a vyplnit jejich nazev épé tak,
aby obsahoval nazev zeérkvuli lepSi geehlednosti. Viz ukazka nize, kde jsou pouzity kd@yaz 18:

16 - Sl.c.Slovensko 17 - sSl.c.Rakousko 18 - sl.c.NEmecko
Uplatiiovat prestavicy [ Uplatiiovat prestavicy [/ Uplatiiovat prestavicy [V
Den Zatiatek Komec Fond Den Zacitek Konec Fond Den Zaditek Konec  Fond
Pov 01:00  23:00  08:00 Pov 01:00  23:00  08:00 Pow 01:00  23:00  08:00

Ut  01:00 23:00 08:00 Ut 01:00 23:00 08:00 Ut 01:00 23:00 08:00

St 01:00  23:00  08:00 St 01:00  23:00  08:00 St 01:00  23:00  08:00
Ct 01:00  23:00  08:00 Ct  01:00  23:00  08:00 Ct 01:00  23:00  08:00
Paw 01:00 23:00 08:00 Pave 01:00 23:00 08:00 Pav 01:00 23:00 08:00
So 00:00  00:00  00:00 So 00:00  00:00  00:00 So 00:00  00:00  00:00
Ne 00:00  00:00  00:00 Ne 00:00  00:00  00:00 Ne 00:00  00:00  00:00
Maximali déllca 00:00 Maximalni déllca 00:00 Maximahi déllca 00:00

Je utité¢ vhodné nastavit takto na stejné kody vSechny kategiedy nejen kategorii 1, alefiipadné dalsi
které pouzivate. Nyni v menkirma / Sazby sl. cesttole fes tl&itko ,,P ridéleni kddi absenci zahradinim
sl. cestam“programureknete, kterd absence ma byt navazana na jakyst@ram totiz nepouziva slovni
popis z kategorii, ma vlastni tabulku zemi ve krdazdy rok definuje sazba &ma.

Prirazeni koda absenci ke statum:

Kod absence doch. |Stat ze sazebnilku | Ména|Sazba 2018| Smaz

16 - Slc_Slovensko |Slovensko EUR |35 | Smaz
17 - Slc Rakousko |Rakousko EUE. (45 | Sma#

VlozZeni nového kiodu absence pro zahranicni sluiebni cestu ke stitu:

Kod absence: 18 - Sl.c.MNémecko  |Stat: Mémecko -

Nazev kodu absence by mél odpovidat nazvu statu. Kody absenci se zobrazuji dle nastaveni
absenci kategorie 1 v memnu Karegorie / Editace ategorii. Doporucujeme pousivat

stene nazvy absenci ve viech kategoriich.

Ve spodni modréasti se tedy k absenci 18q¢li statNemecko Program pak v horni tabulce zobrazinm a
sazbu, ktera se pouZije pro vyt Ri vypoitu si na kazdy den zjisti z welINB kurz konkrétni nany a

v sestavach jako jéypis s absencemi, Vykaz, Vysledovka, UniExpopoEXML, P-ehledkaale nap. i ve
vyhodnoceni absenci v mefstatni / Absencpak jiz ukazuje fepaitené stravné dle denniho kurzu pro
kazdou konkrétni sluzebni cestu. Tabulku sazebrapro jednotlivé staty f¥ete editovat, prohlizet,
exportovat i importovat agp v menu,Firma / Sazby sl. cest /id¢leni kdd: absenci zahradnim sl. cestam”
pies odpovidajici tidtka dole. Ale vyrobce kazdy rok vSe aktualizugkze stai v lednu systém aktualizovat.

| Editovat tabulku sazeb I Prochazet... | Soubor nevybran.

| Zobrazit tabulku sazeb jako CSV soubor | | Natist tabulku sazeb z CSV souboru |
G Konvertovat z Win1250 ||
| Mastavit vychozi sazby pro rok 2018 | I,_;E:';J Ig;al_;m J?Ii:wﬁ: Zemé-Sazba Mina

| Zobrazit tabulku kurzl jake CSV soubor |




Zahrangni sluZebni cesty sgpuji podobr jako jiné absence, alétginou zanistnanec vyjede €R, ¢ast cesty
je tedyceské a az po tité dole prekrati hranice a dal&iast jede v zahratil Poté opt prekrasi hranice a
navazuje oft ¢eska sluzebni cestaii Ripovani (\¥tSinou spisSe rini editaci dochazky) se tedy musi vloZzit do
stejné minuty fiktivni pichod z¢eskeé sl. cesty a ve stejnou minutu odchod na zaimianalogicky i
zpstném grekraseni hranic zpt doCR. Na nize uvedenéntifladu je tedy spravné sigovani této situace:
Pracovnik v 6:00iiSel do prace a v 7:00 odjel do Rakouska. Jel @jlerve poCR a hranice fekrcsil v 8:00.

Do 14:00 jezdil po Rakousku, kdy &pprekrazil hranice zgt doCR a v 15:00 se vrétil do firmy. Pracoval jest
hodinu na pracovisti a v 16:00 odeSel dom editaci dochazky bude zadané toto:

Den Datum Pfichod Kéd pFichodu Odchod Kéd odchodu Typprice Upravit  Smazat Uzano
Po 01.10.E106:00 0 - Normalni ~ 07:00 3-SluZebnices =~ - uprave/| smaz ¥
08:00 3 - SluZebnices ~ 08:00 17 - Sl.c.Rakousk - = .HE@L@@.METEE&
14:00 17 - Slc.Rakousk ~ 14:00 3 - SluZebnices - - . Upravq@ S.rnaim_#-=

15:00 3 - SluZebnices ~ 16:00 0 - Mormalni - = _ L;Eravgﬁ;Smaig 9-30

Na klasickém vypise v prohlizeni dochazky uvidite tsituaci jiz pehledrji takto:

Pracovnik 840 - Abrahim Josef, Odd. 15-Déti, 01.10.2018 - 31.10.2018

Datum Prichody a odchody Odpracovano  Balane Prestavioy
Po 01102018 06:00-0  07:00-3 2:30 1:30 12:00-12:30
08:00-3  08:00-17
14:00-17  14:00-3
15:00-35  16:00-0

Tedy od 6:00 do 7:00 na pracovisti. Od 7:00 do &&sta pdR. Od 8:00 do 14:00 cesta po Rakousku. Od
14:00 do 15:00 cesta &fpoCR a od 15:00 do 16:00 prace na pracovisti.

A nag. v menu,Zamestnanci / Prohlizeni dochazky / Vypis s absencéaniZ vidét i vypoctené stravné:

Pracovnik 840 - Abrahidm Josef, Odd. 15-Déti, 01.10.2018 - 09.10.2018
Dhatum Prichody a odchody  Zapofteno Balane  Diestivky Dovolend  Sludsbnd cesta SlcRakouske Pracovnd doba
Po 01.10.201%F O6:00- 0 0700 - 3 £:30 130 12:00 - 12:30 - 2:00 6:00 (386 K& 07:00 - 13:00
OF:00 - 3 OF:00 - 17
14:00 - 17 14:00 - 3
) 15:00 - 3 16:00 - 0
Ut 2.10.201%8 1 - Dwvolena 200 [ 1] 200 O7:00 - 13:00
5t 3102018 1- Dovolend 200 0:00 B0 0700 - 13:00
Ct 4102018 1-Dovolend 200 000 B0 0700 - 13:00
Da 5102018 1- Dwovolena 200 00D 200 O7:00 - 13:00
So 6.10.2018 -
Ne 7.10.2018 -
Do 2102018 3- SluZebm casta 2:01 001  12:00 - 12:30 - (78 K} - O7:00 - 13:00
Ut 2102018 06:00-1 0700 - 3 13:30 530 12:00 - 12:30 - 30 (78 K&y 6:30 (387 K&y OD:0D - 23:59
12:30 -3 12:30 - 17
18:00- 17 20:00 -

Obdobi Prevod|Fond|Odpracovanoe |[Rozdil|Odprac +Prevod |Rozdil+Prevod
01.10.2018 - 07.10.2018| 0:00 [40:00 41:30 1:30 41:30 1:30
08.102018 - 02.102018( 130 (16:00 2131 331 230 70

Celkem za obdobi [36:00 63:01 701
Prac.dny|Svatloy |Soboty a Nedgle|Dovolena | Sluzebni cesta | Sle Rakousko [Vikend |Notni|Odpoledni|Svatek|Pritomen|Odprac. z fondu
7 ] 2 32200 (1331 (156 Ke) (12:30 (773 Ec) 300 4:00 | 36:00 (36:00%

VysSe uvedeny fiklad se tyka dne 1.10.2018 ozZeay na obrazku Sipkou. Na 9.10. vidite jinou siiuiedy
vzniklo stravné jak za cestu iR, tak i zahramini. Ve spodnéasti je pak vie s&eno, takze zjistite i kolik
pertz se ma vyplatit nejen Z@skou cestu, ale i za cesty po zahtiafmtodminkou fungovani je to, Ze se hlavni
PC dochézky ritze spojit se servere@NB a zjistit kurzy nén na jednotlivé dny. Pokud by spojeni nebylo

k dispozici, vypiSe sefpzobrazovani sestavy varovné hlaSentdsky nebudou sgteny prave.



Sumarni Udaje za cesty pak jiz najdeterikdgd v sesta¥,,Zamestnanci / Prohlizeni dochazky / Vysledovka“

- Pfitomen Prescas Prace v Prace ve Nocni Odpoledni Prac. Odprac. 3 oo = Stravné i
Zaméstnanec 1L Fond e e e e Ini ini Dovolend SluZebni cesta SLe.Rakousko SLeNeémecko sLcest Stravenky

. . T:01 32:00 hod. 13:31 hod. § . 1
Abrahim Josef (840) 4:00 56:00 0-00 300 7 2 4 dni 1 dri 12:30 -’? 929 K& 10KE

Nebo mimo jiné také na vykaze v megiameéstnanci / Prohlizeni dochazky / Vykaz*

Pracovmil: Abrahim Josef |Oscbni fislo: 840 |Obdobi: 1.10.2018 - 9.10.2018 |Podpis pracovnika: il
Firma: Agrostar |Cld.d.i-lvrn|' DrviEnd Dratumn tiskou: 16.10.2018 11:58 |Pndpi.: wvedouciho: |
Diatum | Sména Seance FPrest. | Odprac.: |Uzsndno | Pres&as | Nofni | Odpol. | SoNe. Sy Uzrmané abs. Fracovni doba
0600 O = 0700 3 .
Po 01,10 |1 - 08:00 'ﬁﬂ f;f}fﬁgﬂig 2:00 2:30 1:30 2:00 f&?;ﬁ?ﬁ?ﬁ"ﬂﬂ 07:00 - 13:00
15:00 3 - 16:00 0
Ut 02.10 |1 - 08:00|Abs.1-Dovolena 8:00 | | 8:00 Dovolend) | 07:00- 13:00
Sr03.10 |1 - 08200 | Abs. 1-Dovolena Eo00 | 8200 (Dovolenad) 0700 - 13:00
Ct 04,10 (1 - 08:00 | Abs, 1-Develeni B:00 8:00 (Dovolena} o700 - 1300
P 05,10 |1 - 05:00 | Abs. 1-Dovolend 800 800 (Dovolend) | 0700 - 1300
So 06,10
Ne 07.10
Po 03,10 (1 - 0800 | Abs, 3-Slutebrni costa .01 01 801 {(Shakebai ¢} 0700 - 1300
Ut 09,10 | 0800 ﬁ:ggi-?zggiv 200 | 13:30 3:30 1:00 ;:3{{;“:;:::; 07:00 - 13:00
19:00 17 = 20000 0
Souger |Fond 56:00 o 400 6301 701 | owo| 300 0:00 60:01
Slo¥ka MNizer [Hodiny [Dny | K& SloFln | hsay Hodiny |Dny | K&
101 Crdpracovidno na pracovist 4:-00 141 Abs 17-5l.c Rakousko | 12:30 73 e’/
li.ZIE fur;.d.-pra.cnr.ni dui:vy T IGO0 EI.-I-'E‘ Sr.u;a\-'ne slce 5t. . 920 o
.IOJ ; Fi.e:.tnt 8 pﬂtr\'cdem. T7:01 . 1:;|I i Stravenky: Polet+k& . 1 i 10
107 Poiet pracovnich dni 7 154 Ptes&as Fo - Pd B:00
108 Fotet odpracovanych dmi F 153 Crdpoledni prace 300
109 ."Ikl‘..l:\. 1 -.Duw:'.alena. T F2:00 ry -lD'D Tyvp prace ﬂ e I-l..SOH
113 Abs 3-Slulebnd cesta 15:31 1

Pri soulEhu ceské a zahraémi cesty v jeden den pouziva program pro ¥ab@ostup di€Zakoniku prace
paragrafu 170, ktery by se dal zjednodusSit do tizbalky:

Tuzemské stravné

Poet hodin v zahranii

Zahraniéni stravné

Za cestu na UzemiGR
vzniklo pravo na stravné
(vice jak 5 hodin)

Ménrg nez 5 hodin

Nefpslusi zahrarni stravné
doba zahrawi cesty se ifipocte k tuzemskéasti

Vice nez 5 hodin

1/3 zakladni sazby stravného prmd zemi

Nevzniklo pravo na
tuzemské stravné
(mére nez 5 hodin)

Ménrg nez 1 hodina

NefsluSi zahrarni stravné
doba zahragi cesty se ifijpocte k tuzemskéasti

1-12 hodin

1/3 zé&kladni sazby stravného pro daeou z

12-18 hodin

2/3 zakladni sazby stravného pro daeou

Vice nez 18 hodin

PIna zakladni sazba stravnéhdamou zemi

Pro samotny vypeet ¢astky zahraniho stravného tedy program vyspe dobu cesty ¢R a v zahrari. Poté
z vySe uvedené tabulky zjisti, jakast zakladni zahrami sazby bude uplatna. Nasled& se podiva do
tabulky zahrarinich sazeb na vysi sazby &m. Dotaze s€NB na kurz ngny vici KC pro dany den a podle
kurzu grevede uplatnitelnotiast zahragni sazby na K Cely vyp@et si mizete sami nasimulovat v menu
,2Ostatni / Zakaznické sestavy / Zahrémii stravné, kde do prvnihdadku zadate datumcasceske cesty a
zemi vyberet€R. Do dal3iciradki pak zadavate délky zahranich cest a vyir zens.

Z&kladni zahragni sazby niZete prohlédnout v mengirma / Sazby sl. cest //Rdéleni kdd: absenci
zahrantnim sl. cestampresZobrazit tabulku sazelduzete ji také importovat z CSV souboru stejného
formétu.Kurzy ziskané 22 NB si program uklada a tak se opakavaedotazuje na uz jednoudtena data.




4 — OCR: O%etovaniclena rodiny (nebolparagraf)
NiZe uvedeny popisitte byt zastaraly. Informace siiiezre owerujte dle platné legislativy

Osetovné je jedna z davek nemocenského pwjistTento pojem &sSina lidi vnima jako penize, které lze od
statu ziskat, kdyZz musime z vaZnydivaldi zistat doma na paragraf. Na @géehé ma narok zagstnanec,
ktery neniize pracovat, protoZze se musi kratkatlpbstarat najbklad o dit. Tato davka se poskytuje vzdy,
pokud jeho dit mladsi 10 let onemocni, nebo se mu stane Ura¥ipdgs nemocigi Urazu starSiho dite

nalezi oSe¢bvné tehdy, jestlize o p@ix jeho oSabvani rozhodne oseljici Iéka.

OSetovné Izecerpat i v dob, kdy zangstnanec musi gevat o zdravé détmladsi 10 let proto, Ze Skolské, nebo
détskeé zaizeni bylo uzakeno pro nefedvidanou udalost, néfglad kvili havarii, epidemiki piirodni

katastroé (nag. povodr). Davka se vyplaci i tehdy, jestlizeditbyla n&izena karanténa, nebo osoba,
nagiklad matka v domacnosti, ktera jinak osdpsiuje, sama onemocni. OE®iné se poskytuje v situaci, kdy
je treba oSébvat nemocnehdlena doméacnosti, néifrlad manzela, manZzelkii babicku, jejichZ zdravotni stav
podle rozhodnuti oSetjiciho Iékde vyZaduje kuli nemocici Urazu kratkodobou @é€jiné osoby. Podminkou
piitom je, Zeclenové rodiny, o které je nutné se starat, spgiurzale ve spoléné domacnosti a spaie
uhrazuji nadklady na své feby.

OSetovné se proplaci jiz od prvého dne nezbytn#epa to nejvyse na dobu deviti kalefrdéh drii. Vyplaci

se fitom i za soboty, nede a svatky. Rode se v pibéhu deviti kalendéich drii mohou v oSébvani jednou
vystiidat, napiklad od prvniho do sedmého dne bude &eltt doma matka, pak o givude pé&ovat otec, ktery
ma v takovém Pipact na oSeatvné narok na zbyvajici dva kaletiadny. V gFipac, Ze je zardstnanec
osangly a ma v trvalé p& dit¢ do wku 16 let, které neuka@ilo povinnou Skolni dochazku, iie cerpat
oSetovné az 16 kalendiich dri.

Prednastavené parametry absence 4 v dochazkovérmsyskéuzi pouze jakorklad a zapeitavani upravte
podle aktuala platné legislativy. Viz popis vyznamu polozek marpch dvou stranach tohoto navodu.

5 — Hekazka

Zakonik préace definuje celdadi riznych gekazek v praci - osobntgkazky v praci na strarzanestnance,
piekazky z dvodu obecného zajmu, vykoniegné funkce, vykon atanskeé povinnosti atd. Dale pakegazky
na strad zamestnavatele, mezi& pati nagiklad prostoje aieruseni prace ki nepiiznivym powtrnostnim
vlivam. Frednastavené parametry absence 5 v dochazkovérmsyskeuzi pouze jakoffklad a zapoitavani
upravte podle aktuddrplatné legislativy. Viz popis vyznamu poloZek mamch dvou stranach tohoto navodu.

6 — Lékar:

Jedna se vlastro jednu z pekézek v praci na strazaméstnance. Obeénde o situace, kdy za¥stnanec
nemize pro zaréstnavatele konat praci v pracovni dppricemz zamistnavatel je povinen n&omnost
zamestnance na pracovisti omluvit, poskytnout mu pra¢eolno a ve stanovenychiipadech i ndhradu mzdy
nebo platu. Nahrada mzdy se poskytuje ve vy@Einprneho vydlku zangstnance.

Zamsstnanec ma ale povinnost planovat si ndmstékae tak, aby nezasahovala do jeho pracovni doby. AZ v
piipadt, Ze nelze jinak, nez navstivit |ékav pracovni dad) vznika zanistnanci zarovie povinnost kazdé
takové pedem naplanované vygenici oSeteni u Iék#ée oznamit zagstnavateli s dostataym predstinem —
tedy neprodleg jak se o 8Bm sam dozvi. Pracovni volno s ndhradou médgfatu se poskytne na tzv. nezkytn
dlouhou dobu. Do tohotgasového intervalu tedy spada krosamotného Iékakého ukonu také néglad

cesta k |éké a zpt nebocas straveny vekarre a dalsi jiné fimo souvisejici ukony.

Pro vyplaceni ndhrady mzdyplatu za celou nezby&rdlouhou dobu (tedydetre cesty tam a zjt) je ovSem
nutné, aby zagstnanec navstivil co mozna nejblizsi zdravotnickiézeni, které dané sluzby poskytuje (a které
ma smluvni vztah s pojidvnou, u které je zagstnanec phlasen).

V opainém fipact zanestnavatel hradi nahradu mzéhyplatu pouze zéas, ktery odpovida débkterou by
zanestnanec stravil nauwdtou nejblizSiho zdravotnickéhoitzeni.

Prednastavené parametry absence 6 v dochadzkovémmsyskeuzi pouze jakoriklad a zapsitavani upravte
podle aktuala platné legislativy. Viz popis vyznamu polozek marpch dvou stranach tohoto navodu.



7 — Rrestavka

Absenci 7 pouziva program napevno pro povinestavky dle Zakoniku prace. Problematikegpavek je
rozsahlejSi a proto se jémuje samostatnaipucka. Najdete ji bdi na instalanim CD dochazky ve slozce
Prirucky pod ndzvenNastaveni_prestavek.pdébo pimo v programu v menusjrma / Navody PDF“pod
odkazemPrestavky V nastaveni kategorii by v tabulce pro nastaabsience 7 @estavka) nily byt vSude
samé nuly (0:00). Coz je po instalaci takto spégwednastaveno.iBstavka se nikdy nepiba do uznané
odpracované doby.yjimkou je od verze 9.62 moznost nastavit pevia&ghé festavky vkladané automaticky.

8 — Nahradni volna

Absence 8 Nahradni volncse standardnpouziva pro fipady, kdy méa pracovnik nadpracovargjaky
piestas a chce si jej vybrat formou volnd&igadré si vezme ndhradni volno i kdyZ z minulého obddbRas
nema, ale p&ta s tim, Ze jej v budoucnu nadpracuje (nejlépeisechu stejného sice) a praci mu
zanestnavatel nédi (v opaném gripad se pouzije absen@- Omluvena abktera ma stejna nulova nastaveni)

8 - Nahradnivolno Nastaveni absence 8 by v kategoriichabsahovat samé nuly. Takto je

Uplathovat piestavicy [ po instalaci i pednastaveno. Je to ptax toho divodu, aby se

Den Zatatek Komec = Fond  nepitomnost z dvoducerpani nahradniho volna déle nendfvala a
Po-~- 00:00 00-00 00:00 tedy aby v sumarnim st presasu spravéodeetla potebnoucast pro
Ut 00:00 00:00 00:00 splreni pracovniho fondu.

St 0000 00:00 0000

Ct  00:00 00-00 00-00 Pokud by totiz nebylo nahradni volno takto nastayeeodéetla by se
Pa 0000 00-00 00-00 cerpan&ast z pestasu a tudiz by se nahradni volno chovalo podgddo
B o0 loooo lloooo nagiklad Lékd&, Nemocti jiné uznavane absence. Takze byste

B ooo0c lloooo Noooo pracovnikovi proplatili jak dobu nahradniho voltek navic i dobu

piestasu. Aby k takovému chybnému chovani nedoslo, mgtsiahradni
volno nastaveno na nuly dle obrazku vlevo.

Maximalni délkca 00:00

s

Pak je zaji&tno, Ze se program chova spréeno dobuwerpaného nahradniho volna snizi v celkovéngtsou
prestas ve vyhodnocovaném obdobi. Pokud pracovidgkas k pokryti ndhradniho volna nema, dostan bu
nizsi plat o chygici hodiny, nebo se mu minusoviggias (nedoas) fevede do dalSiho ¢aice

k nadpracovani. Pouze pokud se ndhradni volno jgozeiodpracovany svatek, nastavite vyjimkou
zanestnanci na tento den fond nahradniho volna dledqrdcovni doby, takZe tento den dostane zaplaceny.

Na obrazku nize vidite, jak se sprawrahradni volno chovaipierpani nadpracovanéheéegiasu.

Pracovnik 3 - Hora Karel, Odd. 1-Centrala Brno, 15.06.2015 - 21.06.2015

Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Prestavicy

Po 15062015 0709-0 1539-0 3:00 000 13209 - 13:39

Ut 16.062015 06:37-0 1747-0 10:20 220 12:37-1327

St 17062015 0640-0 17:50-0 10:40 240 12:40-13:10

Gt 12.062015 0649-0 15:19-0 8:00 000 12:49 - 13:19

Pa 19062015 06:34-0 1004 -8 3:30 430

S0 200062015

Ne 21.06.2015

Obdobd Prevod|Fond|Odpracovane |[Fozdil |Odprac. +Prevod |[Fozdil+Prevod

15.06 2015 - 21 06 2015 000 |[40:00 4030 030 40:30 030

Celkem za obdobi|40:00 4030 030

V utery a ve sedu odpracoval pracovnik dohromady 5 hodesfasu (2:20 + 2:40). V péatek tedy mohl odejit
diive, coz take &inil a odeSel @tyii a pal hodiny dive nez by jinak r#l, aby splinil pracovni 8 hodinovy fond.
Program mu sprawod pgeesasu automaticky odee tentotas (5:00 — 4:30) a tak je v dolni stavé tabulce
zbyvajici nevyerpany pesas jiz jen fal hodiny.

Nahradni volno Ize samigme cerpat i jako celodenni absenci a pak je ve sl¢kypbalanc minusem cely
denni fond nastaveny v zakladnich parametrech &a&eg/ tomto gipads by to bylo -8:00 a pracovniky by
tedy jeS¢ musel nadpracovat dalSi 3 hodiny, pokud by sitelpazal nahradni volno jako celodenni absenci.



Na sumarnich sestavach se nahradni voln@zadsituace nevypisuje délkderpani. TakZe tu je nutné si
odvodit od vySe nedasu (ffeas uvedeny zapornytislem). Napiklad vySe uvedenyifpad za tyden od
15.6.2015 do 21.6.2015 by na sesteykaz byl uvedeny takto:

Datum | Sména Seance Prest. | Odprac. |Uzndno [PFescas (Noéni | Odpol. | So.Ne,Sv| Uznané abs. |PFiplatky |Pracovni doba
Po 15.06 |1-08:00(07:000-15:300 1 8:00 8:00 1:39 18 K& | 09:00-13:00
Ut 16.06 |1-08:00{06:570-17:470 1| 1020 1020 220 347 20-Ke | 0900 - 13:00
5t 17.06 [1-08:00|06:400-17:300 1| 1040 | 10:40 240 3:50 21-Ke | 0900 - 13:00
Ct18.06 [1-08:00|06:49 0-15:190 1 8:00 8:00 1:19 18.-K& | 09:00-13:00
Pa19.06 |1-08:00{06:340-10:04 8 3:30 330 -4:30 14.-K& | 09:00-13:00

Tedy u dne 19.6.2015 je slowes& Uznané absprazdny. Coz je logicke, protoZze nahradni volnoine
uznavanou absenci — v kategoriich je u abs. 8 vEw&

OvSem pokud chcete mit uvedertyaky Udaj ocerpani, je mozné od verze 7.82 v mgihuma / Editace

Gdaji” zruSit zatrzitko u volbylNa suméich nezobrazovat inforndai délku neuznavanych absenci dle pevné
prac. doby a poté bude u nahradniho volna uvedena doba agdehiodem a naslednyniighodem, nebo

pokud bylo¢erpano na zstku pracovni doby, tak mezicakem pevné prac. doby (nastaveném v kategorii) a
piichodem z NV. H ¢erpani na konci pracovni doby pak mezi odchodemstamenym koncem pevné prac.
doby v kategorii — coz jeffpad z vySe uvedenéhdildadu. Pokud je konec pevné prac. doby nastavapy n

na 13:00, bude na vykaze v nahradnim volnu uveédemezi 10:04 az 13:00

| Datum | Sména | Seance |I’Fest. |Odprac. ‘Em:i.nu|PFesEas ‘Nu'ﬁldﬂdpuL |SD,NE,ST| Uznané abs. |Pﬁplatl{}'|Pracumi doba
Po 15.06 (1-08:00\107:090-15:320 1 §:00 8:00 1:39 18.K¢ | 09:00-13:00
Ut 16.06 |1-08:00|06:570-17:470 1] 1020 1020 220 347 20-K& | 09:00 - 13:00
5t 17.06 1-08:00|106:400-17:300 1| 1040 | 10:40 240 3:30 21K | 0900 - 13:00
18.-E& | 09:00-13:00

€t 13.06 |1-08:00|06:49 0- 15120 1 8:00 8:00 1:19
Pa12.06 |1-08:00(06:34 0-10:04 8 3:30 330 | -4:30 I 2:36 (Nahradni v) I 14-K& | 09:00-13:00

Pripadre od verze 8.87 Ize v menkirma / Editace Udaji“ aktivovat poloZzku Na sumarnich sestavach psat u
n&hradniho volna (abs.8) vy&rpani dle nedéasu’, coZz umo#uje zajistit, Ze bude na sumérnich sestavach
uvedena vysSeéerpani pesreé podle neddasu, tedy délky neodpracované doby, ktera zbywsagdreni fondu
pracovni doby tohoto dne. Nidklad ve vySe uvedenéntipadt se bude jednat o dobu 4:30

Datum | Sména Seance Prest. | Odprac. [Uznano | PFescas |Nocni |Odpol. | So.Ne.Sv| Uznané abs. |Priplatlky |Pracovni doba
Po 15.06 |1-08:00(07-080-15:390 1 g:00 2:00 1:39 18.K& | 00:00 - 13:00
Ut 16.06 |1-08:00|06:57 0- 1747 0 1] 1020 10:20 220 347 20-Ké& | 0900 - 13:00
St17.06 (1-08:00(06400-17:500 1] 1040 10:40 2:40 3:50 21K | 0900 - 13:00

Ct 18.06 |1-08:00 |06:40 0- 151190 1 8:00 8:00 1:19 18.-K& | 09:00-13:00
Pa12.06 (1-08:00|06:34 0-10:04 8 330 30 -4:350 i|-l-:3[lI (Nahradni v) I 14.-K& | 09:00-13:00

Udaj bude uveden i na vysledovcéghledce, mzdovych sestavach a exporteéein xIs, csv a xml expoit
na vypise s absencemi, vykaze a podobnych sumarmsthpech. V fipac celodenniho nahradniho volna,
kdy zangstnanec do praceailiec nepijde, bude pochopitethuvedena doba dle fondu, takze hap8 hodinové
pracovni doby bude celodenni nahradni volno vyhoeno v délce 8 hodin.

a
[ ¥

TakZe pestoze se nahradni volno neuznava do odpracovdye lde €mito konfigur&nimi polozkami zajistit,
Ze se délk&erpani informa&né objevi na sestavach, cofibe byt pro gkteré mzdové &etni grehledrjsi.

Obecr se ale nedopotuje volby gepinat, protoZze najklad na vykaze se pak délkarpani nahradniho volna
vypisuje do sloupiku Uznané absenceoz je ovSem zavdéjici, jelikoz se jedna oerpani pestasu a nikoli o
uznanou absenci jakou jeba dovolena. Proto Ize od verze 9.35 zapnounhfenmani zobrazeni pro sestavy
VykazaVypis s absencentgoz se provede v mefi@statni / Vykaz / Konfigurace parametrykazu“volbou

"V absencich uvat neda@’as jako nadhradni volno - absence..Jgji aktivaci a nastavenim kodu absence na tu
kterou pouZzivate pro nahradni volno (coz je ve wydm nastaveni absenéislo 8) Ize zajistit vypséni délky
cerpaného nahradniho volna dle n&ku pouze informi@é v téchto dvou sestavach bez vlivu na jiné siema



Nastaveni konfiguracnich polozek vykazu pri jeho zobrazeni z uzivatelského menu v casti Vypis.

Zde nastavite vychozi konfiguraci zatrzitek pro zobrazeni vykazu misto vipisu v uzivatelském menu. Pokud tedy béiny pracovnik ve
svem wzvatelském menu ve zute ¢asti Fypis zatrhne vpravo volbu Fykaz, bude misto vypisu kontrolniho listu z bézneho prohlizeni
dochazky zobrazena podrobna sestava Fykaz s nize uvedenym vychozim nastavenim konfiguracnich voleh.

[C] Zobrazovat pocty stravenek

[C] Misto podni prestavel uvadét jejich éasy

I éas*_s' na vykaze uvadét formou desetinneho &isla

[T Zobrazit i piivodni ¢asy cipmuti z prichodi

[C] Zobrazovat mésiéni poznamky z prevodi

[C] Tabulka prehledu dovolené za rok 2023

[T] Zobrazovat denni poznamiky seanci

[T Zobrazit i nulové mzdové slozky
Hromadny vykaz seradit podle: Os.gisla (indexu) -~
Deélka cekaci prodlevy (fimeoutu) pH paralelnim spusténi vypoch z vice PC: 30 viefin (min 207
[¥] ¥ absencich uvadét nedoéas jako nahradni volno - absence 8 - Nahradni volno -

’ Ulo."zi't nastaveni voleb | T

Od verze 9.35 je nastaveni pro usdiched@asu na vykaze jako dolggrpani nahradniho volna aktivni
automaticky. Samdejm¢ se neddas jakocerpani nahradniho volna zobrazuje jerfipad, kdy si pracovnik
opravdu ®jaké nahradni volnsipnul bud’ jako greruseni nebo jako celodenni absenci a zéroeai aktivni
jind volba pro poitani nahradniho volna Zquchozi strany. Na vykaze jsou pak vyhodnocenéudagdeny
swtle zelenou barvou pisma a to jak v dennich udagikh ve spodni tabulce suidmzdovych sloZzek:

Pracovnik: Abrahim Adam |Osobni &islo: 1134 Obdobi: 1.10.2023 - 31.10.2023 |Podpis pracovnika:
Firma: Agrostar Oddéleni: Centrdla Brno |Datum tisku: 08.11.2023 09:51  |Podpis vedouciho:
| Datum | Sména | Seance Prest. |ﬂdpra::. |Uz:|1:i.llu|PFesEas |Nu'ﬁli|ﬂdpuL |SG,XE,ST| Uznané abs. |Pi"iplath.‘|Pracunmi doba
06:000- 0700 6 . v 1:00 (Navstéval) ‘ v
'J 4y - - . -3 ') ') 'J ] - - 'J -

Po 09.10 |2-08:00 0000 6 - 1103 8 3:08 4:08 352 357 (Nihradis 202.K& | 00:00 - 23:30
Ut 10.10 |2 - 08:00 | Abs 8-Nahradni valno - 8:00 8:00 (Nahradniv 00:00 - 23:39
Slozka Nizer Hodiny |Dny | K&

123 Abs §-Nahradmni volno (11:52) 1

Krome vykazu je tento Udaj zobrazen i na sesMypis s absencemaito ot jak v dennich zdznamech

Pracovnik 1134 - Abraham Adam, Odd. 1-Centrila Brno, 01.10.2023 - 31.10.2023
Datum Prichody a odchody Zapotteno Balane Prestaviey  Slufebndcesta Navitévalékafe Nahradni volno
Po 0102023 06:00-0 0700-4 4:08 = 1:00 352
0e-00-5 11:08-8
[t 10.10.2023 8 - Nahradni volno 0:00 = =

tak i v sumé dole pod sestavou.

Prac.dny |Svatky|Soboty a Wedéle |SluZebni cesta|Navstéva lekargNahradni volno fikend [Noéni|Qdpoledni
2 1 o 4:38 1:00 11:52 4320

Pokud pracovnik odpracuje 8nu ve svatek, tak mu dudate 100% fiplatek do mzdy nebo skktery jiny
pracovni den vybere nadhradni volno. Pak je aléepatvlozit tomuto zadstnanci na tento den nejen absenci 8
pro nahradni volno, ale vyjimkou nastavit tomutbnaéinimu volnu fond dle pracovni doby tohoto dne.



9 - Omluvena absence

Absence 9 se pouziva prtigady poskytnuti pracovniho volna na Zadostédnance @jiz bude pozdji
napracovandi nikoli. Coz je rozdil od absence 8 (nahradni wyrkteré napracovano ditbude nebo formou
piestasu jiz bylo, ale tuto praci tidil zamestnavatel.

9 - Omluvend absence ; . ; )
Nastaveni absence 9 by v kategoriichaobsahovat samé nuly. Takto je
po instalaci i pednastaveno. Je to ptax toho divodu, aby se

s

Den Zacatek | Konec | Fond | o5itomnost z dvoduéerpani nahradniho volna dale nensiivala a

Uplathowvat prestavicy ||

Pov 00:00 00:00 00:00 tedy aby v sumarnim séu piipadny pestas spravé odeetl.
'{_’:t 00:00 00:00 00:00
St 00:00 00:00 00:00 Nastaveni absence 9 je tedy velice podobné s alBemzdil je ovSem

v tom, Ze absence 9 &puje na zaklagl Zadosti zarstnance a dny jeho
cerpani nevstupuji do vyptu pro narok na dovolenou v hodinach. Kdezto
cerpani absence 8 do vyito pro narok na dovolenou vstupuje a to

So  00:00 -0 bkl fondem pracovni doby, ktera je na tento pracovnirdestavena v horni

Ne 00:00 00:00 00:00 zelené tabulce editace kategorii.

MMaximah dellca 00:00

Ct 00:00 00:00 00:00
Pav 00:00 00:00 00:00

Pro spravné potani naroku dovolené za absence 8 a 9 tedy bugenwu"Zamestnanci / Dovolena - naroky /
Nastaveni krdceni dovolene& spodni tabulce v oranZo¥ésti"Neuzndvané absence alecfiané do naroku
na dovolenou'zatrzena absence 8 (nahradni volno), ale absefwal@vena abs.) zatrzena nebude.

10 — Matar'ska dovolena

Absence 10 se pouziva jako dlouhodobé celodennbvmio matky péujici o novorozené dita to po dobu 28
(37) tydni. Tato absence je uznavana a navic i v plném razgstipuje do vyp&iu pro narok na klasickou
dovolenou.

Nastaveni polozek 2atku a konce proifpadcéerpani jako kratkodobé
— — absence je pouze inforird a v podstétna rém vétSinou nezalezi,

Uplatiiovat pestaviy || protoZe tato absence se standamtidava vzdy jako celodenni, takZe se
Den Zac¢itek Konec Fond pro vypaet pouziva pouze nastaveni fondu.

Pow 07:00  16:00  08:00

10 - Materska dovaolena

Krome této absence 10 pro megkou dovolenou rize byt vhodné zadat

Ut 07:00  16:00  08:00 do programu jestdalsi kod absencedktery volny, nap. 13) a nazvat jej
St 07:00 16:00 08:00 Rodiovska dovolen&ouzije se pokud o dinep€uje matka nebo pro

p&i nad 28 tydd. Nastaveni v kategoriich bude stejné, ovsem rdmdie

_ v nastaveni v mentZamestnanci / Dovolena - naroky / Nastaveni kraceni

Pav 07:00 16:00 08:00 dovolené've vrchni tabulce v mode&sti nazvan@dbsence kratici narok

na dovolenopkde bude tato absence pro tmdiskou dovolenou zatrzena

podobrt jako nemoc. Rodovska dovolena se totiz do vyfto pro narok

Ne 00:00  00:00 | 00:00 b&zné dovolené zap@ava pouze s limitem max. 20 tyida to navic fi
Mk dlkca 00:00 odpracovani alespal 2 tydni. Kdezto mat&ska se péita cela (28/37

tydni), bez limiti.

Ct 07:00  16:00  08:00

S0 00:00 00:00 00:00

11 — Vojenské cuieni:

Absence 11 se ¢pbezne patita jako uznavana absence, fgfpani nemusi zatatnanec nadpracovavat.
Nastaveni polozek pro &atek, konec a fond tedy bude nenulové pro pracdnyia bude fiblizné odpovidat
nagiklad zakladnimu nastaveni pro nemoc.



20 — Pohotovost:

Podpora sledovani a vyhodnocovani hodin drzené@pna@ohotovosti je v systému jiz od roku 2002.
Tuto funkci vyuziji ty firmy, jejichZ pracovnici nail byt k zastizeni, i kdyZ zrovna nepracuiji - jsau. doma.
To mohou byt naip Iékai, hasti atd. Takové organizace mohou mitiettu sledovat, vyhodnocovat a
piipadré odmenovat pa@et pohotovostnich hodin, které jednotlivi pracovagucité obdobi ndli.

Podpora pohotovosti (abs. 200 ¥ JR Pohotovost

Uplatiiovat piestavicy | |
Tuto funkci programu administrator zapina v meRinha / Editace udaj" Den Zatitek Konec Fond
aktivaci polozky,Podpora pohotovosti (abs. 20)& naslednym uloZzenim Pov 00:00  00:00  00:00
nastaveni tkitkem dole. Kdyz podporu pohotovosti zapne, dojadétkvaci Ut 00:00  00:00  00:00
absenceislo 20. Aktivaci se rozumi to, Ze ve vSech katigoise této St 00:00 0000 00:00

absenci fid¢li nazevPohotovosa polozky zaatku, konce a fondu této
absence se nastavi na 00:00. Toto nastaveninteniouze pokud nechcete
pracovniki zatazenych do &které kategorie pohotovost pouZzivat, vymazte \
této kategorii ndzev absence 20 a nechte jej pfadto pracovnici nebudou | Se 00:00  100:00  00:00
moci @i ptichodu nebo odchodu pohotovost zadat.iiNdgd v nemocnici Ne 00:00  00:00  00:00
bude pohotovost sledovana u lékai sester, ale asi uz ne u ukkiz. Maximalni déllea 00:00

¢t o00:00  00:00  0O0:00
P&+ 00:00  00:00  00:00

Citace z napaddy k poloZcePodpora pohotovosti (abs. 20program zaloZi do v3ech aktualné existujicich
kategorii absenci 20 - Pohotovost. Umi poté vyhodnotit hodiny a dny mezi odchodem na pohotovost az do

e

na telefonu a toto omezeni volna maji platové kompenzované. Touto absenci Ize tedy zajistit podklady pro toto
ohodnoceni.

Pohotovost se pouZziva jen ve spojentistiipdy a odchody, ne pro celodenni absence. Systénfunguje tak,
Ze kdyz pracovnik odejde v patek na pohotovospandtli rano zada fichod z pohotovosti, zapte se do ni
cely zbytek patku, sobota, ndel a pondini rano. Ukazka&ipovani — pracovnik odeSel v patek 8.10. ve 14:30
domi, ale mé& pracovni pohotovost (k6d 20 u pidtieo odchodu) a to az do pathaiho prichodu v 7:00.

Pracovnik 6 - Adamcova Jaroslava, Odd. 4-Zkusebna, 08.10.202]1 - 11.10.2021
Datum Ffichody a odchody Odpracovano Balanc Prestavicy
Pa 08.102021 06:00 - 0 14:30 -2 3:00 000 12:00 - 12:30
Pohotowvost: 9:30
So 9102021
Pohotovost: 24:00
Ne 10102021

Pohotovost: 24:00
Po 11.102021 0700 - 20 15:30 - 300 000 13:00 - 13:30
Pohotovost: 7:00

Obdobd Pievod |[Fond |Odpracovano |[Fozdil (Odprac.+Prevod |[Fozdil+Prevod
02.102021 - 10.102021]| 0:00 | 3200 2200 000 8:00 0:00

11.102021 - 11.10.2021( 0:00 | 83:00 800 0-00 3:00 000
Celkem za obdobi |16:00 16:00 0:00

Prac.dny |Svatky |[Soboty a Wedgle [ Dovolena | WNemoc  |Slufebni cesta|Ostatni absence|Pohotovost
2 0 2 0 (0:00) [0 (0:00) 0 {0:00) o 654:30

Na kontrolnim list dochazky pracovnika je celkovy sumatas straveny na pohotovosti vypsan v posledni
souhrnné tabulce Updrdole vpravo - viz prava dolni Sipka na obrdzkuevgds horntéasti obrazku je vigt i
informace o denni délce uznané pohotovosti v jdihéadiny i to jak se ma pohotovaspovat (v den zé&atku
pohotovosti je kdd 20 u posledniho odchodu a poté{ 20 u prvnihoifchodu v den ukafeni pohotovosti
piichodem do prace). Pet hodin pohotovosti umi programemaset i do mzdovych systérfnag. Abra Flexi)
a v ostatnich exportech a sestavach je pohotoakstiiod mzdové slozky 147. Pohotovost je saejoz
vyhodnocena i na Vykaze, Vysledovcéeledce a dalSich standardnich sestavach progREnmuypisu
piehledu aktualniiitomnosti pracovnik je rovréz vypisovano ktery pracovnik ma pohotovost.

Pokud mate udkterych kategorii aktivovanorezavantadi piichodi a odchod a nechili bystecasy dezavat
v pripack cipovani zaatku a konce pohotovosti, tar menuFirma / Editace udaj aktivovat polozktiZakazat
orezavani pichod: a odchod u pohotovosti{abs.20). Uprava vyp@tu - viz niZze novinky k verzi 9.84.



Pracovni pohotovost je déle podrélvyhodnocena i ndfklad na sestavWykaz ¢i Prehledka, kde je uveden
jednak sumarni udaj o celkové datrzené pohotovosti ve mzdové slozce 147 a daleotk programu 8.77 je
v novych mzdovych sloZzkach 177 a 178 uvedena irdosro pétu hodin (a dni) drzené pracovni pohotovosti
ve dny pracovniho tydne, tedy pa@ticaz patek (slozka 177) a ve dny vikendu (sobatgdtle, slozka 178).

Viz nize ukazka na sestavykaz:

Datum | Sména Seance Prest. |Odprac. Uznino |P¥estas |Notni|Odpol.| So,Ne,Sv Uznané abs. | Priplatly
Pa01.10 |1-08:00(07:320-16320 13:52-1422| %00 3:00 2 81-K&
S0 02.10
Ne 0510
Fo 04.10 |1-08:00 (08100 - 16:40 0 14:10-14:40| 300 3:00 2:40 81.-K&
Ut 05.10 |1-08:00 (08:19 0 - 10:49 3 2:30 11 1:11 4:00 641 (Sluzebnic) | 31-K&

5t06.10 (1-08:00|06:100-09:40 6 330 950 1:50 6:50 Naviteval) | 41-K&
Ct07.10 |1-08:00 (07:39 0 - 16:09 20 13:30-14:09 300 500 209 731 (Pohotovast) Bl-EE&
Pa0g.10 |1-08.00 24:00 (Pohotovost)

So 00.10 24:00 (Pohotovost)
Ne 1010 2400 (Pohotovost)
Po 1110 |1-08:00 | 10:04 20 - 1626 0 15:29-15:59 5:52 5:52 225 10:04 (Pohotovost) 68 K&
Ut 12.10 |1-08:00(08:13 0- 16:43 0 14:13-14:43 200 2:00 2:43 81.-K&
Ur26.10 (1-08:00|08:180- 16:43 0 4:18-14:48 8:00 8:00 | 81-K&

S5t27.10 |1-08:00 [Abs 3-SluFebru cesta B:00 8:00 (SluFebni
¢£28.10 |1-00:00 f;ﬁf?;‘lg’:“‘m 245 | JOA5 | a5 . jj';f 36K
Pa22.10 |1-08:00 | Abs 3-SluZebmni cesta 300 3:00 (Sluzebndc)

So 30.10
Ne 3110
Soucet Fond 16000 15 | 126:37 | 16338 2:25 19926 | 1310-E&
SloZka Nazev Hodiny |Dmy | K& Nizev Hodiny | Dny| K&
10 Odpracoviano na pracoviit 126:37 Presfas svitek 243
102 Fond pracovns doby 160:00 Prace svatek Po-Pa 2:45
105 |Piestas s prevodem =3:36 163 Odpoledni prace 42:24
105 |Prace ve svatky 2:45 169 |Neuznany cas 130
107 |Polet pracovnich dni 20 170 |Pievod do dal®iho mésice| 35:00
108 Potet odpracovanych di 20 171 Piplatloy kategoni {smén) | 12%:13 | 1§ 1310
113 Abs 3-5huiebni cesta 241 1‘ 273 174 WG soutet 145:04
118 |Abs 8-Navitéva lakate 6:50 || 176 |Prace bez pfeséash 123:52
Abz 20-PohotovostAbs 20-Pohotovost Pohotovost Po-Fa
4 strasvme sl.cest . . .. . 273 Pohotovost Vikend
— Sumarni tidaj — k=
135 |Pievod z min, mé: () vp prace e i
154 |Prestas Po-Pa | 07| 1635 |Neodprac.fo ZVaSt Uday za prac. dny
a za vikendové dny
Pievod | Letoini  |Kriceni| Celkem |Cerpéno |Zistatek
8% () 5 ani 20 0 [22,5 dni| 12 dni [10,5 dni
o 20 hod |Odhad: 180 Bod | Ear ! | 1536 hod | 97 hod | 52 hod

Podobri se Udaje mohouienasSet i do CSV, XLS, XML expdirt také i do expaitpro mzdové systémy, coz
se nmiZze hodit pokud vikendovou pohotovost proplaciteyisazbou nez pohotovost v pracovni dny. U exiport
navic mzdova slozka 320 obsahuje Udaje pro kazdygdas, takze tu Ize pouzit vifpads poZzadavku na jest
podrobrjsi vyhodnoceni drzené pracovni pohotovosti.



Schvalovani celodennich absenci:

V programu pibyla od verze 7.86 moznost schvalovani absenahiAdtrator nize v mend'Kategorie /
Schvalovani absencfatrzitkem utit, které absence musi byt schvalovany. Ostatnillzat primo.

Dochizkovy systém 3000 & | Schvalovani celodennich absenci.
] F—.. '@- . —Stavef:nll ; Zde nastavite, které celodenni absence bude nutne schvalit administratorem ¢i k editaci docharky opravnénym pracovnilcem,
ARNfELEOR&EDS @ pokud si je zaméstnanec nahraje do programu sam pfes ufivatelské menu docharzky. Samotné schvalovani se provadi pfes
- - editaci dochazky tlacitkem "Schvalir" v fadku dne s nahranou celodenni absenci nebo ve spodni €asti tohoto menu.
3 Zaméstnanci @&
3 Firma @ = =
Schvalovanal = |K.od Schvalovana =
Eleni 57 od abs. Nazev Upravit| od abs.| Nazew Upravit|
j Diddeleni = azev absence e ans azew absence =
S ot gl 1 Doreleas = [ uloz | 11 [Vojenské cviceni (] [ uloz |
5-E3 Kategoric @ ovolena [ oZ ojenské cviéeni =l oZ
=] Editace kategorii [ 2 Nemoc | [ [ Uloz | 15 - = | UleZ ]
=] Plovouci kategorie &7 3 SluFebni cesta [ uloz | 13 = [ uloz |
S 4 OCR @ | ulez | 14 - M Loz
Denni rozpis smén 7 — e
Pevné prestaviy 5 5 Prekazka = [ uloz | 15 = = [ uloz |
Absence na volné duy 6 Navitéva lekaie = [ uloz | 16 = [ [ uloz |
Automatické kategorie & 7 Prestivica Bl l Uloz ] 17 - =1 l UloZ |
Nepfesfasove absence [ e T = = s =
Absence do stravenek (= 8 Nahradni volno = | UloZ ] 18 =1 | UloZ ]
Piiplatkové absence (57 9 Omluvens absence [ [ UleZ ] 19 - = | UleZ ]
E Schvalovani absenci & 10 MMateiska dovolena| [ [ Ula# | 20 - = l uloZ ]
.0 Oictatni &3

TakZe pokud si za#stnanec sam nahraje do dochazé&gakou celodenni absendigs své uZivatelské menu, a
jeji kdd ma nastavenu nutnost schvalovani, je Wlfiteni i editaci dochazky ozéena jakd'Neschvalend’a
sestavy jako vykaz, vysledovkaghledka a dalSi tuto absenci ignaruji

Ne 3.022019 ¢__—
Po 4022019 Neschwvalena abs. 1 - Dovolena 000 0:00

ITe 5070 010 10-29 01 19-59 70 2-0W) O-00 145-29 14-50

Aby se zdala zohledovat ve vyhodnoceni, musi ji nejprve administratno pracovnik s prdvem editace
dochéazky schvalit. Naffiomnost neschvalenych absenci jsou tito filaldseni do programu upoz@m.

& POZOR - v dochazce se nachazi neschvalene celodenni absence (celkem 2) &

Podrobnosti zjistite v memu Karegorie / Schvalovani absenct.

Samotné schvalegi zamitnuti absence Ize provésgep editaci dochazky pracovnika, ktery o celodehséaci
Zzada a to pomoci ek SchvalitneboZamitnout Vedouci musi mit pravo editovat pracovnikovi do¢az

Ne 302 &
Po 04.02. 8 /M Neschvalena abs - 1 - Dovolena d i Schval Q/.I Zamﬁ:n'r*l

ITe 0507 ©10-78 0 = Mormmdlng = 17-58 0 = Mormmdlng s linrav e | cmas Wl E-01

Administrator niize toto provést iifimo v prohlizeni dochazky pomoci ikonek fajky nédidku.

S0 ZUZ20TY N

Ne 3.02.2019 {

Po 4022019 " XNeschvileni abs. 1-Dovoleni 0:00 0:00

I+ 5077016 1078 18-58 1 2-00 000 1678 1558

Hromadr |ze absence schvalovdtzamitat také v mentKategorie / Schvalovani absenckde jsou ve
spodnicéasti vypsané vSechny doposud neschvéalené absence.

Piehled absenci ke schvaleni:

Pracovnik Datam Absence Potvrdit Smazat
& cakl Ales (4) 23.02.2019 |1 - Dovolena | % | _schvalit | | [ zamitnout | 3
& Pokusny Usivatel (1) | 04.02.2019 |1 - Dovolena | % | Schvdlit | |[ zamitnout | 3

F— - =
Hromadné alcce: Schvilit vie | < [ Zamitnout vie | b4

Od verze 8.96 fize program zasilat vedoucim e-mailem informacsiz€ktery jejich podizeny nahral
absenci. Takze vedouci pak vi, Ze ma provéstigadné schvaleni. Viz dole novinky k verzi 8.96. @dze
9.34 je v informa&nim e-mailu pro vedouciho ke schvéleni uveden én@bsence (teny z kategorie 1).



Sick Days — zdravotni volno (podpora od verze programu 8.46)

Jedné se o benefit, ktery zéstnavatel mze ale nemusi zafsthan@dm poskytovat. Zalezi tedy na samotném
zanestnavateli, kolik dni na SickDaysam dovoli a zda tbec. SickDays nejsou pravmymahatelné. Tykaji
se zpravidla zagstnand pracujicich na hlavni pracovni pdmNiZe naleznete popis toho, jak lze v programu
Dochazka 3000 podporu pro Sick Days nastavit, feace&erpat a jak poté vyhodnotit jejicerpani.

NastaveniPokud se rozhodnet&jakou formou svym zagstnaném 12 - SickDays
Sick Days poskytovat, sthv kategoriich v menyKategorie / Editace
kategorii“ nékterou volnou absenci, ktera nema vypin nazev,
pojmenovat najiklad SickDaysneboZdravotni volnoVe viech Den Zaciatek Konec Fond
kategoriich pouzijte absenci se stejnym kddem. Votoo se zpravidla pg.. 06:00 14:00 08:00
poskytuje v celych dnech, takZzepaji jen jako celodenni absence ¢ .

tak Ize polozkyZacateka Konecnechat nulové (0:00) a vyplnit pouze Ut 06:00 14:00  08:00
poloZkuFond nastavenim jeji hodnoty na délku pracovni dobyptoh St  06:00 14:00 08:00
dne dle vrchni zelené tabulky zakladnich paraim&okud chcete
poskytovat zdravotni volno i jako kratkodoh@mseni, kdy nagklad _
pracovnik pijde rano do prace a vigsehu dne zjisti, Ze jeho zdravotni Paw 06:00  14:00  08:00
stav neni Upléiv paradku a chll by si vzit zdravotni volno néast dne, g5 go:00  00:00  00:00
nastavite i polozkyacatekaKonecna uznavany rozsah pracovni doby

konkrétniho dne. Nafklad u 8 hodinové ranni pracovni doby ve dny Ne 00:00 00:00  /00:00
pondli az patek vyplnite nastaveni tak jako je na dkwazgpravo. Maximalni délka 08:00

Uplatiicvat prestavicy ||

Ct 06:00  14:00  08:00

Daéle je vhodné v menkiategorie / Absence na volné dziontrolovat, Ze u absence pro sickdays netiézat
poloZkaNahréat i na dny volnaV menuKategorie / Nepes‘asové absenceatrhnete u absence pro sickdays
volbu Potlac presfas V menuKategorie / Absence do straverjekvhodné zrusit zatrzitko pro polozku
Zahrnovat do straveneld v menuKategorie / Riplatkové absenday nengla byt zatrzena polozkaapa'ti do
priplatki u absence pro sickdays. Pokud si vaSigainanci mohouigs PC nahravat sami celodenni absence a
vyZadujete jejich schvalovani spravcénvedoucim, je vhodné v mendategorie / Schvalovani absenci
sickdays zatrhnout volb8chvalovana absence

Od verze 8.46 v menkirma / Editace Gdaj poté podporu pro sickdays zapnete tak, Zze novaizkol,Ciselny
kéd absence pro Sick Daysrepnete na zvoleny kod absence nadefinovany vysgeegériich:

Ciselny kéd absence pro Sick Days: 12 - SickDays -

Poté v novém mengdanestnanci / Sick Dayeastavite réni naroky zdravotniho volna pro aktudlni rok.
Tuto niZe uvedenou sestavu Ize u verzi 8.46 acly§&iuZit i pro vyhodnocegérpani a astatki sickdays:

Nastaveni Sick Days (abs.12 - SickDays) pro rok 2021 :

Pracovnik Narok | Uloat ﬁerp:inn Zustatek
Abrahdm Josef (840) 3 dni || UloZ ||“Y 2dni| 1 dni

Adamcova Jaroslava (6) 3 dni | UloZ 0 dni 3 dmi

Pokud chcete na gatku pouzivani sickdays nebo n&&u roku vSem pracovnikn hromadg nastavit stejny
pocet dni naroku, pouzijete dole formtild@ro hromadnéigpsani naroku:

| Vynulovat rok 2021 a nastavit véem narok na | 3 dni Sick Days pro 2021




Zadéavani Sick days do dochézky:

Zdravotni volno se do programu zadava jako kterdka absence. Vizifrucka v menurirma / Navody PDF
| Zadavani dochazkyamestnanci si tedy mohou do dochazky celodenni sickdayravat bdi sami, pokud
na to maji pravo aifstup do dochazkyips PC, nebo jim tyto absence nahrava vedouci, traitor i
personalistaifes editaci dochazky. Pokud vas terminal umugz zadavani kratkodobychigruSeni u ichodi
¢i odchodi a je mozné jej nastavit na tuto novou absendiilleo cisla pro sickdays. Lze tak pracovik
umoznit i¢ipovani kratSiho zdravotniho volna vapéhu dne pimo na terminalu préipovani dochazky.

Vyhodnoceni Sick Days:

Stejre jako kteroukoli jinou absenciiietecerpani si