Import zaméstnanai z terminalu do personalistiky Dochazky 3000
u novych instalaci programuigouZziti jiz provozovaného terminalu

Tento navod vyuzZijete, pokud na program Dochazk3Bechazite z jiného dochazkoveho systému a tento
puvodni dochazkovy systém je vybaven terminalem,teeékn jiz jsou zadani pracovnigietns jmen a
piijmeni. Do nové instalace Dochazky 3000 sidggete zadat pracovniky & klasicky podle dodaného
tisttného navodu, nebo jgipadré nadist z XLS¢Ei CSV souboru, ale pro tent@el potebujete znat osobni
¢isla zandstnand, pod kterymi jsou zadani v terminalu, aby se pafitané gichody, odchody aipruseni
prac. doby sprawnprifadily v Dochazce 3000 odpovidajicim zstmaném. Tato osobndisla Ize ¥tSinou
zjistit v menu terminaluiges spravu uzivaté] kdyz vyberete moznost editovat jiz zadané praidguiile
abyste nemusel Udaje o pracovnicich z termindllnode instalace Dochazky 3000 opisovain Ize vyuzit
moznosti nateni dat zarstnand z pantti terminalu po siti LAN do personalistiky prograpuoz je vyhodné
zejména pokud méte v termindluivpdni dochazky uloZzena i jménaidjmeni pracovnik. Pak |ze databazi
zanmestnan@ do Dochazky 3000 rést z terminalu a uskt si tim ¢ast prace i prechodu z jiného
dochazkového systému. Coz popisuje pr@nto navod v jednotlivych krocich.

Nejprve provedete klasickou instalaci dochazky, be@d2 dodaného ti&tého navodu. feskaite bod
popisujici zadani zagstnané@ do programu aigjdete na bod pro zadani terminalu do dochazkyy Vedenu
Firma / Terminaly BM-FingeraloZite terminalfipojeny do sit LAN tak, Ze do fialového formuié zadate IP
adresu terminalu a dle instrukci vyrobce nastgwitezkuFormat zadate fipadré nazev stanovista kliknete
na tlaitko Pridej. Ukazka:

Vlozeni nového terminalu pFipojeného po siti LAN (TCP/IP):
Cislo: * IP adresa: Port: " Format:
2 192.168.1.201 4370 = 6 .. BM-FG30,900,302
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Tim se prvni termindl zaloZi do programu. Pokudenvéte termindi, miZete jiZ nyni zaloZit i ostatni.
ZaloZené terminaly se postupbudou pidavat docervené tabulky jiz zadanych termifaPro &ely této
piirucky je tedy teba zadat alespgeden terminal, jinak nema dalSi postup vyznam.

Nyni prejdete v Dochazce 3000 do mefanvstnanci / Editace Uddj Zde je po instalaci programu zadany jiz
jeden pokusny uzivatel.

Setiidéni dle: IJména - |E| & ¥ = é_ﬂl\d_a_r}_)ky M‘?ﬂé_é

FamEctnaner * | Upravit | Odstranit |Index|Odd. |Priva Kateg. |Heslo |Mistnost |Telefon D;"‘]t" ?j:::;' m i‘hﬂ;‘; U:‘b":ei“::t
Prohl.

& Pokusny Uaivatel | Upravit 1] p;;__ 2 -} 102 | 404303 |Viem | Ano | Ano Edit. Ano
YSEmM

Pocet zaméstnanci cellkeem: 1 | z toho aldtivaich: 1 | Povolit mazani zaméstnanch (nedoporuduije se - viz pifrucka Nafizeni GDPR) J

Pokusného uzivatele dop@éujeme vymazat, coz provedete tak, Ze klikneteagéhkb ,Povolit mazani

zan¥stnang...” a po odsouhlaseni vystrahy pak vedle jména prakawra odkaSmazawve sloupéku

Odstranit Dale je vhodné vymazat jej i z archivu, coZ paete tak, Ze dole kliknete naditko Vymazani

zane¥stnanci — archiva v archivu kliknete vpravo dole na malou Sigkupoté na tléitko Povolit jednorazové
nevratné mazani dat z archijva nakonec ve vrchni tabulce vpravo néitko Smaze sloupéku Mazani Tim
se pro import z terminélu uvolni i osoli$lo (index) uzivatele 1.




Nyni se vratite z do menwZan¥stnanci / Editace Uddja dole pod formui@&m pro zadani nového
pracovnika kliknete na ité&ko BM-Finger.

Zde miZete piidat nového zaméstnance. Polozka index musi byt unikdmi - kazdy zaméstnanec musi mit jiné Gislo!

Jméno: Piijmeni: Index: 1 L2} '
Pravo: Standardni »  Heslo: ! Oddéleni: 1 - Testovaci odd. - ‘ I
Kategorie: 1 - Standardni ~ Editace dochazky: He + Zamam je aktivni: [V] o/
Editace provozu shiz. aut [ Pistup ke viem spistim [ Sprava obédi Ne - L
Lze objednat vic jidelna 1 den ]  Mistnost: Telefon: —
Pistup do mzdové agendy [ Vidadani ozndmeni [V]
Modul dovolenjch MepFistupny + Dodatetné ukondeni abs. [ Kamery: MNe -
Seance lze zadavat iz PC: [¥ Piehled s poznamlcami= [ Povolit Prehled V], I;'kon}' zPC ¥
Mhize zadavat celodenni absence: ¥ Celodenni absence s ¢asem: [ Objednat jidla: Fovoleno -
Pridej /7|
[ Import/export z Active Directory (LDAF) | | Wymazani zaméstnanci (0) - archiv ‘ | Import z XLS | | BM-Finger |
@)

Zobrazi se modul prBienos Udaj zanestnanag mezi databazi a termindly BM-Fingédtery sice v hlavni
¢asti zobrazuje vystrahu, Ze v programu nejsou Zagaini zaréstnanci, ale tu izeme ignorovat a apérdole
naleznete formul&pro Import zandgstnana z terminalu

Import zaméstnanci z termnahy:

Pomoci tlacitka nize zkusit nacist data zaméstnancu z terminahn, pokud prechazite na Dochazku 3000 z jincho programu a cheete vyuzt stavajici terminal
dodny jinou firmou. Pro podrobny postup prostudujie nejprve navod import prac z terminalu u zmeny dochazkoveho sw.doc, kterv najdete na CD
dochazky ve sloice /terminaly/'doc/bmfinger/

Terminal: 1 - Terminal { 200.1.1.201 ) ~ | Zobraz data pracovnik( z terminélu pfed importem do SW | Nefunguje s terminalem BM-F108.

Pokud mate jediny terminal, gfakliknout na tl&itko ,Zobraz data pracovnikz terminalu ..."
KdyZz mate termindil vice, vyberete nejprve ten, ze kterého chcetéshaeznam za#stnand a az poté klinete
na uvedené tiatko. Tim se spusti @geni zakladnich informaci o z&stnancich.

Kontrola sparoviani pracovniki - nefiriguje s BM-FI08

Prabéh zpracovini

Hotovo OK

| Zobrazeni vysledki I

Jakmile se data gtou, coz niiZze v zavislosti na @bu pracovnik trvat i desitky vt&n ¢i minuty, kliknete na
tlacitko Zobrazeni vysledk

Zobrazi se seznam zéstnan@, které program v terminélu nasel a pokud jsoumitélu i jména afijmeni,
budou roviz zobrazena.



APracm’m’k 5 ID 1 (Zak Jan) je v termindln navic! B ZaloZit v programu.
&Pramwjﬂc 5 ID 2 (Sup Karel) je v termindhn navic! B ZaloZit v programu.

&Pracm'nﬂc 5 ID 3 je v terminah navic! B ZaloZit v programis.
&Pram‘mﬂc 5 ID 4 je v terminal navic! B ZaloZit v programu.

&Pracm’nﬂc s ID 1005 (Dolanska) je v terminahn navic! B ZaloZir v programic
&Pracn‘mﬂc s ID 1006 (Dubcova) je v terminaln navic! B ZaloZit v programis.

& V databazi dochazky nejsou zadani Zadni pracovnici!

| ZaloZ v DB programu wSechny chybéjici pracovniky nactené z terminalu (6) |

| Zpét do menu

Na pikladu vySe je vidt, Ze pracovnici 1 a 2 maji v termindlu zadanéjdjneni tak jméno. Pracovnici 3 a 4
nemaji v terminalu jména antipneni vibec uvedena a pracovnici 1005 a 1006 maji zadamgeptijmeni.
Presto Ize vSechny importovat, ctéjici idaje program vygeneruje a péjige mizete editaci dopplint
prepsat.

Importovat niizete bd’ ruéné po jednom kliknutim na odkaZalozit v programu”v kazdéntadku zvlas, kdy
program v novém oknzobrazi pouze sténou informaci zda import préhl (OK Indexacislo prac.) ale

.....

nactené z terminalu

Index Jmeno Zalozeno
1 ZakJan «/ OK
2 Sup Karel «/ OK
3 ZZpr3 jm3 «/ OK
4 ZZprd jmd «/ OK

1005 Dolanska 0s.& 1005 « OK
1006 Dubcova os.c.1006 f OKE

| Zpét do menu I

Ne pikladu vySe je vidt, Ze program vSech 6 zé&stnané@ natetl do své personalistiky. U prvnich dvotetns
jména a fijmeni, ovdem terminaly né&gnasi diakritiku, takZze panu Zakovi by bylo vhogiés editaci
zamsstnand@ upravit ffijmeni zeZaknaZak U pracovnik 3 a 4, kt#& v terminalu nerdi Zadné Gdaje o
jménecki piijmenich, program jméno a&ipneni kompletd vygeneroval, fijmeni nastavil n@Zpr a osobni
¢islo, jméno ngm a os¢islo. A u pracovnik ¢islo 1005 a 1006 pouzil idaje z terminalu jakignpeni a do
jména doplnibsc¢. a osobntislo. VSe Ize pes menwanestnanci / Editace udédjdoplnitéi upravit g'es
odkazyUprav v tabulce zarstnand vedle jmen.

Na pikladu vySe je vidt ve vSechradcich OK, takZze vSechny zasthance programies osobni I¥isla uloZit.
Pokud by gktery pracovnik jiz v dochazce existoval (jehodiBlo — index), program by jefeskail. Kdyby
bylo nateno vice pracovntknez povoluje licence programu, byli b¥epyt&ni vynechani. V kazdémipact
by ve sloup&ku ZaloZzenovzdy bylo uvedeno odpovidajici chyboveé hlaseni.



Po gechodu do mendan¥stnanci / Editace uddjjiz vidite n&tené pracovniky aips odkazyJpravit miZete
délat pripadné dopléni udaji, které se z terminélnendetly, ale i dalSi zrmy jako nastaveni kategorie
pracovni doby (import dam vSem jedki), nastavit spravna oddi, prava atd. atd.

Setridéni dle: IJména - @ & ¥ =) (=) Naroky dovolené I

Zam@stnanec "2 | Upravit | Odstranit |Index [Odd.| Prava |Kateg.|Heslo |Mistnost|Telefon D:dlcf' Z].:::;. m d]:::lntlle;i‘é
& Dolanska 0s.£.1005 Upravit ] 1005 | 1 |Standardni| 1 G Ne | Ne Ano Ne
& Dubcova 0s.£.1006 Upravit | 1006 | 1 |Standardni| 1 & Ne Ne Ano Ne
":, Sup Karel Upravit i) 2 1 |Standardni 1 |:r]rql Ne Ne Ano Ne
& 7Zak Jan Upravit ¥ 1| 1 |Standardni| 1 | & Ne | Ne | Ano Ne
& ZZpr3 jm3 Upravit i 3| 1 |Standardni| 1 3 Ne | Ne Ano Ne
8 7Zprd jmd Upravit ¥l 4| 1 |Standardni| 1 | & Ne | Ne | Amo | Ne
Pocet zaméstnanci celkem: 6 | z toho aktivnich: 6 | Fowvolit mazani zaméstnanci (nedoporuéuje se - viz piirucka Nafizeni GDPR) ]

Nakonec nezaponite na dilezitou W&c a tou je z fvodniho dochazkového SW, ktery jste pouzivelel (tedy
nikoli z Dochazky 3000), smazat IP adresy terniin@b je nutné proto, aby stary program

»nekradl" z termindlu data. ProtoZe pokud by stary progratethz terminalu gichody, odchody atd., tak tato
data z terminalu poté vymaze a Dochazka 3000 byhpakla kompletni data dochazky zastnand.

S terminalem by & komunikovat uz pouze jeden program a to Docha&flG0. Pokud fivodni dochazkovy
program nesmazeté z r¢j alespa@ neodstranite informace pro spojeni s terminalgel¢ast dat nebo vSechna
n&itat stary systém a tato situace je nezadouci.

Timto postupem jste tedy ¢&tli databazi zagstnané z terminalu dodanéhaipodnim prodejcem do databéze
Dochazky 3000. Pokud byste v budoucnu@odvali fidat do systému dalSi z&stnance, postupujete uz dle
klasického ti&ného navodu dodaného k Dochazce 3000, kdy nejmvého pracovnika zadate do programu
pies menwanestnanci / Editace udéjpres spodni zadavaci formil& ném zjistite jaké osobriislo bude mit
pracovnik pidéleno (jev polozcéndeX a poté pracovnika zaloZzite i v terminalu takjak® uzivatelské 1D
pouzijete pray hodnotu polozkyndexz Dochazky 3000. Pomoci tohoto indexu se zaznataegnzinalu paruji
na zamdstnance v Dochazce 3000. DalSi informace o sawestnand naleznete také v nap&e

v programu a v firu¢ce Personalistikaktera je v mendrirma / Navody PDF



