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Dochazka 3000 — nastaverteptavek

Dochézkovy systérochazka 3000n& Siroké moznosti nastavedznych tym piestavek Bhem pracovni
doby a to jak s moznosti automatického vkladakij paaci s pestavkami, které si zamstnanci¢ipuji na
dochazkovém terminalu nebdipadre pres pa&itac. Mohou byt placené i neplacené.

Zakladni typy prestavek jsou:

A) Pirestavky dle Zakoniku pracg@lale jen ZP) — odvozené od doliytpmnosti na pracovisti - neplacené
B) Pevné pestavky- s pevi nastavenyniasem z&atku a konce ijestavky. Placené i neplacené.
C) Bezpeénostni pgrestavky — odvozené od dobyipomnosti na pracovisti - placené.

Hlavni rozdil mezi nimi je v tom, Ze'gstavky dle ZP a bezfgostni se vlozi az vifpad, kdy zan¢stnanec
odpracuje ufitou dobu. KdeZto pevnégstavky se vlozi tehdy, pokud je z&stnanec tase pestavky
piitomen na pracovisti.

Vychozi nastaveni programu je n@gtavky dle ZP. Ty jsourpdnastaveny tak, Ze pokud pracovnik odpracuje
6:00 hodin a vice, je mugstavka odé&ena v délce 30 minut (neplacenych). Pokud'assigivku sam rigpne,

je ode&tena automaticky. Pokud sidipne (@i odchodu na festavku zada kédigstavky 7) a vrati se &pna
pracovist drive jak za 30 minut, je mu o&teno 30 minut. Pokud se vrati pégdnapriklad za 40 minut), je
odeitena celéd doba této négmmnosti (tedy 40 minut). Pokud pracuje dalétogce jak 6 hodin (tedy celkova
uznana odpracovana doba tento dieskgti 12 hodin), je od#ena estavka druha (@b neplacena).

Toto je tedy vychozi nastaveni programu po insigkieré vyhovuje poZzadavkn zakoniku prace, ale Ize je
celé genastavit. Nafiklad mladistvi zastnanci maji pestavku nejdéle po 4:30, tedy 4,5 hodinach prace.

Nastaveni typi prestavek:

Prepinani tyg prestavek dle ZP nebo pevné + bezpestn) se provadi v menwKategorie / Pevnésestavky*.

U kazdé kategorie Ize nastavit, jestli maji bytgonanikim do této kategorieffglélenym pouzity pestavky dle
ZP nebo pestavky v pvné nastavenyas (placenéi neplacend). Viz horni tabulka v tomto menu:

Typy prestavek v kategoriich:
Prestavky dle ZP Pevné prestivky ~ [Pevné piestivky |+ Bezpecnostni prestavky
Kategorie Nizev (viz kategorie) (viz nize) (viz nize) (placené)
(neplacené) \Neplacené Placené Vidy po Délka
1 Standardni ® & O "..anutu v | | Vypnuto v
2 Neomezeni ® O @) ::anutu v: .'anutu v
3 Ranni ® C C '__.\.{ylpnutu v | | Vypnuto v
4| Odpoledni ® O O [weno v]  |vypnuto v
5 Nocni ® O O "-.anutu v | | Vypnuto 9_,

Na vySe uvedeném obréazku jsou pro gstmance pidélené do vSech kategorii pouZitygstavky dle ZP.
Placené pevnérpstavky umi program az od verze 9.62. Bémpstni pak od verze 9.66.



Prestavky dle ZP

Jak jiz bylo uvedeno, jedna se o vychozi nastapergramu, kdy seipstavky vyhodnocuji v zavislosti na
délce odpracované dobyieBtavka tedy nemusi byt kazdy den ve stéasy ale je odvozena @dsu gichodu
(opet I1ze znEnit). Tyto prestavkou jsem standaréneplacené — nezagtené do uznané pracovni doby.

Nastaveni hlavnich konfigumaich parametr prestavek dle ZP se provadi v merndategorie / Editace
kategorii“. Zde je v kazdé kategorii dole posledni tabull@amastaveniigstavek dle ZP. Protoze kazda
kategorie ma vlastni nastavenijia byt v kazdé kategorii jind konfigurace chovaispavek. Pokud tedy
potrebujete wiitému zangstnanci zninit nastaveni f@stavek dle ZP, zjistite nejprve v merdapestnance /
Editace udaj“ do které kategorie tento zastnanec pat a az pak budete v nastaveni kategorii opravovat
pozadovanou kategorii. Nezapaiite Ze zrmina se projevi i u vSech ostatnich Zathand, ktefi jsou do této
kategorie zgazeni. A’ jiZ ji maji jako hlavni, nebo je saasti jejich plovouci kategorig osobnich rozpis
smen. Jejich seznam Ize vypsat ikonkou vedle nadpigilazinich paramatr
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Pokud chcete pro zvoleného zsmance zcela individualni nastaveni, je nejvigEizalozit mu kategorii
vlastni, do které bude fazen pouze on (viz menu dole v nastaveni kategbriilhou moznosti je pouZziti
vyjimek a to bd’ vyjimek dochazky nebo vyjimekgstavek (v menu Zagstnanci / Vyjimky dochazky). Ale
tam je nutné nastavit vzdy konkrétni datum plain®sbto pro trvalou z&gnu pouzijte ragji novou kategorii.

Nyni jiz k samotnému nastaveriegtavek dle ZP. Jak jiz byteceno, jejich konfigurace se provadi pomoci
posledni tabulky kazdé kategorie:

Prepinaci polozkyypasitat / Pevn&+ Cas)dostupné pro prvni a
piipadré druhou pestavku utuji, jaky ¢as festavky bude zobrazen na
1. Piestavka 1. Fiestavka  vypisu kontrolniho listu dochazky&mestnanci / Prohlizeni dochazky

Povinné prestavicy dle ZF

: ¥ . ” Vychozi hodnotd/ypasitat fika, Zecas frestavky bude zobrazen podle

Q tat L tat

~ wporm < - Eprorm < casucipnuti (resp. p&atku uznavani prac. doby), fondu a délkggtavky.
Pevna Pevna Tedy pokud pracovnikifide v 6:22, tak z&atek automaticky vioZzené

Cas: [00:00 Cas: [00:00 piestavky bude uvedendase 12:22 a konec v 12:52.

Pokud polozku fepnete n&@evnéa nastavite v polozaéas dobu zaatku

Ypisovam prestave prestavky, tak pak bude i takto zobrazena. Tdilpgstavenéasu na

 Potty ™ Casy 12:00 bude na vypise dochazky uvedenga$i 12:00 az 12:30. Pozor ale
Fond pro 1. piest.  [06:00 na jednu dlezitou &c, ktera je zakladnim rozdilem oproti opravdovym
Fond ostatnich pi. IW pevny rfes'tavkam. Toto neni nqstavenl pevi‘alestvavky, ale jen nastgvenl
zobrazenéhoasu na pevny udaj. To znamena, Ze pokud pracovnik
Délka L. piest. ~ |00:30 odpracuje méhhodin nez je fondiestavky, tak se tataibec nevlozi,
Ostatnich prest.  |00:30 nevypiSe a neodee od odpracované doby. Dokonce ani nezalezi na tom
o zda je pracovnik v débuvedeného ,pevnéh@asu gitomen. Tedy pokud
Max. prest./den IE_ nastavite pevngas nap. na 12:00 a pracovnik bude pracovat na

odpoledni srn¢é od 14:00 do 22:00, bud@as vypsanéigstavky opravdu
ve 12:00 bez ohledu na to, Ze v tuto dobu nebyl/gméci. Toto tedy nejsou pevnieptavky v pravém slova
smyslu a doportujeme ponechatippina v polozeVypasitat, kdy se¢asy vypisuji vzdy logicky spra¥n



Déle je v tabulceipina urcujici, zda se na vypise kontrolniho listu v probtizdochazky maji zobrazovat
pocty prestavek, nebsasykdy byla gestavka bd’ viozena automaticky neligpnuta. Vychozi je zobrazovani
¢adi. F¥i prepnuti naPocty se jen zobrazi, kolikipstavek bylo uplatmo (Zadna, jedna, dv..).

Nyni jiz nasleduji dlezita nastaveni tujici, po jaké dob se restavka uplatni a jak méa byt dlouha. Tedy
poloZzkaFond...urcuje, kolik hodin musi zasstnanec odpracovat, aby segtavka sama automaticky vloZzila,
kdyZ si ji pracovnik ngpne na terminalu. PoloZka je zde dokonce zdvojprapZe |ze nastavit jiny fond pro
prvni prestavku a jiny proifpadné dalSifgstavky, pokud pracuje naleZdlouho. Ri klasické osmi nebo
sedmi a pl hodinové sminé je pouze jednaipstavka, takZze se pouzije pouze doba nastaveni@icpéond
pro 1. p-est.

PoloZzka Pélka 1. gest' tik4, jak bude tatoipstavka dlouha. Vychozi nastaveni je 30 minut. Spdbndem
1. prest tedy tato dvnastaveniikaji, Ze pokud si pracovnik sam zadndespavku n&pne a pracuje tento den
celkem déle jak 6 hodin, bude mu vlioZena jedstavka v délce 30 minut.

Pokud po ukogeni gestavky pracuje dale a &pvice jak 6 hodin, vlozi se dalSilpodinova pestavka (viz
polozkyFond ostatnich festa Délkaostatnich pest.

Posledni polozkaMax.prest./def urcuje, kolik maximald mize program sam automaticky viozit (a od
odpracované doby odist) prestavek. Rednastavena je na maximélve prestavky den& Pokud polozku
piepnete na 0 (nulu), nebude program sam zatkstgvky vkladat ani kdyby pracovnik odpracovalingap
hodin.

Pokud tedy chceterpstavky v dochazce u zéstnand paticich do této kategorie ugmwvypnout, stéi nastavit
polozkuMax.pest/dermna nulu.

VySe uvedené informace se vztahovaly zejménédgagdu, kdy si pracovnikipstavku sam régpne a program
mu ji tedy vklada automaticky. Pokud si ategtavkwipne (odejde na kod 7), program jiz pouze hlidé b
na grestavce dlouho. Jinalas z&atku grestavky pouZije podleasucipnuti (Ize zndnit v nastaveni firmy).
Pokud se pracovnik Zgstavky vrati tive jak za 30 minut, je sice v prohlizeni dochawziki¢t v prichodech a
odchodech skutmé cipnutécasy, ale ve slougku prestavky je konec posunut na délku 30 minut (relp. d
nastaveni déelky v kategorii) a tato délka je i sk od odpracované doby ottena. Takze pracovici, Kiena
piestavku neodchazi, nemohou jeji &daou délku ovlivnit tim, Ze by si schvalépli jen kratkou pestavku
(Ize zmEnit v nastaveni firmy).

Pokud je naopak pracovnik ngeptavce déle (n&psicipne odchod na kéd 7 ve 12:10 a navrat ve 12:80)1y
ode&tena skuténa doba trvanifestavky (v pikladu 40 minut). Tyt@asy jsou vidt i v ¢ipovani grichodi a
odchodh na vypise dochazky i kdyZ ve slowga Prestavkymiaze byt (dle nastaveni v konfiguraci firmy)
uvedeno jen 30 minut poZadovanych ZP.

Pro spravné fungovani je nutné, aby absé@nPeestavkav kazdé kategorii
byla nastavena jako na obrazku zde. Tedy vSechajg inusi byt nulové —
cipnuté restavka se nikdy nepita do pracovni doby.

7 - |Prestéavka
ahsence pro prestaviiu dle ZP
Den Zacatek EKonec Fond

Pow 0000 [o0:00  [oo:0o Nejedena se tedy o klasickou absenci jakymi js@etwdy ostatni kody.
Ut o000 [oo00  [oo.00 Nastaveni pro kod 7ipstavky jednodusSe musi odpovidat nastaveni zde na

obrazku vlevo
st |omon  fomon  fooioo

g oo foocoo [oooo Pokudé_erpé pracovnik v pibéh_u pracovni doby i&akou krétl_<odobou
o absenci, tedy ma v dochazceipavany u kterého pichoduci odchodu
Pav |00.00 {0000 o000 kdd zapditavané absence, §ita se jeji uznavana délka do fondu pro
So o000 Joo:00  foo:00 prestavku, neni-li toto z&m&no v konfiguraci firmy.

Ne [00:00 [[o0:00 | |00:00 Tedy i kdyZ pracujeréba 4 hodiny na pracovisti a pak odjede na dalsi 4
Mazmalnd déllea [00:00 hodiny na sluzebni cestu, jsou tysy séteny a protoZe vysledek je 8
hodin, coZ pekrati fond 1. restavky (6 hodin), je uplatna gestavka a i
hodina je tento den od uznané pracovni dobyteda. Program se v tomtoipact snazi vypisovanyas
piestavky posunout tak, aby byl uveden v@pbitomnosti na pracovisti a zaraveplnil i ostatni poZzadavky
zakoniku, tedy Zetpstavku neni mozngerpat na z&atkuci konci pracovni doby. To se snazi program vzdy
zohlednit a pokud to jde, tak vypisovatgs nalezit posunout na dobufpomnosti na pracovisti.




Chovani programu co secg/prestavek dle ZP vifpad celodenni nefitomnosti (celodenni absencegwif
zatrhavaci potka ,Uplat 7iovat pestavky“v tabulkach jednotlivych absenci kazdé kategorigetSiny absenci
by mgla byt vypnuta (nezatrzena). Ale riégpad u sluZzebni cesty (abs. 3) se jedna o nornpéédi (i kdyz
mimo pracovist) a proto je zde zatrzitko ve vychozim stavu zainze

3- |Sluiebni cesta

Uplatiiovat prestavicy M G______chfadmmi sluZabni costy se
= plestdvioy budou uplatfovat
Den Zatatek Konec Fond

Pow [07:00  [1700  [08:00
Ut [o7o0 1600|000

o oo foon 1 lonon

KdeZto napiklad u dovolené, nemoci atd. neni uptatani Festavek logické a proto zatrzitkoaehto absenci
neni ve vychozim stavu aktivni.

Zatrzitko se ve vychozim stavu ugilaje jen na celodenni absence, ale v nastaveni faenghovani upravit
tak, aby ndlo vyznam i u absenci kratkodobych.

Pokud pracovnikdem dne odejde nagstavku vicekrat, snazi se program sam poznatgpaipovanych
délek a vzajemnyctiasovych vzdalenostipnutych frestavek), zda se jedna o jedrragtavkucerpanou
postupr (zakonik prace umaije rozalit pulhodinu gestavky na d¥ prestavky kratSi, v s@tu vsak
pulhodinové), nebo zda se jednéipnuti dvou celych festavek v pinych délkach, ale réhych na Useky.
Pokud se Vam vysledek uvedeny programem nezdzet®a pomoci vyjimek vSe jednoduse zkorigovatéiSta
menu Zanestnanci / Vyjimky dochazkylozZit pracovnikovi na poZzadovany den pomoci pkyoz
.Max.prestavek“pozadovany p&et plnych pestavek.

V pripact nutnosti je mozné upravit i vypisovadgsy ogt v menuZanestnanci,ale tentokrat tl&itkem
,VYyjimky prestavek’ Toto menu aledtSinou neniiteba pouZzivat, protoze kdyz je to jen trochu moznézi se
program umistitas festavky tak, aby spadala do doby, kdy byl pracowailracovisti a zarovienebyla
blizko cipnutéhocasu gichoduci odchodu. Pokud to neni moznétddu (ilis kratké doby gitomnosti, kdy
se do ni pestavka progtnevejde, snazi se ji program umistit do dédmnpané sluzebni cesty, pokud tento den
byla¢ipnuta nebo ji rozglit na prestavky d¢. To vSe samdejnk jen v @ipadt, kdy si pracovnik festavku
sam neéipne a zarove pracuje tak dlouho, Ze jeégkraien fond pestavky.

Doposud bylo popsané vychozi chovani algoritirasf@ivek dle ZPipstandardnim nastaveni. Ale jak jiz bylo
nekolikrat uvedeno, je &Sinu specifickych vlastnosti mozné &mt v menu,Firma / Editace udaj” . Nyni
tedy striény seznam konfigueaich polozek, které se zdéegtavek dle ZP tykaji. Podrobny popis vyznamu
kazdé z nich naleznete v nagd¥ pifimo dostupné pomoci ikony modrého otazniku v prak@m menu
konfigurace nastaveni firmy.

Ve vychozim stavu jsou polozky vypnu{Bozor na mozné kolize protiétinych nastavent)

Orezéavat druhou festavku Program sam nikdy nevloZzi vice jak jedriegiavku, bez ohledu na nastaveni
max. pdtu prestavek v kategoriich.

Prestavku vloZit jiz v gibéhu posledni minuty fonduB€zre je prestavka vloZzena az po odpracovani vice jak
fondu prestavky (tedy 6:01 a vice). Tato polozka zapgrestavku i p odpracovani fesre 6:00 hodin.

Délka pestavky nefekraci nastaveny fond Pokud si pracovnik ggpuje prestavku delSi nez je délka udana v
kategoriich, nebude o&tena skuténa délka n&éipované pestavky, ale jen délka nastavena (tedy 30 minut).

Casy pestavek dle vyptu (ignorovat kéd 7} Na vypise dochazky nebude uvedetipavanycas festavky,
ale bude uvedetas, jako kdyby si pracovnikgstavku n&pnul (tedy 6 hodin poifichodu).

Ode’ist automaticky viozenougstavku g pildnu dovolené- Pokud bude mit pracovnik tento dgonuty
krome pritomnosti i filden dovolené, nebude nikdy upl&ta estavka (bez ohledu na dohititpmnosti nebo
nastaveni uplabvani grestavek dovolené v kategoriich)



Potlacovat prestavku i u kratkodobych abs. s vypnutym uplanim pest. (I€k&..) — V kategoriich nastavené
uplatiovani grestavek u jednotlivych absenci bude pouzito jaketadenni, tak na kratkodobé absence. U
kratkodobych jen pokud zadgast prace ndépkrasi fond prvni gestavky (viz napasda’® vpravo dole)

Na kontrolnim list psét grestavky z terminalu kdyZ se sami nevklad#{tlyZ bude v nastaveni kategorie
vypnuté vkladani festavek (maxigst/den nastaveno na nulu), budou se na vypiseadkglpsat pestavky,
které si pracovnik rigpuje na terminalu nejen ddghledu pichodi/odchodi, ale i do sloupgku Prestavky.

Konec 1. pestavky dle&asu identifikace- Konec pestavky uva#ny na kontrolnim list ve sloupeéku prestavek
bude odpovidatipnutémucasu bez ohledu na &ipovanou délku festavky.

Délka 1. pestavky dle identifikace (je-li vyzfema)— Bude zap&tena vzdy jen napovana délka festavky.

Zrusit korekci vice festavek zadanych z terminailPotl&i snahu programu spojovat kratk&ipavané
piestavky v rdmci vychozi délkygstavky nastavené v kategoriich. Tedy kazd@poaana pestavka bude
zapd@tena minimalg v nastavené délce dle kategorii (30 minut) nelbe.Uratké pestavky nebudou spojeny.

Automaticky viozenépstavky (dle ZP)/egenerovat do seaneiProgram automaticky vioZzenéegtavky
piegeneruje tak, Ze budou uvedeny ifichodech a odchodech. Tedy je upravi tak, abysky jako prestavky
¢ipnuté gimo pracovnikem.

Potlacit prestavku, pokud je ten deipnuto jen w@kolik kratkych seanct Program standardilida, aby
pracovnikéipnutim teba jen minutové népomnosti (s kddem nula) v{dschu snény nepotlil uplatnéni
prestavky. Tato polozka hlidani vypneig@gtavka se pak otle jen v gipac, kdy ntktera seance (patiphod-
odchod) samaipkrai délku gestavky. Pokud jiiekrati pouze sotet seanci, ale nikoligktera z nich
samostat& nebude festavka uplatna (podrobnosti viz napéda k menu nastaveni firmy nebo niz&asti
nazvanéPotlaceni automaticky vkladanyctigstavek dle ZP u kratkych segnci

Korekce pestavek- Program na sestavach jako je Vykaz, Vysledovkékterych dalSich &etné exporfi sam
dale upravuje Udaje @rpanych pestavkach tak, aby vysledky souhlasili s vypisepnohlizeni dochazky.
Podrobgiji je vSe vys¥tleno v fFiru¢ce Vypa'et dochazkya rekolika stranach s hlavnim nadpis@&uorovnani
korekcj zejména pakasti ,Korekceprrestavek u delSich uznavanyalenquseni pracovni dobyd dale asti
Zatrzitko Korekce festavek

Pevné [Festavky:

Na rozdil od doposud popisovanydiegtavek dle ZP nejsou pevni@gtavky odvozené od délkyifpmnosti
na pracovisti, ale jejichasy jsou pevdinastaveny a vSichni pracovnici, Ktgsou v jejich¢ase na pracovisti (a
pati do takto nastavené kategorie) budou rfeéstavku uplattnu. Maze byt neplacena nebo od verze 9.62 i
placena (zaptiena do uznané doby pokud ji program vlozi samma&gimanec si ji ngpnul na terminalu).

Zadanicadi prestavek se provadi v menkategorie / Pevnérestavky“.Nejprve v horni tabulcefppnete pro
pozadované kategorie typgstavek na volbBevné pestavkya nastaveni ulozite tiidkem pod tabulkou.
Poté niZze ve formutdzadéate pro zvolené kategotiasy z&atki a kongé pevnych pestavek.

Zakladdni pevnych prestavek do kategorii:

Eategorie: Dien: Zatatelr Eonec T
|1-Standardni  *| | 0-Y&echny =] [1200  [12:30 Fridej

Zadate tedyislo kategorie, na které dny ma byestavka nahrana (kazdy den tydn&mbyt gestavka v jiny
¢as) a déle z@tek a konec pevnégstavky. Je mozné vloZit postupirvice frestavek pro zvolené kombinace.
takze niize byt ve stejné kategorii a dnteptavka jak pro ranni, tak pro odpoledimocni sneénu, nebo i vice
piestavek v kazdé smeé. Paiet zaznam je tak vlastd neomezeny a praskdo bude \ase pestavky na
pracovisti, pro toho bude@stavka uplaténa. Viz ukazka vloZzeni dvougstavek pro ranni a jedné pro
odpoledni srénu:



Nastaveni pevnych prestavek:

Kategorie:| Den: |[Zatatek |Eonec|Odstamt Fanxi sména ma 2
2 Vieclmy |0%:00 [09:15 M-Z—:;,/——' pevné plestdvky
2 Vsechny [12:00 [12:30 | Smazat Oddpolednt pouze
2 Viechny |18:00 |[18:30 | Smazat m&e— jedn prestiaviu

V dolni ¢asti menu Izeieci jen je&t nastavit jednu podminku navic. Jedna se o polgEkasovy limit od
prvniho prichodu pro viozZenizestavky*”

éasovﬁr lirrit od prndho piichodu pro vieZend prestavicy |0 minut.  Upraw

Pomoci limitu je mozné zajistit, aby sgeptavka peci jen nevloziladm zangéstnan@m, ktei prisli tésre pred
jejim zahajenim. Vychozi hodnota je nularagtavka se tedy vlozi i tomu, kdo nastoupil do @téeba jen
minutu ged z&atkem gestavky (neboifpadre v jejim pribéhu). Pokud zde nastavite réglad 60 minut,
bude pestavka vloZena (a z odpracované dobymha) jendm zangstnan@m, ktei byly na pracovisti
minimalré hodinu¢i déle ged z&atkem pestavky.

Pevné pestavky se neuplatnfigcelodenni nebo kratkodobé absenci. To znamen@nzddo neni v dab
prestavky na pracovisti, nebude prg auplatréna by’ by cerpal uznavanou absenci. Toto nastaveni |zenidina
menu,Firma / Editace Udaji“ aktivaci polozky Ykladat i pevné gestavky, které vychazi do kratkodobé
absence“Pak bude vilozena i takova pevrigégiavka, kdy pracovnik v jeji doBice nebyl na pracovisti, ale
¢erpal uznavanou absenci.

Jak je vidt, fungovani pevnychipstavek je v porovnani ggstavkami dle ZP po#mé jednoduché. Coz je na
jednu stranu vyhoda, ale na stranu druhou nepggkigkiové moznosti detailniho nastaveni. Ripauly, kdy
pieci jen potebujete ve zvlaStnich situacich chovani pevnyeltavek v konkrétnimifpact zmenit,

umoziuje dochazka i pro pevnégstavky nastavovat vyjimky — v mejamestnanci / Vyjimky festavek /
Vyjimky pevnychigstavek".

Pevné pestavky jsou vhodné n#klad v ,pasovych” provozech. ZjednodugdéaSeno tam, kde se prost
11:00 hodin na{d hodiny zastavi vyroba a vSichni jdou nadldlo jidelny v arealu firmy aniz by si museli
Cipovat na termindlu, tak zde je pouziti pevnyeébspavek idedlni.

Samozejme i pevné pestavky mohou za#stnanci¢ipovat na terminalu. Program zde funguje tak, Zdipa
cerpani celé nastavené pevitégtavky v jejimtase. Pestavka je tedy vzdy odiena bd’ dle nastavenippkud
si pracovnilkeipne odchod ¥ase zaatkuci pozdkji nebo gichod véase konceigstavkyei diive), nebo je od&encas
delSi o to, o co jéipnuto vice pokud sicipne odchod jestpred za&atkem pestavky, tedy odejde'pdiasr, nebo na
druhou stranuifichod po konci festavky, tedy vrati se pogd Cipnuté ffestavky jsou &ipované délce neplacené.

Pro nazornost jednoduchyiklad pro giipad, kdy je pestavka nastavena od 12:00 do 12:30:

Nastaveny¢as prestavky | Cipnuty ¢as zaméstnancem Skut€né odeftena doba
12:00 — 12:30 12:05 - 12:20 12:00 — 12:@desteno 30 minuk
12:00 — 12:30 11:50 — 12:20 11:50 — 12:@desteno 40 minuk
12:00 — 12:30 12:05 - 12:35 12:00 — 12:3flefteno 35 minut
12:00 — 12:30 11:50 - 12:35 11:50 — 12:3lefteno 45 minut
12:00 - 12:30 11:00 - 11:30 11:00-11:30i 12:0(802e-i

piitomen pdeiteno 60 minut

ProtoZe je moznéipstavky nastavit pro vybrané kategofiene, umi Dochazka 3000 zajistit, abgst
zanestnand (pracujici ,u pasu®) fla prestavky pevné a jinéast (nap. administrativa) rédla prestavky

dle ZP. JednodusSe pro kazdou skupinu pouzijetel jkaegorii kdy jedna kategorie (pro administrativaude
mit prestavky dle ZP a druh& kategorie (pro vyrobu) hmégxestavky pevné.



Kuracké pauzy:

Castym dotazem uZivate|e feSeni pauz pro kéky. Pokud jsou tyto pauzy spojenyespanim klasické
prestavky a kazdy kéak ma tedy #tSinou jen jednu pauzu defymeni s nastavenim zZadny problém a vSe se
feSi @Znou grestavkou -€ipnutim kodu 7.

Do kolize s pedpisy se ale dostanete figads, kdy chodi kiiaci na pauzugkolikrat za den. Naiklad kdyz
treba 7x denticerpa gtiminutové pauzy. Tyto jizZ neni mozné navazat resikou pestavku v praci, protoze
takové rozdleni prestavky odporuje legislativ

Pro tyto gipady tedy doportujeme zavést specialni kéd (#iap2) pro kitackou pauzu, ktery bude cely
uznavany do odpracované doby, ale maxi&mminut den& Pro klasickou festavku pakistane kod 7
neuznavany do odpracované doby s tim, Ze tta@st@vku bude program vkladat sam dle vychozi kardige
SW po instalaci (tedyipstavka dle ZP, délka 30 minut vzdy po 6 odpracgsfamodinach). Zagstnanci pak
kod 7 ani nemusiipovat. Ritom je zajiStno, Ze pestavka jako takova bude d@tiena v souladu s legislativou a
kurakim se nebude uznavat doba&cké pauzy fekratujici 30 minut den&

12 - Kufacks pauza

Nastaveni ktacké pauzy jako absence 12 vidite na obrazku vlevo.

Uplatiiovat prestavicy [
Den Zaéatek Konec Fond . . . . s T,
Vsimrgte si zejména nastavenicagku, konce a minimalni délky.
Po 00:01 2359 00:00
|t e I | L) Fond je nastaveny na nulu, protoZe tato absen@ieesaile kuraki)
St 00:01 23:59 00:00 pochopitel’# nebudeiipovat jako celodenni.
Ct |00:01 23:59 00:00
Pa~ 00:01 2359 00:00 Pokud se ve firfpracuje Bkdy i o vikendu, jefeba nastavit i polozky
So |ooooc oooo o000 pro soboty a nede.

Ne | 00:00 00:00 00:00
Maximalni dellkca 00:30

Jak bude vypadat di@ovana dochazka se 6i@ckymi pauzami a jak bude zapena odpracovana doba,
piestavky atd. vidite na obrazku nize.

Pracovnik 3 - Horak Petr, Odd. 1-Vedeni, 22.09.2014 - 26.09.2014
Datum Diichody 3 odchody  Zapoftsnoe Balane  Diestaviy Memo: Kufscks pauza

Po 22.00.2014 0600 -0 0650 - 12 203 003 12:00-12:30
D658 - 12 0803 - 12
08:11 - 12 0022 - 12
026 - 12 10:42 - 12 - 0:37
10048 - 12 12:51 - 12
12:56 - 12 14:12-12

5 14:18 - 1. 14:40 -0

Ut 23.00.2014 2 - Nemoc 500 0:00 2:00

St 24.00.2014 2 - Nemoc 200 0:00 2:.00

Cr 25.00.2014 2 - Memoc 500 0:00 2:00

Pa 26.00.2014 2 - Nemoc 200 000 2:.00

Pracovnik nil na pondli cisty ¢as gitomnosti 8:40 vetne pricteni vSech ktackych pauz a automaticky
vloZené pestavky. Po odgeni grestavky zbude 8:10. Na ¥ckych pauzach stravil dohromady 37 minut,
Z nichz jen 30 minut je uznano, protoze je vlastokryto automaticky vioZzenougstavkou. Takze
piebyvajicich 7 minut je ode&eno. Proto je celkova uznana pracovni doba 8:03.



Posouvani¢asi generovanych grestavek dle ZP mimotas absence

Od verze programu 8.01 Ize nastavit, u kterych mtigespiSe kod preruSeni mzecas automaticky
generovanéigstavky vychazet i na dobu, kdy je pracovnik mimaxpvist. Pivodné systém fungoval tak, Zze
s vyjimkou sluzebni cesty gas festavky posunul tak, aby&aala i korgila v doke pritomnosti na pracovisti
a to s dostatmou rezervou.

Pa 27092019 06:00-0  10:00-4 100 -I:Em

Pouze u sluzebni cesty program ponec¢halestavky bez Gpravy.

Pa 27.00201% 06:00-0  10:00-3 11:30

Nyni Ize toto chovani nastavit i pro jiné kédigpusSeni a absenci a to jejich zatrzenim v mi&ategorie /
Priplatkové absencekde se voli kody absenci na které ma progranizethako na vykon pracerédvolena

po instalaci je absence 3 - sluZzebni cesta, aleta gidat i jiné kddy peruSeni, pokud je pouzivéate tgad

pro montaze, sluzebni pactky, presun mezi pohikami a podob& U zatrzenych absenci pakibecas
generovanéigstavky vyjit do doby absence, tedy program neldadgiestavky posunovat tak jako u ostatnich
absenci, kdy se snazi vlozitegtavku dd@&asu gitomnosti na pracovisti.

Napriklad pokud pracovnikifjde do prace v 6:00 a v 10:00cgpne odchod na sluzebni cestu a ta bude
uznavanareba do 16:00, prograntitandardnim nastaveni vloZiegtavku na 12:00 i kdyZ byl pracovnik
mimo pracovist. Ale kdyby misto na sluzebni cestu odeSel kiiek@sune programipstandardnim nastaveni
¢as za&atku grestavky na 9:05, abygstavka vysla (s rezervou) do doby stravené napistc

Viz ukazky na obrazcich vyse pro léka sluzebni cestu, kdydas grestavky rozdilny diky nastaveni zde:
Absence zapocitavané do priplatka nocni, odpoledni, vikendiu a svatkii.
Na tyto absence program nahlizi jako na praci.

Zde nastavite, ktere absence (kratkodobé i celodenni) se maji zapocitavat do odpracovane doby pro vypocet nocni prace,
| odpracovanvch dni (mzdova slofka 108 napi. na vvlkaze dochazky).

Standardné by se mélo jednat o sluzebni cesty, ale pokud kodem preruseni evidujete 1 jinou praci (napf. montaze, shizeb:

presun mezi pobockami a podobng), zatrhnéte i tvto kody absenci.
Kod abs. Nazev Z:i‘:;it:];i; Upravit| [Kod abs. Nazev zil?or:-l;i; Upravit
1 Dovolena ] @ 11 [Vojenské cviceni] [ UloZ
| 2 Nemoc ;_. | Uloz | 12 . [ \M
3 Sluzebni cesta [+ %l 13 - [ %/
#?%" oz )| | 14 : 5 [oez)
5 Pickizka [ vz | 15 [ | ulez |
m 6 | Navitéva lékaie = | | Uloz | 16 | SlcSlovensko | @ | UloZ |
¥ Prestavka Iﬂ_ @ 17 Sl.c.Rakounsko 7 @
8 Nihradni volno O @ 18 Sl.c.Némecko V] M
9 Omluvena absence [ @ 19 O [M
10 Mateiska dovolena [ lM 20 Pohotovost [ \M

Nyni si tedy niZzete sami nastavit, u kterych absencteayseni bude program prowégosouvanéasu
piestavky do dobyiftomnosti na pracovisti a u kterych absenci nikoli.



Potlaé¢eni automaticky vkladanych ptestavek dle ZP u kratkych seanci

V menu JFirma / Editace udaj“* méa od verze 9.15 polozk®&gtlacit prestavku, pokud je ten déipnuto jen
nekolik kratkych seancitti mozna nastaveni:

Potlacit pfestaviu, polkud je ten den Eipnuto jen nélcolik kratkovch seanci Vypnuto |

bez uznavanych absenci pro prest,

Zapnuto

Pokud je volba vypnuta sodet doby prace na pracovisti za cely den pitisguina doba vSech uznavanych
absenci fekrasi fond pro gestavku, tak f povoleném automatickém vkladarfeptavek dle ZP se vilozi
prestavka po kazdych 6 hodinach (nebo jejim nastawdogdu). Ri vypnuté vollg tedy program festavku
vliozi i v pripack, kdy pracovnikiteba dopoledne odpracuje 5 hodin, poté jde na hddiékai jehoz doba se
zapdite do uznané doby a nasléddpracuje odpoledne jéadalSi teba 3 hodiny. Saet vSech uznanych dob
piekrasil 6 hodin (fond pestavky) a tak program viozZiimodinou gestavku (neni-li to jinymi konfigutaimi
volbami v nastaveni firmy zéméno). Riklad pro vypnutou volbu:

Datum | Sména Seance Prest. Odprac. |Uzniano | Pfestas |Nofni | Odpol. | So0,Ne,5v| Uznané abs. |Pracovni doba
Ne 01.01 Svatel: Novy rok

Po02.01 |1-08:00]06:000-11:003 12:00-12:30(  4:30 8:00 0:30 3530 (Shafebni c) | 06:00 - 14:30
Ut 03.01 |1-08:00(06:000-11:006 10:153-10:45(  4:30 8:00 330 (Naviteval) | 06:00- 1430
St04.01 (1-08:00 fan 12:00-12:30 6:30 750 -0:30 1:00 (StuZebni ) | 06:00 - 14:30

11:00 3 - 14:00 0

. 06:000-10:00 6 -
i - 'J 'J."'\' S -|| s - - Taxrefarr - = ]
Ct05.01 |1-08:00 11-00 6 - 1400 D 12:00-12:30 6:30 130 0:30 1:00 (Navitéval) | 06:00- 14:30

06:000-10:000
; - 08: 2-00-12: : 3 -1 00 - 14:
Pa 06.01 |1-08:00 11-00 0 - 14-00 0 12:00-12:30 6:30 6:30 1:30 046:00 - 14:30

Pokud nastaveni pro patlavani grestavek v konfiguraci firmy zapneterogram nebudeixi fondu pro
prestavku vyhodnocovat séet celé uznané doby v tomto dni, ale pouze kaZdstiuznané doby na pracovisti
samostaté Takze kdyz pracovnik odpracuje tigpad 5 hodin, poté nagfakou dobu odejdeiba i na
absenci) a poté sdéipadre jeSe€ vrati a odpracuje dalsi 3 hodiny, tak apnutém potkkovani gestavek se

nyni Zzadna festavka nevlozi, protoze zadt@st doby fitomnosti ¢es mezi pichodem a odchodem) nebyl
delSi nez fond ffestavky (6 hodin). Viz ukdzka nize pro zapnutoluol

Datum | Sména Seance Ptest. Odprac. |Uzndno | Prescas |Noéni | Odpol. | So0,Ne,Sv| Uznané abs. |Pracovni doba
Ne 01.01 Svdatek: Novy rok

Po 02.01 |1-08:00{06:000-11:003 3:00 8:30 0:30 0:30 3:30 (SluZebni c) | 06:00 - 14:30
Ut 03.01 [1-08:00|06:000- 11:00 6 300 830 0:30 350 (Navitéval) | 06:00- 14:30
St 04.01 |1-08:00 o0 O 1t 700 8:00 1:00 (Sluzebni c) | 06:00 - 14:30

11:00 3 - 14:000

£ 06:00 0 - 10:00 6 . _ P _ .
Ct05.01 |1-08:00) "o ™ o 700 | 800 1:00 (Navitéval) | 06:00 - 14:30

5 . |06:000- 10:000 @ e ; ; :
P4 06.01 [1-08:00| """ S 700 | 7:00| -1:00 06:00 - 14:30

Nastaveni pro pott@vani restavek lze jestprepnout na volblibez uznavanych absenci préeptavku.' V
tomto @gipac je potla&ovani estavek rovéZ zapnuto, ale program navic jekbntroluje, zda meziipnutymi
absencemii preruSenimi pracovni doby nebylgnuta jaké absence, ktera ma ve svém nastaveni v
kategoriich aktivni zatrzitkdUplatriovat prestavky. KdyzZ v tento den jedjaka absence s povolenym
uplatiovanim gestavelipnuta, potléeni gestavky se neuplatni a pokud &eupracovni doby s dobou na
uznanych absencich fondegtavky pekraii, prestavku program vlozi. Takze kdyz pracoviiébta odpracuje 5
hodin, poté odejde na hodinu k Iékgtery ma uplatovani gestavek vypnuto) a poté jédti hodiny pracuje,



piestavka se nevlozi. Ale kdyby misto k I&kadeSel teba na sluzebni cestu (ktery ma naopak tiplani
piestavek zapnuto) festavka se vlozi. Viz nasledujidikdady:

Datum | Sména Seance Prest. Odprac. |Uznino | Prescas | Noéni | Odpol. | S0, Ne,5v| Uznané abs. |Pracovni doba
Ne 01.01 Svdtel: Novy rok

Po 02.01 |1-08:00|06:000-11:003 12:00-12:30| 4-30 3:00 0:30 330 (SluZebni c) | 06:00 - 14:30
Ut 03.01 |1 - 08:00|06:00 0- 11:00 6 500 3:30 0:30 330 (Navstéval) | 06:00- 14:30
St04.01 (1 -08:00 DR L TR, 12:00-12:30 6:30 730 -0:30 1:00 (Sluebni c) | 06:00 - 14:30

11:00 3- 14:00 0

S 06:00 0 - 10:00 6 . _ N _ .
Ct05.01 |1-08:00|, "0 " 700 | 800 1:00 (Navitéval) | 06:00 - 14:30

. - |06:000- 1000 0 - - _ _ .
P4 06.01 1-08:00( /"o S 700 | 700| -1:00 06:00 - 14:30

Pro réz plati, Ze v kategorii za¥stnance jsou sluzebni cesta (abs. 3) a s 3€kde (abs. 6) nastaveny takto:

3 _ SluFebni cesta £ Bl \sviteva lekare )

Uclats upr:] i '1: - Uplatfiovat prestavicy [ *
tnovat taviow [
platiiovat prestivicy V€=  5yag ogrny mesmamy ey
Den Zatatek Konec Fond :
Pos 06:00 14:30 08:00

Pow 06:00 14:30 08:00 .
. Ut 06:00 14:30 08:00
Ut 06:00 14:30 08:00
St 06:00 14:30 08:00
St 06:00 14:30 08:00 u
7 Ct 06:00 14:30 08:00
Ct 06:00 14:30 08:00 T
= Pa< 06:00 14:30 08:00
Pav 06:00 14:30 08:00
So  00:00 00:00 0o0:00
S0 00:00 00:00 0o:00
Ne 00:00 00:00 00:00

Maximalni dellea 08:00

MNe o00:00 00:00 00:00
Maximaln déllca 08:00

Kde hlavni rozdil mezi nastavenim pro sluZzebnilcagtro Iékée je pra¢ v tom, Ze u sl.cesty je aktivni volba
»Uplatiovat prestavky“a u |ékde je tato volba vypnuta.

Jak vidite zett vySe uvedenychifklada, vypnuta volba zjsobila u prvniho fikladu to, Ze se na kazdy z 5 dni
vlozily automaticky generovanégstavky, protoZze sdéty vSech uznanyctasi v kazdém dni fekrcily fond

pro prestavku. Zapnuta volba u druhéhidkfadu potl&ila vSechny pestavky na vSechny dny, protoze zadna
seance (napovana doba na pracovisti) regrctila ani v jednom dni fond profpstavku. A veietim giklade
volba gepnuta ndbez uznavanych absenci préeptavku“potlaila vSechny pestavky krond téch dni, kde

byla ¢ipnuta sluZzebni cesta, protoze tato ma v katedonastavené uplabvani grestavek a saiy doby
odpracované s dobou sl.cestglkrcily fond pro estavku.

Pokud by v jednom dni bylgipnuty oke absence, matednost uplatovani gestavek a festavka by se tedy
vlozila. Fipadrg, pokud je v daném dgipnuta i frestavka, tedy kéd 7 wkterého pichodu a odchodu,
zapnuté potlkéovani grestavek setdbec nezohletlje a program se chova jako kdyby byla volba vyanut
Nastaveni se navic tyka jetigadi, kdy je v kategorii zagstnance aktivni automatické vkladdanégtavek dle
ZP. Pokud jsou nastaveny pevriégiavky, nastaveni se nezoliej.



Zapocéteni doby prestavky do uznané pracovni dobypevné i dle ZP — nahradnéSeni)

Za normalni situace se dobgegtavek nepiitd do uznané pracovni doby a Zstnanec tedy nema dobu
prestavky zaplacenou, protoze po tuto dobu nevykopéd@ alecerpa pestavku. Pokud byste ovSemaht
dobu gestavky k uznané delpricist, Ize od verze programu 9.61 vyuzit moznost lprgteni pracovni doby o
nastaveny péet minut pokud pracovnik v dany den odpracuje (maBaiznano) zadany et hodin. Tuto
polozku najdete od verze 9.61 v mdfategorie / Editace kategoni rizovéc¢asti paramefra lze ji tedy
nastavit tizr¢é pro jednotlivé kategorie (siny).

Maximalne odpracovano za den: |:00 Mimimmalni uznatelny prescas: U mit.
Natihmni odpracovanou dobu na: 0:00 hod. pokud pracoval alespon: 0:00 |hod.

Natihni odpracovanou debu o |0 minut pokud pracoval alespon: 0:00 hod.
Penali

. - oo T
nin_ nifi antomatickém viozend

Nap‘iklad u pracovnii s 8 hodinovou pracovni dobou Ize pro zgpoi [festavky do uznané doby nastavit
polozku tak, Ze se uznana doba natahne o 30 mokwidpgdekrati fond prestavky, ktery je standarélé hodin.

Natihni odpracovanou dobu o 30 minut pokud pracoval alespon: 6:00 hod.

Na vypise v prohlizeni dochazky pak budeiiidpd @i praci od 6:00 do 14:30rp8 hodinovém fondu
zapateno 8:30, tedy stpstasem 30 minut, ale vykdzana budeéagtavka pro splimi pozadavik ZP.

Pracovnik 1134 - Abrahim Adam, Odd. 2-Produkce, 01.08.2024 - 31.03.2024
Datum Prichody a odchody Odpracovane  Balane Prestavky
Ct 01082024 06:00-0 14:30-0 8:30 030 12:00-12:30

Pokud by pi¢teni 30 minut zadané nebyldggtavka by se do uznané doby néfada a uznano by za stejné
situace bylo jen 8 hodin betgxasu (cozZ je normalni spravné vychozi nastaveni):

Pracovnik 1134 - Abrahim Adam, Odd. 2-Produkce, 01.08.2024 - 31.08.2024
Datum Prichody a odchody Odpracovano  Balane Pfestavky
Ct 01.08.2024 06:00 - C 14:30 - g:00 000  12:00-12:30

VySe uvedené nastaveni tedy jakoby umoZidigh k uznané dabxas gestavky. Pokud mate pracovniky

s delSimi stanami a n@izou mit tedy d¥ prestavky, nebo matagstavku po jiné daf) Ize za ukitych okolnosti
dosahnout obdobného vysledku simulujiciho uznépasitavky a jeji proplaceni tim, Ze se uznana doba
urcitym zpisobem prodlouzi dle zadané podminky. Toto prodiouge ale nevztahuje néplatkové doby a
neprodlouZi tedy nd&fklad n@ni, odpoledni, praci ve svétek, praci o vikendoadgbré. Pripadna pestavka je
tedy od piplatkovych dob odg#ena. To ovSem neplati pro pevné place®stavky, viz dale.

Pevné placené festavky vklddané automaticky a zap&itavané do uznané pracovni doby

Jak bylo uvedeno naedchozich stranach, tak za normalni situace se gtebtavek nepota do uznané
pracovni doby a za¥stnanec tedy nema dobteptavky placenou. Obejit tdgal verzi 9.62 za titych
okolnosti Slo postupem popsanyieg@chozim bo& Od verze 9.62 Ize do programu lze zadat i pelagepé
prestavky, které program pak vklada automaticky @ jedtedy n&puji.

TakzZe pokud maji mitakteri vasi zamdstnanci placenouipstavku, lze vyuzit moznosti zadat do programu
pevnécasy placenychigstavek pro zvolené kategorie zstmana ¢i typy smen. V menu'Kategorie / Pevné
prestavky'piibyl ve vrchni tabulcéTypy pestavek v kategoriichiovy sloupéek "Pevné pestavky Placené”

. . Piestavicy dle ZP Pevné pfestaviy Pevné piestavky
REEEE sy (viz kategorie)(neplacené) |(viz nize) Neplacené|(viz nize) Placené
1 Standardni @®
Z Menmerend )




Pokud tedy v uiité kategorii (sming) piepnete volbu typuipstavek na tento novy typ placené peviesiavky
a ve spodnim formuid”"Nastaveni pevnychrpstavek'zadateasy zg&atki a kond téchto gestavek pro tuto
kategorii (snénu), bude je program uznavat do odpracované ddayldyby pracovnik v dabtéto estavky
pracoval.

Typy prestivek v kategoriich:

Katepoxie s Eimgieplacené) ﬂiﬁ; E}gm;;ﬁ; ?;cg.é
1 Standardni & O (O]
2 Neomezeni ® @ ¢

Uprawv :

Nastaveni pevnych prestavek: 0

Kategorie:| Den: [Zacatek Konec|Placena|Aktivni|Odstanit
1 Viechny [09-:00 0920 [Ano Ano Smazat
1 Viechny [12:00 |12:30 [Ano Ano Smazat

Na rozdil od ostatnich dvou moznosf{estavky dle ZPa"Pevné pestavky neplacengbudou tedy tyto

noveé [estavky zapéteny do uznané doby k proplaceni. Na vypise konthal listu v prohlizeni dochazky a na
sesta¥ Vykaz budou tyto placené pevnieptavky od neplacenych pevnych nebo fastavek dle ZP (rowi
neplacenych) rozpoznatelné tak, Ze pismo s jéasiem bude zobrazeno kurzivou (nakiod pismo). A
napiklad pi exportu datiteba do programu Duel se ¥m prestavka pak oziajako placena.

Pracovnik 1134 - Abrahim Adam, Odd. 2-Produkce, 01.08.2024 - 31.08.2024

Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Plestavky
Ct 01.082024 06:00-0 14:00-C §:00 000  09:00-09:20, 12:00- 12:30
Pa 2082024 06:00-0 14:30-( 8§30 030 00-00-00-20, 12:00 - 12:30

Program tedy od verze 9.62 umiaje nastavitii typy automaticky vkladanychipstavek:
1) Pohyblivé dle ZP neplacené odvozené od délkyamtiyané doby

2) Pevné neplacené nastaveny na konkeetmizgatku a konce ffestavky

3) Pevné placené&gstavky jejichzerpani se neodéa od uznané pracovni doby

Placené pevnéestavky jsou jako placené vyhodnoceny jerfipgek kdy si zandstnanec tutoigstavku
necipuje na termindlu ale program ji vklada automatisam. Pracovnik tedyibec neipuje kéd 7

Datum Piichody a odchody Odpracovano  Balane Prestavioy
Ct 01.08.2024 06:00-0  14:00-C 8:00 0:00 12:00-12:30

Pokud by si zagstnanec pevnourestavkwipnul, je n&ipovana doba vzdy neplacena:

_ Datum Prichody a cdchody Odpracovano  Balane Prestavky
Ct 01.08.2024 06:00-0  12:00-7 T30 -0:30
12:30-7 1400 -0

s v Z

Kdyz sicipne jencast doby, neplacena je jéipnutacast a zbytek je placeny:

Datum Prichody a odchody Odpracovine  Balane Pfestavky
Ct 01.022024 06:00-0 12:00-7 740 020 12:00-12:30
12:20-7  14:00 - C




Jak je vidt na gedchozich fikladek, doba festavky se ve sloupleu Prestavkyzobrazuje jen pokud @pnutéd
doba kratSi nez nastavena dobespavky. Pokud si pracovnédkpne gestavku v delSim intervalu nez je
nastavena doba placen&gtavky, jsotasy gestavky zobrazeny jen u kbd v grichodech a odchodech,
sloup&ek Prestavkyse nevypiuje a cel&ipnuta doba neni zap@na do uznané doby.

Datum Prichody a adchody Odpracovano  Balane Prestavicy
Ct 01.08.2024 06:00 - 11:55 - T:15 -0:45
12:40 - 14:00 -

Placené festavky ma tedy smysl nastavovat jen tehdy, kdgapgstnanci néipuji na terminalu a program je
vklada sam.

20 8

13 - _.F-‘Iacena' pest

Uplatfiovat prestavky [
Den Zacatek Konec Fond
Pov [06:00 | [16:00 | [00:00
Ut |os:00 | |16:00 | [oo:00 |
St [0s:00 | [16:00 | [00:00
¢t |o6:00 | [16:00 | [00:00
Pav [06:00 | [16:00 | [00:00
So |o0:00 | |oo:00 | [oo:00
Ne [00:00 | [00:00 | [o0:00

Pokud byste ckiti aby zangstnanci placenourpstavkwipovali ale
program ji pdital jako placenou, pak je geba v editaci kategorii
zalozit novou absenci pro placen@stavky tak, aby nebyl pouzit kod 7
ale napiklad 13 a tuto placenougstavku si pomoci polozelacatek,
Koneca pipadre Maximalni délkenastavite dle vasSich pozadavk

Na terminalu pak pod specialni klavesu zavedetet&adplacené
piestavky a to bdi misto stavajiciho ttatka pro gestavku kde zgnite
kod ze 7 na kod placenégstavky (nap 13), nebo pro placenou
piestavku zalozite vlastni klavesu a pak mohou byermainalu ob
prestavk, placend i neplacena, kazda pod jinou ktavesiastavenym
vlastnim kédem. Zagstnanci pak budou pro placenategtavku ped
¢ipovanim makat ji ukenou klavesu.

Maximalni délka | 00:30

Pri cipovani této pestavky jsou pak jefiasy uvedeny vifichodech a odchodech pokud koliduggasy

nastavenymi v menu pro pevniegtavky:

_ Datum Piichody a odchody Odpracovano Balanc Plestaviky
Ct 01.08.2024 06:00 - 12:00 - 8:00 0:00
12:30 - 14:00 -

Pokud seipne mimo uvedenou dobu, jsou z&mmy ol# a v grestavkach je zobrazena ta automaticky vioZena:

Datum Prichody a cdchody Odpracovano Ealane Plestavly
Ct 01.082024 06:00 - 11:00 - 800 0:00 12:00-12:30
11:30 - 14:00 -

Pokud jste placen&gstavce nastavili maximalni délku riigiad na 30 minut a pracovnikgipne v delSi do§ je uznano

jen uvedenych 30 minut:

Diatum Pfichody a cdchody Odpracovanc Balanc Prestavlcy
Ct 01.08.2024  06:00 - 11:00 - 7:50 010 12:00- 12:30
11:40 - 14:00 -

V ptipact kdy secipnuté placenaipstavkatasténe prekryva s automaticky vkladanou, je uznany égly automaticky
vloZené placenérpstavky a tascipnuté, pokud tento népkrodil maximalni délku:

Datum Prichody a odchody Odpracovano EBalane Plestavky
Ct 01.022024 06:00 - 11:45 - 8:00 000  J2:00-12:30
12:10 - 14:00 -

Pri presahujictipnuté placenéipstavce fes celou automaticky vkladanou neni automatickdazsma &ipnuté je
uznand jen v maximalni délce nastavené jejimu kokhtegoriich:

) Datum
Ct 01.08.2024 06:00 -

Prichody a cdchody Odpracovano Balanc Prestaviy
11:45 - 7:30 -0:30
12:45 - 14:00 -




Dale od verze 9.62 v meridategorie / Pevné festavky'pribyly v dolni tabulcé'Nastaveni pevnych
prestavek'u jednotlivych pevnychiestavek dva nové informaai sloupéky Placenda Aktivni Prvni
sloupe&ek zobrazuje informaci o tom zdadeneni tato pestavka zahrnuta do uznavané pracovni doby. A
druhy sloupéek informuje o tom, zda se tato konkrétni peviestavka pouziva, tedy zda jgdélena do
kategorie (siny) kterd ma nastavenyjaky typ pevné festavky, @ uz placenéi neplacené.

Nastaveni pevnych prestiavek:

Kategorie:| Den: [Zacatek Koned Placena Aktivni|Ddstanit
1 Viechny (09:00 |09-208|Ano Ano tmazat
1 Viechny (12:00 [12:30}|Ano Ano mazat
18 Viechny (12:00 |12:30f|Ne Ano mazat
19 Viechny [00:00 |00:308|Ano Ano tmazat
20 Viechny [00:00 |00-308|Ne Ano tnazat
27 Viechny (12:00 |12:30)|Ne Ne mazat

Co se t¢e uznavani doifplatki, tak pevné placenégstavky se zagpdtavaji i do piplatkové doby za nmi a
piipadre i odpoledni, také do prace ve svatek a o vikemdkze pokud zagstnanec fijde do prace najklad
v sobotu kdy nema sfnu a doba se mu uznéva a v programu je nastavena picenaigstavka na dobu
jeho prace, je cela doba zahrnuta jak do odpra@tahy tak do doby vikendovehtigdatku a pipadré pokud
nema sminu tak i do pestasu.

Datum | Sména Seance Prest. Odprac. |Uznano |Prescas |Nofni| Odpol. | S0, Ne,5v| Uznané abs. |Pracovni doba
Ct01.08 |1-08:00(06:000-14:000 | 12:00-12:30 8:00 8:00 08:00 - 14:00
Pa (0208 |1-08:00(07:520-16:220| J12:00-12:30 8:30 830 0:30 222 08:00 - 14:00
S0 03.08 |1-00:00(06:000-14:000 | J2:00-12:30 8:00 8:00 8:00 2:00
e o e f— —

KdezZto pokud by bylaiestavka nastavena jako néftana nebo klasickarestavka dle ZP, odetla by se i
z priplatkovych polozek:

Datum | Sména Seance Prest. Odprac. | Uznano | Piescas | Noéni | Odpol. |So,Ne,5v |Uznané abs. |Pracovni doba
€t 01.08 |1 - 08:00{06:00 0 - 14:00 0 12:00-12:30 130 730 | -0:30 08:00 - 14:00
Pa(2.08 |1-08:00|07-320-16:220 13:52-14:22 800 8:00 222 08:00 - 14:00
S0 03.08 |1-900:00|06:000-14:000 12:00-12:30 130 730 730 7:30

Pokud tedy zagstnaném prestavky proplacite a to i ddiplatki za svatky, vikendy, roi a podobg, je
nejlepsSireSeni vyuzit pevné placenieptavky dostupné v programu od verze 9.62 vySe.

Bezp&nostni prestavky vkladané automaticky a zap&itavané do pracovni doby(placené)

Program umi od verze 9.66 vkladat i placené bampsni gestavky, coz vyuzijete pokud mate ve firngjaké
zanestnance vykonavajici rizikoveé prace kterym musivbgtavidelnych intervalech poskytovana
bezp&nostni pestavka zapdtavana do uznané odpracovaneé doby (ij. placend).

Tyto prestavky se daji v programu nastavit i s automatrickigladdanim, tedy aby byly evidovany i ¥ijpack,
kdy si je zamistnanci néipuji sami na terminalech. V meridategorie / Pevné festavky'je ve vrchni tabulce
nazvanéTypy prestavek v kategoriichsloup&ek nazvanyBezpehostni gestavky (placené)V ném se pro
jednotlivé kategorie pracovni dobitypy snen definuje, zda maji pracovniciizaeni do této kategorée
smeny narok na bezgeostni pestavku a pokud ano, nastavite po jak&dmbma pestavka vkladat a jak ma
byt dlouha. TakZe Ize nastavit ritgpad kazdé 2 hodiny pracovni doby vloZit placebeap€nostni pestavku
v délce 10 minut. Po Uprawastaveni nezaporite dole pod tabulkou kliknout na &igko Uprav.



Prestavky dle ZP [Pevné prestavky [Pevné piestavky |+ Bezpecnostni piestavky

Kategorie Nizev (viz kategorie)  |(viz niZe) (viz nize) (placené)
(neplacene) Neplacene \Placenée Vidy po Délka
1 Standardni ® O nuto v nuto v

-3

Neomezena ® [ 10 minut ~ |

2 D L = ) Vorr et e |

Tyto bezpeénostni pestavky Ize navic kombinovat gggtavkami dle ZP (ndppo 6 hodinach 30 minut
neplacena pauza) nebo z pevnyit@gtavkami vioZzenymi nat@snycas, & jiz placenymi nebo neplacenymi.
TakZe pak |ze nastavit ndklad to, Ze pracovnik ma kazdésdwdiny deseti minutovou bezprestni placenou
prestavku a navic po 6 hodinach praétpdinovou neplacenou.

Pracovnik 1134 - Abrahim Adam, Odd. 2-Produkce, 01.10.2024 - 08.10.2024
Datum Prichody a odchody Odpracovdine  Balane Pestavky
Ut 01.10.2024 08:00 - 3 16:43 - C 9:13 1:13 13:00 - 13:30, 10-00 - 10:10
12:10 - 12:20, 15:30 - 1540
5t 2102024 08:14 -0 16:44 - C &:00 0:00  14:14 - 14:44 1014 - 10:24
12:24_12-34

Jak je vidt na obrazku vyse, tak ve slodpa Prrestavkyna vypise kontrolniho listu v prohlizeni dochazky s
nejprve zobrazujiiestavky dle ZP (neplacené) nebo pevné nepladeséapky a az za nimi jsou pak
naklorenym pismem uvedeny bezpwstni pestavky placené, tedy zafithvané do uznané pracovni doby.

MozZnych kombinaci nastaveni je sarfga¢ spousta a program umi

resSit grekryvani jednotlivych typ prestavek mezi sebou. 12 - E.Eez_pgﬁnnstm' pFestévka _' 5
absence pro Sick Days
Pokud by si pracovnici éhs icipovali tyto bezpeénostni gestavky na Uplatiiovat prestavky [

terminalu, st& v editaci kategorii zaloZit pod novym kédeieuseni
¢i absenci pro bezgaostni pestavku, nastavit rozsah uznavani na —
celou dobu kdy Izefestavkycipovat a pipadré maximalni délkou Pow [06:00 | |18:00 | |00:00
omezit uznavanou délku ndklad na 10 minut. Na terminalu pak (1%t |os:00 | |18:00 | |oo:00
nékterou funkini klavesu nastavite na tento kod a pojmenujete tak - —r :
aby pracovnici vidi Ze tato klavesa je pro bezpmstni gestavku . ||

(viz navod na definici vlastnich F-klaves k termiindodavany na Ct |06:00 | |18:00 00:00

instala@&nim disku).

Den Zacéatek Konec Fond

St 06:00 | [18:00 | |00:00

Pav [06:00 | [18:00 | [00:00
Program pak umi zohlednit i kombina@gpovanych bezpaostni So :_UE':UU | :_Uﬂiﬂﬂ _: f_E'UiUU
pauz s automaticky vkladanymi. Na vypise nize jrikéad ve Ne loo:oo | loo:00 | [oo:00
sloup&ku pfichodh a odchod vidét bezpénostni gestavkatipnuta . T
zamsstnancem od 9:58 do 10:12 (kéd 12) a dal$i hemsni pauzy Maximalni délka 00:10

na 12:12 a 15:30 byly jiz programem vloZeny auteckgta spolu
s neplacenouipstavkou dle ZP vyuzitou na@&@bod 13:00 do 13:30 jsou vypsany ve slaikpePrestavky.

~ Datum Prichody a odchody Odpracovano Balane Prestavly
Ui 01.102024 08:00-3  09:58-12 8:56 0:36  13:00-13:30, 72:42-12:-22
10:12-12 16:30-C 15:30- 15:40

Na sesta¥ Vykazse bezpénostni gestavky zobrazuji zelenou barvou pisma:

Datum | Sména Seance Prest. Odprac. |Uznano | Prescas |Noéni| Odpol. | So,Ne,Sv TU'znané abs.
- -y |08:00 3 - 09:58 12 13:00-13:30 . - . . 1:00 (Sluzebni c)
P |2-0em 10:12 12 - 16:300 [ J2:72-12:22, 15:30-15:40 (e 58 o i 0:10 (Bezpetnost)

§:00 §:00 2:44

5102.10 |2-08:00{08:140-16:440 | . LT

f-74 § TF-24 F2-34
IS L 2, f2724-0 2734




Jiny priklad konkrétniho pozadavku:

Kdyz potebujete neplacené&gstavky dle ZP na jidlo a oddech vkladat po jingsdwez 6 hodinach, sta

v menuKategorie / Editace kategoriil poZzadované kategorie upravit v posledni tablBtmanné pestavky dle
ZP nastaveni fondu a délky. Nidklad pii pozadavku, aby prvni placena beapestni gestavka byla po 2
hodinach od fichodu a byla 10 minut dlouhd, poté byla po dalsiabu hodinach od konce bezpestni
prestavky neplacenaifhodinova gestavka na jidlo a oddech a za dal&i lediny zase placena beZpestni
prestavka desetiminutova, tak v editaci kategorifandte u povinnychiestavek dle ZP fond pro ligstavku

na 4:10 a délku na 30 minut: Fond pro 1. piest. 04:10 Délka 1. pirest. 00:30

V nastaveni v menkategorie /Pevné pestavkynastavite ve vrchni tabulce u této kategorie bampsni
piestavky po 2 hodinach v délce 10 minut:

Kitacoite Nizev Piestavky dle ZP Pevné prestaviy Pevné prestavky |+ Bezpecnosini piestavky (placené)
go (viz kategorie)(neplacenc) (viz nize) Neplacené|(viz nize) Placené |V zdy po Délka
13 Rizikové price ® O I | 10 minut v |

Program pak bude zasstnaném zaazenym do této kategorie kombinaci neplacenydhagainovych a
placenych desetiminutovycltgstavek zapotavat takto:

Pracovnik 20 - Tomidifek Zdenék, Odd. 1-Kancela¥, 01.10.2024 - 31.10.2024
Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Piestavioy
Ut 01.10.2024 06:00 - C 14:30 - 8:00 0:00  10:10 - 10:40, 8:00 - 810
12:40 - 12:30
5t 2.102024  07:15 -0 15:45 - 8:00 0:00  11:25-11:55,9:15-9-25
f3:35 - 14:05

Odchod z pracoviétv pribéhu bezpénostni grestavky:

Pokud jsou v &které kategorii povoleny bezfostni pestavky, objevi se dole pod tabulkou §esito
zatrhavaci volbaVzdy zkratit délku bezpeostni Festavky i odchodu v jejim pibéhu bez ohledu na dobu
navratu pracovnika zjp na pracovist”.

Vidy zkratit délku bezpeénostni prestavky pii odchodu v jejim pribéhu

) U
bez ohledu na dobu navratu pracovnika zpét na pracoviste. AR

Ve vychozi konfiguraci neni volba zatrzena. Kdyzgfrhnete, bude vypisovana délkagiavky vzdy zkracena
do doby odchodu bez ohledu na to kdy se&ananec vrétil z§ na pracovigt Ukézka:

~ Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Prestaviy
Ut 01.10.2024 08:00-0  10:03-0 T:55 -0:05  14:00 - 14:30, J0-00 - 10:03
10208 -« 1630 - C 12:08-12:18

Pokud ale volba zatrzena neni (vychozi stav) agwrak v pitibéhu prestavky odejde a vrati séivk nez by
piestavka skotila, program vypisSeiestavku v celé délce i kdyZz minuty po odchodu seeproplaci. Ukazka:

Datum Prichody a cdchody Odpracovano Balanc Plestavloy
Ut 01.102024 08:00-0 10031 755 -0:05  14:00 - 14230, J0-00 - 10-10
1008 -0 1630-0 12:10-12:20

Pouze pokud by se vratil az po konsegtavky, tak se jeji vypisovana délka zkrati doydatichodu (podohin
jako kdyz volbu zatrhnete). Ukazka:

~ Datum Prichody a odchody Odpracovano Balanc Prestavky

Tt 01.10.2024  08:00-0 10:03 -0 7:51 -0:09  14:00 - 14:30, JO-00 - 10-03
10:12 - 16:30 - C 12:12-12:22
S

Stav volby'Vzdy zkratit délku bezpeostni gestavky i odchodu v jejim ptbehu bez ohledu na dobu navratu
pracovnika zgt na pracovi&" ma tedy vliv na to, jak se program zachov&ipad, kdy pracovnik odejde
v pribéhu bezpeénostni gestavky (po jejim zstku) a stihne se vratitide nez by pestavka skotila.



V piipact, kdy méate bezpmostni gestavky poiizné dok nebo fizné dlouhé, tedy najklad prvni je po 2
hodinach v délcétvrt hodiny, druha oft po dvou hodinach ale jen desetiminutovétitii hodinach
dvacetiminutova a podobra chcete aby je program vkladal automaticky, nsize toto nastaventimo do
programu zadat, protoZe tam je jen jeden interyadisou délkou, ale je moznédma pevn&asy nadefinovat
pevné placenérpstavky. Nebo prostzvolit nejkratSi pouzivany interval s nejdelSikaél (nagiklad kazdé 2
hodiny dvacetiminutovaipstavka), coz zakon umiage a vy steja dobu gestavky platite takZe jsou

v programu nastaveny hlavivuili evidenci a pipadné kontrole ze stranyami. Nebo teti moznosti je
objednat si u vyrobce placenou uzivatelskou Up@Ws doprogramovanim moznosti vlozit vice placenych
bezp&nostnich pestavek siiznymi délkami a potiznych intervalech pracovni dobyjpadré i s moznosti
jinych nastaveni podle dne v tydnu a podobn



