Priklad definice snen
pro 4 kolektivy, které se stidaji v nepietrzitém provozu po 12 hodinovych srénach

Priklad vyuziva konkrétni zadani z praxe, kdy ma zaka4 skupiny pracovnikv negetrzitém provozu.
Zadani:

Pracovnici chodi na 12 hodinové&m. Maji vzdy 2 ranni simy a 3 dny volno. Nasleduji 2 & sneny a 2
dny volna. Déle 3 ranni sfny a ot dva dny volna. Poté 2 toi a 3 dny volna. Pak 2 ranni a 2 dny volna.

Nakonec 3 néni a 2 dny volna. Nasledrse cely interval opakuje.

DalSi kolektivy jsou postugo 7 dni posunuty. TakZze celkem je kazdy rozpid bainy (28 dni) a poté se
opakuje. Pokud zapiSeme &y nagFiklad do Excelovské tabulky, bude rozpis na&ite tento:

Duben | 1|2 |3[4| 66| 7| 8|09|10[1112|13|14[15]|16|17(18|19|20| 21|22 (23| 24|25 [26] 27|28 | 29|30
2015 St| Ct|Pa|So|Ne|Po| Ut| St|Ct|Pa|So|Ne|Paof Ut|st| Ct|Pa|So|Ne|Po|Ut| St |Ct|Pi|So|Ne|Po| Ut] st|Ct
KolektivA |Ri R N: N RiRIR N:iN RiR M:N: N R R
Kolektiv B HiN N R:R N:N RiR!R NN R R
KolektivC | N i N R R NiNiN R:iR NiN RiR:R N N
Kolekiv D RiR R NN R:iR MiN: N R R N N
Kvéten (4] 2 | 3|4 |5 |6 |7 8|9 |10(11(12|13|14|15|16|47|18|19|20|21|22|23|24|25|26|27|28|29|30|31
2015 Pa|So [Ne|Po| Ut|st|Ct|Pa|So|Ne|Po|Ut|St| Ct|Pa|So|Ne|Po| Ut|st|Ct|Pa|Se|Ne|Pol|Ut| st Ct|PalSo|Ne
Kolekiv A NN R RiR NI N RiR N NN R R
KolektivB | N : N @ N R:R NiN RiRiR NiN RiR N NN
Kolekiv C R R N NN RiR NiN RiR R NN
KolekiivD |R IR R NN RiR NiNiN RiR NiN R:RiR

Nap‘iklad na kolektivu A je vidt, Ze rozpis se smi od 1 do 28. dubna. Od 29. dubna do 26tre se opakuje
a 27. ketna z&ina ot dalsi, teti cyklus.

Kolektiv B ma vSe posunuto o 7 dni. Takze kdyz kel A zatinac¢ast se déma rannimi, 3 dny volna a
dvéma n@&nimi hned 1. dubna, tak kolektivu B tatést z&ina 8. dubna (1 + 7). Kolektiv C je jiz posunutdé 1
dni, takZe tatéast mu zéina 15. dubna a o dalSich 7 dni (22.dubnéinzastejnaast kolektivu D.

Uvedeny rezim zajisti, Ze na kazdy kalemdd@en pipada vzdy jednomu kolektivu ranni 8ma a jinému pak
nocni sména. Na kazdy den (slougek vySe uvedenych tabulekiipada vzdy 1 ranni a jednadmi. Provoz je
tedy nepetrzity. Navic je zaji®ho i dodrzovani volnych dni po &mich snénach v jednotlivych kolektivech a
nikdy nejsou vice nez 3 tioi po sok.

Smeny jsou vzdy 12 hodin dlouhéfipemZz obsahuji 2ipstavky. Pro fiklad zvolime pestavky pevné. Na
ranni sndn¢ bude 1. pestavka od 10:00 do 10:40 a druha od 14:00 do 1&2Mma&ni smén¢ budou pestavky
od 22:00 do 22:40 a druh& od 2:00 do 2:20. Celleziy ha kazdé sén¢ 1 hodina pestavek (40+20 minut),
takze pracovni fond bude 11 hodin.

Nastaveni kateqorii:

Nyni si na dalSich strankach ukazeme, jak vySe ervé&dozpisy skm nastavit v Dochazce 3000.



Nejprve musime definovat kategorie pro jednotlin€rsy. Za&neme ranni (denni) smou, ktera je pogrné
jednoducha. Nejprve v medategorie / Editace kategorivlozime pomoci dolniho formui@ novou kategorii:

Zde muZete pridat novoun kategorii s €islem 6

Nazev Ranni12
Popis Rannisména 12 hodinova 6 - 18 + 2x. pfestavka 40 a 2(
Vzor Vychozinastaveni -

Piidej /]
Y
Nazev volime dostate¢ kratky, a podrobné vystleni pro snazsi orientaci uvedeme do popisu. Rakti na

Pridej se kategorie zaloZi a musime ji upravit dlggimtViz nasledujici obrazek (interny@hyblivémizZzeme
rozSiit, pokud chceme zapiat i pfipadny gestas):

t!) =
| Predchozi I MNasledujici =, i Skok na kategorii: 6-Ranni 12 - OKQ{'I

Kategorie 6 Ranni 12 Popis: Ranni sména 12 hodinova 6- 18 + 2x. pfestavka 40 2 20 min

WV zakladnich parametrech ma udaj "Zatatek Zakladni parametry -

pohyblive" vyznam fasu, od kterého se 2 = =

piitomnost na pracovisti potita do odpracované Zatatek Zaéitek Konec Konec Fond mt

: " . Den S5 : : s
doby a 1daj "Konec pohyblivé" analogicly udava, pohyblivé pevné pevné pohyblivé

po které dobé se pracovnikowvi jif pfestane pocitat - PR
odpracovani doba. Udaje "Zatatek a Konec Powv 06:00 06:00 18.00 18:00 11:00 ¥
pevné" vymeznuji piipadnou pevniou £ast pracovid - : : : : : -
Sk Pl Fouh e dobes, Eevon b sl Ut 06:00 06:00 18:00 158:00 11:00 /|
pracovnik ten den odpracovat. St 06:00 0600 1800 1800 11:00 ]
U absenci udava poloika Fond dobu, ktera se & -
pracovnikovi zapoéte jako odpracovana v piipadé Ct 0600 06:00 18:00 18:00 11:00 [
celodenni absence a polofky Zagatek a Konec £as, Pad 0500 06:00 18:00 1800 11-00 ]
ve kterém se mu zapotitiva doba jako : : : : : :
odpracovand, pokud se jedna o absenci S0 06:00 06:00 18:00 13.00 11:00 vl
kratkodobou - pracoviik byl ten den piitomen = : : ; : _ o
dozasné i na pracovisti. Ne 06:00 06:00 18:00 18:00 11:00 [

Ofezavani ¢asn prichoda: @ Neofezavat Smin. ' 10 min 15mm () 30 min.

Ov¥ezavani ¢asa odchoda: © Neotezavat 5 min. 10 min. 15 min_ 30 il

Ofezavani odpracované doby: © Neofezavat  Smin 10 min. 15 man Ul 30 min.
Posui cas prichodu o: min. Poswi ¢as odchodun o: 0 min.
Maximilné odpracovino za den: 0:00 Minim:lni uznatelny prescas: min.

Natahni odpracovanou dobu na: 0:.00 hod.  pokud pracoval alespodi: 0:00 hod.
Penalizace piestavek nezadanych pracovnikem: 0 min. pfi automatickém vioZzeni.
Prici ve svatek poéitat jako: @ Normalni sménu (dle fondu) Piescas
Noéni prici poéitat '@ Spravné do obou dmi (doporuéenc) Celou ke dni zagathu smény | Celou ke konei sm.
Hadmawrd nrnlatal: 1 Kéhad Nanni niFmlatal- 1 K &lden ninlmd nraconral alerenof 1 hodin



U naéni postupujeme obdobnale musime zohlednit, Ze prodnd sménu potebuje vlastd 3 kategorie. Jak je
vyswtleno v navodu k nastaveni 8m Prvni den totiz pracovnik nastupuje aZeredruhy den kati jedna
noc¢ni rano a druha zna ot veter. Posledni den uz jen dobihaésm od filnoci do 6:00, ktera zala den
predchozi a zbytek dne ma pracovnik volny. Rtiztedy musime nejen intervalyipomnosti, ale i fondy
pracovni doby.

Zacneme definici prvniho dne nastupu n&nmigo dni volna:
Zde muzZete piidat novou kategorii s Cislem 7
Nazev Moéni12 nastup
Popis MNoénisména 12 hod. Nastup 18 aZ 24, pfestavka 22:00

Vzor Vychozinastaveni =

_Pfidej /] Z

L
Parametry skny pro p&atek n@ni nastavime takto:
t_fj =
! Pfedchozi | Nésledujfcf---,xg Skok na kategoriic 7-Moéni 12 nastup DKcr;f'l

Kategorie 7 MNoéni 12 nastup Popis: Moénisména 12 hod. Nastup 18 aZ 24, piestavka 22.00-22:40
V zaldadnich parametrech ma idaj "Zatatek Zakladni parameitry b
pohyblive" vyznam Easu, od kterého se = . Potitat
piitomnost na pracovisti pofiti do odpracované e Zatatek Zacatek Komec Konec Fond denni
doby a udaj "Konec pohybliveé” analogicky udava, puhyhﬁvé pevné pevné pﬂhyb]ivé piiesias
po které dobé se pracovnikovi jif pfestane poditat . _
odpracovani doba. Udaje "Zatatek a Konec Pow 18:00 18:00 24:00 24:00 05:20 7
pevné" vymezuji piipadnou pevnou £ast pracovnd z ; : : ; -
Halrs Bokiaks b ouid s dibns biceens biy mel Ut 1800 18:00 24:00 24:00 05:20 v
pracovnik ten den odpracovat. St 1800 18:00 24:00 24:00 05:20 i
U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se \, —
pracovnikovi zapoéte jako odpracovana v pHipadé Ct 18:00 158.00 24:00 2400 05:20 (]
celodenni absence a polofloy Zatatek a Konec as, Pav | 12:00 18:00 2400 2400 0520 ]
ve kterém se mu zapotitiva doba jako : . . . . —
odpracovana, pokud se jedné o absenci So 1800 18:00 24:00 24:00 05:20 v
kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen _ : : : : :
dotasnt i na pracovisti Ne 1800 1800 2400 2400 0520 v

Ofezavani ¢asi piichodia: © Neofezdvat = 5 min 10min. 15 min. 30 min.

Oriezivani ¢asi odchoda: ° Neofezavat 5 min. 10 min. 15 min. 30 i,

Ofiezavani odpracované doby: @ Neofezavat Smin. 10 min 15min. () 30 it
Posuii ¢as prichodu o: min.  Posui ¢as odchodu oz 0 min.
Maximilné odpracovino za den: .00 Minimailni uznatelny pfescas: 0 min.
Natihni odpracovanou dobu na: :00 hod.  poknd pracoval alespodi: 0:00 hod.
Penalizace pfestivek nezadanvch pracovnikem: [ min. pf automatickém viozeni.

Prici ve svatek pocitat jako: '@ Normalni sménu (dle fondu) Pieséas
Noéni praci potitat @ Spravné do obou dmi (dopomcéeno) Celou ke dni zatatku smény Celou ke konci sm.
Hodinovv piinlatek 0 Kéhod  Dennioiinlatek: 0 Ké/den pokud pracoval alespofi 1 hodin.



Druha kategorie nimi sneny je pro ptibéh, kdy rano pracuje za¥stnanec od{dnoci do 6:00. Poté jde daima
v 18:00 veer ogit prichazi.

Kategorie 8 Mocni 12 pribéh Popis: MNoénisména 12 hod. Prib&h (-6, 18-24, pfest 22-22:40 a 2-2.20

V zakladnich parametrech ma ndaj "Zatatek Zikladni parametry e

pohyblive" vyznam &asu, od kterého se L . Potitat

piitomnost na pracovisti poéita do odpracované e Zatatek Zacitek Komec Konec e e

doby a (da) "Konec pohyblivée" analogicky udava, puh}'hlivé pevné pevné puhyblivé pieséas

po které dobé se pracovnikovi jif pfestane poéitat - _

odpracovana doba. I:Id,aje "Zacatek a Konec Pow 1300 18:00 06:00 06:00 11:00 [+

pevné" vymezuji piipadnou pevnou £ast pracovid - : ; 3 : g 1

Pl N Eae bt Ut 1800 18:00 06:00 06:00 11:00 v

pracovnik ten den odpracovat. St 1800 18:00 0600 06:00 11:00 J

U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se i

pracovnikovi zapoéte jako odpracovand v plipads Ct 1800 18:00 06:00 06:00 11:00 v

celodenni absence a polofly Zagatek a Konec Zas, Pé‘&f 1800 18:00 06:00 06:00 11:00 7]

ve kterém se mu zapoditava doba jake : : . : : i

odpracovand, polkud se jedna o absenci S0 18:00 18:00 06:00 06:00 11:00 il

kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen - . . . : ;

do¢asné i na pracovisti Ne 1800 158:00 06:00 06:00 11:00 J
Mraravwani facn nrichada- @ Nanrazaurat & muan 11 waen 15 wmn an rn

A koneiné poslednicast n@ni sneny s nastavenim pro den, kdy jen dokiomoéni z gredchoziho dne a
nasleduje volno. Tedy ¥er uz na dalSi imi nenastupuje a pracuje viasjan od filnoci (0:00) do 6 do rana:

Kategorie 9 MNoéni 12 konec Popis: Mocni smé&na 12 hod. Ukonéeni 0-6, pfestavka 2:00-2:20
WV zakdadnich parametrech ma tdaj "Zatatek Fakladni parametry -
pohyblivé" vwznam £asu, od kterého se o o Poitat
piitomnost na pracoviiti poéita do odpracované i Zacatek Zacitek Komec Konec Falk |
doby a idaj "Konec pohyblive" analogicky udava, pohyblivé pevné pevné pohyblivé e
po které dobé se pracovnikovi jif pfestane po&itat -
odpracovand doba. Udaje "Zatatek a Konec Powv 00:00 00:00 06:00 06:00 05:40 v
pevné" vymemji piipadnou pevnou &ast pracovid o~ ; ; z 3 7 -
Hokis Bakoik s bl dobvi Etcen b il Ut 00:00 00:00 06:00 06:00 05:40 (]
pracovnik ten den odpracovat. St 00:00 00:00 06:00 06:00 05:40 [V
U absenci udava poloika Fond dobu, ktera se < -
pracovnikovi zapoéte jako odpracovana v piipads Ct 0000 00:00 06:00 06:00 05:40 (¥
B N P5d 0000 | 0000 | 0G00 | 0GOO | 0540 v
ve kterém se mu zapotitava doba jako
odpracovand, pokud se jednd o absenci So  00:.00 00:00 06:00 06:00 05:40 V]
kratkodobou - pracovnik byl ten den piitomen = v
dozasn? i na pracovisti. Ne 00:00 00:00 06:00 06:00 05:40 [
R e YN R S R B g i L 3 [ bt i e Tal oo

Fondy vSech 3 kategorii odpovidaji ddiez zapéteni festavek. TakZze pokud mateeptavky jinak, je
potreba fondy nastavit dle VaSeho zadani. Pokud jé pégstavka vzdy flhodinova a tedy prvni od 22:00 a
druha ogt palhodinova od 2:00, bude v kategorii 7 19 fond 5:30

Nezapomate, Ze kromi zelené tabulky zakladnich paranige tteba vZdy odpovidajicim apobem nastavit i
jednotlivé uznavané absence v kazdé kategorii. gy fFipact nagiklad nemoci, dovolené, sluzebni cesty,
|ékare atd. spravhzapdital i uznanyas nepitomnosti a nemusel ji zasstnanec nadpracovavat.



Samozejmé¢ musime nastavit i kategorii pro cely volny dendy @fipad, kdy rano nedobihala Zadn&mica
vecer pracovnik ani na #ai nenastupoval. Nastaveni kategorie pro volnadétwize a Ize jej pouZzit i pro
volno mezi rannimi (dennimi) smami.

Kategorie 10 Valno Popis: Vaolny den

V zakladnich parametrech ma ndaj "Zatatek Zikladni parametry -

pohyblive" vznam £asu, od kterého se i e Poiitat

piitomnost na pracoviti poZita do odpracované - Zacatek Zacitek Konec Konec Yl i

doby a udaj "Konec pohyblivé" analogicky udava, puh}'bﬁvé pevné pevné puh}'bﬁvé .

po které dobé se pracovnikovi jiZ pfestane pocitat -

odpracovani doba. Udaje "Zatatek a Konec Pov 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

pevné" vymeruji piipadnou pevnou st pracoved 7 i : ; ]

doby Polo#ia Fond udivi dobu, kteron by ml Ut 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

pracovnik ten den odpracovat. St 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

U absenci udava polofka Fond dobu, ktera se -

pracovnikovi zapoéte jako odpracovana v phipads Ct 00:00 00.00 00:00 00:00 00:00

celodenni absence a polofky Zatatek a Konec £as, Pavy 00:00 00:00 00-00 00:00 00-:00

ve kterém se mu zapo&itava doba jako

odpracovana, pokud se jedna o absenci So  00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

kriatkodobou - pracovnik byl ten den piitomen =

do#asn i na pracovisti. Ne 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Mrardrvani facn nrichadn: @ WNandarauat & win 1M wrin 158 min e i

Volno bezprosedre po na@ni je samoiejmeé zahrnuto v kategorii 9.

ProtoZe je tedy rimi nutné rozdit do 3 kategorii, promitneme si tento fakt i daravy tabulky z vodu. Co se
pracovni doby t§e, nic se nekni. Jen bude lépe poznat, kdy ma pracovnik gainmastoupit, kdy fechazi
z jednoho dne do druhéharijpadre tretiho) a kdy néni korti a jen dopracuje tu rano zajadou.

Duben | 1|2 | 3| 4|86 7| 8| 9| 10|11 [12[13[14|15|16|17|18| 19 (20| 21|22|23|24| 25|26 27 (25|29 |30
2015 St| Ct|Pa|So|MNe|Pa| Ut| St|Ct|Pa|So|Ne|Po| Ut|st| Ct|Pa|Se|Ne|Po|Ut|St|Ct|Pa|Se|Ne|Po| Ut| st|Ct
Kolektiv A R:R Nz i Np: Nk R:R|R Nz Np:Nk R:R Nz: NpiNp: Nk R iR
KoleMiv B Nz | Np: Np: Nk R:R Nz: Np: Nk R:R!R Nz i Np: Nk R:R
Kolektiv C | Nz:Np: Nk R:R Nz: Np: Np: Nk R:R Nz:Np: Nk R:R:R Nz Np
KolektivD | Nk R RIR Nz Np: Nk R:R Nz:iNpiNp Nk RiR Nz iNp: Nk
Kvéten | 1| 2 [3 |4 |5 | 6|7 8|8 10| 11|12[13[14|15| 16|47 |18|19|20|21|22|23|24|25|26| 27|28 (29|30 |31
2015 |Pa|So|Me|Po| Ut|St|Ct|{Pa|So|Ne|Po| Ut|St| Ct|Pa|Se|Ne|Po| Ut|St|Ct|Pa|So|Me|Po|Ut|St|Ct|Pa|So|Ne
Kolektiv A Nz Np: Nk R:iR:R Nz Np: Nk R:R Nz i Np: Np: Nk RiR
KoleltivE | Nz:MNp:MNpiMNk RIR Nz i Np! Nk RiR!R Nz:Np: Nk RiR Nz: Np: Np
Kolektiv G | Nk RiR Nz NpiNp: Nk R:R Mz Npi Nk R R R Nz Np: Nk
KoleitivD | Ri R R Nz Np: Nk R R NziNpiNp:Nk R R Nz Np: Nk R RiR

Mame tedy jastidefinované, kdy plati kategorie 7 praiaeek n@&ni ozn&ena na obrazku jakdz (nocni
zacatek kateg. 7, kdy dobiha jedna rai rano a druha nastupuje stejny detevéNp — nocni pribeh, kateg. §
a takeé kdy jen daihne n@ni z rdna a pak je jiz zbytek dne volidk(— na‘ni koneckategorie 9.

Nastaveni plovoucich kategorii:

Nyni musime tyto 4 kalendé& (pro kazdy pracovni kolektiv jeden) nadefinovatddchazky. RanrR bude
tedy kategorie G\z pro nastup na rai po volnu je kategorie Np pro ptibeh n@ni je kategorie 8 a pro
konec naéni Nk dobihajici z pedchoziho dne a nasledovana volnem je kategorie 9.

Cely volny den je pak jiz kategorie 10.



ProtoZze mame pracovni kolektivy, tedy skupiny gstmand pracujicich vzdy spote¢, vyuzijeme plovouci
kategorie, které se definuji v meKategorie / Plovouci kategorie.

ZaloZzime pouze nazev (napol. Apro prvni kolektiv) a klikneme nsidej. DalSi polozky nema zatim cenu
vypliovat, protoZe zde je jen 9 moZnosti, ale to nanefie®otebujeme totiz definovat interval dlouhy 28 dni.

Zde muzete piidat novou plovouci kategirn

S
S
MNazev: KolA >

Cislo plovouci kategorie: 1

Hilavni kategorie: 1- Standardni ~  Pocet dni periody : 7

Pocateéni datum: 1.1.2007 1. Kategorie: 1- Standardni v

2. Kategorie: 1-Standardni - 3. Kategorie: 0-Z73dn3 - J
4 Kategorie: 0-Zadna - 5. Kategorie: 0-Z73dn3 -

6. Kategorie: 0-73dn3 - 7. Kategorie: 0-73dn3 -

8 Kategorie: 0-73dn3 - 9. Kategorie: 0-73dn3 -

| Plidej

Po Kepnuti na tlacithko Pridef vvéleste, dokud nebude nova ploveuct kategorie zaloZena. To miiZe v
zavislosti na rvchlosti poéitaéde trvat i nélolilc desitek seloumd

@)
Zalozime tedy vSechny 4 kolektivy zatim se stejmastavenim.

Nyni jiz budeme fesré definovat kalendépro kolektiv A, takZe v prvniméadku tabulky prd<ol.A klikneme
ve sloupciKalend& na odkazditace.

Dochizkovy systém 3000
Firma: Agro

Zakladani plovoucich kategorii:

QK fe 2 =
QLRI @ Plovouci Hlavni Potéateéni
. |Ni . |Dmi Upravit | Kalendif | Odstranit
3 kategorie s kategorie datum i s S

3 Zaméstnanci @ . : T -

@ Fima @ 1 Kol. A|1 - Standardni |7 [01.01.2007 | Upravit | Editace Smazat
5l Oddéteni 2 Kol.B |1 - Standardni|7 [01.01.2007 | Upravit | Editace | Smazat
E svitky T : = ; 7

; : 3 Kol.C |1 - Standardni|7 [01.01.2007 | Upravit | Editace | Smazat

B3 Kategorie @ e

= Editace kategorii [ 4 Kol.D |1 - Standardni |7 |[01.01.2007 | Upravit | Editace | Smazat

E Plovouci kategoris (5 Kontrola integrity

= Osobni rozpis smén (5

E Denni rozpis smén (3

:E=| Pevné piestaviy ! Z:de miiZzete pridat novou plovouci kategirii @s

El Absence na volné dny Cislo plovouci kategorie: & Nazev:

E A icks kategorie (7 S

=_ _ul:cimaunc . e Hiavni kategorie: 1- Standardni +»  Pocet dni periody : 7

=] Nepfesfasové absence (7

] Absence do stravenek 3 Pocatecni datum: 1.1.2007 1. Kategorie: 1- Standardni -

3 Ostatni @ 2 Kategorie: 1- Standardni - 3. Kategorie: 0-Zadn3 - y
? Zrychlené menu 4. Kategorie: (- Zadna - 5. Kategorie: 0-7adna -
=] Staré me: : .
® O[;;r:::nu 6. Kategorie: 0-Zadna - 7. Kategorie: 0-7adna -

8_Kategorie: 0-Zadna - 9. Kategorie: 0-7adna -

Pridej
Po depnuti na tlaéitlo PFridej vvékejte, dokud nebude nova ploveouct kategorie zaloZena. To miiZe v
zavislosti na ryvchlosti poéitaée trvat i nékolik desitelr seforond

Lo



Na nové obrazovce upirdole vyuzijeme moZznosti zinit patet polozek (kategorii) pro definice, takzetpb
upravime na nami pozadovanych 28 a kliknéhastav 28 je totiz poet dni, po kterych se jiz rozpisy 8m
za&inaji v naSem ifipact opakovat.

Pocet polozek kategorii ve formulah vvie: 28 Mastav |

Obrazovka se upravi tak, Zeibeme definovat nami poZzadovanych 28 dni (kategdg)prve nastavime
pocatek intervalu (v nasSentipact od 1.4.2015) a konec intervalu definujeme &ake datum v budoucnu

v delSim horizontu. Na toto obdobi se kalerzhlozi. RiliS dlouhy interval se ale zaklada dlouho. Naxg |
v budoucnu dalSi §dani doplnit. Nema tedy cenu definovat kaleged#®a 50 let dajedu, stai treba 15¢i mére.

Editace kalendare plovouci kategorie "1 - Kol. A" za mesic duben 2015 :

| Piedchozimésic || Nasledujici mésic |

Obdobi Kategorie Upravit
30.03.2015 - 05.04.2015 | 1- Standardni - |[ Uz |
06.04.2015 - 12.04.2015 | 1- Standardni - | uioz |
13.04.2015 - 19.04.2015 | 1- Standardni - |[ Utz |
20.04.2015 - 26.04.2015 | 1- Standardni - |[ Utoz |
27.042015 - 03.05.2015| 1-Standardni = |[ UloZ |

Zde mizete vilenit jednu kategorii do libovolného obdobi:
Od- 13.04.2015 Do 13.04 2015 Kategorie: 1- Standardni - | VloZ

Zde miiete vlozit stiid4ani kategorii do libovolného obdobi:

Od: 1.042015 Do: 31122030

1. Kategorie: 6-Ranni12 ~ Dni 1 2. Kategorie: 3-Ranni ~ Dni 1
3_Kategorie: 10-Volno ~ Dni 1 4 Kategorie: 10-Volno + Dni 1
5. Kategorie: 10-Volno ~ Dni 1 6. Kategorie: 7-Moéni12nastup ~ Dmni 1
7. Kategorie: 8-Moéni 12 prib&h + Dni 1 8 Kategorie: 9-MNoéni12konec = Dni 1
8. Kategorie: 10-Volno ~ Dni 1 10. Kategorie: 6-Ranni 12 ~ Dni 1
11. Kategorie: 6-Ranni 12 ~ Dni 1 12. Kategorie: 6-Ranni12 + Dni 1
13 Kategorie: 10-Volno + Dni 1 14 Kategorie: 10-Volno ~ Dni 1
15 Kategorie: 7-Moéni12nastup ~ Dni 1 16. Kategorie: &-No&ni 12 prib&h ~ Dni 1
17. Kategorie: 9-MNoéni12konec ~ Dmni 1 18. Kategorie: 10-Volno + Dni 1
19. Kategorie: 10-Volno ~ Dni 1 20. Kategorie: 6-Ranni 12 + Dni 1
21. Kategorie: 6-Ranni 12 ~ Dni 1 22 Kategorie: 10-Vaolno ~ Dni 1
23. Kategorie: 10-Volno ~ Dni 1 24 Kategorie: 7-MNoéni 12 nastup ~ Dni 1
25 Kategorie: §-Noéni12 prib&h ~ Dni 1 26 Kategorie: §-MNoéni 12 prab&h ~ Dni 1
27 Kategorie: 9-Noéni12konec + Dni 1 28 Kategorie: 10-Vaolno + Dni 1

|E Korigovat okrajové dny intervahn [V

Pocet polozek kategorii ve formulai viie: 28 MNastav

©

Nahdawe tedy vidite v Siroké spodsasti, jak jeiteba nastavit jednotlivé kategorie 6 az 10 pro katek. Prvni
dva dny plati kategorie 6 pro ranni&@m. Poté je 3 dny volno a nasleduji 2 dngmipkteré jak jsme si
vyswetlili, musime rozepsat do nastupunipthu a konce. Takze 2 dny &d ovlivni 3 dny kalendéi.
Nasleduje jeden cely den volnaddchozi byl ovlivién dokEhem na@ni) a pokréuji dalSi definice dle rozpisu.



Jakmile je vSe nastavendegp tl&itko VloZse kalendézalozZi(coz trva az desitky utim) a zobrazi se aktudlni
mésic. Viz nasledujici obrazek. Pokud by nebyl ka&nwdparadku, Ize se v prohlizevratit tlacitkemZpét na
definicni formul& a provést v &m opravu. Nkdy je nutné zatrhnout volbgorigovat okrajové dny...;
zejména pokud jiz existoval kalerrd&tery nyni pepisujeme.

Editace kalendare plovouci kategorie "1 - Kol. A" za mesic duben 2015 :

| Pfedchozi mésic || Nasledujici mésic |

Obdobi Kategorie Upravit
01.04.2015 - 01.04.2015 | 6-Ranni 12 ~
02.04.2015 - 02.04.2015 | 6-Ranni 12 ~
03.04.2015 - 03.04.2015 | 10-Volno -
04.04.2015 - 04.04.2015 | 10-Volno ~
05.04.2015 - 05.04.2015 | 10-Volno ~
06.04.2015 - 06.04.2015 | 7- Noéni 12 nastup ~
07.04.2015 - 07.04.2015 | 8- Noéni 12 prab&h ~
08.04.2015 - 08.04.2015 | 9- Noéni 12konec ~
09.04.2015 - 09.04.2015 | 10-Volno -
10.04.2015 - 10.04.2015 | 6-Ranni 12 ~
11.04.2015 - 11.04.2015 | 6-Ranni 12 ~
12.04.2015 - 12.04.2015| 6-Ranni 12 ~
13.04.2015 - 13.04.2015 | 10-Volno -
14.04.2015 - 14.04.2015 | 10-Volno ~
15.04.2015 - 15.04.2015| 7-Noéni 12 ndstup ~
16.04.2015 - 16.04.2015 | 8-Noéni 12 prab&h ~
17.04.2015 - 17.04.2015 | 9-Noéni12konec ~
18.04.2015 - 18.04.2015| 10-Volno ~
19.04.2015 - 19.04.2015 | 10-Volno ~
20.04.2015 - 20.04.2015 | 6-Ranni 12 ~
21.04.2015 - 21.04.2015| 6-Ranni 12 ~
22.04.2015 - 22.04.2015| 10-Volno ~
23.04.2015 - 23.04.2015 | 10-Volno -
24.04.2015 - 24.04.2015 | 7-Noéni 12 nastup ~
25.04.2015 - 25.04.2015 | 8- Noéni 12 prab&h ~
26.04.2015 - 26.04.2015 | &-Noéni 12 prabéh ~
27.04.2015 - 27.04.2015 | 9-Noéni 12 konec  ~
28.04.2015 - 28.04.2015 | 10-Volno ~
29.04.2015 - 29.04.2015 | 6- Ranni 12 ~
30.04.2015 - 30.04.2015 | 6-Ranni 12 ~

Zkontrolujte tedy zaloZeny kalenda pokud je vSe v gadku, niizete pokréovat v menwKategorie / Plovouci
kategorie / Editacevkladanim kalenddi pro dalSi 3 kolektivy.
Od verze 8.59 Ize vSe vyraznsnadnit pomoci Sablon — viz dale info k novinkéerze 8.59.



Zde je tedy nastaveni pro kolektiv B:
Zde mazete vioZit stFidani kategorii do libovolného obdobi:

Od- 1.04 2015 Do: 31.12.2030
1. Kategorie: 10-%olno Did 1 2. Kategorie:
3. Kategorie: 7-MNoéni 12 nastup Dud 1 4. Kategorie:
5. Kategorie: 8-MNoéni 12 praba&h Did 1 6. Kategorie:
7. Kategorie: 10-%olno Did 1 8 Kategorie:
9 Kategorie: 6-Ranni 12 Did 1 10. Kategorie:
11. Kategorie: 10-Volno Dud 1 12 Kategorie:
13. Kategorie: 7-MNMo&ni 12 nastup Did 1 14 Kategorie:
15 Kategorie: 9-MNo&ni 12 konec Did 1 l6. Kategorie:
17. Kategorie: 6-Ranni 12 Did 1 18 Kategorie:
19 Kategorie: 6- Ranni 12 Dud 1 20. Kategorie:
21 Kategorie: 10-%olno Dni 1 22 Kategorie:
23 Kategorie: 8- MNo&ni 12 prab&h Did 1 24 Kategorie:
25 Kategorie: 10-%olno Drni 1 26 Kategorie:
27 Kategorie: 6-Ranni 12 Dud 1 28 Kategorie:

A vzhled zaloZzeného kalen@é

Editace kalendaie plovouci kategorie

Korigowvat olkrajove dny intervala

10 -Volno

8 -MNotni 12 prab&h
9 - Moéni 12 konec
6 - Ranni 12

10 -Volno

10 -Volno

8 -MNoéni 12 prab&h
10 -Volno

6 - Ranni 12

10 -Volno
F-MNoéEni 12 nastup
9 - Moéni 12 konec
10 -Volno

6 - Ranni 12

-

-

SR AR A A A A A

"2 _Kol.B" za meésic duben 2015 ;

15042015 - 15.

| Pfedchozimésic || MNasledujici m&sic |

Obdobi Kategorie Upravit
01.04.2015 - 01.04.2015| 10-Volno
02.04.2015 - 02.04.2015| 10-Volno
03.04.2015 - 03.04.2015 | 7- No&ni 12 nastup
04.04.2015 - 04.04.2015 | 8- MNoé&ni 12 prab&h
05.04.2015 - 05.04.2015 | 8- No&ni 12 prab&h
06.04.2015 - 06.04.2015 | 9-Noéni 12 konec
D7.04.2015 - 07.04.2015 | 10-Volno
08.04.2015 - 08.04.2015 | 6- Ranni 12
09.04.2015 - 09.04.2015 | 6- Ranni 12
10.04.2015 - 10.04.2015 | 10-Volno
11.04.2015 - 11.04.2015 | 10-Volno
12.04.2015 - 12.04.2015 | 10-Volno
13.04.2015 - 13.04.2015 | 7- Noé&ni 12 nastup
14.04.2015 - 14.04.2015 | 8- Noé&ni 12 prab&h

042015

9-Moéni 12 konec

16.04.2015 - 16.04.2015 | 10-Volno
17.04.2015 - 17.04.2015 | 6- Ranni 12
18042015 - 18.04.2015| 6- Ranni 12
19042015 - 19.04. 2015 | 6- Ranni 12
20.04.2015 - 20.04.2015 | 10-Volno
21.04.2015 - 21.04.2015 | 10-Volno

22 042015 - 22 042015 | 7-MNoéni 12 nastup

23042015 - 23.04.2015 | 8- Noéni 12 prab&h UloZ
24042015 - 24.04 2015 9-NMNoéni 12 konec UloZ
25042015 - 25,04 2015 | 10-Volno UloZ
26042015 - 26.04.2015| 10-Volno UloZ

27 042015 - 27

042015

6 - Ranni 12

28042015 - 28,

042015

6 - Ranni 12

29042015 - 29

042015

10 -Volno

042015 - 30.

042015

10 -Volno

I T T T R A



Strwené nastaveni pro dalSi dva kolektivy:(od verze 8.59 Ize vie pro B,C a D zjednodusibgdsablon — viz dale)

Kolektiv C:
Zde muzete vloZit stiidani kategorii do ibovolného obdohi:
Od: 1.04.2015 Do: 31.122030
1. Kategorie: 7-MNo&ni12 nastup ~ Dni 1 2. Kategorie: 8-Mo&ni 12 prib&h «» Dni 1
3. Kategorie: 9-Moéni 12 konec ~ Dni 1 4. Kategorie: 10-Volno - Dni 1
5. Kategorie: 10-Valno v Dni 1 6. Kategorie: 6-Ranni12 « Dni 1
7. Kategorie: 6-Ranni12 + Dni 1 8. Kategorie: 10-Volno  Dni 1
9. Kategorie: 10-Volno v Dni 1 10. Kategorie: 7-Moéni 12 nastup « Dni 1
11. Kategorie: 8- MNoéni 12 prib&h ~ Dni 1 12. Kategorie: 8-MNocni 12 prib&h ~ Dni 1
13. Kategorie: 9-Moéni 12konec ~ Dmni 1 14 Kategorie: 10-Volno « Dni 1
15. Kategorie: 6-Ranni12 + Dni 1 16. Kategorie: 6-Ranni 12  Dni 1
17. Kategorie: 10-Volno v Dni 1 18. Kategorie: 10-Volno » Dni 1
19. Kategorie: 10-Volno v Dni 1 20. Kategorie: 7-Mo&ni12nastup ~ Dni 1
21. Kategorie: 8- MNoéni 12 prib&h ~ Dni 1 22 Kategorie: 9-MNoéni12 konec - Dni 1
23 Kategorie: 10-Volno + Dni 1 24 Kategorie: 6-Ranni12  Dni 1
25 Kategorie: 6-Ranni12 v Dni 1 26. Kategorie: 6-Ranni 12 » Dni 1
27. Kategorie: 10-Volno v Dni 1 28. Kategorie: 10-Volno - Dni 1
Korigovat okrajové dny intervah [V]
Kolektiv D:
Zde miaZete vloZit stiidani kategorii do libovolného obdaobi:
Od:- 1.04 2015 Do: 31122030
1. Kategorie: 9-MNoéni12konec ~ Dni 1 2. Kategonie: 10-Voalno + Dni 1
3. Kategorie: 6-Ranni 12 v Dni 1 4 Kategorie: 6-Ranni12 + Dni 1
5. Kategorie: 6-Ranni12 » Dni 1 6. Kategorie: 10-Volno * Dni 1
7. Kategorie: 10-Volno v Dni 1 8 Kategorie: 7-MNoéni12nastup ~ Dni 1
0. Kategorie: §-MNoéni 12 prib&h ~ Dni 1 10. Kategorie: 9-Noéni12konec = Dmi 1
11. Kategorie: 10-Volno v Dni 1 12. Kategorie: 10-Volno + Dni 1
13. Kategorie: G-Ranni12 » Dni 1 14 Kategorie: 6-Ranni12 * Dni 1
15 Kategorie: 10-Volno v Dni 1 16. Kategorie: 10-Volno + Dni 1
17. Kategonie: 7-Noéni 12nastup ~ Dni 1 18. Kategorie: 8-Noéni 12 prab&h - Dmni 1
19. Kategorie: 8- Nocni 12 prib&h + Dni 1 20. Kategorie: 9-Noéni12konec = Dmni 1
21. Kategorie: 10-Volno » Dni 1 22 Kategorie: 6-Ranni12 * Dni 1
23 Kategorie: 6-Ranni12 v Dni 1 24 Kategorie: 10-Volno + Dni 1
25 Kategorie: 10-Volno v Dni 1 26_ Kategorie: 10-Volno + Dni 1
27. Kategorie: 7-Noéni12nastup - Dmni 1 28 Kategorie: 8-Noéni12 prab&h + Dni 1

VioZ | Korigovat okrajové dny intervah ||



Nastaveni prestavek:

Nesmime zapomenout na nastaveestavek. Definovali jsme si, Zégstavky budou v pevngasy. Na ranni
smen¢ bude prvni od 10:00 do 10:40 a druha od 14:004d201L N&ni sneny budou mit prvni pevnou
piestavku od 22:00 do 22:40 a druhou pak od 2:00.2(@. 2

Celé nastaveni se provede v mé&aiegorie / PevnésestavkyZde v hornicasti v tabulce Typy prestavek
v kategoriich“prepneme u kategorii 6 az 9 tyfeptavek n&evnéa klikneme ndJprav.

Typy pirestavek v kategoriich:
: Prestavky dle ZP|Pevné pfesta
Kategorie Nazev s kt:':;m} B nﬁg ey
1 Standardni @
2 Neomezena @
3 Ranni @
-t Odpoledni @
5 Nocni @ :
6 Ranmi 12 ® @
T Nocni 12 nastup F 2
8 Nocni 12 prubéh ® @
9 Nocni 12 konec @
10 Volno @
Uprav

Poté v dolnitasti nadefinujeme jednotlivégstavky v kategoriich dle obrazku nize:

Nastaveni pevanych prestavek:

Kategorie:| Den: |Zatatek|Konec|Odstanit
b Viechny |10:00 1040 | Smazat
) Viechny |14:00 |14:20 | Smazat
T Viechny [22:00 2240 | Smazat
8 Viechny [02:00 |02:20 | Smazat
8 Viechny [22:00 2240 | Smazat
9 Viechny [02:00 |02:20 | Smazat

Zakladani pevaych prestavek do kategorii:

Kategorie: Den: Zacatek Konec s
Pfid
1- Standardni - 0-VZechny ~ 1200 1230 ROEY

Tim mame definici festavek hotovou.



Zarazeni pracovniki do plovoucich kateqorii

Poslednim krokem je &it, ktefi pracovnici pat do jednotlivych pracovnich kolekfiv Standardéiv menu
Zanestnanci / Editace uddjklikneme v horni tabulce se seznamem &tmané na odkaaJpravit v fadku
poZadovaného zafstnance.

= i |
Dochaz;m} iistem 3000 ! Settideéni dle: Jména =
irma- Agro
AL RB&EAT ZamEsimanec Uprarit dem Karta |Odd.| Priva |Kateg. |Mistnost | Telefon D;'i]:' ‘::‘;: Spisy
B3 Zaméstnanci @ & Abrovska Alena |Upravit| Smazat | 4 1 p;:,ﬂll,g:m 2 Lasonalista e || Sx
= Editace adajh 5
[ Editace dochizky 5 @ & Adamec Karel Upravit| Smazat | 3 1 |Standardni| 1 Ne Ne | Své
;_;_"Ig Prohlizeni dochazky @ & Blanar Karel Upravit| Smazat | 3 1 |Standardni| 3 Ne Ne | sve
=] Wiimky dochazky
7 ¥ 3 g s = i 2 ; z = =
B Wiimky plestivek 5 & Doprava Ales Upravit| Smazat | 6 2 |Standardni| 1 Ne Ne | Své
g ;}j.lmk};h.kateg_c.}m 2 & Hulata Alexandr Upravit| Smazat | 2 2 Pro()hi:em 1 4 Ne | Své
=l Prawva editace (7 -
% ;'ﬁﬁgl“; opraviy & Pokusny Uzivatel | Upravit| Smazat | 1 | 1234| 1 p;’e“,’i | 102 |404303 | Viem |Ano| Vse
tehled pfitomnost 7 i
[ Personatistika (= & Sklad Ales Upravit | Smazat | 7 3 |Standardni| 1 Ne Ne | Swve
3 Firma @ .
’ i = : Prohlifeni 1 1 - x
Bl Oddéleni & & 7ak Adam Upravit | Smazat | 8 1 o (\.}!;:t]_l} Ne Ne | Swvé
Bl Swvitky T
- e - o 5 : v Daoch. Auta -
£ Kategoric @ Zaméstnanec Upravit |Odstranit |Index |Karta|Odd.| Prava |Kateg. |Mistnost |Telefon o E‘;ﬂ Spisy
i i = = = ey
I; ?Sta;u ; Pocet zaméstnanci cellkkem: 8 | z toho aktivnich: 8
=] Zrychlené menu
El Staré menu
@ Odhlasit
Zde miiete piidat nového zaméstnance. Polozka index musi byt unikdrni - kardy zaméstnanec nmsi mit jiné ¢islo!
T D &= T a

Poté se pracovnikipnese ddl do edit&niho formulde, kde rozklikneme polozkiKiategoriea z nabidky
vybereme pozadovanou plovouci kategorii (v hrarfag@vorkach a s popisem zvoleného kolektivu).

1

NiZe miZete upravit idaje o vvbraném zaméstnanci;

Jméno: Alena rovska Index: 4
Pravo: Prohl. a pfev. viem - ssssssssne Oddélent 1-Vyroba =~
Kategorie: 1-Standardni |_ ditace dochazlcy: Personalista ~ Zaznam je aktivni: /]
: 1- Standardni e 3 S = : e
; Sprava obédi N -
Editace pro" ol e e Piistup ke viem spistim [ prava obe e
Lze objednz 3- Ranni Mistnost: Telefon:
; 4- Odpoledni re————— —
Plistup don g _pokc Vidédéni ozndmeni [V ID karta &ip:
Modul dove &-Ranni 12 Dodateéné ukonceni abs. [ Kamery: Ne -
7-Mo&ni 12 nastup T m v e e
Seance lze 2 5 - No&ni 12 prabah Prehled s poznamkami: || Povolit Prehled V|
Mhze zadaw ?I} N\;’El”i 12 kaonec V| Celodenni absence s ¢asem: [ Objednat jidla: Povoleno -
-Walno
Upravg’:’l
3]-Kol.C =
[4] - Kol.D Z’
Automaticky

Naéti ID &ip pro Abrovsks Alena (4) | | SpravalDmédii | | DaliilDmédia | | Impori/exportz Active Directory (|

Nakonec klikneméJprav a pracovnik se jizif¢li k poZzadované plovouci kategorii — tedy kalemgaxn.
Takto postup# zaadime vSechny pracovniky do kolektia tim jim viast& piidélime rozpisy srén.




Piehledy plani smén:

Zkontrolovat spravnéifméleni snmén pracovnikm Ize na kolika mistech.

Jednotliv muzete kalendi@ prohliZzet najfiklad v menuOstatni / Srny. Zde vyberete ve spodéasti
konkrétniho pracovnika, jehoZ plan&nse zobrazi v tabulce kaleiidaPomoci spodnich tiek Ize gepinat
mesic, ktery chcete vid.

Kalendar smén pro Abrovska Alena (4) na duben 2015

1.04 2.04

oy | o | e | e |
06:00 - 18:00 | 06:00 - 18-00 e o g
6.04. 7.04. 8.04. o 10.04. 11.04. 12.04.
Noéni 12 nastup Noéni 12 pribéh |Noéni 12 konec i Ranni 12 Ranni 12 Ranni 12
18:00 - 24:00 | 18:00 - 06:00 | 00:00 - 06:00 & 06:00 - 18:00 | 06:00 - 18:00 | 06:00 - 18:00
13.04. 14.04. Pk IS gy i 0 18.04. 19.04.
m m MNocéni 12 nastup (Wocni 12 pribéh |Noéni 12 konec Vol W
° ° 18:00 - 24:00 | 18:00 - 06:00 | 00:00 - 06:00 ome ome
20.04. 2104, — o 2404, (2504 | 2604
Ranni 12 Fanm 12 e Volno Nocni 12 nastup [Nocni 12 pribéh [Nocéni 12 pribeh
06:00 - 18:00 | 06:00 - 18:00 2 22 18:00 - 24:00 | 18:00 - 06:00 | 18:00 - 06:00
27.04. o 29,04, 30.04.
Nozni 12 konec e Ranni 12 Rawi 12
00:00 - 06:00 2 06:00 - 18:00 | 06:00 - 18:00

| Piedchozimésic | | Nasledujicimésic | 4 - Abrovska Alena
Délka nazu smeény 15

- Zobraz

Kliknutim na datum se zobrazi i rozvrZzeni pracalwldy ve zvoleném dni. A to nejen vybraného, ale i
ostatnich pracovnik TakZze mate rychlifghled, kterou hodinu ma kdo pracovat.

Denni graf pirehledu smén na 13.5.2015

Pracovnik

Hodina

[¥/]

1011 |12

13

14 16(17

1819|2021

22

23

Abrovska Alena (4)

Adamec Karel (3)

Blanar Karel (5)

Dobrota Ales (6)

Hulata Alexandr (2)

Pokorny JiFi (1)

Slima Ales (7)

Zak Adam (8)
Vyvsvéthivioy:

Volno  Pohybliva doba = Pewna doba

P piitomen. Cislo. koéd abs.

Swvatek pohybliva  Swvatek pevna



Celkovy tydenni fehled plaig smen za vSechny pracovniky naleznete v mEategorie / Denni rozpis sm.
Je zde podrohinvidét jak naplanovana sina, takéasy jejiho trvani.

Editujete Pondéli 13.04.2015 [ Mésieni plan hromadny |
Jdinaden 13 ~ . 4 - . 2015
ey Pitek Sobota Nedéle Pondli Stieda Crrtek  |Fondy od
10.04.2015 11.04.2015 12.04.2015 13.04.2015 14, 15.04.2015 16.04.2015 | 1.4.2015
B, [l [ade P [P aspsemsoneli
e e, e, PR P reemenaai
e i i i o i el e
Spaoamim@ O [P TEReaan lisoo-oso0  Joooa-0600 | i
$ Hulats Meandk @ |35 100- 18000600 1500060 [0000 0600 | - |oson-1500 |oeoo-1s00 | %0
SPokoms D |icoo 2400 |1500-060  |1500-06%  |0000-0600 | . |osoo 1500 |ose0 1500 | 00
el gél:f}géflit}l;oi;onec 10-Volno 10-Volno g;i;f:ém g_él:atf;}l?illét}ﬂ 10-Volno 10-Volno i
8 Zik Aden (8) i;}{:};&iﬁt}gﬂ};{mm 10-Volno 10-Volno gé‘l;a;mjillém 3-61:}?11;00 10-Volno 10-Volno ot
Mssice pro suméf fondi 1 Délka nézvu smény 15

Polud je v tabulce u nékterého dne uveden ¢erveny !, pak neni dodrzena 12 hodinova pauza mezi naplanovanymi sménami.

Opt se Ize pomociiepinacich podiek ¢i vybéru konkrétniho dnefgsunout na jiné obdobi.

Pomoci tlditka Mésicni plan hromadnyze zobrazit i pehled rozpisu sem na cely nisic.

Dochazkovy systém 3000
Firma: Agro

AQNELLGRIS 0

[3 Zaméstnanci @
[3 Firma @
El Oddateni 5
B Svitky T
B[ Kategorie @
& Editace kategorii 5
= Plovouci kategorie (3
[E Osobni rozpis smén (7
Denni rozpis smén (7

evné prestavky (3
Absence na volné dny (7
Automatické kategorie (7
Nepfesiasové absence (7
[E Absence do stravenek (7

4 Ostatni @

& Zrychlené menu

& Staré menu

@ Odntasit

Meésiéni plin smén

Smeény mifete editovat jen u téch zaméstnanci, na které mate opravnéni editace a zaroved ktefi maji nastaveny Osobni rozpis smén.

Prohlizite
Duben 2015

Jdinaden 1 ~ . 4

2015

Standardni (08:00 hodin od 08:00 do 14:00)

|Neomezena (08:00 hodin)

Ranni (07:30 hodin od 06:00 do 14.00)

Odpoledni (07:30 hedin od 14:00 do 22:00)

INo&ni (07:30 hodin o4 22:00 o 06:00)

Po | Ut

Ut | st | G
20 |30

163:00

163:00

Fondy
157.5 (168)

A opet Ize prechazet na jina obdobi. Zobrazena je i sumaif@ndcovni doby naplanovanych &mpro
jednotlivé zamistnance.

Takto tedy Ize zkontrolovat spravné nastaveniipkimen pro pracovni kolektivy s detaily za jednotlivé
pracovniky do nichipdélene.

™)



Ukézka vyhodnoceni:

7 o~

N&tipovanou dochazku potétbeme prohliZzet n&fklad v menuZanestnanci / Prohlizeni dochazkyokud
v nastaveni firmy zapnete polozkw prohlizeni a editaci dochazky uwédi kazdého dnéislo kategorie; bude na
vypise ve slozenych zavorkach vedle datumu zobeatak@ sréna.

Pracovnik 4 - Abrovska Alena, Odd. 1-Vyroba, 01.04.2015 - 14.04.2015

Datum Prichody a odchody Odpracovano Balane Prestavky
St 01.042015 f6-Rawmni 12} 06:00-0 18:00-0 11:00 0:00  10:00 - 10:40, 14:00 - 14:20
Ct 2042015 {6-Ranni 12} 06:00-0 18:00-0 11:00 0:00  10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
Pa 3042015 {10-Folno} 0:00 0:00

So 4042013 {10-Folna}
Ne 5042015 {10-Volno)

Po 6042013 {7-Nodni 12 nastup!  Velilkonoini pond&li 520 000 22:00-22:40
_ 18:00-0  00:00-0
Ut 7042015 {8-Nocwni 12 prabéhl 0000-0 06:00-0 11:00 000  02:00 - 0220, 22:00 - 22:40
18:00-0  00:00-0
5t 3042013 {O-Nocui 12 konec} 00:00-0  06:00-0 540 0:00  02:00-02:20
Ct 0.042015 {10-Volno} 0:00 0:00
Pa 10.04.2015 f&-Ramni 12} 06:00-0  18:00-0 11:00 000 10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
So 11.042015 y6-Rawni 12} 06:00-0  13:00-0 11:00 10:00 - 10:40, 14:00 - 1420
Ne 12042015 {&-Rawni 12} 06:00 -0 13:00-0 11:00 10:00 - 10:40, 14:00 - 14220
Po 13042015 {10-Foilno} 0:00 0
Ut 14.042015 {10-Folno} 0:00 0:00
Obdobi Prevod|Fond |Odpracovano [Fozdil |(Odprac +Pievod|Rozdilt-Pievod
01.042015 -05.042015( 0:00 |22:00 22:00 0:00 22:00 0:00
06.042015 - 12042015 0:00 |535:00 55:00 0:00 55:00 0:00
13042015 - 14042015 0:00 | 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Celkem za obdobi| 77:00 T7:00 0:00

Prac diy |Svatky|Soboty a Nedéle |Dovolena [Nemoe |SluZebni cesta|Ostatni absence [Prestavioy

o 1 4 0 0 0 0 0
Stay |Pievod|Letodni|Celkem Cerpano|Thstatek
dovoleng| 3 20 23 11 12
Datum tisku

Podpis zaméstnance Podpis vedouciho 14042013 09:08



Zavér:

Pokud si tedy srovnameipodni excelovou tabulku se skébgym planem srn v samotné dochazce ritéghad
za kwten, zjistime Ze vSe odpovida pozadovanému rozpisu.

kveten [ 4] 2|3 4[5|6|7[8]0][10]11]12]13]14]15[06]a7] 18] 19]20]21]22]23] 2| 25|26 27|28|29|30]31

2015 |Pa|Se |Ne|Pa| Ut | St| Gt |Pa|Se|Ne|Po| Ut | St| Ct|Pa|So|Ne|Po| Ut|St|Gt|Ps|So|Ne|Po|Ut|st|Ct|PafSo|Ne
Kolektiv A Nz: Np: Nk R:RIR Nz : Np: Nk R:R Nz Np: Np! Nk R:iR
KoleldivB | Nz: Np:Np: Nk R!R Nz i Np! Nk RIRIR Nz: Npi Nk R!R Nz: Np: Np
Kolektiv C | Nk RiR Nz Np Np: Nk RiR Nz Np:Nk R R R Nz Np: Nk
KolektivD | R R iR Nz:Np: Nk RiR Nz:Np:Np: Nk RiR Nz Np: Nk RiRiR
Pro gehlednost mame v kazdém kolektivu vzdy 2 gstmance a v abecednimipdi tak, aby jedefédek
horni tabulky (kolektivu) odpovidal dmaradkim (zangstnan@m) spodni tabulky.

P2 Kvéten 2015 P = ' :

Pi |So|Ne|Po|Ut|St|Ct|Pi|So|Ne|Po|Ut|5t|Ct|Pa|So|Ne[Po|Ut|St|Ct|Pa|So|Ne|Po|Ut|St|Ct|Pa|So|Nel|F
ey |2 |3 |a|s |6 |2 |8 |0 |0 n|12|1a]145]16 19|20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 20 |30 |31 [rasosn
Abrovska || ol e = o
Alena (4) 10V |10V WV 10V 15400
Adamec - |
s s E | Eoo e
= I R - = I

Alexandr (2)

IIII £

Pokomy
Tifd (l}

Ales ()]

Adam ®

o G

g B

o s o R

] o o R v o R -

EEoaEE 1 EooEsE | EooomT O ok
B oo R v o o R o o R

e R R e - e

v o B 5 e o 1

176:00

Nap‘iklad panKarel Adamea kolektivu A ma prvni 3 dny volno. V po#éldl4. nastupuje na ®ai, kterou
dokorti v Gtery 5. a jegtveter nastoupi na druhou ¢rd. Tu dokogi ve stedu 6. v Sest rano a pak jiz ma
volno et ¢tvrtka. V patek 8. nastupuje na ranni¢sin, kterou ma i v sobotu a rgid V pondeli 11. a Utery
12. ma opt volno, které mu kot ve stedu 13. nastupem nadri v 18:00.

Pea Patek Sobota Nedéle Pondéli Utery Stfeda Civriek F‘:f-
cavndlc 152015 252015 3.52015 4.5.2015 5.5.2015 652015 150015 (Lo

10-Volno 10-Volno 10-Volo 7-Nodni 12 ndstup |8-Notai 12 pribih|9-Nokni 12 konec |10-Volno _

& Adamec Karel (3) 18:00-24:00  |18:00 - 06:00 00:00 - 06:00 =

Prvni tyden miZzeme vidt i na vifezu z denniho rozpisu $m kde jsou uvedenyasy.

Podrobné informace naleznetefirpéce nastaveni_smen.pdftera je na instatmim CD dochazky ve slozce
Prirucky nebo i gimo v programu Dochazka 3000 v administratorskémuférma / Navody PDEJe zde i
vyswétleno, jak udlat piipadné znsny kalend&i ¢i nastavovat vyjimky pokud piebujeme Bktery denieba i
jen pro jednoho pracovnika nastavitésiy jinak. Rirucka navic popisuje dalSi 4 igoby definice sgnného
provozu, takZze nentdba pouZivat jen plovouci kategorie, ale moznestifohem vice.



Od verze 6.77 najdete v programu Dochazka 3000rt&ké plan sngn. V fadcich jsou dny #sice, ve
sloupcich nisice dale rozflené na jednotlivé kolektivy. Program wrdm planu zobrazuje jak zastnance
pridélené do plovoucich kategorii, tak i ty, Ktenaji definované osobni rozpisy &m

Rocni plin smén

Smény mitfete v rofnim plinu jen prohlifet.

ProhliZite rok 2015 | O rok vpfed Jdinarok: 2015

Leden Unor Biezen Duben [ Kvéten Cerven | Cervemec | Srpen \ Zai Rijen | Listopad Prosinee |
alelc|pfe Ale[clpfe REEEE [ale[c[pE] REEEE [sB[cloe]  [alelclpe[  [alglclpfe]  [alzlclpfE [ae[cloe]  [alelc]pfE [alz[cp]e
& [1 [s[s[s[s[s[we[t [s]s[s[s]s[ve]1 [s[s]s[s]s]se es [ [VEERY RVE | 1 REEFEC IE Vi~ ¥ Kl
Pa|2 |5|5|8|5|5|Po|2 [8]8|5[5[5/Po|2 |5[8]5]5|8|Ct \ i 7
So|3 |8|5|8|8(8|Ut|3 [s[s|s|s|s|Ut|3 |s[s|s|s|s|pa |
Melt |5(8|s|s 8|5t [+ [s]s|s[s|s|st |+ [s|s]s]5(8|s0
Po|5 |8|8|8|5|8|Ct |5 |8|8[8|S[S|Ct|5 [S|S|S|8[8|Ne
Ue|s |8|88|s|s[ra|s [8]s|s[s|s|ra|s [8]5]s |88 |Pe
st |7 |8|8|8[8(8(50|7 |8[5]8|8|8|s0|7 |8|8[s|8 (8|0
Ct|s |8|8(5|8|8[Ne|s [8]8|8[s[8|Ne|8 |8[5]8]8]8|st
Palo |5|8/8|85[Po|o [s]8|8[s[8/Po|o |8[5]5]5]8|Ct
So|10(S|8|S[S [8|Ut [10|8[8|S|S|S|Ut |10|8[S|8|5|S[Pa
Ne|11)5|5 /8|8 5[5t [11]s]s|s[s|s]st 11|55 ]5(s|s0
Po|12]8|8|8|8 [8]Ct |12|8[5[8[8|8|Ct 12|58 |55 (5|8 [Ne
Ut [13|8|8 (8|8 |8|pa 13 8]8|8[s |8 P4 13|58 [8]8 8|8 |Pe
st [14]88(8[8 (8|50 |14]8[8]8 (88|50 14|85 |8[s|8 (5|
Ct [15)8|8|8|8 |5 [Ne|15[8|8|5[8 |8 Ne| 15|58 [5]5 |5 |85t
Pa (16|55 (8|8 |5[pa [16]5]8|5[8|8|Pa 16|58 |85 |8 8|t
so(17]8|8|5[8 8|0t [17]8[s]s|s (8|0t 178 |5[s|5[8|Pa
Ne|13)5|8 8|5 |55t [13]s]s|5[s 8|5t |18]5]5]5 |5 (8|50
Po|19]8|5(5|8 [8|Ct |19|5[5[5[s|8|Ct [19|5 5[5 [5 |5 [Ne
Ut 2088 |8|8 |8|pa |20[8]8|8[s |8 pa | 20|58 [5]5 5|8 |Pe 20
st [21]8|8|5[8 5[50 |21(8[8]8(8 (8|50 215 |5[s|5 (8|0 1]
Ct 22|58 (8|8 |8 [Ne|22[5]8|5[8 |8 Ne | 22| 8 [8]5 5 8|5t [2[;
pi 23| [ss[s[s[re [23] 5 [s[s s[5 ]P0 23] 5] [s[s]s]éx s [v =]V o = [v 2w (8 v[c: | |3
so|24[ss[s[s [s[0c [24[s]s]s[s]s[ 0 [2¢] s[s[s[s]5]P4 |2+ B[V R s« |2« R R | 2
Ne|2s|s[ss]s 5]t [25] 55|85 ]s]se [25]5]ss]5s]se \ s MR v W c: RV E[V[Es- s
Po[26|5|s|s]s|s|ce [26]s|s|s]s s |cx [26] 5 [s[s s [s]rve |26 i |26[W |26
Ut [27)8 |8 8|8 |8|pa |27]8]8|8[s |8 |Pa | 27|58 [8]5 5 |8 |Po :
st [28]8|8|5[8 5[50 285 [8]5 (58|50 285 |5[5|5 8|
Ct|20/8(8 (888 Ne|20|8(8[8|8 (8]
HIBEEEE Po |30|8|8[8|8(8]¢t
So|31]8|8|8[s |8 Gt |31]s|v[s|s|s
Tabulka zkratek rozpisi Tabullka zhkratek kategorii
A|Kol. A - plovouci kategorie 1 8| 1-Standardni (08:00 hodin od 08:00 do 14:00) .|6-Ranm 12 (11:00 hodin od 06:00 do 18:00)
B|KolE - piovouct kategorie 2 IN | 2-Neomezens (08:00 hodin) l| T-Noéni 12 nastup (05:20 hodin od 18:00 do 24:00)
C|KolC - plovouci kategoriz 3 R [3-Ranni (0730 hodin o 0600 do 14:00) l| 8-Notni 12 pritheh (11:00 hodin od 18:00 do 06.00)
D |KolD - plovouci kategorie 4 O [4-Odpoledni (97:30 hodin od 14:00 do 22:00) l|97Nu'cm' 12 konec (05:40 hodin o4 00:00 do 08:00)
E |Osobni rozpis prac. § - Rovay Ales IN| 5-Noni (97:30 hedin od 22:00 do 06:00) W| 10-Volno o

Délka nézvu smény 1 [V Pousivat barvy [ Pousivat isla kategorii.

Doplnéni:

V nowjSich verzich programu Ize ve formtilaro vlozeni stidani kategorii pouzivat takzvas@blonya préaci
s nastavenim sén si tak usnadnit. TakZe si Iz& pefinici kolektivu A ulozit formulé pro viozeni gidani
smeén jakoSablonua tu poté pouzit pro kolektivy B, C a D pouze syputim datumuimz se prace

s nastavenim rozpisu jejich 8mvelmi vyrazi usnadni. Viz popis k novinkam verze 8.59%irygce Nastaveni
smen, kterou najdete v merfirma / Navody PDF



