Dochéazka 3000 — Pracovni po#ny
moznost evidovat vice pracovnich poizantstnand

Existuji 3 moznosti feSeni. NiZe je nejprve popsana 1. moznost. DalSi pak najdete popsané od strany 7 dale.

Redeni A:Dochazkovy systém Dochazka 3000 umi od verze é/ffvat a vyhodnocovat vice pracovnich
ponera u zangstnand. Tuto funkcionalitu musi administrator nejprve mapt v menu Eirma / Editace

Udaj* zatrzenim polozkyPovolit vice pracovnich po#ni u zangstnana“. Modul pracovnich pogri pak
vlastre nahradi dosavadni modul fyprace a funguje téthidentickym zgisobem jako fivodni typy prace. Je
tedy tebarici, Ze dochazka kiumoziuje typy prace nebo pracovni pé&m Nikoli kombinace obou

Pokud nepdebujete evidovat vice pracovnich porhjednoho za@stnance, vySe uvedenou polozku ani nezapinejte, ten
navod nepdebujete a program pak bude automaticky pouzivatg@@eden (hlavni) pracovni pém

Pracovni poriry je tteba nejprve nadefinovat v meRirma / Pracovni porry - zadani
Poté si je pracovnici v fibéhu pracovni dobyipuji bud’ na terminalech nebags PC
Vyhodnoceni se provadi v mefstatni / Pracovni poény

Tato grirucka popisuje vSechny 3 vySe uvedené kroky pliksené dalSi podrobnosti.

1. Definice pracovnich ponira — menu Firma / Pracovni pondry - zadani

Pontry je tteba nejprve nadefinovat v menu Firma / PracovnigognV hornim formulé ,Zakladani
pracovnich porri“ zadavate jméno pracovniho p&nna jehatislo v rozsahu 1 az 99. Hlavni pracovni gom
je automaticky fednastaven a méa vzdy kéd 0 (nula) a je vzdy zahiaj¢mstatnich izete nastavovat také
stav — pozastaveny nebo ukeny pongr nelze¢ipovat. Pokud jej &ktery pracovnik na terminalu zada,
dochéazkaislo zahodi a pouzije nulu — Hlavni RBpovat Ize pouze prac. paimy ve staviZzahajeny
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Pres tl&itko ,Nastaveni giplatki“ 1ze zadat fiplatky ke vS8em vlastnim paimim krome hlavniho. Tyto
hodinoveé piplatky pak umi program vyhodnotit i v sumarnicktagach jako je vykaz, vysledovkaehledka,
xml export atd.

Ve spodnim formulé je treba nastavit prava pegpovani jednotlivych pracovnich pami. Pravo se nastavuje
tak, Ze vyberete potna k remu kategorii. Ke kazdému pracovnimu pgmje mozné zadat vice kategorii —
postupnym zalozenim vi¢adki. Timto zajistite, Ze pouze zastnanci ve zvolenych kategoriich budou mit
moZznost zvolené pracovni pém cipovat v dochazce. Pokud j@pne rekdo z kategorie, ktera neni k pém
pridélena, prograntislo prace zahodi — nastavi nulu a prace budetapedo hlavniho pracovniho pém.



Timto tedy nagiklad zajistite, Ze uklizdy, které maji vlastni kategorii, nebudou mogkteré pracovni
ponkry zadavat. Kategorii pati uklizekam prost k pracovnimu powru negiradite. Hlavni pracovni pain
(s kédem nula) je vzdyrjaélen ke vSem kategoriim.

V horni tabulce je vyuZito nastaveni hodinové sakbgré poté mize slouZzit pro vyhodnoceni mezd.
Ukazka nastaveni sazetep tl&itko ,Nastaveni fiplatki* :

Nastaveni priplatka K pracovnim pomerim:

Cislo Stav Popis Sazba K&/hod. Upravit
0 Zahajeny | Hlavni PP
1 |Zahdjent | Vedlejsi PP + 5 Ké&hod. || Upravit
2  |Zahdjeny |Price na ZL + 17 K&hod. || Upravit

Priplatky se vyhodnocuji nejen ve vyhodnoceni praédvpongria (Ostatni / Pracovni palry), ale také v
exportu vysledovky profenos do mezd (Ostatni / Vysledovka), nefimp v mzdovém modulu, ktery je
soutasti Dochazky 3000 (Ostatni / Mzdy).

Posledni tlaitko, které je v menuFjrma / Pracovni porry — zadani“ k dispozici, je tlditko ,Precislovat
pracovni porary“ . Toto vyuZijete, pokud matépovaci dochazkové terminaly BM-Term nebo BM-teroeP|
napojené naidici jednotku BM-RJ02. Zde je totiz omezeni, Zesadcisla typu prace, ktery se pouziva grav
pro ¢ipovani pracovnich poén, je opravdu pouze 0 az 99. U terminfkziidici jednotky toto omezeni neni,
ale v off-line zapojeni s RJ je rozséikel takto omezen. Proto pokud byste nahod#&lupracovnich pordra
hodre (pies 99) a &ktery jiz nebude dale vyuzivan, je mozné jej tintaditkem pgecislovat na vys&tislo 100 a
vice. Tento prac. po&nsice nebude mozné z terminalu zadavat, ale tadigprotoZe je stefrukorten.
Pavodnicislo se Vam tak uvolni pro novy pémTakZe v programu stéle budou staré jiz neplptaéovni
ponkry dohledatelné (budou miisla 100 a vice), akdsla 1 (0) az 99 jsou volna pro pém aktivni a starymi
ukontenymi nejsou blokovana.

Piecislovani pracovnich poméri:

r

Cislo Stav Popis
1 Zahajenv | Vedlejsi PP
2 Zahajeny (Prace na 7L

Zde miZete piefislovat zvolen¥ pracovni pomér:
Stavajici ¢islo pomera: 1-VedlejsiPP - Mowe éislo: Preved

Tato situace je alergjme pouze teoreticka, protoze tolik fypracovnich porra jinych nez pracovni poén
hlavni Zejmeé v bézné firme nikdy nevznikne.

2. Cipovani prace na pracovnich pordrech zaméstnanci

Jak jiz bylofe¢eno vySe, zagstnanci mohou pracovni peény zadavat jak $ cipovani es p@itac, tak
pomoci termindl nacipy, karty, otisky prstu atd. Na terminalech je&tiio ¢i volba ozné@ena ¥tSinou jako typ
prace nebo pracovni kod.

Zamestnanec, ktery jizip pfichodu do prace&sinou jiz vi, na jakém pracovnim pérm bude praci
vykonavat, zada jehaslo jiz pri ¢ipovani tohoto prvniho rannihdiphodu takto:

a) Fi ¢ipovani na PC vyber&slo prac. porru ze seznamu u poloziBrac.poner pied vloZzenim fichodu.
b) U termindlu BM-term zmikne klavesu * (h¥zdicka), vyrukagcislo pongru a gilozi kartukip.

c) U terminalu BM-termPlus znikne klavesuryp Prace vytukacislo prace aiflozi kartugip.



d) U biometrického terminaluibozi prst a na vyzvuRracovni kétl zadagislo pracovniho pogiu a zmékne
OK. U téchto terminal musi byt podpora prac.kéda nastaveni terminélu zapnuta na volbodela v
dochazce musi byt formét terminalu spréwmastaven, aby byl prac.kédepeden na pracovni pém(oznaeny
jako typ prace) a ne ridslo prerusSeni/absence.

Pokudcislo pongru pri prvni prichodu nezn&ipne si normalni fichod bez kodu po#énu (u ¢ipovani ges PC
necha typ prace O-Hlavni PRIakmilecislo pracovniho pogu zjisti, ¢ipne si znénu ppongru takto:

a) Fi ¢ipovani na PC vybere misto volbyi€éhod/Odchod polozkdmena PPa ze seznamu pam

b) U termindlu BM-term zmikne kldvesu C, Wukacislo pongru a gilozi kartugip.

c) U terminalu BM-termPlus znilane klaveswnena prace vytukacislo pongru a gilozi kartugkip.

d) U biometrického terminalu zréine funkni klavesu pro zgmu pracgnutno nastavit pomoci viastniho forméatu
terminalu — viz dokumentace kizzeni) piiloZi prst a na vyzvuRracovni kéd zadacislo pongru, OK.

Takto mize nenit praci nafiznych pracovnich po#nech i rekolikrat v pribéhu dne. Dilezity rozdil je v tom,
Ze [ zméne poneru musi mit pedchozi identifikaci bdi pfichod, nebo zinu PP. Znina pongru totiz k
existujicimu pichodu zapiSe odchod a hned automaticky zaloZi pidthod jiz s novyntislem pracovniho
pongru. Zména pongru tedy ukowi predchozi seanci a zalozi novou. Proto je nutné spraadavani na
termindlu, aby logicky navazovaly identifikace.

Neni tedy moznéipprvnimipovani tento den (prvnifigchod) pouZit zrénu prace. Ta se pouZiva az vlmhu
jiz zapa@até pracovni doby.iP¢ipovani na PC prograntigadavani prvnihoifchodu nebo po odchodu (rfap
na kratkodobéigruseni) ani volbu pro ztnu prac. por&ru nenabidne. Alefpcipovani na terminalu jedba
logiku dodrzet.

Pokud jiz pracovnik odchazi danikonci sménu) nebo odchazi nagruseni (naip na olgd), st&i cipnout
normalni odchod. Zada-liipodchodu rovez ¢islo pracovniho potu, je tento pouZit pro celou posledni
seanciposledni parichod — odchod)Toho Ize vyuzit v tomifpads, kdy poner pri ptichodu nezadal,dmem dne
pracoval jen na jediném typu prace a zapdrja) zménou pongru zadat. R odchodu tedy rive dodatené
takto Winit.

Pokud se nasledrdo prace oft vraci a chceislo pracovniho po#nu zadat, nepouZzije ztnu prace (!), ale
zada préci jako u prvnihdiphodu (napu BM-term gres hézdicku).

Je teba také upozornit nagrvolenou funkci programu pro zamezeni dvojichtifieaci — zahozeni
duplicitnihog¢ipnuti. Mezi jednotlivymiipnutimi stejného pracovnika byeta uplynout alesppl minuta.
Jinak bude druhé a dal§pnuti ve stejnou minutu zahozeno jako duplicita.

Nyni ukazka, jak vypada vypis dochazky s uvedergiac. pordry, které pracovnikdnhem dne dal:

Na prvnim pikladu vidime dochazku pani Kofre:

Pracovnik 2 - Koneéna Eva, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04 2012
Dratiumn Ptichody a odchody Odpracovano Balanc Prestaviey
Fo 16042012 05:55- 0&:03 - 02 00z 12:00- 12:30
06&:03 - 1432 -0 [5]
Cbhdobi Pewvod|Fond |Odpracovano [Rozdil |Odprac +Pfevod [Rozdil+Pewod
16042012 - 16042012 0:00 |2:00 202 002 202 00z
Celkem za obdobi| 2:00 202 0:02

Pani gisla v 5:55 a nedala zadny prac. gonV 6:03 se dogdéla, jakou praci budedht a tak stipnutim
zmeny prace zadala pam5 (islo v hranatych zavorkach), kde pracovala az abhodu v 14:32.

Prvnich 8 minut je tak automaticky zapeno do hlavniho pracovniho péra (Cislo 0). Bylo by mozné celou
praci nechat zagpdtat do pondru 5 tak, Ze by n#povala znénu pongru, ale musela by sifpéipovani odchodu
pracovni pondr 5 zadat. Tedyipodchodu nezapomenout, Ze pracovni ponebyl doposud nastaven. Pak by
bylo vSe ¥etné Uvodnich 8 minut zagteno do poréru 5 — na vypise by byl u tohoto dne jen jedédek.



Na druhé vypise je dochazky pana Rosického:

Pracovnik 3 - Roesicky Jifi, Odd. 1-Testovaci odd., 16.04.2012 - 16.04.2012
Dratum Ffichody a odechody  Odpracovdano Balanc Pestdwvlor

Fo 16042012 0&:16 - 11:20 - [1] 230 0:=0 11:20- 11:50
11:56 - 13:04 - [1]
1304 - 15:45 - ]
13:45 - 15:232 - [1]

Ohdobd Fievod|Fond|Odpracovano [Rozdil [Odprac +Pfevod [Rozdil+Pfevod

16042012 - 14.04.2012| 0:00 |=:00 230 0:30 230 0:30
Celkemm za obdohi| 2:00 2:30 0:z0

Ten hned f prvnim giichodu ¥dél, Ze bude pracovat na pracovnim goml, takZze hnedippiichodu ponir
zadal (na BM-term hszdickou). Praci dlal az do 11:20, kdy odeSel nagolfprestavku (kod abs.7).

Pokud by porér nezadal ranoippiichodu, mohl jej zadat i v tomto okamziku, kilguje odchod na aial.
Postup na BM-term by byl tento - zthkée B (odchod), 7 (estavka/obd, tedy absenci na kterou odchazi), *
(hvézdicku-typ prace), 1&islo pongru ze kterého odchazi)imzi kartugip.

Poté se v 11:56 vraci z &ia zg@t do prace a zrovna zadava, Ze bude pracowhtnappondru 1. Postup na
BM-term: zm#&kne A(@ichod) nize ale nemusi znilanout 7 (gichod z obda, ale program jej umi doplnit
sam), * (h¥zdicka-zadani prace), Zislo pormeru na kterém budestht), @ilozi kartug€ip.

Ve 13:04 pestal pracovat na pamu 1 a geSel na porr 2. Vyuzil tedy zndnu prace. Na Bm-term zrééne C
(zména prace), 2 (pown na ktery pechazi), pilozi kartu€ip.

Ve 13:45 se off vratil k pontru 1 — pomoci zrny prace nahral kéd &imz ukortil predchozi porér 2.

V 15:22¢ipnul odchod - odeSle damNa Bm-term pouzeioZzi kartukip, nemusi mékat nic. Ale vysledek
by byl stejny i pokud by zng&l B (odchod), * (h¥zdicku — zadani postu), 1 ¢islo pongru ktery doposud
delal), priloZzeni kartytip. Vysledek bude v tomtorfpack stejny, protoZe pokud neztkde nic, program vse
doplni.

Velice dilezité je tedy spravné zadavani — logické navazseanci pichod-odchod. Pro kazdou seanci (par
pitichod-odchod) je pouze jeden pracovni po(m hranatych zavorkach).

Pracovni poriry tedy definuji gco uplre jiného nez peruseni (kratkodobé absence).

Pracovni ponr iika, co pracovnik&al mezi gichodem a odchodem. Tedy v dopkdy byl na pracovisti.
Kdezto greruseni (kratkodoba absen¢i&g, co @lal v doke, kdy na pracovisti nebyl.

Nap‘iklad kod absence wiphoduiika, co @lal predtim, nez pSel. Kod absence u odchoti4a, co bude &at
(na jakém budeipruseni) poté, co odejde. Dostupné kombryseni (mze jich byt max.20) a rozsah jejich
uznavani se nastavuje v kategoriich ve 20 tabulpéatkody 1 az 20.

Zatimco pracovni po#ny se nastavuje v meritirma / Pracovni porty - zadania rozsah uznavani je dany
pohyblivou pracovni dobou nastavenou v kategowigklené tabulce zakladnich pararmetr

3. Vyhodnoceni pracovnich porrt — menu Ostatni / Pracovni poréry

Nyni jiz piistoupime k vyhodnoceni pracovnich pwiy které pracovnici v dochazcedigovali.

PrestoZe se vyhodnocené doby uznané na pracovnickreahra vySe jejichifplatki prendsi i do expoit
vysledovky, xml exportu, vykazujehledky a gkterych dalSich sestav, jedna se pouze o sumarsiz&cito
sestavach. Podrobné vyhodnoceni prace na pracopoiaiiech se 8l4 v menu,Ostatni / Pracovni porry“.
Toto je hlavni sestava pro vyhodnoceni pracovnahepi.

Nejprve se zobrazi formul@ro zadani podminek k provedeni vyhodnoceni.
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Zadame tedy v pravém hornim formitil@ké pracovniky chceme vyhodnotit. Je mozné ki’ vSechny,
nebo jednotliva oddeni, gipadré jmenovit jednoho ze zadstnand.

Dale zvolime, které pracovni péng chceme do vyhodnoceni zahrnoutéOp mozné zvolit bdi vSechny,
nebo jen konkrétni typ.

Nasledr bud’ vybereme konkrétni obdobi zadanim daiwio polozek Od: - Do: a poté spustit v¢pd
tlacitkem ,Vybrané obdobi:* Nebo program ve formuiénabizi i rychli vylgr Minulého tydne, Minulého
meésiceci Tohoto nesice. Pak sta kliknout primo na tl&itko dle jeho ndzvu a nerieba datumy vyplovat.

Poté se spusti vypet a ffiprava dat. Toto ize réjakou dobu trvat. Program po chvilcetma vypisovat které
zanmestnance pravpccita a jaké porery. Je tedyiteba vykat na dobhnuti konce vypéti, které mohou trvat v
zavislosti na rychlosti PC, délce vybraného obdpbitu zangstnané a mnozstvi ndpovanych zaznami
nékolik minut.

Pokud se v fitb¢hu vypaitu na koncikadku u kterého pracovnika zobraztrvené vykicniky, je v jeho
dochéazce chyba. N#glad si zapomél ¢ipnout odchod. Jeho data tedy nemusi byt (a zglieawiejsou)
spaitena spravéia je teba jeho dochazku opravit. AZ poté spustit wgh@novu.

Jakmile je vypoet dokorten, zobrazi se dole na konci strankyitko Dale, na které st& kliknout a nasledh
se zobrazi sestava s vysledky. Viz ukazka:

Souhrn pracovnich pomérii Od: 01.03.2014 Do: 11.03.2014

Cas odpracovany jednotlivyimi pracovnilky na pracovnich pomérech.

Tiidit podle: [ Prac. pomé&ra | Twp vipisu |m

Pracovnils Prac.pomér Cas Priplatelz

Movalk Karel (2) 0 - Hlawvni PP 24-00
1 - Vedlejsi PP B-00 40 - K&
2 - Priace na ZL 16:00 (272.- K&
Sowler pFfiplathci pracoviiloa 2 - |372,- E&

Patelk Jan (1) 0 - Hlawni PP 2955
1 - Vedlejsi PP 14:-50 T4 - K&

Souhrn odpracovanych €asia na jednotlivich pracovnich pomé&rech.

Pracovni pomér Pracovniloa Cas Priplatlcy
0 - Hlavni PP 2 53:55
1 - Vedlejsi PP 2 22-50 114_- -
2 - Prace ma ZL 1 16-:00 |272. - K&
Cellkcove soudty 0245 |386_-




Vysledna sestava je raddna na d¥ tabulky. Horni tabulka je sumda zandstnance. Spodni tabulka je suma
za pracovni posry. Pokud byly definovanyifplatky (hodinové sazby — viz str. 2), jsou sumarémy jejich
vypocty. U horni tabulky je moznérgpinat vypisiidény bud’ podle pracovnik nebo podle typu préace.

Dale je mozné horni tabulku pomocicitka Podrobre piepnout na denni zobrazeni. Viz ukazka:

Soucet pFiplaticd pracovnilca 1 - | 74,- E&

XML Export T
Vysledovka &3

Dochazkovy systém 3000 Souhrn pracovnich poméria Od: 01.03.2014 Do: 11.03.2014 =
Firma: Manex Duo
@ Zaméstnanci & Cas odpracovany jednotlivimi pracovniky na pracovnich pomérech.
3 Firma @ Tridit podle: Typ vipisu: | Struéné
=l Oddéeni 5 =
B Swvitkey =59 Pracovnik Datam Prac.pomér Cas |Priplatek |[Poznamka
@ Kategorie @ Novak Karel (2) 03032014 2 - Prace na 7L 8-:00 136.- K&
0 ) v et 04 03 2014 0 - Hiawvni PP 8-00
E Auta S
E Spisy 05.03.2014 0 - Hlavni PP 8:00
3 Obédy & 0603 2014 1 - Vedlejii PP 8:00 40.- K&
= Souhrn dochazky ¢ =
@ Mzdy 5 07.03.2014 2 - Prace na 2L 8:00 136.- K&
5 Oznameni 10.03.2014 0 - Hlavni PP 8:00
? Symboly "_ g = Soucet pFiplaticti pracovnilca 2 : | 312,- K&
E Prac poméry
=1 Absence =7 Patek Jan (1) 03.03.2014 1 - Vedlejsi PP 8:00 40.- K&
E Vioz prici 04.03.2014 0 - Hlavni PP 8:00
=l Dovolené (5 |=
i Ksascabs. o 05.03.2014 1 - Vedlejsi PP 6:00 30.- K&
_E Smény [ 06.03.2014 0 - Hlavni PP 8:00
= SEdal I er e 07.03.2014 0 - Hiavni PP 8-00
E Kontrola 5
E] Noéni price [ 10.03.2014 0 - Hlavni PP 5:55
3 Export dochaziey 10.03.2014 1 - Vedlejsi PP 0:50 4.- K&
=l Priichody ¢
=]
=
E Grafy 5

= Vypis s absencemi [

B Vykaz 5 Souhrn odpracovanych £asi na jednotlivich pracovnich pomérech.

= Pienhledka (7 Pracovni pomér Pracovnikia | Cas Priplatlcy

[3 Exporty do mezd &

= ni 2 s3-55

[ Zakarnické sestavy & 0 - Hlavai PP = 3335
= Zrychlené menu 1 - Vedlejsi PP 2 22:50 |114,- K&
E stare menu 2 - Price na ZL 1 16:00 [272.- K&

@ Odhlasit

Cellcove soucty 92:45 |386.- K&

Horni tabulku (as odpracovany jednotlivymi pracovniky pracovniohgrech* je tedy mozné pouzit jako
podklad pro ohodnoceni pracovailSpodni tabulkaSouhrny odpracovanyafas: na jednotlivych pracovnich
ponerech” zase nabizifehled vytizenosti jednotlivych pracovnich p@rina jejich cenuvysi priplatk).

Cislo pongru je mozné zadat i pro celodenni absence. Cotigané nafiklad u celodennich sluzebnich cest a
podobr. Lze tedy wit, do jakého pracovniho pammu ma byt prace mimo pracowdina sluzebni cest
montazi a podoh) zap@tena.

Pri vyuziti sazeb jakofifiplatki pro zandstnance ocenite i to, Zze se tyto Udd@gnasi do exportu vysledovky
(Ostatni / Vysledovka)akze je mozné je vyuZzit ve mzdovém systému.

Priplatky jsou zohledény také ve mzdovém modulu, ktery je gasti samotné Dochazky 3000. Ten najdete v
menuOstatni / Mzdy.

Od verze systému 6.56 se prvnich 100 prac.gpbiis ¢isly 0 az 99) fenasi i do exportu vysledovky, vykazu a
xml exportu. U poslednich dvou peéitsly mzdovych sloZzek 40@ro pongr 0 - Hlavni)aZ 499pro pongr 99).



Reseni B:

VySe popsany postup vyuziva toho, Ze si&tmanecipuje pracovni porr jako dophkovééislo @i ¢ipovani
prichodi a odchod. Pro program se jedna stale o toho stejného prékaa tak j€ast&énou nevyhodou, Ze
vétSina sestav stale vyhodnocujedkierych ohledech vSechny pracovni goyndo jednoho sumarniho Gdaje.
Napriklad vysledovka, fehledka, vykaz a dalSi sestasrynzdové exporty st#ou dohromady veSkeru
n&ipovanou dochazku bez ohledu na zadds® pracovniho postu nagiklad do mzdovych slozek, takze
treba naéni prace, pesasy, prace o vikendu a ve svatkiada dalSich udajje na €chto sestavach &ena
dohromady bez ohledu na zadany pracovnigeom

Pokud vam toto nevyhovuje, existuje satiejé moznost zadat pracovnika do programu vicekrat, pod
raznymi osobnimtisly a réjak jej odlisit i ve jmén. Nagiklad Karel Horakmuaze byt v programu zadany
jednou pod osobnirislem teba 120 siflimenimHorak a jménenKarel HPP pro hlavni pracovni po#n.
Podruhé pak pod osobnitfslem 1120 oft s giijmenimHorak ale tentokrat #estnim jménenkKarel DPP pro
vedlejSi pracovni po#n (dohodu o provedeni prace).

Zaméstnanec | Upravit | Odstranit |Index |Karta | Odd. Prava Kateg. | Heslo | Mistnost | Telefon
& Horik Karel DPP Upravit ‘1120 1 Standardni 1 o
& Horik Karel HPP Upravit 120 1 Standardni 1 B

Kdyz tedy pracovnika zadate do programu vicekratkpzdy pracovni po#én zvlag pro iznym jménem a

S tiznym osobningislem, musi i fi ¢ipovani na terminalu byt kazdy pracovni pgmejak rozliSen. Pokud

pouzivate bezkontaktni RFI&Epy nebo karty, dostane pracovnik pro kazdy pratpemer jiny ¢ipy ¢i kartu.
Pokud pouzivéte otisky pistmusi mit pro kazdy pracovni pénia tedy i osobnfislo) pridélené jiné prsty

(napiklad prava ruka bude hlavni pracovni gora leva ruka bude pro dohodu). Zstmanec tedy podobn
jako utreSeni A musiip ¢ipovani myslet na to, na jaky pracovni pgmastupuje.

Co se tye paitu zanmtstnaneckych licenci v programu, pakegeni A zabira zatatnanec jen jednu licenci,
kdeZto ureSeni B zabird tolik licenci, kolik mé& pracovnidwgr.

Vyhodu ma totdeSeni napklad i @i prenosu dat do mzdoveho systému Pamica, kdy je nepnaert data
pienést diky tomu, Ze v dochazce v m&aurestnanci / Personalistikai miZzete zapnout moznost zadat vlastni
osobnicislo a vlastniislo pracovniho pogmu pro Pamicu. Viz firucka dochazky k fenosu mezd do Pamiky.
Zde zadate pro ,,oba“ pracovniky dochazky stejnéongtislo pro pamiku aletiznécislo pro pracovni posn
pamiky.

0-23 0-24
Pamica os.¢. | Pamica pomér
* Horak Karel DPP (1120) 70120 70120-02
% Horak Karel HPP (120) Z0120 Z0120-01

Pracovnik

Na vySe uvedeném obrazku vidite, Ze pracovnik zadalochazce 2x (jednou pod indexem 1120 a podruhé
pod 120) se do pamiky budéepaset vzdy pod stejnym osobnifslem Z0120 ale siznym¢islem pracovniho
pongru (jednou jako Z0120-01 a podruhé jako Z0120-02).



Reseni C:

Od verze 8.12 lze vyuzit takzvasgénovani firem a zagstnandi, kdy dochazka jednoho pracovnika
n&ipovana na terminalu BM-Finger bude v programu aapsdo vice firem, které mohou mizna nastaveni.
Napriklad pro 6zné vykazovaniifplatki, noini, pregadi, prace o vikendu a ve svatkyizné nastaveni
absenci, ftiezavani a posuinatd. atd. Tedy kdyZ ptebujete ze stejné sipované dochazky stejnym
zamestnancem dostat vicézanych typ vykaai, kdy jeden bude mit n&glad nastavenou neomezenou
pracovni dobu s uznavanimamich, gestadi atd., a druhy vykaz ze stejn&ipované dochazky pro stejného
zanmestnance bude uvatjen denni pracovni dobu bezénéch, svatk a podobg. Pokud by vam toto pro vase
potreby vyhovovalo vice nez vySe uvedené popisy s Wiyafracovnich powra nebo vicenasobnym zadanim
stejného pracovnika do programu poédnymi osobnimgisly, naleznete postup nastavetinovanina avodni
obrazovce programu i@d @ihlaSenim) pes odkaaNovinky popis k verzi 8.12, prvni a pak zejména i druhy
odstavec.

V tomto rezimu zargstnanecipuje pouze jednou metodou, nemusheciesit na jakém pracovnim peén
bude pracovat. Pro pracovnika se vSe jevi jako kayd jen jeden pracovni po¥n Ale tim, Ze jeho data se do
dochazky penesou do vice zadanych firem &asrg a tyto firmy mohou mit vzajemniplre jiné nastaveni
zapaitavani, dokazete z programu dostetne sestavy siznymi vysledky pro steginaipovanou dochazku.
Nap‘iklad v jedné firn¢ bude nastaveno uznavaninich a v druhé nikoli. Déle n#glad jedna firma bude
uznavat jen praci v pogtl az patek, druha zase jen o vikendu. Takze kdte manmistnance, ktery ndjklad
pies tyden v &né denni pracovni ddljezdi ve vaSi spetthii firmé jakofidi¢ a poté je&tv noci nebo o
vikendu pracuje jako ostraha, vratny nefeda uklizi areél, snadno nastavite, Ze jedna fimmdude uznavat
praci jen v pondi az patek od 6:00 ddeba 17:00 hodin, kdeZto druha firma bude uznakitdrpnost jen o
vikendu nebo ve werni a noni dokE. Pro zamistnance samotného je toto zcela ukryto a on st$vaydnu
Cipuje stejnymiipemc i otiskem jako pak o vikendu a nemusi zadavat adind specialniisla pro pracovni
pongry. AZ program v prvni firma vyhodnoti praci v tydnu jako hlavni pracovni pora praci o vikenddi

v noci v druhé firnd jako dohodu o provedeni pracgefia vratny).

Nastaveni:
Potebujete program verze 8.12 nebo vyssi. Pokud ni&gécislo verze, objednejte aktualizaci v levém admin.
menu E-shop.

Daéle potebujete licence programu pro dalSi firmy zadanétdmé instalace na stejném serveru - viz zadani
dalSich firem dle boda prirucky Vice firem(na jeji druhé stray), kterou naleznete na CD ve sloZBéirucky.
Bud’ kontaktujte vyrobce nebo si dalSi licence pro adigajici p@et zantstnand primo koupite na webu
http://www.dochazka.eu/dochazka3000/shop/indeximdiEReg=2&napodriz=1kde si vyberete licenci dle
pozadovaneho gtu zangstnanci (polozky sisly 13 az 17). Licenci pisbujete tolik, kolik budou mit vasi
zamestnanci maximakmoznych pracovnich pafmi. Jednu licenci jiZ méate a pouzivate, takZze kdydodoumit
vasi pracovnici maximaén2 pracovni porry a mateiteba do 100 za#éstnand, dokoupite jednu stovkovou
instalaci (polozk&. 15). Pokud budou mit pracovnici az 3 prac. grgnrdate do koSiku 2 kusy licence.

V pokladreé e-shopu uvedete do pdd®znamkaext: ,ZaloZzeni dalSich firem do stavajici instalace SW*

Jakmile mate licence pro dalSi firmy kupenou a stailovanou, zaregistrujete firmy dle koupenychrigiedle
dodaného navodu a zadate dazantstnance pod stejnymi jmény a osobnéisiy jako to mate ve fir
pavodni. Lze vyuzit moznost pracovniky z prvni firexportovat do CSV souboruirfs ikonuCSVv menu
Zanestnanci / Editace Udd) a poté je néete do dalSich firemips jejich menZanvestnanci / Editace udaj/
Import z XLS

Nasledr v pavodni firmg¢ v menu'Firma / Terminaly BM-Finger'aktivujte volbu'UmozZnit pouZiti terminélu
pro pracovniky vice firemd kliknete na Uloz. Toto volba peopiSei do nastaveni ostatnich firem a umozni,
aby si mohli pracovnici vice firem zadanych ve sfroé instalaci programgipovat na stejném terminalu
(terminélech).

Daéle ot v menu'Firma / Terminaly BM-Finger'aktivujte volbu'VSechnadipnuti na sdileném term. zapsat
do vSech firem"Jakmile ji zapnete, bude programnecitani dat z terminélpredpokladat prévtoto stinovani



firem a pracovnik. A tedy vSechnaipnuti na&tena z terminalu ri¢e vZzdy do vSech zadanych firem. A pokud
osobni ID¢islo prac. u ndtaného zaznamu bude ve vice firmach, do v&atiid firem s&ipnuti prenese a
pracovnikovi zapiSe daiigchodi a odchod.

Umo?Znit poufiti termindhi pro pracovniky vice firem: V| | Uprav
Viechna ¢ipnuti na sdileném term. zapsat do viech firem: ¥ Uprav

Nacipované pichody a odchody se tedy nakopiruji stejnému paikovi zadanému ve vice firmach.

Spol&né mezi firmami musi byt jen nastaveni termindmenu’Firma / Terminaly BM-Finger'a @gipadre i
seznam zagstnand v menu'Zamestnanci / Editace uddf (primarré polozkaindexpro stejného pracovnika v
raznych firméch). VSechna ostatni nastaveni mohow byznych firméch #izné (tedy naip nastaveni

kategorii, pestavek, fiplatka, smen atd. atd.), takZze ze stejn&ipované dochazky stejného pracovnika se v
raznych firmach vygenerujiizné vykazy, sestavy, exporty atd. atd. Coz lze iypaw pro zohledani
odliSnych pozadavkna iizné typy vykazovani stemaiipované dochazky praizné pracovni pogmy

stejného zagstnance.



