Instalace systému Dochazka 3000 — rychlé zprovoznéni s terminilem
na pocita¢ s Windows

1) Instalace prostiedi
Uvedené kroky je vhodné provadét jako spravee (administrator) pokud nemate prava pro instalaci programu.

A) Spust'te soubor instaluj.bat piimo z hlavniho adresate CD disku dochazky
B) V tvodnim dialogu nic neméiite, jen kliknéte na Instalovat

Instalace trva n€kolik vtefin az minutu. Pockejte na jeji dokonceni..

2. ZaloZeni firmy

Kliknéte na ploSe na novou ikonu ,,Dochazka3000* a zobrazi se ivodni okno s dochdzkovym systémem.

Dale kliknéte na ,, Registrace nové firmy ““ vpravo a vypliite nazev firmy a administratorské heslo (2x). Poté
kliknéte na tlacitko ,, Zaregistrovat “. Po chvilce se v databézi zaloZi nova firma a méla by se zobrazit souhrnna
obrazovka s tlacitkem Ddle ve spodni Casti, na které kliknéte.

3. Zprovoznéni terminalu
Na disku C:\| ve slozce bminst spust’te soubor inst_online.bat. Zobrazi se ¢erné okno s vypisem priabehu

instalace a po jejim dokonceni ztistane dole text ,,Press return to exit* . Zmacknete tedy klavesu Enter a okno
zmizi. Tim se nainstaloval ovlada¢ terminalu a zajistilo se jeho spousténi pfi startu PC.
Program se rovnou spusti a zobrazi se na plose:
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~Konfigurace Fidiciho programu kerminglu B k-T el —Stav terminal
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Fri startu aktieovat termindl: [~ Merze FAST: [T UlaZit | Itip;

Nejprve vyberte sériovy port, ke kterému bude terminal pfipojen. Poté zatrhnéte volbu ,,P#i startu aktivovat
terminal“ , kliknéte na tlacitko Ulozit a nakonec kliknéte na tlacitko Start vpravo. Stav komunikace by se mél
prepnout na Spusténa. Nyni zapojte terminal do PC a jeho zdroj do zasuvky. Po chvilce by se mél na terminalu
vypsat aktudlni ¢as a datum.Tim je instalace hotova.

HTTF hast [kdyz nelze pougit localhost): I|,;,,;a|h,:,3t

4. Zadani zaméstnanci

Ptihlaste se pfes webovy prohlize¢ (viz. bod 2) do dochdzkového systému administratorskym heslem, kliknéte
na tlacitko Firma a dale na Editace udajii. Ptepnéte polozku "Podpora dochazkovych termindlit a karet” na
volbu "Zdkladni" a nastaveni ulozte tlacitkem ,.Zmeénit* Gplné dole. Poté toto okno zaviete. Tim se dostanete
do ptedchoziho okna, kde kliknete na ,,Zpet““ a dale na Oddéleni. Zde mtzete zadat jednotliva stiediska Vasi
firmy. Vzdy vyplnite ndzev a ¢islo. Poté okno opét zaviete a kliknéte na ,,Zaméstnanci“ a dale na ,, Editace
udajii*‘. Nyni zalozite jednotlivé zaméstnance a pridélite jim karty ¢i Cipy timto postupem:

A) Kliknete uplné dole na tla¢itko ,,Nacti ID cip ““. Vyberete jeden Cip a prilozite jej k terminalu.
Terminal sice zapipa, ze Cip neznd, ale v prohlizeci se Vam ve formulafi vyplni ¢islo ¢ipu do polozky ID karta.

B) Nyni jesté doplnite v horni ¢asti jméno a pfijmeni zaméstnance, kterému tento Cip bude patfit a nastavite
odd¢leni, do kterého je pracovnik zatrazen. Ostatni polozky nechejte beze zmény a kliknéte na tlacitko Pride;.
Timto postupem (opakovanim krokd 4A a 4B) zadate vSechny zaméstnance a prid¢lite jim Cipy. Ty pak spravné
rozdejte, aby mél kazdy zaméstnanec ten Cip, ktery jste mu v programu ptidelili.



S. Obsluha terminalu
Terminal umoznuje voliteln¢ zaddvat pfichody/odchody, kody preruseni, celodennich absenci a typy prace.

Postup obsluhy je takovy, ze pokud chcete sami nékteré z téchto tidaji specifikovat, provedete toto zadani
pomoci klavesnice terminalu a nakonec ptilozite Cip. Poté se jiz ukonci ¢teni z klavesnice (byla-li pouzita) a
nashromazdéné tidaje se odeslou dochazkovému systému. Nasledn¢ se na display zobrazi, zda byla identifikace

v potadku - informace o fondu a balanci (pfescase).
Pokud nechcete zadavat sami nic, staci jen ptilozit Cip a systém zbyvajici urci sdm - rozpozna ptichod ¢i
odchod. Pro zadéani data celodenni absence je titeba zmacknout klavesu ,,Celoden.abs.* (D) opakované.

6. Zavér:

Timto postupem jste systém zprovoznili a zaméstnanci jej mizou hned pouzivat. Je ale vhodné seznamit se s
dochazkovym systémem hloubéji, abyste spravné nastavili pocitani pracovni doby, uméli editovat dochazku,
vyhodnocovat, porozuméli praci s terminalem atd. Proto doporucujeme prostudovat nasledujici ptirucky, které
naleznete na instalaénim CD dochazkového systému:

Administratorska piirucka: na CD ve slozce \prirucky\ soubor prirucka admin.doc

UZivatelska prirucka: na CD ve slozce \prirucky\ soubor prirucka uziv.doc

Piirucka k termindlu: na CD ve slozce \prirucky\ soubor terminal online.doc

On-line dokumentace je pfimo v programu - modra ikona otazniku ve vét$iné ¢asti vpravo dole.

Pro zptistupnéni dochazky z jinych PC je tfeba na tomto hlavnim vlozit do firewallu vyjimku pro TCP port 80,
coz je popsano ve spodni ¢asti administratorské prirucky.

Doporucujeme také prohlédnuti videopresentace, kterd je na CD ve slozce Video.

V ptipadé problému volejte na telefonni ¢islo 608 447 546 nebo piSte na bmsoft@seznam.cz




